KARTA OPISU SPRAWY nNR GN-01

Starostwo Powiatowe w Chodziezy
ul. Wiosny Ludow 1, 64-800 Chodziez
tel. +48 67 281 27 21
fax. +48 67 281 27 11
www.powiat-chodzieski.pl
e-mail: sekretariat@powiat-chodzieski.pl
adres skrzynki ePUAP: /spchodziez/SkrytkaESP

Starostwo Powiatowe w Chodziezy czynne: w poniedziatki od godz. 7:00 do godz. 16:00;
od wtorku do czwartku od godz. 7:00 do godz. 15:00; w pigtek od godz. 7:00 do godz. 14:00

SPRAWE PROWADZI:

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
budynek ,B” przy ul. Paderewskiego 2 - PARTER pokdj nr 01, Tel. +48 67 281 27 41

NAZWA SPRAWY:

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI Z EWIDENCJI GRUNTOW I BUDYNKOW

- wydawanie wypisow i wyrysow z ewidencji gruntow i budynkow

- udostepnianie mapy ewidencyjnej oraz rejestrow, kartotek, skorowidzéw, wykazow,
zestawien tworzonych na podstawie bazy danych EGIiB

I. Podstawa prawna:

= Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2024 poz. 1151 z p6zn. zm.)

» Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji
gruntow i budynkow (Dz.U.2024 poz. 219)

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. 2023 poz. 2111)

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572)

» Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskéw o udostepnienie
materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia
Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz.U. 2020 poz. 1322 oraz z 2023 poz. 1135)

» Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji i

trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2021 poz. 820 oraz z
2023 poz. 1116)



http://www.powiat-chodzieski.pl/
mailto:sekretariat@powiat-chodzieski.pl

Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego w tresci zgodny z
formularzem EGIB stanowigcym zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 28
lipca 2020 r. w sprawie wzorow wnioskow o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu
wydawania licenciji.

2. Wniosek o udostepnienie mapy ewidencyjnej w tresci zgodny z formularzem P i P1
stanowigcymi zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w
sprawie wzorow wnioskow o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania licencji.

3. Wniosek o udostepnienie zbioru danych bazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw (EGIB) w
postaci elektronicznej w tresci zgodny z formularzem P i P2 stanowigcymi zatgcznik nr 3 do
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzorow wnioskow o
udostepnienie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licenciji.

4. Wniosek o udostepnienie raportow tworzonych na podstawie baz danych EGIB w tresci
zgodny z formularzem P i P6 stanowigcymi zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z
dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskow o udostepnienie materiatow panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze
sposobu wydawania licencji.

5. Wniosek o udostepnienie innych matriatbw w tresci zgodny z formularzem P i P7
stanowigcymi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w
sprawie wzorow wnioskow o udostepnienie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania licencji.

6. Dokumenty potwierdzajgce interes prawny do uzyskania wypisu zawierajgcego dane
podmiotowe np.: wezwanie sgadu lub organu publicznego, akt notarialny, zaswiadczenie ze
spotdzielni mieszkaniowej o wkasnosci lokalu, (oryginaty dokumentéw lub kopie dokumentéow z
oryginatem do wgladu).

7. Dokumenty potwierdzajgce tozsamos¢: dowod tozsamosci: w przypadku osob prawnych -
dokument potwierdzajgcy osobowos¢ prawng oraz legitymacje wystepujgcej osoby fizycznej do
reprezentowania osoby prawnej (np. wycigg z KRS, petnomocnictwo), petnomocnictwo
udzielone przez wtasciciela nieruchomosci.

ITI. Miejsce skladania dokumentow: Starostwo Powiatowe w Chodziezy ul. Wiosny Ludéw 1
Biuro Obstugi Klienta (parter)
lub
poprzez portal iWniosek dostgpny pod adresem:
https://ikonto-geo.powiat-chodzieski.pl/#/login?origin=iwniosek




IV. Oplaty:

Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2023,
poz. 1752) optate pobiera sie przed:

- sporzadzeniem i wydaniem wypiséw oraz wyrysow z ewidencji gruntow,

- udostepnieniem materiatow zasobu,

- wystaniem materiatdw zasobu pod wskazany adres.

Wysokos¢ stawek podstawowych za:

wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego zawiera tab. 11 zatgcznika do ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne,

raporty tworzone na podstawie bazy danych EGIiB, w tym mape ewidencyjna, wykazy dziatek
ewidencyjnych i wykazy podmiotow ujawnionych w bazie danych ewidencji gruntow i budynkow zawiera
tab. 10 zalgcznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

zbior danych EGIiB, w tym dane opisowe dotyczgce dziatek ewidencyjnych zawiera tab. 9 zatgcznika do
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,
kopie innych materiatéw zasobu zawiera tab. 16 zatgcznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Zgodnie z pkt. 14 zatgcznika do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne optata za wystanie materiatow
zasobu pod wskazany adres wynosi:

- 10 zt, jezeli waga przesyiki jest mniejsza od 1 kg,

- 15 zt, jezeli waga przesyitki wynosi od 1 kg do 5 kg,

- 20 zt, jezeli waga przesyiki jest wigksza niz 5 kg.

Kazdy wniosek najpierw jest rejestrowany, nastepnie zgodnie z tym wnioskiem wystawiany jest Dokument
Obliczenia Optaty, a na koncu wniosek jest realizowany. Organ nie przystepuje do realizacji wniosku przed
dokonaniem zaptaty przez wnioskodawce.

Formy ptatnosci: karta ptatnicza w miejscu odbioru dokumentéw lub przelew dokonywany z zewnatrz.

Przelewu mozna dokona¢ dopiero po otrzymaniu faksem lub mailem Dokumentu Obliczenia Optaty,
wpisujgc w tytule jego numer widoczny w dolnej prawej czesci strony (np.: GN/1234/2024).
Nr konta do wptat: 11 8945 0002 0026 2004 2000 00 Bank Spétdzielczy w Chodziezy

Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa podlega dodatkowo optacie skarbowej w wysokosci
17 zt, od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury) z wytgczeniem zwolnien ustawowych, ptatne na
konto Urzedu Miejskiego w Chodziezy nr: 97 1090 1317 0000 0000 3101 1932. Na powyzsze konto
prosze nie uiszczac¢ optat za realizacje zlecen.

Zwolnione od opfaty skarbowej sg petnomocnictwa udzielane matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu oraz petnomocnictwa upowazniajgce do odbioru dokumentéw, jezeli sg poswiadczone
notarialnie lub przez inny uprawniony organ.

Petnomocnictwo nalezy dostarczy¢ w oryginale (pozostaje w aktach zaméwienia).

Przyktadowe stawki podstawowe:
Woypis z rejestru gruntéw oraz wyrys z mapy ewidencyjnej w postaci dokumentu drukowanego - 150 zt (Lp. 6 tab. 11).
Woypis z rejestru gruntéw w postaci dokumentu drukowanego - 50 zt (Lp. 2 tab. 11).
Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych w postaci dokumentu drukowanego - 30 zt (Lp.4 tab.11).
Zbiér danych bazy danych EGIB dotyczacy dziatek ewidencyjnych (dane opisowe) - 6 zt (Lp. 3 tab. 9).
Kopia innego materiatu zasobu w postaci nieelektronicznej (Lp. 1 tab. 16):
- karta formatu A4 - 3 zt,
- karta formatu A3 - 4,50 zi,

Kopia innego materiatu zasobu w postaci elektronicznej - 7 zt dla kazdego dokumentu (Lp. 2 tab. 16).

Uproszczony wypis z rejestru gruntéw (bez adnotacji dotyczgcych jakosci danych ewidencyjnych oraz klauzuli upowazniajgcej
do oznaczania nieruchomosci w ksiedze wieczystej na podstawie tego dokumentu (stawka podstawowa 15,0 zt za dziatke
ewidencyjng);

Wypis z wykazu dziatek (stawka podstawowa 5,0 zt za dziatke ewidencyjna);

Wypis z wykazu podmiotéw (stawka podstawowa 5,0 zt za podmiot);

Dla powyzszych stawek ustawa wprowadzita nastepujgce wspétczynniki korygujace:
1) 1,0 - dla Ljr nie wigkszej niz 1
2) 0,8 - dla Ljr w przedziale 2-10
3) 0,4 - dla Ljr powyzej 10.

V. Odbiér informacji:
Odbior osobisty w pokoju nr 01, budynek ,,B” lub listownie po przedstawieniu dowodu wplaty/przelewu




VI. Termin zalatwienia sprawy:

Realizacja wnioskéw odbywa sie bez zbednej zwtoki, w terminach zgodnych z art.35 k.p.a.

Art. 35. [Terminy zatatwiania spraw]

§ 1. Organy administracji publicznej obowigzane s3 zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwtoki.

§ 2. Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére mogg by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody
przedstawione przez strone fgcznie z zgdaniem wszczecia postepowania lub w oparciu o fakty i dowody
powszechnie znane albo znane z urzedu organowi, przed ktorym toczy sie postepowanie, bgdz mozliwe
do ustalenia na podstawie danych, ktérymi rozporzgdza ten organ.

§ 3. Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpi¢ nie pdézniej niz w
ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w ciggu miesigca od dnia otrzymania
odwofania.

§ 3a. Zatatwienie sprawy w postepowaniu uproszczonym powinno nastgpi¢ niezwtocznie, nie pézniej niz
w terminie miesigca od dnia wszczecia postepowania.

§ 4. Przepisy szczeg6lne mogg okresla¢ inne terminy niz okreslone w § 3 i 3a.

§ 5. Do termindéw okreslonych w przepisach poprzedzajgcych nie wlicza sie termindw przewidzianych w
przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania, okresu
trwania mediacji oraz okreséw opdznien spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezaleznych od
organu.

VII. Tryb odwolawczy:

W zakresie ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne stuzy skarga do Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

W zakresie ustawy Prawo o postepowaniu przez sgdami administracyjnymi stuzy skarga do sadu
administracyjnego.

VIII. Uwagi i dodatkowe informacje:

1. Wypisy dla budynkéw i lokali sg wydawane po zatozeniu ewidencji budynku i/lub lokalu (na wniosek
wiasciciela/wtadajgcego).

2. Termin realizacji wniosku moze ulec wydtuzeniu w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmiany do
operatu ewidencyjnego.

3. Przy sktadaniu wniosku nalezy wskaza¢ forme odbioru dokumentéw. Wystanie materiatow z zasobu
pod wskazany adres dokonywane jest odptatnie.




IX. Sposéb zalatwienia sprawy:

1. Wypetniajgc wniosek nalezy wskaza¢ precyzyjnie numer obrebu i numer dziatki ewidencyjnej oraz
numer ksiegi wieczystej lub doktadny adres nieruchomosci, ktorej dotyczy wniosek o wydanie
dokumentéw. Nalezy poda¢ numer telefonu komdrkowego i adres e-mail.

2. Organ prowadzacy panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny udostepnia materiaty zasobu
odptatnie

3. Starosta udostepnia dane ewidencji gruntow i budynkéw oraz wydaje wypisy z operatu
ewidencyjnego, zawierajgce dane podmiotow, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt 1 ustawy prawo
geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2024 r. poz. 1151) na zadanie:

- wilascicieli oraz os6b i jednostek organizacyjnych wtadajgcych gruntami, budynkami lub lokalami,
ktérych dotyczy udostepniany zbiér danych lub wypis;

- organdéw administracji publicznej albo podmiotow niebedgcych organami administracji publicznej,
realizujgcych, na skutek powierzenia lub zlecenia przez organ administracji publicznej, zadania
publiczne zwigzane z gruntami, budynkami lub lokalami, ktérych dotyczy udostepniany zbiér danych lub

wypis;

- operatorow sieci w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci
telekomunikacyjnych;
- innych podmiotéw niz wymienione wyzej, ktére majg interes prawny w tym zakresie.

4. Jezeli Wnioskujgcy o wypisy, ktore zawierajg dane podmiotowe, nie jest ujawniony w operacie
ewidencji gruntéw do nieruchomosci objetej wnioskiem, musi wskazaé interes prawny w uzyskaniu
whnioskowanych danych lub dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgcy interes prawny.

5. Whniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta w Starostwie Powiatowym w Chodziezy. Na wniosku
nalezy obowigzkowo poda¢ numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail, w celu mozliwosci
wezwania Wnioskodawcy do wniesienia stosownej opfaty. Zgodnie z art. 40d ust. 3. ustawy prawo
geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2023 r. poz. 1752) optate pobiera sie przed udostepnieniem
materiatdw zasobu lub przed wydaniem wypisOw oraz wyrysow z operatu ewidencji gruntow i
budynkow. W przypadku wystepowania w imieniu innej osoby nalezy dotgczy¢é do wniosku
petnomocnictwo (wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za dokument stwierdzajgcy
ustanowienie petnomocnika, ktéry dziata w imieniu wnioskodawcy) lub inny dokument uprawniajgcy do
reprezentowania tej osoby np. wydruk KRS w przypadku prokurenta (wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowej z prokure).

6. W przypadku watpliwosci co do zasadnosci udostepnienia danych zawierajgcych dane podmiotow
Whioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia wniosku, poprzez dostarczenie dodatkowych
dokumentéw lub udzielenie dodatkowych wyjasnien. W przypadku nie udokumentowania istnienia
interesu prawnego w uzyskaniu danych podmiotowych Wnioskodawca moze uzyskac¢ wypis z rejestru
gruntéw bez danych osobowych , w skfadzie ktérego zostang ukryte dane podmiotowe dotyczace
wiascicieli, wiadajgcych na zasadach samoistnego posiadania, uzytkownikow wieczystych,
uzytkownikow i dzierzawcow lub wypis z kartoteki budynku/lokalu.

7. Nalezy czeka¢ na zawiadomienie telefoniczne lub mailowe o zrealizowaniu zamowienia.

8. Z dowodem osobistym oraz potwierdzeniem wniesienia opfaty nalezy udaé sie po odbiér dokumentéw
do biura ewidenc;ji gruntéw i budynkéw w pokoju 01, budynek ,B” Starostwa Powiatowego.




