
 

       
 

 

KARTA  OPISU SPRAWY 

 
Starostwo Powiatowe w Chodzieży 

ul. Wiosny Ludów 1, 64-800 Chodzież 
tel.  0 67 281 27 21 
fax. 0 67 281 27 11 

www.powiat-chodzieski.pl 
e-mail: sekretariat@powiat-chodzieski.pl 

STAROSTWO POWIATOWE 
CZYNNE OD PONIEDZIAŁKU DO PIĄTKU 

OD GODZ 7.00 DO GODZ 15.00 

SPRAWĘ PROWADZI: 
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH, BEZPIECZEŃSTWA I PROMOCJI  BUDYNEK „A”  

przy ul. WIOSNY LUDÓW 1 - PIĘTRO 1, POK. NR 108, TEL (067) 281-27-17 
 

NAZWA SPRAWY: 
 

Pozwolenie na sprowadzenie zwłok / szczątków ludzkich z obcego państwa 
 

I. PODSTAWA PRAWNA : 

1. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych, 
2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie wydawania pozwoleń 
    i zaświadczeń na  przewóz zwłok i szczątków ludzkich, 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Art. 104), 
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

 

II.  KROK PO KROKU 
 

1. Przygotuj wniosek (wzór wniosku w załączeniu) - pobierz, wypełnij i podpisz, pamiętając, że: 
 

a. Starosta Chodzieski jest właściwy do wydania pozwolenia w przypadku gdy zwłoki lub 
szczątki  ludzkie mają być pochowane na cmentarzu w powiecie chodzieskim, 

 
b. Wniosek może złożyć osoba uprawniona do pochowania o której mowa w art. 10 ust.1 ustawy o 

cmentarzach i chowaniu zmarłych tj. pozostały małżonek(ka), krewni zstępni, krewni wstępni, 
krewni                        boczni do 4 stopnia pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do    1 stopnia lub 
pełnomocnik umocowany przez osobę uprawnioną do pochowania, a także osoba która dobrowolnie 
zobowiąże się do pochowania. 

 
 
2.  Niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku zostanie wydana 

decyzja      (pozwolenie), która będzie także wysłana do wskazanej przez Ciebie Polskiej Placówki Konsularnej. 
 
3.  W przypadku zgonu na skutek choroby zakaźnej wymienionej w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia  z dnia 6  

grudnia 2001 r. w sprawie wykazu chorób zakaźnych, w przypadku których stwierdzenie zgonu wymaga 
szczególnego postępowania ze zwłokami osób zmarłych na te choroby, decyzji (pozwolenia) na sprowadzenie  
nie wydaje się przed upływem dwóch lat od dnia zgonu. 

 



 
III.  WYMAGANE DOKUMENTY: 

 
 

1. Wniosek osoby uprawnionej lub pełnomocnika o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwłok lub szczątków  
ludzkich z zagranicy w celu ich pochowania na cmentarzu w powiecie chodzieskim wraz z klauzulą 
informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych,  która stanowi integralną część wniosku, 

   2. Do wniosku o wydanie pozwolenia dołącza się akt zgonu lub inny dokument urzędowy stwierdzający zgon, 
   tłumaczony na język polski i uwierzytelniony przez tłumacza przysięgłego, 

3. Jeśli akt zgonu nie zawiera przyczyny zgonu - inny dokument urzędowy stwierdzający zgon lub inny    dokument 
urzędowy stwierdzający wykluczenie jako przyczyny zgonu choroby zakaźnej wymienionej  
w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3a ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarłych oraz tłumaczenie na 
język polski przez tłumacza przysięgłego lub oświadczenie podmiotu uprawnionego, czy zgon nastąpił na skutek 
choroby zakaźnej -  w załączeniu, 

4. W przypadku działania przez pełnomocnika oryginał pełnomocnictwa lub jego urzędowo poświadczony odpis 
wraz z dowodem uiszczenia opłaty  skarbowej bądź wydruku dokonania przelewu bankowego (jeśli dotyczy).  

5. Oświadczenie osoby uprawnionej do pochowania zwłok / szczątków osoby zmarłej (jeśli dotyczy). 

 
  
IV. OPŁATY: 
 
Za wydanie decyzji – brak opłaty. 
 

  W przypadku działania przez pełnomocnika - opłata wynosi 17,00 zł od pełnomocnictwa.  
 

Z opłaty skarbowej zwolnieni są małżonkowie, wstępni, zstępni, rodzeństwo. 
 
Pozwolenie na sprowadzenie zwłok lub szczątków ludzkich z zagranicy jest wolne od opłaty skarbowej. 
 
Zapłata opłaty skarbowej: 
 

a. przelewem  na rachunek bankowy Urzędu Miejskiego w Chodzieży, nr rachunku:   
      9 7  1 0 9 0  1 3 1 7  0 0 0 0  0 0 0 0  3 1 0 1  1 9 3 2  

   - z dopiskiem „Opłata skarbowa za  pełnomocnictwo - dotyczy zmarłej/ zmarłego……………...” 
 

b. w kasie Urzędu Miejskiego w Chodzieży przy ul. Paderewskiego 2 w Chodzieży lub w  innym 
      dowolnym  punkcie opłat. 
 

V. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
 

Złożenie kompletnego wniosku jest warunkiem wydania decyzji administracyjnej. 
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. Po 
złożeniu kompletnego wniosku, Starostwo Powiatowe występuje z wnioskiem do Państwowego Powiatowego                             
Inspektora Sanitarnego w Chodzieży o wydanie w drodze postanowienia opinii dotyczącej sprowadzenia zwłok / 
szczątków ludzkich. 

 
Po otrzymaniu stosownej opinii, Starosta Chodzieski wydaje decyzję zezwalającą na sprowadzenie  
zwłok / szczątków  ludzkich z obcego państwa na teren powiatu chodzieskiego. 
 



 

VII.  TRYB ODWOŁAWCZY: 
 

Od decyzji przysługuje prawo do odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Pile, za 
pośrednictwem Starosty Chodzieskiego, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. 
  
 

VIII.   UWAGI I DODATKOWE INFORMACJE: 
 
Osoba / podmiot uprawniony - z wnioskiem o wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwłok lub szczątków ludzkich 
z obcego państwa może wystąpić zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarłych,  pozostała 
najbliższa rodzina osoby zmarłej - pozostały małżonek, krewni zstępni, krewni wstępni, krewni boczni do 4 stopnia 
pokrewieństwa, powinowaci w linii prostej do 1 stopnia. Prawo pochowania zwłok osób wojskowych, zmarłych w 
czynnej służbie wojskowej przysługuje właściwemu organowi wojskowemu w myśl przepisów wojskowych. Prawo 
pochowania zwłok osób zasłużonych wobec Państwa i społeczeństwa przysługuje organom państwowym, 
instytucjom i organizacjom społecznym. Prawo pochowania zwłok przysługuje również osobom, które do tego 
dobrowolnie się zobowiążą.  
 
Wnioskodawca może działać przez pełnomocnika. Zgodnie z art. 33 Kodeksu postępowania administracyjnego 
pełnomocnikiem może być jedynie osoba fizyczna. 

 


