
 

 

       
 

KARTA OPISU SPRAWY 

 
Starostwo Powiatowe w Chodzieży 

ul. Wiosny Ludów 1, 64-800 Chodzież 
tel.  0 67 281 27 21 

fax. 0 67 281 27 11 

www.powiat-chodzieski.pl 
e-mail: sekretariat@powiat-chodzieski.pl 

STAROSTWO POWIATOWE 
CZYNNE W PONIEDZIAŁEK OD GODZ. 7:00 DO GODZ. 16:00 OD WTORKU DO CZWARTKU OD GODZ. 7:00  
                                               DO GODZ. 15:00 W PIĄTEK OD GODZ 7.00 DO GODZ 14.00 

SPRAWĘ PROWADZI: 
WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH, BEZPIECZEŃSTWA I PROMOCJI  BUDYNEK „A” 

 przy ul. Wiosny LUDÓW 1 - PIĘTRO 1, POK. NR 108, TEL (067) 281-27-17 
 

NAZWA SPRAWY: 
 

UZYSKANIE WPISU DO REJESTRU STOWARZYSZEŃ ZWYKŁYCH 
 

I. PODSTAWA PRAWNA:  
1. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach. 

II. WYMAGANE DOKUMENTY: 
1. Wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych, klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych 

osobowych stanowi integralną część wniosku – załącznik Nr 1 
2. Załączniki do wniosku: 

1) Regulamin działalności stowarzyszenia, określający w szczególności jego nazwę, cel lub cele, teren i środki 
działania, siedzibę oraz przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie albo zarząd, zasady dokonywania zmian 
regulaminu działalności, sposób nabycia i utraty członkostwa, a także sposób rozwiązania stowarzyszenia 
zwykłego. Stowarzyszenie zwykłe, które zamierza posiadać zarząd, określa w regulaminie działalności tryb jego 
wyboru oraz uzupełniania składu, kompetencje, warunki ważności jego uchwał oraz sposób reprezentowania 
stowarzyszenia zwykłego, w szczególności zaciągania zobowiązań majątkowych. Stowarzyszenie zwykłe, które 
zamierza posiadać organ kontroli wewnętrznej, określa w regulaminie działalności tryb jego wyboru, uzupełniania 
składu oraz jego kompetencje. 

              2) Listę członków założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierającą imiona i nazwiska, datę i miejsce  urodzenia, 
miejsce zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli, 
              3)  Imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego 
stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu, 
              4) Imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli wewnętrznej, o ile 
regulamin działalności przewiduje ten organ, 
              5)   Adres siedziby stowarzyszenia zwykłego. 
             

Jeżeli wniosek o wpis składa zarząd, podpisują go wszyscy członkowie zarządu. 
 
III. MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW: 
1. Za pośrednictwem poczty – na adres Starostwa Powiatowego w Chodzieży podany w górnej części karty. 
2. Osobiście – w Kancelarii  Starostwa Powiatowego w Chodzieży, parter. 
 
IV. OPŁATY : 

1. Wniosek nie podlega opłacie. 
 

 
 



V. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
1. Złożenie wniosku o wpisanie stowarzyszenia do ewidencji stowarzyszeń zwykłych wraz z wymaganymi załącznikami. 
2. Jeśli złożona dokumentacja nie spełnia wymagań formalnych wzywa się wnioskodawcę do jej uzupełnienia  
w wyznaczonym terminie. 
3. Po stwierdzeniu zgodności przedłożonej dokumentacji z obowiązującym stanem prawnym Starosta Chodzieski wpisuje 
stowarzyszenie do rejestru stowarzyszeń zwykłych. 
4. Starosta Chodzieski informuje osobę reprezentującą stowarzyszenie o wpisie do rejestru. 
 
VI. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od wpływu wniosku do Starostwa Powiatowego. Jeżeli 
wniosek o wpis zawiera braki, organ nadzorujący wzywa do jego uzupełnienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania 
wezwania. Nieuzupełnienie wniosku w tym terminie powoduje jego bezskuteczność. 

 
VII. TRYB ODWOŁAWCZY 
W przypadku gdy organ nadzorujący nie dokona wpisu do ewidencji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Sądu 
Administracyjnego- art. 40a ust. 5 ustawa Prawo o stowarzyszeniach. 

 
VIII. UWAGI I DODATKOWE INFORMACJE: 
1. Stowarzyszenie zwykłe nie posiada osobowości prawnej i uzyskuje środki na działalność ze składek członkowskich, 
darowizn, spadków, zapisów, dochodów z majątku stowarzyszenia oraz ofiarności publicznej. 
2. Stowarzyszenie zwykłe nie może: 
    1) powoływać terenowych jednostek organizacyjnych, 
    2) zrzeszać osób prawnych, 
    3) prowadzić działalności gospodarczej, 
    4) prowadzić odpłatnej działalności pożytku publicznego. 
3. Wszelkie zmiany dotyczące władz, adresu siedziby oraz statutu Stowarzyszenia należy zgłosić pisemnie w Starostwie 
Powiatowym w Chodzieży w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany. 
 

 
 
  


