Zatacznik do Uchwaly Nr XXVI11/189/09
Rady Powiatu Chodzieskiego
Z dnia 27 stycznia 2009 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W CHODZIE ZY

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego wd2ley , zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla organizagj i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Chaglizjezwanego dalej
.Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych pxzewrctrzne komorki organizacyjne.
§2
Starostwo dziata na podstawie r@sijacych aktow prawnych:
1.Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdere powiatowym / Dz.U. z 2001 r. Nr 142
poz. 1592, z 2002 r. Nr 23 poz. 220, Nr 62 &8, Nr 113 poz. 984, Nr 153, poz. 1271,
Nr 200 poz. 688 i Nr 214 poz. 1806, z 2003182, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr J&f¥. 1111 i Nr 223, poz.1458/.
2.Statutu Powiatu.

§3

Starostwo jest jednostkbudzetowa z siedzila w Chodziey, przy pomocy ktorej Zasd
wykonuje zadania powiatu.

§4
Starostwo powiatowe wykonuje:
1.0Okr&lone ustawami
1/zadania publiczne powiatu o charakterze pgméaghym,
2/zadania z zakresu administracjidawej,
3/inne zadania.

2.Zadania powierzone w drodze porozuirgeawartych z organami administracji
rzadowej lub samorgdowe.



3.Zadania wynikajce z uchwat Rady i Zasdu.
§5

1. Starostwo jest pracodagvdla zatrudnionych w nim pracownikow w rozumienadkksu
pracy.

2. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem ghowym pracownikow Starostwa jest Starosta.
3. Obowazki Starosty jako kierownika Starostwa, obgxki pracownikéw Starostwa,

organizagj i porzadek w procesie pracy, rozklad czasu pracy oraz spnawy zwizane ze
stosunkiem pracy okila Regulamin Pracy Starostwa.

ROZDZIAL I

ORGANIZACJA STAROSTWA
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1.Wewrgtrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwaveydziaty i rownorzdne
komorki organizacyjne zwane dalej ,wydziatamiap jedno- i wieloosobowe
stanowiska w tym zespoty, zwane dalej ,stanoamsk.

2.Wydzialy i stanowiska, kaly w zakresie okidonym w Regulaminie, podejmuj
dziatania i prowadgsprawy zwazane z realizagjzada powiatu.

3. Organizagj wewretrzng wydziatow, a w szczegolkoi:

1/ liczky; etatow w wydziale,

2/ zastpcOw kierownikow,

3/ podziat na stanowiska pracy,

4/ rodzaje rejestréw prowadzonych w wydziale
okresla zaradzeniem Starosta

§7

1.W skiad Starostwa wchogilmasgpujace wydziaty i stanowiska, ktére przy
oznaczaniu sprawzywaja symboli:

1/ Gabinet Starosty GA
2/ Biuro Rady BR
3/ Zespot Radcow Prawnych RP



4/ Wydziat Organizacyjny OR
5/ Wydziat Finanséw FN
6/ Wydziat Planowania i SprawozdawéeoBudzetowe] FB

7/ Wydziat Architektury, Budownictwa, Inwesty¢jzamowier Publicznych Al

8/ Wydziat Ochronysrodowiska, Rolnictwa i Lanictwa oS
9/ Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gaslarki

Nieruchoméciami GN
10/ Wydziat Komunikacji i Drog KD
11/ Wydziat Gwiaty ow
12/ Wieloosobowe Stanowisko ds. ObywatelskichmBoy Spotecznej SO
13/ Zespot Funduszy Pomocowych i Rozwoju ZP
14/ Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych IN
15/ Stanowisko ds. Kontroli Finansowej /Rewideatviatowy/ KF
16/ Audytor Wewngtrzny AW
17/ Powiatowy Rzecznik Konsumentéw OK
18/ Stanowisko ds. Zagdzania Jakgcia ZJ

2.Struktue organizacyjn Starostwa Powiatowego w Chodaeokresla zahcznik Nr 1
do niniejszego regulaminu.

§8

1.Wydziatami kieruj kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
zapewnigjc wiasciwe ich funkcjonowanie.

2.Kierownicy wydziatbw zapewniajzgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydziatom zad@ai w tym zakresie ponogaodpowiedzialnéc przed Starost

3.Kierownicy kieruyj wydziatami przy pomocy swych zaptow, ktérzy dziataj w
zakresie spraw zleconych im przez kierownik@emosz przed nimi
odpowiedzialng.

4.0soby zatrudnione na stanowiskach samodzielny&omuja przypisane tym
stanowiskom zadania zgodnie z prawem i paposiym zakresie odpowiedzialfod
przed Starost



ROZDZIAL Il

STAROSTA, WICESTAROSTA, CZLONKOWIE ZARZ ADU POWIATU,
SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU
§9
STAROSTA ST
Do zakresu zadiai kompetencji Starosty jako kierownika Starostvadery:
1.0rganizowanie pracy Starostwa.
2.Podejmowanie dziatezapewnigjcych prawidtovd realizacg zada.

3.Upowanianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jegeimu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach kreau administracji publicznej.

4.Realizacja polityki personalnej i ptacowej w $twie.

5. Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnychqmanikéw samoradowych
zatrudnionych na stanowiskachatiziczych, podlegagych bezpérednio Starécie
zgodnie z obowkujaca struktup organizacyjn Starostwa Powiatowego.

6.Wykonywanie uprawnienia zwierzchnikaadowego wobec pracownikoéw Starostwa z
zakresu prawa pracy.

7.Wykonywanie innych zadazastrzeonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i
Zarzdu oraz wynikajcych z postanowieStatutu i Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa.

§10
WICESTAROSTA WS
1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje kvezae okrélonym przez Starost
W czasie nieobecsa Starosty, lub niemanosci wykonywania przez niego funkcji ,
zadania i kompetencje w zakresie kierowaniaodStevem wykonuje Wicestarosta.
2. Wicestarosta dokonuje okresowych ocen kwalifjgagch pracownikow samogdowych

zatrudnionych na stanowiskachaahziczych, podlegagych bezpérednio
Wicestarécie zgodnie z obowrujaca struktug organizacyjn Starostwa Powiatowego.



§11
ETATOWI CZLONKOWIE ZARZ ADU Ccz

1.Czynndci z zakresu prawa pracy w stosunku do etatowytinkpw Zarzdu
wykonuje Starosta.

2.Bezpdrednim przetaonym shizbowym etatowych cztonkéw Zagdu jest Starosta.

§12
SEKRETARZ POWIATU SE
Do zada Sekretarza Powiatu nale
1.Czuwanie nad tokiem i terminowada wykonywanych zadaw Starostwie.

2. Koordynowanie prac zazanych z opracowywaniem projektow aktow regagygh
struktury i zasady dziatania Starostwa i jegmbkrek wewgtrznych.

3. Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uahi#arzdu oraz prac
zwigzanych z organizagposiedzé Zaradu.

4. Koordynowanie prac dotygzych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstamych przez Zaed.

5. Zapewnianie warunkow materialno - technicznylehdziatalnéci Starostwa.

6. Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupdakow trwatych , remontow oraz
gospodarki powierzchmiuzytkowa budynkéw wchodacych w sktad siedziby
Starostwa.

7. Wykonywanie czynniei z zakresu prawa pracy wobec Starosty, pozaagzawiem i
rozwhzaniem stosunku pracy oraz ustalaniem wynagrodZsaimsty.

8. Wykonywanie na podstawie upaiméenia w imieniu Starosty zafla zakresu zapewnienia
wiasciwej organizacji pracy Starostwa oraz realizowamubtyki zarzdzania zasobami
ludzkimi.

9. Wykonywanie innych zadgpowierzonych przez Stargst

10. Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnyclagownikéw samormowych
zatrudnionych na stanowiskachaahziczych, podlegagych bezpérednio
Sekretarzowi zgodnie z oba&ujaca struktug organizacyja Starostwa
Powiatowego.

11. W czasie nieobecta Sekretarza zagistwo sprawuje wyznaczony przez Stagost
pracownik.



§13
SKARBNIK POWIATU SK
Do zada Skarbnika Powiatu natg:
1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej powia

2. Sprawowanie nadzoru w zakresie zgodnego z @aepiprawa prowadzenia
rachunkowéci Starostwa.

3. Nadzorowanie prac zg#anych z opracowywaniem i realizatjudzetu powiatu i
zapewnienie bigcej kontroli wykonywania bugbtu.

4. Zapewnienie spogdzania prawidtowej sprawozdawazobudzetowe).

5. Dokonywanie kontrasygnaty czyrécoprawnych powiatu, jeeli mog one
spowodowa powstanie zobowrzan magtkowych oraz udzielenie
upowanien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty.

6. Sprawowanie nadzoru nadddami finansowo — kggowymi Starostwa.

7. Wykonywanie dyspozycfrodkami finansowymi do podlegtych jednostek.

8. Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnychgmanikéw samoradowych
zatrudnionych na stanowiskachgglziczych, podlegagych bezpérednio
Skarbnikowi zgodnie z obogaujaca struktug organizacyja Starostwa Powiatowego.

9. W czasie nieobeckho Skarbnika zagpstwo sprawuje wyznaczony przez Staggsticownik.

10. Skarbnik posiada upowr@enie do podpisywania pism w sprawach z zakresjegw
wiaciwosci, nie zastrzeonych do kompetencji Starosty.

ROZDZIAL IV
ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW | STANOWISK
8§14
Do wspdlnych zadawydziatéw i stanowisk nalsgy:
1. Prowadzenie dziatal§a przypisanej przepisami prawa do wdavosci Starosty.

2. Przygotowywanie projektow uchwat, materiatdwiaspozda i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zasdu oraz dla potrzeb Starosty.

3. Realizacja zadawynikajacych z uchwat Rady i Zasdu.



9.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

. Wspoétuczestniczenie w opracowywaniu przez Zespuduszy Pomocowych i Rozwoju

zamierzé rozwojowych powiatu.

. Wspdétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakregieacowywania projektu buadtu.

. Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu ma8m Rady interpelacji i wnioskéw

radnych.

. Prowadzenie pogiowania administracyjnego i przygotowywanie decyzgprawach

indywidualnych oraz wykonywanie zadaynikajacych z przepiséw o pagiowaniu
egzekucyjnym w administracji.

. Usprawnianie organizacji , metod i form pracydematow i stanowisk oraz

podejmowanie dziakana rzecz usprawnienia pracy Starostwa.
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skiangnioskow.

. Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Stakasitroli i instruktau w
jednostkach organizacyjnych powiatu.

.Wspotpraca z komisjami rady w zakresie zadslizowanych przez Wydziaty.

. Wykonywanie zadawynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych .

. Wspoétpraca z odpowiednimi ghami w zakresie zwalczaniagkk zywiotowych.
Wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji keuskiej.

Przestrzeganie tajemnicyngéwowej i stibowej i ochrona danych osobowych.

Przestrzeganie Regulaminu Kontroli Finansow&tarostwie Powiatowym
w Chodzigy.

Realizacja zadaz zakresu obronsoi, obrony cywilnej i zargdzania kryzysowego.

Prowadzenie zaflawiazanych z realizagjprojektow finansowanych i
dofinansowywanych zZeodkow Unii Europejskie;.

Wykonywanie czynrigi zwiagzanych z otrzymywanymi i przekazywanymi dotacjami.
Nadzor nad prawidtowoia stosowania instrukcji kancelaryjne;j.

Opracowywanie wewirznych procedur kontroli w wydziatach

Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnyclagownikow samorgdowych
zatrudnionych na stanowiskacheahziczych, podlegagych bezpérednio
kierownikom wydziatow zgodnie z obawujaca struktugn organizacyja Starostwa

Powiatowego.

Zgtaszanie, za pednictwem Administratora Bezpiedstwa Informacji, Generalnemu



Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych dosegeji zbioréw danych osobowych
tworzonych w celu realizacji przez wydziasamodzielne stanowiska pracy Starostwa
okrdlonych prawem zada oraz zgtaszanie zmian informacji zawartych w zgemiu.

24. Zapewnienie obstugi organizacyjnej i protoke&gmarad i spotkaorganizowanych
przez Starosiub Wicestarostz zakresu dziatania merytorycznego wydziatu lub
samodzielnego stanowiska pracy.

25. Wspotpraca przy tworzeniu strony internetow@jvRitu oraz dostarczanie danych

i informacji publikowanych w sieci teleinfoatycznej oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne,.

ROZDZIAL V

PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW | STANOWISK
8§15
GABINET STAROSTY GA
Do zada Gabinetu Starosty, zwanego dalej Gabinetemzpale

1. Wspotdziatanie z przedstawicielagnodkéw masowego przekazu oraz
informowanie ich o dziatalsoi i zamierzeniach samai@u powiatowego.

2. Organizowanie konferencji prasowych oraz spothéormacyjnych Starosty,
a takke kontaktéw Starosty i kierownikdéw wydziatéw z dagkarzami.

3. Analizowanie publikacji prasowych oraz inspiroweaudzielania odpowiedzi
na krytyk prasow dotyczca dziatalngci Starostwa Powiatowego.

4. Prowadzenie monitoringu prasy lokalnej.

5. Prezentowanie, wyjaianie i uzasadnianie dziat@rganoéw Powiatu w waych
sprawach namgcych do zakresu ich dziatania.

6. Informowanie o dziatalr$gi Starostwa Powiatowego na stronach
internetowych www oraz prowadzenie monitorimgiormacji wydziatow
starostwa na internetowej stronie Biuletynwinfacji Publicznej.

7. Prowadzenie kalendarium rocznic i uroczysit@awiazanych zzyciem spoteczno-
gospodarczym i kulturalnym mieszké&w Powiatu.

8. Prowadzenie bigcej i okoliczndciowej korespondenciji Starosty.

9. Organizowanie wizyt osobisin zycia publicznego wraz z obstugrotokolarn
tych wizyt.

10. Koordynowanie dziatezwiazanych ze wspétprazagranicza.



11. Promowanie potencjatu gospodarczego, kultugalméurystycznego gmin
powiatu w kraju i za graric

12. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéonmcyjno- informacyjnych o powiecie.
13. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odmbvige znakow lub zapisow.

14.Przyjmowanie informacji od osob prowagdygch roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku.

15.Zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkowvygkopalisku lub znalezisku
archeologicznym.

16.Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra ukyltw formie ustanowienia
tymczasowego zegia.

17.Prowadzenie dziataldoi zwiazanej z organizowaniem dziatakod kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

18.Podejmowanie dziata zapewnigicych rozwoj twoérczéci artystycznej, otaczanie opigk
amatorskiego ruchu artystycznego.

19. Zatatwianie spraw zwzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kujtur

20.Ustalanie zada programowo-artystycznych imprez kulturalnych oi@gs powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizaciji.

21.Prowadzenie spraw zwdAanych z rozwojemzycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej i kadrowej, proaanie rejestru powiatowych instytuciji
kultury.

22.Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowahiezacej dziatalnéci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystaneydatkowanych na te cekgodkow
budzetowych.

23.Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

24.Wspétdziatanie w organizacjgwiat i innych uroczystéci, imprez artystycznych i
rozrywkowych.

25.Prowadzenie spraw zw#anych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotekljganych.

26. Tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonmanich dla rozwoju kultury
fizycznej.

27.Prowadzenie ewidencji uczniowskich kluboéw sportolnyc

28.Wykonywanie czynn€ci zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatgino
stowarzysze kultury oraz zwazkow sportowych.



29.0rganizowanie dziataldoi w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzendpowiednich
warunkéw materialno-technicznych dla rozwoju, w tym

a/ popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,
b/ organizacja zgj, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych,

c/ szkolenie kadry instruktoréw i kierowainté do prowadzenia zgj
rekreacyjnych,

d/ tworzenie, utrzymywanie i udgghianie danych bazy sportowo-
rekreacyjnej.

§16

BIURO RADY BR

Zapewnia obstugadministracyjn Rady Powiatu i Komisji Rady.

Do podstawowych zadaBiura naley:

1.Gromadzenie i przygotowywanie materiatdw nighttych dla pracy Rady i Komisiji.

2. Protokotowanie obrad Rady i posiefix®misji.

3. Prowadzenie Rejestru:

1/ uchwat Rady,
2/ wnioskéw i opinii Komisiji,
3/ interpelacji i wnioskow radnych.

4. Przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Radyipskow Komisji i interpelacii
radnych zainteresowanym kierownikom wydziatéstanowiskom oraz czuwanie nad
terminowym ich zatatwieniem.

5. Przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady.

6.Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obgzkiow radnego.

7. Prowadzenie spraw zazianych z éwiadczeniami magkowymi radnych.

8. Przekazywanie aktow prawa miejscowego, ohpwicego na obszarze powiatu

stanowionych przez raddo publikacji w Dzienniku Urglowym Wojewoddztwa
Wielkopolskiego.

§17

10



ZESPOL RADCOW PRAWNYCH RP

Zapewniawiadczenie pomocy prawnej.
Do podstawowych zadazespotu naley:

1. Udzielanie wyjénien i sporadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zalz,
Starosty i wydziatow.

2. Udziat w negocjowaniu warunkOw umow i porozufrzawieranych przez powiat,
opiniowanie projektéw tych uméw i porozumie

3. Wykonywanie zagpstwa procesowego przegtdami w sprawach dotyazych
dziatania Powiatu Chodzieskiego.

4. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekoaejeznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czysoow zakresie pogpowania egzekucyjnego.

5. Informowanie Zargu, Starosty i kierownikow wydziatow o zmianachwngch
dotycacych dziatalnéci organéw powiatu.

§18
WYDZIAL ORGANIZACYJINY OR
Zapewnia sprawporganizag i funkcjonowanie Starostwa, obstug@dministracyja Zarzdu,
organizag przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskow zatatwianie spraw
kadrowych i szkoleniowych pracownikéw.
Do podstawowych zadavydziatu naley:

1. Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jegwvelizacji.

2. Opracowywanie projektow Regulaminu organizagyimeRegulaminu pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji.

3. Inicjowanie dziala usprawniggcych formy i metody pracy Starostwa.

4. Wdraanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancgtegjy, archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

5. Prowadzenie zbioru upowden do prowadzenia spraw w imieniu Starosty.
6. Prowadzenie zbioru porozumispraw powierzonych innym jednostkom.

7. Opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktow pragh Rady, Zaradu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgllem redakcyjnym i prawnym.

8. Obstuga posiedaeZarzdu.

11



9. Prowadzenie sekretariatow Starosty i Wicestgrost

10. Prowadzenie kontroli dziatania wydziatow, jegie organizacyjnych powiatu oraz
powiatowych stib, inspekcji i stray.

11. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opraceanje analiz.

12. Przyjmowanie interesantéw zgtaszgch skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktoéw ze Starast Wicestarost.

13. Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji daygj zawieranych przez starest
ponadzaktadowych uktaddw zbiorowych pracy.

14. Prowadzenie dokumentacji w sprawachazamych ze stosunkiem pracy oraz prowadzenie
akt osobowych pracownikow starostwa i kiemdéw jednostek organizacyjnych z
wyjatkiem kierownikow placowekaviatowych i poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

15. Prowadzenie spraw zyganych z éwiadczeniami magkowymi.

16. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

17. Koordynowanie szkohe doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracodvmik

18. Planowanie i realizacja wydatkOw osobowych &tfava:

1/ prowadzenie dokumentacji ptacowej,

2/ naliczanie wynagrodad naleznych obcazen od uméw zlecei umow o dzieto,

3/ naliczanie, pobieranie i odprowadzanie podatichddowego od o0séb fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

4/ sporadzanie dokumentacji wymaganej dla ustalenia wy&tkapitatu pocztkowego,
5/ sporadzanie sprawozdsastatystycznych,
6/ prowadzenie spraw zgdanych z Zaktadowym Funduszéwiadczeé Socjalnych.

19. Administrowanie budynkami Starostwa.

20. Prowadzenie rejestru zatizen Starosty Chodzieskiego.

21. Zabezpieczenie mienia Starostwa.

22. Zatatwianie catoksztattu spraw awanych z zaopatrzeniem materiatowo-
technicznym oraz konserwagyyposaenia Starostwa.

23. Zatatwianie catoksztattu spraw zamanych z piecxiami urzdowymi,
nagtowkowymi i tablicami.

24. Gospodarowanie drukami i formularzami.
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25. Gospodarowanie taborem samochodowym.

26. Wdraanie pos{pu technicznego w pracy Starostwa.

27. Zabezpieczenie informacji wizualnej dla intargsw.

28.

Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

29. Zabezpieczeniadzndici telefonicznej, teletekstowej i alarmowe.

30.Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

31. Obstuga informatyczna Starostwa

32.

33.

34.

35.

36.

37.

1/ administrowanie sieckomputerow i bazami danych w Starostwie,

2/ nadzor nad wdeaniem i eksploatagjzakupionych programow,

3/ wdrazanie nowych technologii informatycznych,

4/ wdrazanie procedur zabezpieczenia dpstdo systemu komputerowego,
5/ ochrona systemow teleinformatycznych,

6/ prowadzenie konserwacji spta komputerowego,

7/ nadzor nad prawidtowym tworzeniem kopii danyamoaliwiajacych ich odtwarzanie
w przypadku awarii oraz ich archiwizowaniem.

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.
Wykonywanie zadazwiazanych z wyborami.

Wykonywanie zadazwiazanych z utrzymywaniem payaku i czystéci w
budynkach Starostwa oraz w ich otoczeniu.

Dbanie o stan techniczny i prawidipeksploatag budynkéw Starostwa.

Zapewnienie prowadzenia konserwacji i drobnyapraw
biezacych w budynkach Starostwa.

Realizacja zadazwiazanych z ochrandanych osobowych, a w szczegdéicio
1/ przygotowywanie upovmien dla oséb dopuszczonych do obstugi systemu

informatycznego oraz udzen wchodacych w jego sktad , skacych do
przetwarzania danych osobowych,

2/ prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionyay przetwarzaniu danych
osobowych,
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3/ prowadzenie spraw zwanych ze zgtoszeniem zbioru danych osobowych
do rejestracji Generalnemu Inspektorowh@ny Danych Osobowych.

38. Prowadzenie spraw zyganych z ubezpieczeniem rgiu Starostwa i Powiatu.
8§19
WYDZIAL FINANSOW FN

Prowadzi rachunkows# Powiatu i Starostwa w zakresie zadavtasnych i z zakresu
administracji radowej oraz zada powierzonych , w tym zadazwiazanych z realizagj
programoOw i projektéw finansowanych lub dofinansoweh ze srodk6éw pochodzcych z
budzetu Unii Europejskiej.

Prowadzi gospodagkfinansowa Starostwa oraz windykacpaleznosci Starostwa, powiatowych
funduszy celowych i Skarbu Rstwa zgodnie z obowzujacymi zasadami przewidzianymi w
stosownych przepisach prawa oraz w przepisach wexnych Starostwa.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

1. Prowadzenie na podstawie dowodowegsiwych, ksig rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé, dochoddw i wydatkow Starostwa oraz spozanie sprawozdawcga.

2. Prowadzenie na podstawie dowoddéwelgsiwych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé, dochoddéw Skarbu Ratwa oraz sposglzanie sprawozdawcga.

3. Przekazywanie pobranych dochodow ketdwych zwazanych z realizagjzada z zakresu
administracji radowej oraz innych zadazleconych jednostce samadz terytorialnego
ustawami, pomniejszonych o oklene w odebnych przepisach dochody hbigdowe
przystugujce jednostce samadu terytorialnego z tytutu wykonywania tych zadana
rachunek bigacy dochodoéw dysponentagzi budzetowej przekazuapego dotag celowa.

4. Prowadzenie na podstawie dowodévxlqgsi\/\(ych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé Powiatowego Funduszu Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej, w tym
sporzdzanie sprawozdawcga.

5. Prowadzenie na podstawie dowoddéwelgsiwych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodenyjrifartograficznym, w
tym sporadzanie sprawozdawcgad.

6. Prowadzenie na podstawie dqwodévxlqgsivvych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé Zaktadowego FundusAwiadczeé Socjalnych.

7. Prowadzenie na podstawie dowodowelswych, ksig rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé dochoddw whasnych Starostwa i sp@tzanie sprawozdawcgd.

8. Prowadzenie na podstawie dowodéwelgsiwych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé sum na zlecenie i sum depozytowych oraz spzanie sprawozdawcgd.

9. Prowadzenie na podstawie dowoddéwelgsiwych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé optat ewidencyjnych.

14



10.Prowadzenie na podstawie dowodowegsiwych, ksag rachunkowych, ujmagych zapisy
zdarzé przychodéw i dochodow oraz wydatkdéw i rozchodowdimiu powiatu oraz
sporadzanie sprawozdawcgd na podstawie danych wynikaych z ksag rachunkowych.

11.Wycena aktywoOw i pasywow oraz ustalenie wyniku fis@avego.

12.Sporadzanie kalkulacji kosztéw, w oparciu o dane wynikej z ksig rachunkowych,
niezlednych w zarzdzaniu jednostk (Starostwem), w tym planowaniu finansowym.

13.Okresowe ustalanie lub sprawdzanie driogventaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywOw oraz pisemnego potwierdzania,s@dzorowanie rozliczenia inwentaryzacji
(z wyhczeniem odpowiedzialdoi za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie sgsu
natury).

14.Gromadzenie i przechowywanie dowodow e¢lgeiwych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej przepisami prawa.

15. Biezace monitorowanie realizacji planu finansowego qrezekazywanie informaciji
o realizacji planow finansowych wydziatorstanowiskom, ktore wykonagadania
powiatu okrdone niniejszym Regulaminem.

16.Prowadzenie windykacji natacsci budzetowych powiatu, funduszy celowych i Skarbu
Paistwa realizowanych przez Starostwo, przy wspohldziradcéw prawnych oraz
dochodzenie roszcaespornych oraz sptaty zoboyzen.

17.Prowadzenie ewidencji wadcowe] maptku Starostwa, naliczanie amortyzacji oraz
sporadzanie sprawozdawcgd w tym zakresie.

18.Wystawianie faktur ( z wykczeniem Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym) oraz prowadzenieasp zwhzanych z rozliczaniem
podatku od towaréw i ustug (VAT).

19. Wykonywanie dyspozycjsrodkami pienéznymi z rachunkéw bankowych Starostwa oraz
obstuga bankowdi elektroniczne;.

20.Realizacja przelewow (na podstawie dyspozycji)chuakéw bankowych bugtu.

21.Dokonywanie wsipnej kontroli zgodngci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Starostwa.

22.Dokonywanie wsipnej kontroli kompletnéci i rzetelndci dokumentow dotyeych
operacji gospodarczych i finansowych.

23.Prowadzenie rozlicze finansowych zwjzanych z tworzeniem, podziatem i likwidacj
jednostek organizacyjnych powiatu.

24.Prowadzenie obstugi kasowej wegtnznej Starostwa.

25.Prowadzenie ewidencji finansowych drukéeistego zarachowania.
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26.Sporadzanie sprawozdania o starmdeodkéw finansowych na rachunkach bankowych
wynikajacych z ksiag rachunkowych.

27.0pracowywanie dokumentacji przyych zasad (polityki) rachunkowoi oraz innych
instrukcji i regulamindw wewgtrznych jednostki dotycych rachunkowsxi,
w szczegolniei procedur wewetrznych dotyczcych instrukcji kontroli i obiegu
dokumentéw kggowych zwiazanych z gromadzeniem i rozdysponowanigadkdw
publicznych, instrukcji kasowej, zaktadovirggtrukcji inwentaryzacyjne;.

28.Wspotpraca miedzy innymi z:
1/ Urzdem Skarbowym w zakresie podatku VAT
2/ Bankami prowadzymi obstug rachunkow Starostwa
3/ Urzdem Wojewodzkim
4/ Wspotdziatanie z kontrahentami.

29.W celu realizacji zadakierownik wydziatu (gtdwny ksigowy Starostwa) ma prawo:

1/zadat od kierownikow innych komorek organizacyjnych jedtki udzielania w formie
ustnej lub pisemnej nieginych informacji i wyjanien, jak réwniez udostpnienia do
wghdu dokumentow i wyliczie bedacychzrédtem tych informacji i wyjsnien;

2/ wnioskowé do kierownika jednostki o okékenie trybu, wedtug ktérego mabyc¢
wykonywane przez inne komorki organizaeyjgdnostki prace nieztine do zapewnienia
prawidtowéci gospodarki finansowej oraz ewidencjidgowej, kalkulacji kosztéw i
sprawozdawczoi finansowe;.

30. Sporzdzanie zbiorczych sprawoztléinansowych bugetu Powiatu.

§ 20
WYDZIAL PLANOWANIA | SPRAWOZDAWCZO $CI BUDZETOWEJ] FB

Prowadzi sprawy zwiane z planowaniem bgzetu Powiatu i jego realizacpraz planem
finansowym Starostwa z podzialem na wydzialy i gteiska.
Sprawuje ogoélny nadzor nad realizagkrelonych uchwat budzetowa, dochoddw i wydatkow,
przychodow i rozchodow budtu Powiatu.
Prowadzi sprawy zwezane z ptynnéria finansowa oraz obstug dtugu Powiatu.
Przygotowuje i przedktada stosowne materiaty nagolaenia Zarzdu.
Dokonuje wszelkich czynroi zwiazanych z obstugbankow Powiatu.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

1. Przygotowywanie prognozydznej kwoty dtugu na koniec roku bietowego i lata nagpne,
wynikapce z planowanych i zagnigtych zobowazan, oraz przedstawianie jej wraz z
uzasadnieniem do projektu uchwaty betdwej zachowup relacje okréone w ustawie
o finansach publicznych.

2. Przygotowanie prognozy kosztow obstugi diugyldtiry zadhienia oraz cigte
monitorowanie poziomudznej kwoty dtugu.
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3. Przygotowywanie procesu zagania payczek i kredytow, emitowania papierow
wartgciowych oraz udzielania pgezei i gwarancji do kwot okrdonych w uchwale
budretowej Powiatu oraz przygotowanie stosownych ptowkuchwat.

4. Przygotowywanie dokumentow do prowadzenia olbhgolgowinzan Powiatu z tytutu
wyemitowanych papieréw wasiwiowych, zacignietych kredytéw i payczek, udzielonych
pokczen i gwarancji oraz wspotpraca w tym zakresie z bamka

5. Uzyskiwanie opinii regionalnej izby obrachunkgwenazliwosci sptaty kredytu lub poyczki
lub wykupu papieréw warfoiowych oraz przekazywanie jej podmiotowi udzigtamu
kredytu lub péyczki oraz podawanie jej do wiado’wd podmiotom, do ktérych kierowana
jest oferta nabycia papieréw waxmwych.

6. Realizacja zadaw procesie pozyskiwania zwrotnygtodkéw finansuicych potrzeby
pazyczkowe budetu Powiatu.

7. Przygotowywanie propozycji lokowania wolnyaiodkéw budetu Powiatu na rachunkach
bankowych.

8. Przygotowywanie dyspozygjiodkami piengznymi do podlegtych jednostek bistowych
Powiatu na podstawie zionych zapotrzebowiaoraz monitoring ich wykorzystania.

9. Prowadzenie rejestru zagnictych przez Zargd zobowazan w granicach ustalonych przez
Raa w uchwale bugetowej.

10. Przygotowywanie projektow uchwat dotycych szczegotowych zasad i trybu udzielania
ulg nalencsci pienkznych, do ktérych nie stosujeggprzepisoéw ustawy - Ordynacja
podatkowa oraz spadzanie sprawozdawcga zbiorczej w tym zakresie.

11. Przekazywanie do opublikowania informacji wyagkych z zada Wydziatu, okrélonych
w ustawie o finansach publicznych.

12. Opracowywanie trybu prac nad projektem uchveakgetowej, przygotowywanie
wytycznych do opracowania materiatdw plarigtych do projektu bugtu Powiatu.

13. Przygotowywanie materiatow planistycznych dojgtu uchwaty bugetowej wraz z
obj&nieniami oraz przekazywanie podlegtym jednostkorygziatom i stanowiskom
informacji niezbdnych do opracowania projektéw planéw finansowych.

14. Przygotowywanie projektu uchwaty ietiowej wraz z obgmieniami.

15. Przekazywanie podlegtym jednostkom detdwym, wydziatom i stanowiskom informacji
o kwotach przgtych w projekcie uchwaty bugtowej, niezhdnych do opracowania
projektow ich planéw finansowych.

16. Weryfikacja zatwierdzonych przez kierownikéwdpemtych jednostek projektéw planow
finansowych pod wzgllem ich zgodnéi z projektem uchwaty bugtowe] i w przypadku
stwierdzenia tic wprowadzenie w nich odpowiednich zmian orazgazanie informaciji
o ich dokonaniu wiaiwym kierownikom jednostek budtowych, wydziatom i
stanowiskom.
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17. Przekazywanie Zaydowi autopoprawek zimnych przez kierownikow podlegtych
jednostek, wydziaty lub stanowiska.

18. Przekazywanie podlegtym jednostkom detdwym, wydzialom i stanowiskom informacji
o ostatecznych kwotach dochoddw i wydatkget jednostek

19. Opracowywanie planu finansowego zadaakresu administracjigdowej oraz innych
zada zleconych Powiatowi ogbnymi ustawami, przyjmag jako podstawdla tego planu
kwot dotacji przyznanych na ten cel w danym rokuAstiowym oraz wielké&t
dochodow zwazanych z realizagjtych zad4, ktére podlegajprzekazaniu do buetu
pastwa.

20. Weryfikacja wnioskow zimnych przez kierownikow podlegtych jednostek, wydiziub
stanowiska w sprawie zmiany ich planu finamsgo.

21. Opracowanie projektow uchwat dotgcych zmian bugetowych.

22. Zawiadamianie Kierownikdw podlegtych jednostelgdziatéw i stanowisk o zmianach
planu dochodow i wydatkéw wprowadzanych wutekykonywania bugetu.

23. Opracowywanie projektéw uchwat w sprawie wydatkktére nie wygasajz uptywem
roku budetowego - przygotowanie planu finansowego.

24. Kontrola poprawni sprawozda budzetowych i finansowych spagdzanych przez
podlegte jednostki budtowe.

25. Sporadzanie zbiorczych sprawozadaud-etowych Powiatu.

26. Sporadzanie sprawozdania zbiorczego o stanelkow finansowych na rachunkach
bankowych Powiatu i podlegtych jednostek argacyjnych.

27. Kontrola informacji o przebiegu wykonania pldmansowego za | potrocze oraz
sprawozdania rocznego z wykonania planu Soamrego sktadanych przez jednostki
organizacyjne oraz wydzialy i stanowiska.

28. Przygotowywanie informacji o przebiegu wykorsabudetu Powiatu za pierwsze potrocze
oraz sprawozdanie roczne z wykonaniazbtud

29.0Opracowywanie projektéw uchwat, informaciji i gah dotycacych organizacji i realizacji
finansow Powiatu.

30. Wspotpraca nedzy innymi z:

1/ Ministerstwem Finansow w zakresie sulmjieagoélnej i udziatu w podatku
dochodowym od 0s0b fizycznych,

2/ Wielkopolskim Urgdem Wojewodzkim w zakresie dotacji z hetl pastwa,

3/ Urzdami Skarbowymi w zakresie udziatu w podatku docivwogm od oséb prawnych,
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4/ Jednostkami samadu terytorialnego, wszystkich szczebli, w zakregreymanych
i przekazanych dotacji,

5/ Bankiem prowadezym obstug budzetu Powiatu i podlegtych jednostek
organizacyjnych,

6/ Bankami udzielagymi kredytu oraz lokuacymi wolnesrodki finansowe Powiatu,
7/ Jednostkami organizacyjnymi w zakresgypisanych zada
§21

WYDZIAL ARCHITEKTURY, BUDOWNICTWA, INWESTYCJI | Z AMOWIE N
PUBLICZNYCH Al

Zapewnia obstugw zakresie: udzielania pozwalaa budow i rozbiorke obiektow, zmiaa
sposobu #ytkowania obiektbw oraz przyjmowania zgtoszeobiektow nie ohjtych
pozwoleniem na budoy Realizuje zadania dotygze problematyki planowania i realizaciji
remontéw i inwestycji, przygotowywania i przeprovzadia posfpowai o udzielenie zamowie
publicznych oraz zabezpieczenie przestrzeganiaano§ivie przepisow dotygeych poradku,
bezpieczéstwa i higieny pracy.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

I. W zakresie architektury i budownictwa:

1. Realizowanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno —
budowlanego w zakresie zgodaiozagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikagcymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrego oraz
wymaganiami ochron§rodowiska.

2. Realizowanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno -
budowlanego w zakresie zapewnienia warunk@pieez@éstwa ludzi i mienia w
projektach i przy wykonywaniu rob6t budowlanych

3.Wykonanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresi

1/ zgodndci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami téctmo—
budowlanymi, obowgzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy techmégz

2/ wiaciwego wykonywania samodzielnych funkcji techniczimyv budownictwie,

4. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykaoejsamodzielne funkcje w
budownictwie, uprawnfedo petnienia tych funkcji.

5. Prowadzenie spraw zagzianych z udzielaniemgbdz odmows zgody na odgpstwo od
przepisow techniczno — budowlanych.

6. Przygotowanie decyzji o obayzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienia nadzoru autorskiego.
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7. Przygotowywanie pozwalena budow.

8. Przyjmowanie zgtosheo zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowtéinyie
obgtych obowazkiem uzyskania pozwolenia na budow

9. Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz omykvania robot i naktadanie
obowazku uzyskania pozwolenia na budpw

10. Przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce niegtdpjobownzkiem uzyskania
pozwolenia.

11. Naktadanie obowzku uzyskania pozwolenia na rozbiérk

12. Nakladanie obowzku usungcia nieprawidtoweéci w projekcie budowlanym i
zatwierdzenie projektu budowlanego.

13. Stwierdzenie wygaiccia decyzji 0 pozwoleniu na budew

14. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie raolag i przechowywanie
dokumentow okfych pozwoleniem na budaw

15. Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwalea budow na rzecz innej
osoby.

16. Naktadanie obowtku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej assinku do obiektéw wymaggjych
zgtoszenia.

17. Rozstrzyganie o niegtnasci wejscia do asiedniego budynku, lokalu lub
nieruchoméri oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokaku
nieruchomgxi.

18. Przygotowywanie pozwalena zmiag sposobu zytkowania obiektu budowlanego.

19. Uzgadnianie rozwtan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach
zamkngtych w zakresie:

1/ linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlahygrojektowanych od strony drég, ulic,
placow i innych miejsc publicznych,

2/ przebiegu i charakterystyki technicznej drogii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia
terenu, wyprowadzonych poza granierenu zamkriego, a take podhczen tych
obiektow do sieciaytku publicznego.

20. Przygotowywanie pozwalena budow sktadowisk odpadéow.

21. Przygotowywanie decyzji 0 zezwoleniu na reajizawestycji drogowej.

22. Prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagampehnia przestrzennego,
odnoszcych sg do obszaru powiatu i zagadhiggo rozwoju.
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23. Opiniowanie projektow planéw zagospodarowanizgtrzennego wojewodztwa.

24. Potwierdzenie spetnienia wymagamodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia ogdbnej wiasnéci lokali.

25. Potwierdzenie powierzchniytkowej i wyposaenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaeigov

26. Pdwiadczenie éwiadczeé zamawiajgcego wykonanie robot dotygzych
infrastruktury towarzyszej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatétu o
towarow i ustug.

[I. W zakresie inwestycji i remontéw

1. Planowanie rzeczowo-finansowe remontow i inngstgalizowanych przez
Zarzd we wspotpracy z merytorycznie Wewymi komérkami organizacyjnymi
Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi idtwv

2. Przygotowanie procesow inwestycyjnych w tymskayanie decyzji o warunkach
zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentaggiowlanej. Uzyskiwanie
pozwolenia na budayoraz kompletowanie dokumentow do wniosku o weziez
postpowania 0 zamowienie publiczne w zakresie daialavestycyjnych
finansowanych z budtu powiatu.

3. Nadzorowanie i koordynowanie realizowanych adadaestycyjnych i
remontowych.

4. Rozliczanie finansowe zrealizowanych zaohavestycyjnych i remontowych
prowadzonych przez Zatzoraz przekazywanie zrealizowanych inwestycji i
remontow do eksploatacji.

5. Biezaca kontrola zgodnimi z planem finansowym inwestycji i remontow oraz
wartgci wynikajacych z kosztoryséw ofertowych wykonawcow realizowen
zada.

6. Przygotowywanie do akceptacji wshych koncepcji planowanych zada
inwestycyjnych oraz sprawdzanie dokumentacjjgktowo-kosztorysowych
wykonanych w oparciu o zaakceptowane koncepcje

7. Sporadzanie kosztorysow inwestorskich.

8. Przygotowanie materiatow, sprawogzdaanaliz zwazanych z inwestycjami i
remontami realizowanymi przez Starostwo diazeb Zarzdu i Rady Powiatu.

[ll. W zakresie zamOwien publicznych
1. Przygotowywanie i przeprowadzanie ppstvai 0 udzielenie zamowiepublicznych

prowadzonych przez Powiat zgodnie z wnioskaoranymi przez wydziaty
i samodzielne stanowiska pracy.
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2. Prowadzenie rejestru zaméwigublicznych, odwotai protestoéw, ustalanie
harmonogramu udzielanych zamofvmublicznych w danym roku badtowym.

3. Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw o zamoaghrpublicznych.

4. Doradztwo w przygotowywaniu p@pbwai prowadzonych przez powiatowe
jednostki organizacyjne.

IV. W zakresie bezpieczastwa, higieny pracy i ochrony przeciwpdarowej
1. Opracowywanie rocznych analiz stanu bhp i p.poStarostwie.
2. Formutowanie wnioskow w celu poprawy bezpidsrea pracy.

3. Prowadzenie wgbnych szkolé dla pracownikéw Starostwa w zakresie bhp oraz
wspotdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym wresle szkolé okresowych.

4. Prowadzenie kontroli stanowisk pracy patkkn spetniania wymogow bhp.
5. Wspotpraca z jednostkami upasagonymi do dokonywania badavarunkéw na
stanowiskach pracy — w zakresie organizowsyia bada i pomiarow czynnikéw

uchzliwych dla oceny ryzyka zawodowego.

6. Opracowywanie projektéw regulaminow i instrulaggolnych dotycgcych
bezpieczestwa, higieny pracy i ochrony przeciwjamowej.

7. Wykonywanie czynniei w zakresie ochrony przeciwparowej i ewakuacji pracownikow.

8. Wspdtdziatanie z wybranym lekarzem medycyny pfazy organizowaniu
okresowych badaekarskich pracownikow.

9. Udzielanie porad w zakresie bhp.
§22
WYDZIAL. OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA | LE SNICTWA OS
Zajmuje s¢ realizacy zada wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, oghron
srodowiska, ochrony przyrody, rybactéebdladowego , prawa towieckiego i gospodarlériej.
Do podstawowych zadavydziatu naley :
I. W zakresie gospodarki wodnej :
1. Przygotowywanie decyzji o przgju gruntdw pokrytych powierzchniowymi wodami

ptynacymi do zasobdéw Skarbu Fswa, oraz ich wykridenie z zasobu — na wniosek
wiasciwego organu lub jednostki.
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2. Przygotowywanie decyzji ustal@iej linie brzegu dlaciekow naturalnych, jezior oraz
innych naturalnych zbiornikéw wodnych.

3. Przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniu gruntouwgré& bylty pokryte wodami przed
wykonaniem urzdzenia wodnego, od pozostatych gruntéw.

4. Przygotowywanie decyzji ustal@ej udziat widcicieli woéd w kosztach utrzymania
budowli i murow tworacych brzeg wod, nieddacych uradzeniami wodnymi.

5. Przygotowywanie decyzji ustalg@ie] udziat w kosztach utrzymania wod i agzen dla
zaktadoéw, ktére poprzez wprowadzedidekdédw do wéd lub w inny sposob przyczyaiaj
si¢ do wzrostu kosztéw utrzymania waéd.

6. Przygotowywanie projektu uchwaly rady powiatu o @wgadzeniu powszechnego
korzystania z wod w celu zaspokajania potrzeb adpth, gospodarstwa domowego lub
rolnego, z wod powierzchniowych innych zngrédladowe powierzchniowe wody
publiczne.

7. Przygotowywanie na wniosek witaciela ugcia wody i na jego koszt decyzji,
naktadagcej na wiacicieli gruntow potaonych na terenie ochrony gredniej obowazek
zlikwidowania nieczynnych studni .

8. Przygotowywanie na wniosek wiaciela ugcia wody decyzji naktadagej na
wiasciciela gruntu poteonego na terenie ochrony §pedniej obowizek zlikwidowania,
na jego koszt, ogniska zanieczyszczenia wody.

9. Przygotowywanie decyzji o ustanowieniu strefy ociyraobejmujcej teren ochrony
bezpdredniej ugcia wod, na wniosek i koszt wigiciela ugcia wody.

10.Przygotowywanie decyzji ustadaej udziat w kosztach utrzymania adzenia wodnego
dla odnosacych korzyci z tego urzdzenia.

11.Przygotowywanie decyzji o legalizacji wadzenia wodnego wykonanego bez
wymaganego pozwolenia wodnoprawnego oraz ustatgiay legalizacyjnej.

12.Przygotowywanie decyzji ustal@ej udziat w kosztach rozbudowy lub przebudowy
urzadzen wodnych w zwizku z udzielonym pozwoleniem wodnoprawnym na &gl
wad, stosowanie do uzyskanych kaayprzez widcicieli tych uradze.

13.Przygotowywanie decyzji ustal@ej szczegotowy zakres i terminy wykonania
obowigzku utrzymania urglzer melioracji wodnych szczego6towych, proporcjonaldae
korzysci odnoszonych przez wieicieli gruntu.

14.Przygotowywanie po uzgodnieniu z wojevaatecyzji nakazujcej usungcie drzew
i krzewow z watdw przeciwpowodziowych .

15. Przygotowywanie na wniosek wtawej stwzby decyzji ustanawiagej strefy ochronne
urzadzen pomiarowych shab paistwowych.

16.Prowadzenie spraw zwdanych z przygotowaniem decyzji o udzieleniu pozma
wodnoprawnego na:
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1/ szczegolne korzystanie z wod,

2/ regulacg wod oraz uksztattowanie terenu na gruntach prayegch do waod,
mapcych wptyw na warunki przeptywu wody,

3/ wykonanie urzdzen wodnych,

4/ rolnicze wykorzystaniéciekdw, w zakresie nieodtiym zwyktym korzystaniem
z wod,

5/ diugotrwate obriienie poziomu zwierciadta wody podziemnej,
6/ pictrzenie wody podziemnej,

7/ gromadzeniéciekdéw oraz odpadow w ollsie obszarow gorniczych utworzonych dla
wad leczniczych,

8/ odwodnienie obiektéw lub wykopow budowlanychzoraktaddéw gérniczych,

9/ wprowadzanie do ugdzer kanalizacyjnych, &dacych wtasnécia innych
podmiotéwsciekdw przemystowych zawietgjych substancje szczegolnie
szkodliwe dl&rodowiska wodnego ,

10/ wydobywanie kamieniawiru, piasku, innych materiatéw oraz ich sktadoveani

17.Przygotowywanie decyzji w sprawie:

1/ stwierdzenia wygaigcia pozwolenia wodnoprawnego,

2/ cofnkcia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,

3/ orzeczenia o przeniesieniu prawa widsnarzadzenia wodnego na wiasito
wiasciciela wody.

18.Przygotowanie decyzji o unieruchomieniu zakladu liggo czsci w przypadku
zaniedba w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktorych z@opowsté stan
zagraajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwiest badZz srodowisku.

19. Prowadzenie spraw zgaanych z przygotowaniem decyzji :

1/ zatwierdzajcej statut spotki wodnej,

2/ 0 whczeniu zaktadu do spotki wodnej na wniosek spatki zainteresowanego
zaktadu,

3/ o podwyszeniu wysokéci sktadek i innychliwiadczeé na rzecz spotki wodnej,
4/ o ustaleniu wysokmi i rodzajuswiadczé ponoszonych na rzecz spotki wodnej przez

osoby fizyczne lub osoby prawne niglice cztonkami spotki wodnej oraz jednostki
organizacyjne nie posiadeg osobowgci prawnej, a odnogze korzyci z uradzen
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spotki lub przyczyniage sk do zanieczyszczenia wody.

20. Sprawowanie nadzoru nad dziataloia spétek wodnych, w tym przygotowanie

decyzji:

1/ w sprawie stwierdzenia niesasci uchwat organow spoiki,

2/ 0 rozwizaniu zarzdu spotki i wyznaczeniu osoby pedoej jego obowgzki,
3/ o ustanowieniu zagdu komisarycznego spokki,

4/ o rozwizaniu spotki wodnej,

a take przygotowywanie wniosku o wylkdleniu spotki wodnej z katastru wodnego.

1.

2.

W zakresie rybactwa srodladowego
Wydawanie kart wdkarskich i kart towiectwa podwodnego .
Przygotowywanie zezwalena przegradzanie sieciowymi rybackimi ragziami

potowowymi wecej niz potowy szerokéci tozyska wody ptyacej nie zaliczanej do
srodladowych wodzeglarskich.

. Wyraanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich ¢@gzizpotowowych na

wodacRBrodladowychzeglownych na szlakzeglownym lub w bezpwednim jego
gsiedztwie.

. Rejestracja speiu ptywapcego staacego do potowu ryb.
. Przygotowywanie wniosku o powotanie Spoteczneg’$ Rybackiej.
. Wystawianie legitymacji sttaikom Spotecznej Stég Rybackiej.

. Cofanie osobom niepetnoletnim kartdkarskich w przypadku naruszenia przez

nie zakazow obowzujacych przy dokonywaniu amatorskiego potowu ryb.

[ll. W zakresie gospodarki lesnej

1.

Sprawowanie nadzoru nad gospodatksna w lasach nie stanowgych wiasnéci
Skarbu Pastwa. Przygotowywanie porozumiav sprawie powierzenia przez Stakost
wiasciwym organom Lasow Ratwowych spraw z zakresu nadzoru w tym wydawania
decyzji administracyjnych w pierwszej instancji.

Przygotowywanie decyzji okéajacych zadania dla wdaicieli laséw, w przypadku nie
wykonywania przez nich obowikéw ksztalttowania réwnowagi w ekosystemach
lesnych, podnoszenia naturalnej odpditiarzewostanéw, dotygeych :

1/ wykonywania zabiegow profilaktycznych i ochroshyzapobiegagych
powstawaniu i rozprzestrzeniamnipazarow,
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2/ zapobiegania, wykrywania i zwalczania nadmiepagwiapcych
i rozprzestrzeniagych s¢ organizmow szkodliwych,

3/ ochrony gleby i wod kaych .

. Przygotowanie decyzji o wykonaniu na koszt nauildw zabiegow zwalczagych
i ochronnych w lasach nie stanagyich wiasnéci Skarbu Pastwa, w razie wyapienia
w nich organizmow szkodliwych w stopniu zagijacym trwataci tych lasow.

. Prowadzenie spraw dotygz/ch przyznanidrodkow z budetu pastwa na finansowanie
kosztow zagospodarowania i ochrony geinych z przebudawub odnowieniem lasow
nie stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa, w ktérych wysipity szkody powstate

w wyniku oddziatywania gazéw i pytowzpmystowych, oraz w przypadkuzasow lub
innych k{sk zywiotowych spowodowanych czynnikami biotycznymbiatycznymi,
zagraajacych trwatgci lasow.

. Przygotowywanie decyzji o przyznaniu dotacji z betd Pastwa na cgciowe lub
catkowite pokrycie kosztow zalesienia gruntow: uighi, grunty rolne nieprzydatne do
produkgcji rolnej i grunty rolne niezytkowane rolniczo oraz inne grunty nagtsg s¢ do
zalesienia okrdone w miejscowym planie zagospodarowania przesitego lub w
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowanenter

. Dokonywanie oceny udatic upraw zalesionych gruntow w zyzku
z przekwalifikowaniem gruntu rolnegolesy .

. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie staopgh wilasnéci Skarbu
Paistwa .

. Uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tebarakteru dla laséw nie
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa.

. Przygotowywanie decyzji okémjacych zasady gospodarki steej dla lasow
rozdrobnionych o pow. do 10 ha nie stargmych witasnéci Skarbu Pastwa .

10.Zlecanie wykonania planéw wdzenia lasu dla laséw nie stanaeych wiasnéci

Skarbu Pastwa, naleéacych do 0sdb fizycznych i wspadlnot gruntowych .

11.Zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu lasu, d&dW rozdrobnionych o pow. do

10 ha nie stanowgych wiasnéci Skarbu Pastwa.

12.Przygotowywanie decyzji w sprawie uznania lub nimania zastrzen lub wnioskow

wnoszonych przez zainteresowanych deieieli laséw dotycacych projektu planu
urzadzenia lasu.

13. Zatwierdzanie i nadz6r nad wykonaniem uproszczorpleiméw uradzenia laséw nie

stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa .

14.Przygotowywanie, decyzji dla wdeicieli lasow nie stanowcych witasnéci Skarbu

Paistwa:

1/ wyrazajacej zgo@ na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym
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planem uradzenia lasu lub niezgodnie z oklienymi zadaniami z zakresu
gospodarki knej w przypadkach losowych,

2/ nakazujcej wykonanie okrdonych obowazkow i zada zapewniajcych prawidtovy
gospodarklesna i zgodnych z planem wdzenia lasu, w przypadku ich
nieprzestrzegania .

15. Przygotowywanie decyzji o przekazaniu w zartaséw Pastwowych gruntéw
stanowgcych wtasné¢ Skarbu Pastwa, przewidzianych do zalesienia w
miejscowym planie zagospodarowania przestrezgo lub decyzji o warunkach
zabudowy zagospodarowania terenu

16. Przygotowywanie wnioskéw o przekazanie przez Laajystvowe nieprzydatnych dla
potrzeb gospodarki daej budynkéw i budowli wraz z gruntem pod nimi wytkowanie
wieczyste osobie prawnej lub innej jednostce omgmyijnej nie posiadagej osobowsci
prawnej .

17.Wydawanie opinii w sprawie rocznego planu zalesiagruntow nie stanowcych
wiasnaci Skarbu Pastwa .

IV. W zakresie prawa towieckiego
1. Przygotowywanie zezwdle

1/ na odsipienie w szczegdblnych przypadkach od zakazu chwgian
przetrzymywania zwierzyny ,

2/ na posiadanie i hodowanie lub utrzymywanie dvarasowych lub innych
mieszacow,

3/ na odtow lub odstrzat redukcyjny zwierzyny wypadku szczegllnego zagemia
w prawidtowym funkcjonowaniu obiektow produleych lub wyteczndci publicznej.

2. Prowadzenie spraw zyzanych z wydzierawianiem polnych obwodow
towieckich.

V. W zakresie posgpowania z odpadami

1. Prowadzenie spraw zazianych z opracowaniem i wdiaiem powiatowego
planu gospodarki odpadami oraz przygotoera sprawozdania z realizacji
planu.

2. Przygotowywanie decyzji w sprawie nzaia na wytwore odpadow z
wypadkéw, obowizku przekazania odpadow wskazanemu posiadaczowi
odpaddéw. Gospodarowanie odpadami z wypadkowzypadku niemanosci
wszczcia posgpowania egzekucyjnego dotycego obowgzku
zagospodarowania tych odpadow albo bezskutéczegzekucji lub gdy jest
konieczne natychmiastowe zagospodarowaniedglipadow ze wzgtu na
zagraeniezycia, zdrowia lub maiwosci zaistnienia szkdéd wrodowisku.

3.Wydawanie lub odmowa wydania pozwolea wytwarzanie odpaddw.
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4. Zatwierdzanie lub odmowa zatwierdzeniggpamu gospodarki odpadami

niebezpiecznymi

5. Przyjmowanie informacji o wytwarzanych adpch oraz sposobach

gospodarowania wytworzonymi odpadami.

6. Wydawanie lub odmowa wydania zezwbple prowadzenie dziataléc

w zakresie:
1/ odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

2/ zbierania lub transportu odpadow.

Prowadzenie pgpowai w sprawie cofania zezwalena prowadzenie
dziatalnéci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbieaartransportu
odpaddw bez odszkodowanizejeposiadacz odpadéw mimo wezwania, nadal
narusza przepisy ustawy lub dziata goelnie z wydanym zezwoleniem.

8. Prowadzenie rejestru posiadaczy odpaddamienych z obowgzku uzyskiwania

zezwolg na prowadzenie dziataléd w zakresie zbierania, transportu, odzysku
lub unieszkodliwiania odpaddw.

9. Przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzangrukcji eksploatacji

sktadowiska odpaddw.

10. Wydawanie w drodze decyzji zgody na zardiaisktadowiska odpadéw lub

jego wydzielonej g%ci .

VI. W zakresie ochronysrodowiska

1.

Prowadzenie spraw zg@anych z opracowaniem i wdianiem powiatowego programu
ochronysrodowiska oraz przygotowaniem raportu z realizaajigramu.

Udostpnianie informacji asrodowisku i jego ochronie , znajdiglych s¢ w posiadaniu
starostwa.

Prowadzenie publicznie dephego wykazu dokumentéw zawier@jch informacje
asrodowisku i jego ochronie.

Przygotowanie decyzji odmawigych udostpnienia informaciji.
Wspotdziatanie w dziedzinie ochron§rodowiska z organizacjami ekologicznymi,
jednostkami  pomocniczymi sama@du gminnego, samagdu pracowniczego,

jednostkami ochotniczych sinapozarnych oraz zvezkami zawodowymi .

Prowadzenie pogbowan w sprawie oceny oddziatywania geodowisko planowanych
przedsgwzie¢ w przypadkach wynikagych z obowizujacych przepisow prawa, w tym:
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1/ przygotowanie postanowiav sprawie stwierdzenia oboazku sporadzenia
raportu dla przedsizig¢, dla ktérych obowizek sporzadzenia raportu mee
by¢ wymagany.

2/ uzgadnianie decyzji @odowiskowych uwarunkowaniach dla przegssicc,
dla ktorych obowizek sporzdzenia raportu mae by wymagany.

7. Przygotowanie opinii starosty w zagku z okrélonym przez wojewog w drodze
rozporadzenia programem ochrony powietrza dla élkeej strefy

8. Opiniowanie rozpormzenia Wojewody okéajacego plan dziafa krotkoterminowych
w przypadku ryzyka wyspienia przekrocze dopuszczalnych Iub alarmowych
poziomoOw substancji w powietrzu .

9. Prowadzenie aktualizowanego corocznie rejestru exapcego informacje o terenach
zagraonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw na kidmygsepuja te ruchy.

10.Prowadzenie spraw zw#anych z wydaniem decyzji o dopuszczalnym poziohaiasu
w przypadku przekrociedopuszczalnych poziomow hatasu.

11.Przygotowanie projektu uchwaty rady powiatu o ogaeniu lub zakazie aywania
jednostek ptywajcych lub niektérych ich rodzajow na okienych zbiornikach
powierzchniowych woéd stagych oraz wodach phacych oraz prowadzenie spraw z tym
Zwiagzanych .

12.Prowadzenie spraw zgdanych z opracowaniem programu ochrémydowiska przed
hatasem, dla terenéw na ktérych poziom hatasu paeel poziom dopuszczalny .

13.Prowadzenie spraw zgaanych ze spoazizeniem mapy akustycznej.

14.Przygotowywanie decyzji o wysoka odszkodowania nzdanie poszkodowanego
W razie ograniczenia sposobu korzystamieruchomixi, w zwiazku z ochron
zasobowrodowiska .

15.Prowadzenie spraw zwaanych z podciem przez ragl powiatu uchwaty o utworzeniu
obszaru ograniczonegaozyikowania dla przedsivzig¢ dla ktérych organem ochrony
srodowiska jest starosta a ktore mimo zastosowdosg&pnych rozwizan technicznych,
technologicznych i organizacyjnych nie mog dotrzym& standardow jakii
srodowiska.

16. Przyjmowanie informacji o wynikach pomiaréw prowadgch w zwazku z eksploatagj
instalacji .

17.Przygotowywanie decyzji naktadap] na prowadiego instalag lub uzytkownika
urzadzenia obowjzek prowadzenia w okénym czasie pomiaréw wielkoi emis;ji
wykraczajcych poza obowazki wynikajace z przepisow o ochronseodowiska.

18. Przyjmowanie zgtoszeinstalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwoéemogcych
negatywnie oddziatywéanasrodowisko .
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19.Przygotowywanie decyzji okémjacych wymagania w zakresie ochrodsodowiska,
dotyczcych eksploatacji instalacji, z ktdrych emisja wigmaga pozwolenia.

20.Przyjmowanie od zaarlzapcego drog, linia kolejowa wynikbw pomiaréw poziomow
substancji i energii wprowadzanych d&odowiska, ktére maj znaczenie dla
systematycznej obserwacji zmian staradowiska.

21.Przygotowywanie decyzji o nateniu na zargdzapcego drog, linia kolejowa
obowiazku prowadzenia w okénym czasie pomiaréw pozioméw substancji i enesgii
srodowisku w zwiazku z eksploatagjtych obiektow .

22.Prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem, cofaniem ograniczeniem i éygaiem
pozwole: zintegrowanego, na wprowadzanie gazéow Ilub pyldw powietrza,
wodnoprawnego na wprowadzanieiekow do woéd lub do ziemi, na wytwarzanie
odpadow .

23.Ustanawianie w pozwoleniach zabezpieczenia ro$zcze tytutu wysapienia
negatywnych skutkédw wsrodowisku, w przypadku zagrenia pogorszenia stanu
srodowiska w znacznych rozmiarach .

24.Przygotowywanie decyzji o przeniesieniu na nalbymwaw i obowazkow wynikapcych
Z udzielonego wczaiej pozwolenia .

25.Prowadzenie pogbowania kompensacyjnego.

26.Przygotowywanie decyzji zobowdujacej podmiot do przedi®nia przegidu
ekologicznego .

27.0kreslenie wymogow dotycgeych przegidu ekologicznego w przypadku przegeziec,
ktore nie g kwalifikowane jako mogce znaczco oddziatywa nasrodowisko.

28.Przygotowywanie decyzji nakladaych na podmiot obowzki ograniczenia
oddziatywania ndrodowisko i przywrdoceniarodowiska do stanu wdaiwego.

29. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowamizpsow o ochroniérodowiska w
zakresie ohjtym wiasciwoscia starosty oraz wyspowanie w charakterze oskgciela
publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw pr@pi o ochroniérodowiska .

30.Obstuga Powiatowego Funduszu Ochr8nydowiska i Gospodarki Wodne;j .
VII. W zakresie ochrony przyrody
1. Prowadzenie rejestru posiadaczy i provaagzh hodowt zwierat, zaliczanych do

gatunkow podlegagym ograniczeniom na podstawie przepisoéw Unii Eajsige;.

2. Wydawanie zezwole dotyczcych usuwania drzew i krzewdw z terenu nieruch&@no
bedacych wtasnécia gminy.
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VIII. W zakresie prawa geologicznego i gorniczego

1. Prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznegaaogth do widciwosci starosty
przy pomocy geologa powiatowego .

2. Prowadzenie spraw zwdanych 2z udzielaniem, cofmiem, wygani¢ciem oraz
przeniesieniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznava wydobywanie kopalin
pospolitych, jeeli jednoczénie spetnionesgodpowiednio nagpujace wymagania:

1/ obszar zamierzonej dziatakwb nie przekroczy powierzchni 2 ha,
2/ wydobycie w roku kalendarzowym nie przekroczy0POnt,
3/ dziataln& bedzie prowadzona bezycia materiatbw wybuchowych.

3. Prowadzenie spraw zw#anych z przygotowaniem decyzji w sprawie :

1/ wyznaczania granic obszaru gorniczego i tere@mnigzego, w uzgodnieniu z
Prezesem Wxgzego Urzdu Gorniczego,

2/ zatwierdzania projektéw prac geologicznga@wymagajcych koncesji,

3/ zmiany kryteriéw bilansowgi zasoboéw zié kopalin,

4/ ustalania wysoli@i naleznej optaty eksploatacyjnej za wydobycie kopalinyiega
w przypadku niedopetnienia przez przebisirce obowiazku wniesienia optaty
eksploatacyjnej lub nie ztenia informacji oraz zfeenia informacji nasuwaj

zastrzeenia,

5/ ustalania wysolkiei naleznej optaty eksploatacyjnej w razie wydobywania Koypa
bez wymaganej konces;ji lub zgaym naruszeniem jej warunkdéw,

6/ ustalenia opfaty za dziataktoprowadzon bez wymaganej koncesji w zakresie
poszukiwania lub rozpoznawaniazkopalin ,

7l/ustalanie optaty za dziatalétoprowadzon z razacym naruszeniem warunkéw koncesji
w zakresie poszukiwania lub rozpoznawania kiipalin

4. Prowadzenie spraw zwdanych z zatwierdzaniem projektéw prac geologichnyc

1/ dla zt@ kopalin pospolitych na powierzchni nie przekrageej 2 ha lub
przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekragzgin 20 000,

2/ ustalagych zasoby gf wod podziemnych, w tym ¢ zrodet naturalnych i

odwodnié budowlanych, jgeli udokumentowane zasoby lub przewidywana
wydajna¢ nie przekracza 50 fh,
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3/ dotyczrych warunkéw hydrogeologicznych w zku z projektowaniem
odwodniedo wydobywania kopalin pospolitych ze zida powierzchni nie
przekraczgjej 2 ha lub przewidywanym rocznym wydobyciu nie
przekraczgjym 20 000 m

4/ dotycacych warunkéw hydrogeologicznych w zmku z zakéczeniem odwadniania
lub zmian poziomu odwadniania likwidowanych zaktadow goérgitz w odniesieniu
do kopalin pospolitych na powierzchni nie fraezajcej 2 ha lub przewidywanym
rocznym wydobyciu nie przekraczaym 20 000 m

5/ dotycacych bada geologiczno-inynierskich na potrzeby planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin i powiatu ,

6/ dotycacych bada geologiczno-iaynierskich do projektowania i wykonywania
inwestycji liniowych o zasgu ponadgminnym.

5. Przyjmowanie dokumentacji geologicznej,geologicemomierskiej i hydrogeologiczne.
6. Przyjmowanie zgtoszezamiaru przyspienia do wykonywania robét geologicznych.

7. Nakazywanie podmiotom wykoragym prace geologiczne wykonanie dodatkowych prac
— W szczegolnkei bada, pomiardw oraz pobrania dodatkowych probek.

8. Sprawowanie nadzoru i kontroli oraz nakazywaniegzysbania dziatalngci lub podgcia
okreslonych czynnéci w celu doprowadzenigrodowiska do wiéciwego stanu, w razie
stwierdzenia wykonywania dziatalém bez wymaganej koncesji, bez zatwierdzonego
projektu prac geologicznych lub niezgodnie z kopcedbo zatwierdzonym projektem
prac geologicznych.

IX. W zakresie ochrony zwierat

1. Przygotowanie opinii dotyazej uzyskania zezwolenia na pozyskiwanie zwierz
wolno zyjacych (dzikich) w celu preparowania ich zwtok.

X. W zakresie przeznaczania gruntéw rolnych doaesienia w cesci dotyczacej
wyptat ekwiwalentow

1. Prowadzenie spraw zganych z naliczaniem i wyptaekwiwalentu za wyczenie
gruntu rolnego z upraw rolnych i prowadzameawy l&nej oraz wydawanie
decyzji 0 wstrzymaniu wyptaty ekwiwalentnakazie zwrotu pobranego
ekwiwalentu wraz z odsetkami.

2. Dokonywanie oceny udatiwo upraw i wnioskowanie do Wydziatlu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchodmiami o przekwalifikowanie z uezu
gruntu rolnego na grungtey.

3. Wspdtpraca z AgencRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakiees
przekazywanigrodkéw na wyptat ekwiwalentu.

4. Wspotpraca z Nadieictwami w zakresie nadzoru nad wykonywaniem zatesi
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XI. W zakresie ustawy o handlu uprawnieniami do ensji do powietrza gazéw
cieplarnianych i innych substancji

1. Prowadzenie spraw zazianych z wydaniem zezwolenia do uczestnictwa
prowadzcego instalagjwe wspdolnotowym systemie handlu uprawnieniami do
emisji lub w krajowym systemie handlu uprawrgeni do emis;ji.

§23

WYDZIAL. GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU | GOSPODARK |
NIERUCHOMO SCIAMI GN

Zajmuje s¢ gospodarowaniem nieruchoketami, wywtaszczaniem nieruchoisu,
ochrory gruntdw rolnych oraz realizacgada paistwowej stiby geodezyjnej
kartograficznej.

Do podstawowych zadavydziatu naley:
I. W zakresie gospodarki nieruchoméciami powiatu i Skarbu Paastwa

1.Tworzenie powiatowego zasobu nieruchéanoraz zasobu nieruchosm Skarbu
Pastwa .

2.Prowadzenie spraw dotygz/ch gospodarowania zasobem nieruch@npowiatu
i Skarbu Pastwa.

3.Prowadzenie spraw zazianych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodaiawa
nieruchomeéci gruntowych.

4.Naliczanie i aktualizacja optat z tytutdytkowania wieczystego i trwatego zadu.

5.0Opiniowanie podziatu nieruchosw stanowacych wtasné¢ Skarbu Pastwa
dokonywanego z ugdu.

6.Prowadzenie pogtowania wywlaszczeniowego.

7.Przygotowywanie zezwalena zakfadanie i przeprowadzanie na nieructfcmo
ciagow drenaowych, przewodow i ueglzen stuzacych do przesytania ptynow, pary ,
gazéw i energii elektrycznej oraz geizen tacznaici publicznej i sygnalizacji , a tak
innych podziemnych lub nadziemnych obiektéwzadeer niezlgzdnych do
korzystania z tych przewodow i ydzen jezeli whasciciel lub wytkownik wieczysty
nie wyrazit na to zgody.

8.Przygotowywanie zezwalena prowadzenie dziatalbad polegajcej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu Kpstanowicych wiasnéé
Skarbu Piastwa jeeli wiasciciel lub wzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.
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9.Przygotowywanie zezwalena czasowe zggie nieruchomsgci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapob@mia powstania znacznej szkody.

10.Prowadzenie spraw zygianych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchéeno
zwrotem odszkodowania, w tym taknieruchomgci zamiennej oraz z
rozliczeniami z tytutu zwrotu i terminami zvimo

11.Zabezpieczenie wierzytekw Skarbu Pastwa przez wpisanie w kslze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie gaiadcze o sptaceniu wierzytelsoi.

12.Prowadzenie spraw zygianych z powszechriaksacy nieruchomeci.

13.Podejmowanie czynia zwiazanych z regulagjprawry nieruchoméci Skarbu
Pastwa lgdacych w posiadaniu oso6b fizycznych i prawnych osinpstek
organizacyjnych.

14.Zaliczanie wartai mienia nieruchomego pozostawionego za gean&pokrycie
optat za eytkowanie wieczyste lub ceny sprzegalziatki budowlanej i potonych
na niej budynkow lub lokali stanaeiych wiasné¢ Skarbu Pastwa osobom, ktére
w zwhzku z wojra rozpoczta w 1939 r. pozostawity nieruchorm na terenach nie
wchodzcych w sktad obecnego obszarwhgiava.

15.Sktadanie wnioskow o wpis do &gi wieczystej prawa witasgoi nieruchomeéci
przegtych na cele reformy rolnej.

16.Przygotowywanie decyzji zazanych z wyraeniem zgody na nadanie resztowki.

17.Prowadzenie spraw zygianych z orzekaniem o nadaniu na widgno
nieruchomeci.

18.Prowadzenie spraw zyganych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcow gruntow Skarbu Rstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego padywnicze ogrody dziatkowe.

19.Prowadzenie spraw zyganych ze stwierdzaniem wygeecia dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchosed Skarbu Pastwa w wytkowanie spotdzielniom,
osobom fizycznym , a ta& innym niepastwowym jednostkom organizacyjnym oraz
przekazaniem tego mienia do Zasobu Wigsrieolnej Skarbu Restwa.

20.Prowadzenie spraw dotycxch nieodptatnego przekazywania Lasomgaowym
gruntéw wchodcych w sktad zasobu, przeznaczonych do zalesiemmsejgscowym
planie zagospodarowania przestrzennego albdecyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

21.Wystpowanie do Agencji Wtasioi Rolnej Skarbu Restwa o przekazanie
nieodptatnie nieruchomad na cele zwizane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stizacymi wykonywaniu zadawtasnych.

22.Przygotowywanie na wniosek 0sob fizycznych dpoyprzeksztatceniu prawa
wytkowania wieczystego gruntéw SkarbwB&ava w prawo wiasrii.
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23.Prowadzenie spraw zyganych z nieodptatnym przyznawaniem dziatki gruntu
dziatek pod budynki osobie, ktére przekagmspodarstwo rolne Ratwu w
zamian za regt

24 .Prowadzenie spraw zyganych z przekazywaniem na wniosek organu wojskoweg
zaradu gruntéw stanowcych wiasné¢ Skarbu pastwa bez pierwszej optaty
rocznej.

25.Przygotowywanie decyzji o przeju nieruchoméci lub jej czsci pozostajcej
w zarzadzie organow wojskowych, uznanej za&dim na cele obronriai i
bezpieczgstwa Pastwa.

26. Prowadzenie spraw zganych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajciu nieruchoméci Skarbu Pastwa na zakwaterowanie prgapwe.

27.Przeprowadzenie kontroli wykonania obgekiu zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkéw wchodgych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i ihrgadarzé
losowych oraz odpowiedzialiw cywilnej rolnikdw z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego.

28.Przygotowywanie Zaviadcze stwierdzajcych nabycie prawa do zaliczenia
wart@ci pozostawionych nieruchoré@ na pokrycie optat zazytkowanie wieczyste
lub ceny sprzeds dziatki budowlanej oraz ceny sprzegigpotazonych na nigj
budynkow lub lokali stanoacych wtasné¢ Skarbu Pastwa osobom, ktore w
zwhzku z woj rozpocza w 1939 r. pozostawity nieruchorfm na terenach nie
wchodzacych w sktad obecnego obszaruigtava, a ktdre na mocy umow
midzynarodowych zawartych przezagavo miaty otrzymaé ekwiwalent za mienie
pozostawione za granic

29.Przygotowywanie decyzji w sprawach o przeksetate prawa gytkowania
wieczystego przystugigego osobom fizycznym w prawo wiasoo

30.Przygotowywanie decyzji ustalagj wysokd¢ odszkodowania za nieruchogeq ktére staty
st wtasndcia powiatu lub gminy na skutek wydania decyzji o zelamiu na realizagj
inwestycji drogowe;..

II. W zakresie geodezji, kartografii i gospodarki guntami rolnymi i le snymi.

1.Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnegdodaficznego.
2.Koordynowanie uzgodnieusytuowania projektowanych sieci i uzbrojenianére.
3.Zaktadanie osnow szczegotowych.

4.Zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

5.Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchiminaraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotycxch nieruchomgxi.
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6.Prowadzenie spraw zawianych z ochron znakow geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych.

7.Prowadzenie powiatowych baz danych wchogeh w sktad krajowego systemu
informacji o terenie.

8.Wprowadzanie zmian danych elyich ewidencj gruntow i budynkéw na podstawie
odpis6w prawomocnych decyzji administracyjnyonzeczé sadowych oraz
podpisow aktéw notarialnych.

9.Wydawanie odptatne radanie wi&cicieli wyrysow i wypiséw z operatu
ewidencyjnego.

10.Zapewnienie gminom nieodptatnego be&redniego dospu do bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkow.

11.Sporadzanie gminnych i powiatowych zestawigbiorczych danych obych
ewidengj gruntéw i budynkow.

12.Przedkiadanie Radzie do zatwierdzenia rocznegjekiu planu oraz sprawozdania
z wykonania zadegospodarowania Powiatowym Funduszem Gospodarkibéas
Geodezyjnym i Kartograficznym.

13.Prowadzenie spraw zygianych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegage Prawa geodezyjnego i kartograficznego.

14.Prowadzenie spraw zyganych z wydczeniem gruntow rolnych z produkciji.

15.Przygotowywanie decyzji naktadegj obowazek zdgcia prochniczej warstwy gleby
oraz jej wykorzystania.

16.Prowadzenie spraw zygianych z nakazaniem wvitacielowi gruntow zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zadaia na nich trwatychaytkéw zielonych ze
wzgkdu na ochroagleb przed erozj

17.Przygotowywanie decyzji naktadegj na osob powodujca utrat lub ograniczenie
wartaci uzytkowej gruntéw obowizku ich rekultywaciji.

18.Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepis&awy o ochronie gruntow
rolnych i Ignych.

19.Prowadzenie spraw zygianych z naktadaniem podugzonych optat w razie
stwierdzenia wyikczenia gruntdow z produkcji niezgodnie z przepisastawy lub bez
decyzji zezwalafej na wyhczenie.

20.Prowadzenie spraw zyganych z naktadaniem podwszonych optat za nie
zakaczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w ékneym terminie.

36



21.Prowadzenie sprawozdawéeioz zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
i lesnych.

22.Ustalenie, ktore nieruchosw stanows wspoélnot gruntows badz mienie
gromadzkie.

23.Ustalenie wykazu oséb uprawnionych do udziatwspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadai wielkaci przystuguacych
im udziatow we wspadlnocie.

24 .Przygotowywanie decyzji zatwierdzeych uproszczone plany zagospodarowania
gruntow lénych, laséw i nietytkdw przeznaczonych do zalesienia, opracowanych
przez organy spotki wspdlnoty gruntowe;.

§24
WYDZIAL KOMUNIKACJI | DROG KD

Zatatwia sprawy zwizane z rejestragjpojazdow wydawaniem, zatrzymywaniem dokumentow
stwierdzagcych uprawnienia do kierowania pojazdami, zezwalenina zarobkowy przewo6z
0s6b oraz zarrizaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

I. W zakresie ruchu drogowego:

1. Przyjmowanie wnioskOw o stat czasow rejestragi pojazdow oraz przyjmowanie
wnioskOw o czasowe wyrejestrowanie.

2. Wydawanie za optatlowoddw rejestracyjnych , zalegalizowanych tablic
rejestracyjnych , nalepek kontrolnych oraz kejazdu dla pojazdow
samochodowych sprowadzonych z zagranicy i t@amjestrowanych.

3. Wydawanie pozwoteczasowych , tablic tymczasowych i nalepek nadtabli
tymczasowe.

4. Wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwaleczasowym zastrzen
wynikapcych z prawa celnego.

5. Przyjmowanie zglosheo zmianie stanu faktycznego wymagago zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i kapog@zdu jeeli byta wydana.

6. Przedlaanie terminu wanosci pozwolenia czasowego i przyjmowanie pozuiole

czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjngobuptywie terminu czasowej
rejestraciji.

7. Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badanieriezine w razie uzasadnionego
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przypuszczeniaze zagraa bezpieczgstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

8. Przyjmowanie od Policji oraz jednostek upamianych do przeprowadzania bada
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnggaewolenia czasowego /.

9. Zwracanie dowodu rejestracyjnego / pozwoleniaasowego / po ustaniu przyczyny
uzasadniaicej jego zatrzymanie.

10. Przyjmowanie zgtosaen zbyciu pojazdu.

11. Wyrejestrowywanie pojazdu w przypadku: przek&gojazdu w celu jego utylizacji do
przedsgbiorstwa utylizacji pojazdow lub do skiadnicy ziomwyznaczonej przez
wojewoct: , kradziey pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, zniszczenialabacji za granig
udokumentowanej, trwatej i zupetnej utraty.

12. Ponowna rejestracja pojazdu wyrejestrowanegoadzyskanego po kradzig
zabytkowego, uznanego przez rzeczozrammochodowego za unikatowy.

13. Wprowadzanie obowzku wyposaenia pojazdéw zapegowych w hamulec.

14. Wydawanie i cofanie upowsaien do przeprowadzania badtechnicznych dla
stacji kontroli pojazdéw.

15. Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojéad

16. Zatatwianie spraw zwranych z wydawaniem i cofaniem uprawndagnostom
do wykonywania badaechnicznych.

17.Przyjmowanie wnioskow o wydanie prawa jazdy,caaiynarodowego prawa jazdy
i pozwolenia do kierowania tramwajem orazaeskidw dotyczcych zmiany stanu
faktycznego.

18. Sporzadzanie i przekazywanie zamoéwiaa wykonanie praw jazdy.

19. Wydawanie za opfatuprawnié do kierowania pojazdami, gadzynarodowych praw
jazdy.

20. Przyjmowanie od kierowcow zawiadoiiie zgubieniu prawa jazdy, auzynarodowego
prawa jazdy i pozwolenia do kierowania tramwajenazoprzyjmowanie oryginatow
dokumentoéw w przypadku ich odnalezienia.

21. Przyjmowanie zawiadonfieo wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jagdiez
prokuratora lub .

22. Przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawayazd
23. Wydawanie zaviadczé i skierowa na kontrolne sprawdzenie kwalifikaciji.

24. Przygotowywanie decyzji 0 zatrzymaniu prawalyaz
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25. Przygotowywanie decyzji o kierowaniu na badaeiearskie kierujcego pojazdem w
przypadkach nasuwggych zastrzeenia co do stanu zdrowia.

26. Przygotowywanie decyzji o coéciu uprawnieniu do kierowania pojazdem silnikowym
lub tramwajem oraz decyzji o przywroceniu kierowcprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym lub tramwajem po ustaniu prayczktére spowodowaty jego
cofnigcie.

27. Wydawanie zatrzymanych lub caftyich uprawnié po zdaniu odpowiedniego egzaminu
panstwowego.

28. Prowadzenie spraw zwanych z wydawaniem i cofaniem zezwblela jednostek
prowadzacych szkolenia oséb ubiegaych s¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami.

29. Kontrola dziatalnéci osrodkéw szkolenia kierowcow.

30. Dokonywanie wpisbw do ewidencji instruktorow anr wydawanie legitymaciji
instruktorow.

31. Przygotowywanie zezwdalena wykorzystanie drog w sposéb szczegolny pocgagiciu
opinii Komendanta Wojewodzkiego Policji.

32. Prowadzenie spraw zwganych z wyznaczeniem jednostki do usuwania na tkosz
wiasciciela pojazdu, ktéry zagta bezpieczgstwu w ruchu.

33. Wyznaczaniem parkingu stézmego dla pojazdéw usutych oraz ustalanie wysoka
optat za usurcie i parkowanie.

Il. W zakresie drég, kolei i prawa przewozoweg;

1. Koordynacja rozktadow jazdy przemwokéw wykonupcych zarobkowy przew6z osob
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcieiorplwym dla linii
komunikacyjnych ponadgminnych, przebieggch wyhcznie na obszarze jednego
powiatu.

2. Organizowanie koordynacji rozkladéw jazdy na zalbge powiatu oraz uzgadnianie
rozktadow jazdy w przypadku gdy dana linia komuoi§jaa przebiega poza obszarem
powiatu.

3. Ograniczanie obowzku przewozu w odniesieniu do powiatowego transpoibiorowego
ze wzgkdu na potrzeby obronia lub bezpieczéstwa pastwa dz w wypadku késki
zywiotowej.

4. Prowadzenie spraw zagianych z wyraeniem zgody i ustaleniem warunkow ograniczenia
obowiazku przewozu w powiatowym transporcie zbiorowym zgar przewénikow w
wypadkach okrdonych w ustawie.

5. Nala@enie na przewmika obowazku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego jeeli jest niezhdne w przypadku kkki zywiotowej.
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6.

Przygotowanie projektu przepiséw pgikowych dotycacych powiatowego transportu
zbiorowego / uchwaty rady powiatu /.

Wspotdziatanie z organami powotanymi do przemdzenia poszukiwai organizowanie
akcji ratowniczej w razie zagigtia lub innego wypadku statku powietrznego , zaemaa
bezpieczéstwa powietrznego albo przymusoweg@dwania statku poza lotniskiem, a
takze z organami powotanymi do przeprowadzenia had&oliczngci i przyczyn
wypadkéw lotniczych oraz brania udziatu w akcji @aaggawczej na wezwanie organow
ruchu lotniczego w razie zagmnia statku powietrznego.

8. Prowadzenie spraw zyganych z inwestycjami drogowymi finansowanymi

z budetu powiatu.

lll. W zakresie transportu drogowego:

1.

Prowadzenie spraw zyzanych z powotywanie komisji egzaminacyjne;j
do przeprowadzania egzaminu w zakresie tratsploogowego taksovak

. Przygotowywanie decyzji administracyjnyclsprawie udzielenia , odmowy

udzielenia, zmiany lub coéaia licencji w zakresie transportu drogowego w
krajowym transporcie drogowym z watiiem przewozow takséwkowych.

Wydawanie przyrzeczenia udzielenia licencji tpesy” przedsibiorcy zamierzajcemu
podja¢ dziatalng¢ gospodarczw zakresie transportu drogowego.

Wydawanie wypisu lub wypisow licencji w liczbiedpowiadaice] liczbie pojazdéw
samochodowych , okélnych we wniosku o udzielenie licencji.

Przenoszenie na wniosek w drodze decyzji adimaaigne] uprawnienia wynikagego z
licencji w razie:

1/ $mierci osoby fizycznej posiadge] licencg i wstapienia na jej miejsce spadkobiercy w

tym rowniez osoby fizycznej kdacej wspdllnikiem w szczegolda spotki jawnej lub
spotki komandytowej,

2/ pofaczenia, podziatu lub przeksztatcenia zgodnie zlmuymi przepisami przedgiiorcy

posiadaicego liceng,

3/ przegcia przez innego przedbiorce w calaci lub czsci dziatalngei w zakresie

transportu drogowego od przegsibrcy posiadajcego licengi, pod warunkiem spetnienia
przez przedsbiorce przyjmupcego uprawnienia wynikage z licencji, wymaga do
uzyskania licencji

Zgoda na uzyskanie uprawierynikajacych z licencji w raziesmierci osoby fizycznej
posiadajcej licencg przez osob, ktéra ztayta wniosek o stwierdzenie nabycia spadku.

Prowadzenie spraw zygianych z wydawaniem, zmiani cofanie zezwole na

wykonywania przewozow regularnych i przewozow ragwych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym na obszar wykragzj poza granice jednej gminy
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8. Wydawanie zaviadczeéy oraz wypisOw z zaviadczenia potwierdzagego zgtoszenie
przez przedsbiorce prowadzenia przewozow drogowych jako dziatétm@omocniczej w
stosunku do jego podstawowej dziatdltigospodarcze;.

9. Prowadzenie spraw zyzianych z nakladaniem na przewika drogowego obowkku
przestawienia informacji i dokumentow potwierdzgich , ze spetnit on wymagania
ustawowe i warunki ok&one w licencji lub zezwoleniu.

10. Przeprowadzanie kontroli przeglsorcy w zakresie zgoddol wykonywania transportu
drogowego lub przewozéw na potrzeby wilasne z pszepi ustawy i warunkami
udzielonej licencji lub zezwolenia alboseraadczenia.

11.Przeprowadzanie pa@gtowania kontrolnego na podstawie wydanego w tejavsiar
postanowienia okétajacego zakres kontroli oraz osoby upawane do jej
przeprowadzenia.

IV. W zakresie drég publicznych

Wykonywanie zadaz zakresu ustawy o drogach publicznych nie przakgzh do

wiaciwosci Powiatowego Zaggdu Drég.

§25

WYDZIAL O SWIATY ow

Zajmuje s¢ organizacj szkot ponadgimnazjalnych i szkoét specjalnych, gleek cGwiatowo-
wychowawczych, pracy pozaszkolnej, ksztatlceniawistanego,
poradni psychologiczno-pedagogicznych i innych gorapecjalistycznych.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

1. Wykonywanie zadazwiazanych z tworzeniem i zapewnieniem warunkéw dla
rozwoju i funkcjonowania placowekwiatowych.

2. Realizowanie zadazwiazanych z zakladaniem i prowadzeniem szkot speagalny
szkét ponadgimnazjalnych, szkét sportowych stnziostwa sportowego, placowek
agswiatowo-wychowawczych, pracy pozaszkolnej, ksztalgeistawicznego, poradni
psychologiczno-pedagogicznych i innych porag@cjalistycznych.

3. Prowadzenie spraw zazianych z przygotowaniem przyznawania pomocy
materialnej uczniom i studentom.

4. Wykonywanie zadazwiazanych z zapewnieniem warunkow ksztatcenia,
wychowania i opieki w szkotach i placéwkactw@atowych.

5. Zapewnienie dzieciom i mtodzywymagajcej stosowania specjalnej organizacji
nauki i metod pracy odpowiedniego ksztalcepiecglnego.
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6. Prowadzenie spraw zazianych z kierowaniem dzieci i mtodziedo Mtodziezowych
Gsrodkow Wychowawczych i Mtodzimwych Grodkéw Socjoterapii.

7. Prowadzenie spraw zazianych z nadaniem stopnia nauczyciela mianowanego.
8. Przygotowywanie projektu planu sieci publiczngekot ponadgimnazjalnych.

9. Prowadzenie spraw zazianych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatainszkoty
lub placéwki w zakresie spraw finansowych i @austracyjnych.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

Realizacja zadazwiazanych z przeprowadzeniem konkursu i opracowywaniem
regulaminu konkursu wytanigiego kandydata na stanowisko dyrektora szkoty lub
placowki.

Prowadzenie spraw zyganych z powierzeniem stanowiska dyrektora szkddy |
placowki.

Prowadzenie spraw zyzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, po
zastgnieciu opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagonnej, jeeli do konkursu
nie zgtosit &1 zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wylonidaodydata.

Przygotowywanie materiatdbw do wydania opinspvawie powierzenia lub
odwotania ze stanowiska wicedyrektora i irmstanowiska kierowniczego.

Prowadzenie dokumentacji osobowej dyrektordubiszplacowek dwiatowych.

Przygotowywanie propozycji sktadu i zasad wybtztonkéw oraz regulaminu
dziatania radyswiatowe] dziatajcej przy Radzie Powiatu.

Przygotowywanie zezwdlaa zataenie szkoty publicznej przez iamsole
prawi lub fizyczr.

Przygotowywanie materiatow do wydania opinsprawie likwidacji szkoty lub
placowki oraz przejmowanie dokumentacji likawvanej szkoty prowadzonej przez
osok prawry lub fizyczm.

Przygotowywanie zasad prowadzenia gospodarknfowe]j przez szkoty publiczne
inne nt wymienione w art. 79 ustawy 0 systemgviaty.

Prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepeasiiych.

Prowadzenie spraw zyzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepubliozny
uprawnié szkoty publicznej.

Opracowywanie propozycji zasad udzielania got@epublicznym szkotom nie
posiadacym uprawnié szkoty publicznej oraz niepublicznym placéwkom
Gwiatowym.

Przygotowywanie propozycji zasad rozliczaniasczpracy nauczycieli ozdym
planie zaj¢ w poszczegoblnych okresach roku szkolnego.
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23. Obstuga i rozliczanie (we wspotpracy z odpowied wydziatami Starostwa)
programow stypendialnych na wyréwnywanie szestukacyjnych dla studentow i
uczniéw szkdt ponadgimnazjalnych, wspotimamanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Beetu Pastwa.

§ 26

WIELOOSOBOWE STANOWISKO DS. OBYWATELSKICH | POMOCY
SPOLECZNEJ SO

Realizuje zadania dotygze problematyki prawno — administracyjnej, wojskpweadzér nad
stowarzyszeniami, ochrony zdrowia oraz realiza@gaax powiatu dotyczcych pokrywania
kosztéw utrzymania dzieci z terenu powiatu, umieemgch w placéwkach opiekazo-
wychowawczych i w rodzinach zaptzych.
Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

I. W zakresie ogllnym:

1. Przygotowywanie pozwaiena przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze
powiatu lub jego eZci obejmujcej wiccej niz jedm gmirg.

2. Zatatwianie spraw zwtanych z organizowaniem imprez masowych.

3. Wykonywanie zadaz zakresu sprawowania nadzoru nad dziakgino
stowarzysze

4. Organizowanie na terenie powiatu obchodoéw raczwiazanych z walkami
o niepodlegie i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

5. Kierowanie do pracy inwalidow wojennych i wojskgch.

6. Prowadzenie spraw zazianych z wyrzaniem zgody na rozwzanie przez zaktad
pracy stosunku pracy z inwalidiojennym i wojskowym oraz kombatantem i inna
osol uprawnion w okresie 2 lat przed egjnigciem wieku uprawniagcego do
wczéniejszego przégia na emerytuy

7. Organizowanie i przeprowadzanie poboru.

8. Organizowanie akcji kuriersko — pastaej.

9. Przyjmowanie zgtosaeo znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywayth t
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionychamaru.

10. Obstuga Powiatowego Centrum Zglzania Kryzysowego.
11. Obstuga Powiatowego Zespotu ds. Ochrony Przexziavowej i Ratownictwa.

12. Wykonywanie zadez zakresu obrony cywilnej i obronst.
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13. Prowadzenie kancelarii tajnej.
14. Wykonywanie zadawynikajacych z ustawy o fundacjach.

15. Prowadzenie spraw zganych z udzielaniem pomocy finansowej
repatriantom i refundacja kosztow dot. akihagji zawodowej repatriantow.

[I. W zakresie ochrony zdrowia:
1. Prowadzenie spraw zazianych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacj
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, nadawanstatutu oraz sprawowaniem

nadzoru.

2. Przygotowywanie propozycji wysodm optat za pobyt dziecka wobku wedtug cen
umownych.

3. Opracowywanie projektu uchwaty okliagacej zasady dokonywania zakupu lub
przygcia darowizny aparatury i sptet medycznego przez zaktad opieki zdrowotnej
oraz okrélenie przeznaczenia i standardu tej aparaturyze&p

4. Organizacja konkursu na stanowisko kierownikdadhu opieki zdrowotnej oraz
zastpcy kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktorym kierolwnie jest lekarzem oraz
nawhzywanie stosunku pracy z ogolvybrary po zastgnigciu opinii komisji
konkursowej, jgeli w wyniku posgpowania dwoch kolejnych konkurséw kandydat nie
zostat wybrany z przyczyn oktenych w ustawie.

5. Przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniuyag@otecznej.

6. Prowadzenie spraw zazianych z gospodarowaniem mieniem samodzielnychganyich
zespotéw opieki zdrowotne;.

7. Przygotowywanie projektow zadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jegwildacji.

8. Wykonywanie zadazwiazanych z przewleklym leczeniem chorych naziicg.

9. Realizacja zadiazwiazanych z zapewnieniem kobietom wzgi opieki socjalnej,
medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psyzhego.

10. Prowadzenie spraw zgianych z pokrywaniem kosztéw przewozu osob
podlegajcych przymusowej hospitalizacji.

11. Przygotowywanie projektow decyzji o powotangoby do pracy przy zwalczaniu
epidemii.

12. Opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotoiyzszym.

13. Powotywanie z upowaienia Starosty , osoby do stwierdzenia zgonuo @gyczyn
w razie braku lekarza.

14. Przygotowanie zezwalaa sprowadzenie zwiok i szgkdéw z obcego pestwa.
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15. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem usiamyentarzach i chowaniu
zmartych.

16. Przygotowywanie propozycji rozktadu godzin graptek og6inodogpnych.

17. Przyjmowanie informacji o przebiegu wykonanianp finansowego
zakladu opieki zdrowotnej za pierwsze patmoraz sprawozdania
rocznego z wykonania planu finansowego.

18. Podejmowanie dziatav zakresie promocji zdrowia.

19. Opracowywanie i aktualizacja powiatowego plaabezpieczenia medycznych
dziata ratowniczych.

20. Wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarmypakresie zagran
epidemiologicznych.

21. Rozpoznawanie i monitorowanie zagaodlazycia lub zdrowia na obszarze
powiatu.

[ll. W zakresie pomocy spotecznej:

1. Dokonywanie wszelkich czyném zwiazanych z realizagjzada powiatu
dotycacych pokrywania kosztéw utrzymania dzieci z terpowiatu,
umieszczonych w placoéwkach opiékmo-wychowawczych i rodzinach
zastpczych, rébwnie na terenie innego powiatu.

2. Prowadzenie spraw zyganych z Warsztatami Terapii Zajowej w zakresie
finansowania buaktu powiatu.

§ 27

ZESPOt FUNDUSZY POMOCOWYCH | ROZWOJU P

Do zakresu dziatania Zespotu Funduszy Pomocowybzivojunaleza sprawy opracowywania
standardéw dziatania w obszarze pozyskiwariemdkéw pomocowych, realizowania
wyznaczonych zada w procesie pozyskiwanigrodkOw pomocowych, wykorzystania i
rozliczania projektow z udziatem tycérodkdw oraz nadzorowania realizacji projektéw z
udziatem srodkébw pomocowych. Koordynuje dziatania w zakreslk@mpleksowego
programowania rozwoju gospodarczego Powiatu Chekiago.

Do podstawowych zadazespotu naley:
I. W zakresie funduszy pomocowych:
1. Pozyskiwanie i analiza informacji o istrieych zrodtach finansowania z programow i

funduszy UE, poddtem maliwosci ich wykorzystania na potrzeby komorek organigaggh
Starostwa oraz powiatowych jednostek organirgci.
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2. Rozpoznanie potrzeb poszczegdlnych komérek argeyjnych Starostwa oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych w zakresie potrzelmypkaniasrodkow z funduszy i programéw
UE na realizagjzada& zapisanych w buabcie Powiatu Chodzieskiego oraz Wieloletnim
Programie Inwestycyjnym.

3. Prowadzenie aktywnej polityki informacyjnej o #iiavych zrodtach finansowania zatla
programoéw i funduszy UE dla poszczegdlnych vigidav i stanowisk pracy Starostwa oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych.

4. Rozpoznanie potrzeb poszczegolnych wydziatGari@visk pracy Starostwa oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych i nade@mwoie procesu pozyskiwania przysztych
beneficjentéwsrodkow unijnych .

5. Przeprowadzanie weryfikacji propozycji projektiwvestycyjnych i nie inwestycyjnych
zgtoszonych przez wydzialy i stanowiska pratar&twa oraz powiatowe jednostki, pod
katem spetnienia podstawowych kryteridw oraz andiirenalna otrzymanych materiatow.

6. Opracowywanie listy propozycji projektow inwesgynych i nie inwestycyjnych zgtoszonych
przez wydziaty i stanowiska pracy Starostwa grawiatowe jednostki organizacyjne,
kwalifikujacych s¢ do dofinansowania zZegodkow UE.

7. Przygotowanie i aplikacja projektow inwestycyghyi nie inwestycyjnych do pozyskania
dofinansowania w ramagéhodkow bezzwrotnych dla wydziatéw i stanowisk pr&tgrostwa
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

8. Pomoc i konsultacje przy wdianiu projektow inwestycyjnych i nie inwestycyjnych
wspoffinansowanych w ramaétodkow bezzwrotnych dla wydziatow i stanowisk pracy
Starostwa oraz powiatowych jednostek organirgci.

9. Konsulting obejmugcy indywidual, wspotprag z poszczegolnymi wydziatami i
stanowiskami pracy Starostwa oraz powiatowyadnpstkami organizacyjnymi od pedia
decyzji o przygotowaniu wniosku do jego ostategyo rozliczenia.

10. Koordynacja prac zazanych z przygotowaniem listy rankingowej zgtoszumprojektow
inwestycyjnych i nie inwestycyjnych , ktérybleneficjentem jest Powiat Chodzieski.

11. Monitorowanie projektéw inwestycyjnych i nieniastycyjnych , ktérych beneficjentem jest
Powiat Chodzieski na kdym poziomie wdrzania projektu.

12. Rozliczanie projektéw inwestycyjnych i nie irstycyjnych , ktérych beneficjentem jest
Powiat Chodzieski chybzg prowadzenie projektu zostato powierzone jednostce
organizacyjnej Powiatu.

13. Wspotpraca w przygotowaniu materiatdw przetenggh oraz udziat w komisjach
przetargowych dla projektow inwestycyjnyafie inwestycyjnych , ktérych beneficjentem
jest Powiat Chodzieski.

14. Wspotpraca przy przygotowywaniu umow w ramaad)gktow inwestycyjnych i nie
inwestycyjnych , ktérych beneficjentem jestas Chodzieski.
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15. Udziat w spotkaniach i naradach roboczych datyech projektow inwestycyjnych i nie
inwestycyjnych, ktorych beneficjentem jestmad Chodzieski.

16. Organizacja szkale konferencji o tematyce zazanej z przygotowaniem i realizacj
projektow wspétfinansowanych z funduszyagnamow UE, na potrzeby komorek
organizacyjnych Starostwa oraz powiatowyinpstek organizacyjnych i podmiotéw
gospodarczych.

17. Prowadzenie dziatgpromocyjnych projektow wspétfinansowanychsredkéw UE we

wspotpracy z pozostatymi komorkami organizagmi Starostwa oraz powiatowymi

jednostkami organizacyjnymi i podmiotami gogarczymi.

18. Przygotowywanie informacji i analiz w zakredmatalngci Zespotu.

19. Przygotowywanie projektéw procedur westvanych zwazanych z realizagji rozliczaniem

projektéw inwestycyjnych i nie inwestycyjnydtiorych beneficjentem jest Starostwo

Powiatowe w Chodzig.

20. Przygotowywanie projektow procedur zetvanych i wewrtrznych okrélajacych tryb
zatatwiania spraw nadgcych do zakresu dziatania Zespotu (zapewnieniensprgo systemu
informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokurigam).

. W zakresie rozwoju gospodarczego:

. Opracowywanie projektow programéw rozwoju spphezgospodarczego Powiatu
wynikapcych z dokumentow planistycznych opracowywanyclBztzeblu krajowym
i wojewodzkim.

. Przygotowywanie, wspdlnie ze Skarbnikiem, zedado prac nad projektem bzetu.

. Powadzenie biacej analizy ekonomicznej Powiatu.

. Opracowywanie kierunkow dziatakey inwestycyjnej Powiatu.

. Podejmowanie inicjatyw organizacyjnych i ekonomio - finansowych, twogzych
warunki dla rozwoju gospodarczego Powiatu.

. Sporadzanie dla potrzeb Zagdu, okresowych informacji oraz analiz problemowych
I ocen sytuacji spoteczno - gospodarczej Pwia

. Wspolpraca z wyspecjalizowanymi instytucjamizooaganizacjami okoto biznesowymi,
majca na celu podejmowanie inicjatyw krajowych i ewgjsgich na rzecz rozwoju
lokalnego.

[ll. W zakresie pomocy publicznej dla przedsgbiorcow:

1. Przestrzeganie przepiséw dotyoych pomocy publiczne;j.

2. Sporadzanie i przedstawianie Prezesowi &tu Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
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sprawozdao udzielonej pomocy publicznej innegrpomoc publiczna w rolnictwie lub
rybotéwstwie albo informacji o nie udzielertakiej pomocy w danym okresie
sprawozdawczym. Sprawozdania zawiewapzczegolngci informacije o beneficjentach
pomocy oraz o rodzajach, formach, wiétko przeznaczeniu udzielonej pomocy.

3. Dokonywanie analiz rynku i opracofivabiorczych dot. podmiotow gospodarczych.

4. Podejmowanie dziatavspieragcych powiatowy rozwoj matej przedbiorczacci.

5. Przygotowywanie zezwalaa prowadzenie dziataléd gospodarczej
w zakresie drobnej wytworcam przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

6. Prowadzenie i monitorowanie spraw zz@nych z pgytkiem publicznym
i wolontariatem.

7. Rozpowszechnianie informacji o dziatalaidunduszu pgyczkowego
Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedbiorczaci oraz pogczeniowego
Funduszu Rozwoju i Promocji Wojewodztwa Wiglktskiego.

§ 28

PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH | N

Zajmuje st zapewnieniem przestrzegania przepisow o ochraifdemnaciji niejawnych.
Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.

2. Ochrona systemow i sieci teleinformatycznych.

3. Zapewnienie ochrony fizycznej Starostwa.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz psireegania przepisow o ochronie
tych informacji.

5. Okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obietpkumentow.
6. Opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzarojego realizacji.

7. Szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony infocjnaiejawnych.
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8§29
STANOWISKO DS. KONTROLI FINANSOWEJ
/| REWIDENT POWIATOWY / KF
Zajmuje st kontrob finansowa powiatowych jednostek organizacyjnych, inspeksjizb i
strazy.

Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

1. Prowadzenie kontroli finansowych w jednostkaaiaaizacyjnych powiatu, stb,
inspekcjach i stigy.

2. Prowadzenie kontroli wykorzystarfiandkow publicznych przekazywanych z lhetl
powiatu.

3. Kontrola realizacji ustaw i innych aktow prawhyw zakresie dziatalr$ai finansowej,
gospodarczej i organizacyjno - administraciyymgednostkach podlegaych
kontroli.

4. Kontrola wykonania planu finansowego.

5. Kontrola gospodarki pozabietowej i zamowig publicznych.

6. Prowadzenie instrukia w zakresie olfym przedmiotem kontroli.

7. WspoOtpraca z zewitrznymi instytucjami kontrolnymi.

8. Wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Stawastv zakresie drlacym
przedmiotem kontroli.

9. Sporadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli.
10. Przygotowywanie wnioskow pokontrolnych.

11. Opracowywanie projektow pism zmanych z pogpowaniem pokontrolnym.

§ 30

AUDYTOR WEWN ETRZNY AW

Realizuje og6t dziakg przez ktére Zawgl oraz Starosta uzyskupbiektywry

I niezalena ocery funkcjonowania wydziatow i samodzielnych stanowpslacy Starostwa i
jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie iclatdingsci, z uwzgkdnieniem gospodarki
finansowej pod wzgldem legalnéci, celowdci, rzetelndci i przejrzystdci

I jawnaosci.

Do podstawowych zadastanowiska nalsy:
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1.0cena funkcjonowania systemu organizacyjnego szaize audytowanym.

2.

Przygotowywanie dla Starosty informacji dotyogj oceny adekwatioi, efektywndci
I skuteczngxi systemu audytu.

. Ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkajaaroa i gospodarki finansowej

jednostki audytowanej poprzez:
1/ kontrok poprawnéci dowodow ksigowych z zapisami w kgjjach rachunkowych,

2/ dokonywanie oceny systemu gromadze&raakéw publicznych i dysponowania
nimi,

3/ dokonywanie oceny systemu gospodarowania migniem

4/ dokonywanie oceny efektyws$wm i gospodarngci zaradzania finansowego.

. Okrglanie ewentualnych nieprawidtowa.
. Analiza przyczyn i skutkow ustalonych uchybie

. Przedstawianie uwag i wnioskow w sprawie ustiaiuchybi@& oraz usprawnienia

systemu organizacji z uwezghieniem gospodarki finansowej jednostki audytovyane

. Audyt wykorzystania propozycji i zaleceformutowanych w sprawozdaniu.”

§31

POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW OK

Zajmuje s¢ wykonywaniem zadaw zakresie ochrony praw konsumenta.

Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

1.

Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnicimfarmacji prawnej w zakresie
ochrony ich intereséw.

. Wytaczanie powo0dztw na rzecz konsumentow orasteypygwanie za ich zgaddo

toczcego st postpowania w sprawach o ochrpmtereséw konsumentow.

. Sktadanie wnioskdéw w sprawie stanowienia i zmigreepiséw prawa miejscowego

w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

. Wspoétdziatanie z wkaiwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony Konkurencji

i Konsumentéw oraz organizacji , do ktérychaastatutowych naley ochrona
interesOw konsumentow.

. Udzielanie w innych formach pomocy prawnej wreake ochrony praw

konsumentéw.
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6. Wystpowanie z wnioskiem o zalecenie prowadzenia bezgdpt poradnictwa
konsumenckiego dziafgym na obszarze Powiatu organizacjom, do ktorydaza
statutowych nafy ochrona intereséw konsumentow.

7. Wystpowanie z roszczeniami w razie dokonania czynuaziewej konkurencji.

§32

STANOWISKO ds. ZARZ ADZANIA JAKO SCIA ZJ

Realizuje zadania w zakresie opracowywania i doslemia standardow obstugi klienta
zewretrznego, nadzorowania dokumentacji dotyges funkcjonowania Starostwa.

Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

1. Opracowywanie i ggte doskonalenie standardow obstugi klienta zgrznego |
wewrgtrznego.

2. ldentyfikowanie nieprawidtowsgi na kadym etapie kontaktu klienta z wdem.
3. Usprawnienie i uregulowanie obiegu informacjsvarostwie.
4. Biezace nadzorowanie terminowa i prawidtowaci zatatwiania spraw.

5. Nadzorowanie dokumentacji dotycej funkcjonowania Starostwa w tym Regulaminu
Organizacyjnego i Regulaminu Pracy oraz prowadzRejestru Zaszlzer Starosty.

6. Koordynowanie zadaprojakagciowych w ramach doskonalenia pracy Starostwa.

7.Wspotpraca i wymiana daiadcze z jednostkami zewgtrznymi w przedmiotowym zakresie.

ROZDZIAL VI
TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA SKAR G
| WNIOSKOW
833

1. Starosta , Wicestarosta , Sekretarz, Skarlkigeownicy wydziatow przyjmuy
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w poniatki w godzinach urgdowania
Starostwa.

2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmapywateli w sprawach skarg i wnioskow
w poniedziatki w godzinach wdowania Starostwa.
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3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada flzistawowo wolny od pracy Starosta,

Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierowmiggziatow przyjmua obywateli w
sprawach skarg i wnioskéw w ngstym dniu roboczym w godzinach gdowania
Starostwa.

4. Informacja o dniach i godzinach prgypbywateli w sprawach skarg i wnioskow
winna by umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starastwa

8§34
Pracownik przyjmujcy obywateli w ramach skarg i wnioskow spmtza protokét przyjcia
zawierajcy:
1/ dat przyjecia,

2/ imig, nazwisko i adres sktadagego,
3/ zwigzte okrélenie sprawy,
4/ imig i nazwisko przyjmujcego,

5/ podpis sktadagego.

§35

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organigag.

§ 36

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wrde@skznaczajc poszczegodlne rodzaje
spraw symbolami:

S-skarga
W-wniosek

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatoréw, pedtd radnych opatruje i
dodatkowo liteg ,s”, ,.p” lub r".

§ 37

1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do afhrzStarosty lub poszczegdlinych
cztonkow Zarzdu rozpatruje Wydziat Organizacyjny .

2. Pozostate skargi i wnioski rozpatyuyydziaty w ramach swej wdaiwosci rzeczowe).
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§ 38
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpiguj

1. W sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Orgaryijpgy — Starosta lub cztonek
Zaradu,

2. W pozostatych sprawach — kierownik wydziatu.
§ 39

Przyjmowanie, rozpatrywanie , zalatwianie i rejesinie skarg i wnioskow koordynuje
Wydziat Organizacyjny , ktory:

1. Czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wk@w oraz udzielaniem
odpowiedzi ,

2. Udziela obywatelom zgtaszaym sk w sprawach skarg i wnioskéw niezimych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kiergbywatela do wiciwego wydziatu lub
organizuje przygie obywateli przez Staresiub wiasciwego cztonka Zagdu.

3. Prowadzi kontrel przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywaniargkavnioskow
wydziatach,

4. Opracowuje okresowe analizy rozpatrywania iteaémia skarg i wnioskow.

§ 40

Kierownicy wydziatdw odpowiedzialniasza:
1. Wszechstronne i terminowe zatatwienie skargiogkow,

2. Niezwtoczne przekazywanie Wydziatowi Organijaeynu wyj&nien oraz
dokumentacji niezloinych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez terd¥iat.

ROZDZIAL VII

ORGANIZOWANIE DZIALALNO SCI KONTROLNEJ
§41
Celem kontroli jest:

1. Zapewnienie Zagdowi informacji niezkdnych do efektywnego kierowania
gospodark powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji.
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2. Ocena stopnia wykonania zadprawidtowaci i legalngci dziatania oraz
skutecznéci stosowanych metodsrodkow.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiathyednostek organizacyjnych.

§42
1. System kontroli obejmuje konteolvewretrzng i zewretrzna.
2. Czynndci kontrolne w ramach kontroli wewtiznej wykonuj kierownicy wydziatow
i ich zastpcy, kierownicy oddziatdow oraz pracownicy zoberéni do prowadzenia

kontroli.

3. Zakres zadakontrolnych pracownikéw wydziatéw okdlaja szczegotowe zakresy
czynndci.

§43
Kontrole wewrgtrzna wykonup:
1. Audytor wewntrzny i rewident powiatowy — w zakresie zgodciz prawem, w
sprawach organizacji i funkcjonowania, dysayplpracy wydziatéw i stanowisk pracy,
przestrzegania przepiséw bhp i pporaz w zakresie spraw finansowych i zada

powierzonych.

2. Petnomocnik ds. Ochrony informacji niejawnyckv zakresie przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych.

3. Administrator Bezpiecastwa Informacji - w zakresie przestrzegania prz@pio
ochronie danych osobowych.

4. Kierownicy w podlegtych sobie wydziatach.

§ 44

1. Wydzialy prowadz dziatalng¢ kontrolmy na podstawie rocznych planoéw kontroli
zatwierdzonych przez Star@éiib na podstawie dataego polecenia Starosty.

2. Plan kontroli okrda jednostk kontrolowar, zakres kontroli i termin
przeprowadzenia kontroli.

3. Kierownicy wydziatéw g odpowiedzialni za wkxiwe przygotowanie i
przeprowadzenie kontroli, prawidtowe wykorzyseawynikdéw kontroli oraz
egzekwowanie wnioskow i zalgéce kontroli.

4.0 sposobie wykorzystania wnioskow i zalepekontrolnych decyduje Starosta.
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§ 45

Dziatalna¢ kontrolm koordynuje Wydziat Organizacyjny.

ROZDZIAL VIl

ZASADY PODPISYWANIA PISM
§ 46
1. Do podpisu Starosty zasttome 3.
1/ pisma w sprawach nalgych do jego wisciwosci,
2/ odpowiedzi na wyspienia Najwyszej Izby Kontroli i Prokuratora,
3/ decyzje w sprawach kadrowych pracownikowostava,
4/ pisma w sprawach k@orazowo zastrzenych przez Starosto jego podpisu,
5/ korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkéymBe Senatu oraz postow
i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,

c) ministréw oraz kierownikéw urddw centralnych,
d) wojewoddw,

e) sejmikéw samoradowych wojewodztw,

f) starostow.

2. W czasie nieobecha Starosty dokumenty okilene w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta.

8§47
1.Kierownicy wydziatow:

1/ aprobuj wsigpnie pisma w sprawach zasttpaych dla Starosty, Sekretarza i
Skarbnika,

2/ podpisu pisma w sprawach nie zasttpaych dla os6b wymienionych w podpunkcie 1,
a nalacych do zakresu dziatania wydziatu.
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2. Kierownicy wydziatéw , ich zagbcy i inni pracownicy podpisajna podstawie
upowanienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawaciakresu administracji
publiczne.

3. Kierownicy wydziatéw okréaja rodzaje pism do podpisywania , ktérych upémiani
S zastpcy i inni pracownicy wydziatow.

4. Pracownicy opracowagy pisma parafuajje swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.

PRZBDNNICZACY
RXDPOWIATU

Waldar Straczycki
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