ZARZADZENIE NR 22/2026
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 28 kwietnia 2026 r.

w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw Starosty Chodzieskiego.

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z2025r.
poz. 825 zpdézn. zm.) wzwiazku z§ 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony
(Dz.U. z2022r. poz.875), § 8ust.5pkt6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z2025r. poz. 355) oraz
Zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego Nr 532/25 z dnia 26.09.2025 r. w sprawie systemu
stalych dyzurow Wojewody Wielkopolskiego zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Dla zapewnienia operatywnego kierowania catoksztalttem realizowanych zadan
w czasie podwyzszenia stanu gotowosci obronnej panstwa na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iwojny oraz dla celow szkoleniowo-treningowych w Powiecie
Chodzieskim tworzy si¢ system stalych dyzuréw Starosty Chodzieskigo, zwany dalej
,»Systemem".

§ 2. System stanowig podmioty wykazane w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Okresla si¢ wzor dokumentacji planistycznej dotyczacej statego dyzuru, stanowiacy
zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Starosta Chodzieski jest organem koordynuujagcym dzialania elementéw Systemu
wzgledem wojta, burmistrzow, kierownikéw podlegtych 1nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, innych jednostek organizacyjnych i organizacji pozarzadowych wytypowanym
do wykonania okreslonych zadan obronnych, podmiotéw leczniczych, na ktore starosta natozyt
zadania na potrzeby obronne panstwa, majacych swoja siedzibe na terenie powiatu.

§ 5. Zadania wykonywane w ramach organizacji statego syzuru w szczegdlnosci obejmujg:

1) gotowo$¢ do odbioru sygnatu o uruchomieniu zadan obronnych;
2) opracowanie 1 aktualizacj¢ dokumentacji;
3) szkolenie sktadu osobowego.

§ 6. Sekretarz Powiatu Chodzieskiego zabezpieczy funkcjonowanie statego dyzuru Starosty
Chodzieskiego w Starostwie Powiatowym w Chodziezy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich,
Bezpieczefistwa i Promocji w Starostwie Powiatowym w Chodziezy.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 48/2024 Starosty Chodzieskiego z dnia 3 wrzesnia 2024 r.
w sprawie organizacji statego dyzuru Starosty Chodzieskiego na czas statej gotowos$ci obronnej
panstwa, gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu, gotowosci obronnej panstwa czasu wojny
oraz dla celow szkoleniowo-treningowych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 22/2026
Starosty Chodzieskiego
z dnia 28 kwietnia 2026 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY SYSTEMU STALYCH DYZUROW (SD)

STAROSTY CHODZIESKIEGO

y

v

SD Wojewody Wielkopolskiego

SD: organow administracji samorzgdowej

Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego
Prezydentow miast na prawach powiatu
>
—> Starostow powiatow —>
—>
Podmiotéw leczniczych, na ktore natozono zadania —>
na potrzeby obronne panstwa
—>
>
—>
—>
Y

SD: JST, powiatowych stuzb, inspekcji, oraz jednostek organizacyjnych

SD: organow administracji zespolonej

Burmistrza Miasta i Gminy Szamocin

Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego
PSP w Poznaniu

Burmistrza Miasta i Gminy Margonin

Komendanta Wojewddzkiego Policji w Poznaniu

Wielkopolskiego Kuratora O§wiaty

Burmistrza Miasta i Gminy Budzyn

9
N
N
_>|

Burmistrza Miasta Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Jakosci Handlowej Produktow Rolno
Spozywczych

Wojta Gminy Chodziez

Komendanta Powiatowego PSP w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Ochrony Roélin i Nasiennictwa

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Farmaceutycznego

Komendanta Powiatowego KPP w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Inspekcji Handlowej

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Transportu Drogowego

Powiatowego Inspektora Weterynarii w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii

Dyrektora Szpitala Powiatowego
im. prof. R. Drewsa w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego

Dyrektora ZS im. H. Cegielskiego w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkow

Dyrektora I LO im. $§w. Barbary w Chodziezy

Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

Dyrektora ZS im. J. Wybickiego w Ratajach
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Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 22/2026
Starosty Chodzieskiego
z dnia 28 kwietnia 2026 r.

STAROSTWO POWIATOWE
W CHODZIEZY

ZATWIERDZAM
STAROSTA CHODZIESKI

Chodziez, ...........ccoevvinii.

DOKUMENTACJA
STALEGO DYZURU
STAROSTY CHODZIESKIEGO

na stan stalej gotowosci obronnej panstwa oraz na stan pelnej gotowos$ci obronne;j

panstwa

Opracowat:

imig i nazwisko, stanowisko sporzqdzajqcego dokument

CHODZIEZ, .........oevvven. 2026 R.
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SPIS DOKUMENTOW STANOWIACYCH DOKUMENTACJE
STALEGO DYZURU STAROSTY CHODZIESKIEGO

Lp. Tresé

1. Instrukcja dzialania statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

2. Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru - zal. nr 1 do instrukcji

3. | Grafik pehienia stuzby przez obsad¢ osobowa Statego Dyzuru - zal. nr 2 do instrukcji

4. Wykaz telefonow organu nadrzgdnego - zal. nr 3 do instrukeji

5. Wykaz numerdw telefondw organdéw wspoltdziatajacych - zal. nr 4 do instrukeji

6. Wykaz jednostek organizacyjnych i podmiotow gospodarczych do powiadamiania w systemie statych
dyzuréw - zal nr 5 do instrukeji

7. Wykaz 0s6b majacych prawo wstgpu do pomieszczen Statego Dyzuru - zal. nr 6 do instrukcji

8. | Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru - zal. nr 7 do instrukcji

9. Ksiazka meldunkoéw Statego Dyzuru - zal. nr 8 do instrukeji

10. | Brudnopis Statego Dyzuru - zal nr 9 do instrukeji

Wzér wezwania do niezwlocznego stawienia si¢ pracownikow w okreslonym miejscu + koperta -

s zal. nr 10 do instrukcji

12. | Arkusz aktualizacyjny dokumentacji Statego Dyzuru - zal. nr 11 do instrukcji

13 Lista 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru i ich podpisy — zapoznanie z dokumentacja.
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INSTRUKCJA

dzialania stalego dyzuru Starosty Chodzieskiego
na stan stalej gotowos$ci obronnej panstwa oraz na stan pelnej gotowosci obronnej
panstwa

I. ZASADY OGOLNE STALEGO DYZURU STAROSTY CHODZIESKIEGO:

Podstawe prawng stalego dyzuru Starosty Chodzieskiego stanowi Rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355), Zarzadzenie
Nr 532/25 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 26.09.2025 r. w sprawie systemu stalych dyzurow
Wojewody Wielkopolskiego oraz Zarzadzenie Nr........ /2026 Starosty Chodzieskiego z dnia

...................... 2026 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow Starosty Chodzieskiego.

1. Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organdéw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania
Powiatu Chodzieskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny. W tym m.in.;

a. przyjmowanie zadan, polecen i informacji z wojewodzkich ogniw kierowania panstwem
i natychmiastowe przekazywanie ich Staro$cie Chodzieskiemu,

b. szybkie i sprawne powiadamianie 0s6b uczestniczacych w statym dyzurze;
zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej,

d. przekazywanie decyzji Wojewody do Starosty Chodzieskiego, a od niego do wojta, burmistrzoéw,
kierownikow podlegltych 1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych, innych jednostek
organizacyjnych i organizacji pozarzagdowych wytypowanym do wykonania okreslonych zadan
obronnych, podmiotow leczniczych, na ktore starosta natozyt zadania na potrzeby obronne
panstwa, majacych swoja siedzibe¢ na terenie powiatu;

e. przekazywanie decyzji Starosty Chodzieskiego do zainteresowanych.

2. Zadania wykonywane w ramach Statego Dyzuru obejmuja:
a. uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur
zwigzanych ze stanem pelnej gotowosci obronnej panstwa na terenie Starostwa Powiatowego
w Chodziezy,
b. przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okre$lonych zadan
wynikajacych z wprowadzenia stanu pelnej gotowo$ci obronnej panstwa oraz przekazywanie
wiasciwym organom informacji o stanie sit i srodkéw uruchamianych podczas przechodzenia

ze stanu statej gotowo$ci obronnej panstwa do stanu pelnej gotowosci obronnej panstwa.
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3. Sktad osobowy Statego Dyzuru stanowig:

a. kierownik Statego Dyzuru 1 osoba
b. z-ca kierownika Stalego Dyzuru 1 osoba
c. dyzurni 3 osoby
d. pomocnicy dyzurnych 5 osbéb

RAZEM: 10 oséb

4. Kierownikiem statego dyzuru, z-cg kierownika statego dyzuru, dyzurnymi, pomocnikami dyzurnych
sa pracownicy Starostwa Powiatowego w Chodziezy wg zat. nr 1.
Kierownika statego dyzuru wyznacza Starosta.

Dyzury petnione beda w sktadzie wg zat. nr 2.

5. Odpowiedzialnym za organizacj¢ i funkcjonowanie statego dyzuru jest — kierownik stalego dyzuru-

Sekretarz w Starostwie Powiatowym w Chodziezy.

6. Staty Dyzur po jego uruchomieniu pelniony jest na trzy zmiany:

1/ 1 zmiana od godz. 6:00 do godz. 14:00

2/ 11 zmiana od godz. 14:00 do godz. 22:00

3/ NI zmiana od godz. 22:00 do godz. 6:00

7. Staly Dyzur moze by¢ wprowadzony:

1/ w czasie podwyzszenia stanu gotowosci obronnej panstwa w zwiazku z zewngtrznym
zagrozeniem bezpieczenstwa panstwa i wojna (w pelnym lub ograniczonym zakresie) w celu:
- wykonania okres§lonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,

- realizacji zadan na rzecz centralnych i wojewodzkich organéw panstwa,
- dla potrzeb szkoleniowych,

2/ uruchomienie stalego dyzuru moze nastapi¢ po otrzymaniu wiadomosci od Wojewody
Wielkopolskiego, przekazanej do Starosty za pomoca technicznych $rodkéw tacznosci lub
osobiscie przez osoby posiadajace pisemne upowaznienie wydane przez organy uprawnione
do uruchomienia statego dyzuru, tj.:

- Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji,
- Wojewod¢ Wielkopolskiego,
3/ uruchomienia statego dyzuru dokonuje Starosta,
4/ dla celow szkoleniowo - treningowych w czasie statej gotowosci obronnej panstwa uruchomienie

Statego Dyzuru zarzadza Wojewoda lub Starosta.
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II. USTALENIA SZCZEGOLOWE:
1. a) I zmiana statego dyzuru sktada si¢ z : Dyzurnego i 2 Pomocnikéw DyzZurnego
b) II zmiana statego dyzuru sktada si¢ z : Dyzurnego i 1 Pomocnika DyZzurnego

c¢) III zmiana statego dyzuru sktada si¢ z : DyZurnego i 2 Pomocnikéw DyZurnego
2. Czynnosci osoby pracujacej w godzinach pracy w sekretariacie Starosty po otrzymaniu decyzji,

polecenia w sprawie uruchomienia statego dyzuru:
a. zanotowanie tresci przekazywanej informacji,
b. zanotowanie nazwiska osoby przekazujacej informacje, jej funkcj¢ i numer telefonu,
c. zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji przez
osob¢ upowazniona,
d. natychmiastowe powiadomienie Starosty o otrzymanej informacji i postgpowanie zgodnie

Z jego poleceniami.

3. Czynnosci zmiany przyjmujacej dyzur:
a. pobranie dokumentacji statego dyzuru zgodnie z zamieszczonym W niej opisem
dokumentow,
b. przyjecie wyposazenia pomieszczenia, w ktorym pelniony bedzie staty dyzur zgodnie
Z opisem,

c. zapoznanie si¢ z instrukcja dzialania stalego dyzuru i przystapienie do pracy,

i

przyja¢ od zmiany zdajace;j:
- dokumentacj¢ wg opisu,
- wyposazenie pomieszczen zgodnie z opisem,

e. zapoznac si¢ z aktualng sytuacjg na terenie Starostwa, w tym o miejscu pobytu Starosty,

f. sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych srodkow tacznosci i nawiazac¢ tacznos$¢ ze stuzbami
dyzurnymi:
- organoéw nadrzednych wg zat. nr 3,
- organow wspoéldziatajacych wg zat. nr 4,
g. sprawdzi¢ stan dyzurnych oraz $rodkow transportowych z kierowcami,
h. potwierdzi¢ podpisem fakt przyjecia dyzuru na meldunku zmiany zdajace;,

wyszczegolniajac stwierdzone braki 1 niedociggnigcia,

i.  ztozy¢ meldunek o objeciu stuzby kierownikowi statego dyzuru.

4. Zmiana zdajaca staty dyzur zobowigzana jest:
1/ sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby petnionego statego dyzuru,
2/ zapozna¢ zmiang¢ przyjmujaca dyzur z sytuacja na terenie Wojewodztwa Wielkopolskiego,
Powiatu Chodzieskiego oraz otrzymanymi zadaniami,
3/ przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur wszystkie sprawy nie zatatwione i wskaza¢ sposob
ich zalatwienia,
4/ poinformowac¢ zmiang przyjmujaca dyzur o miejscu pobytu Starosty oraz wydanych

przez niego dyspozycjach.
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5. Do obowiazkow zmiany petiacej staty dyzur nalezy:

a. sprawne dzialanie majace na celu przekazanie otrzymanych zadan, polecen lub wiadomosci
ze szczebla nadrzednego dla Starosty,

b. znajomo$¢ sytuacji na terenie wojewoddztwa wielkopolskiego, powiatu chodzieskiego
a szczegolnie sytuacji obronnej i ekonomicznej oraz wymagajacych niezwlocznego podjecia
decyzji w zakresie organizacji akcji ratunkowej w rejonach powstalych zniszczen, katastrof
i klgsk zywiotowych,

c. przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, S$rodki taczno$ci 1 wyposazenie
pomieszczen,

d. prowadzenie ewidencji podejmowanych przez Staroste decyzji, polecen i informacji oraz
przekazywanie ich adresatom zgodnie z trescig wg kolejnosci:

- dziatalno$¢ przeciwnika,

powstale straty
- zadania gospodarcze,
- inne,
e. nadzor nad prowadzeniem 1acznoSci, alarmowaniem oraz przyjmowaniem sygnatow
ostrzegania o zagrozeniu,
f. dokladna znajomo$¢ miejsca przebywania Starosty,
g. czuwanie nad utrzymaniem w sprawnosci srodkéw tacznosci znajdujacych sie w dyspozycji
statego dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usuniecia,
h. wspotdziatanie z Komenda Powiatowa Policji w Chodziezy w zakresie ochrony oraz obrony
Gloéwnego Stanowiska Kierowania (GSK) w statej siedzibie i Zapasowego Stanowiska

Kierowania (ZSK).

6. Zadania os6b wchodzacych w sklad stalego dyzuru.
1/ Kierownik stalego dyzuru oraz jego z-ca — podlegaja bezposrednio Staroscie.
Do ich obowiazkéw nalezy:
a/ sprawowanie nadzoru w zakresie caloksztattu prac dotyczacych przygotowania
i zabezpieczenia funkcjonowania statego dyzuru,
b/ wydawanie polecen dyzurnym w sprawach zwiazanych z petnieniem dyzuru,
¢/ organizowanie pracy statego dyzuru, przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjgciu
dyzuru, udzielanie instruktazu, kontrola,
d/ utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentac;ji stalego dyzuru,
e/ opracowywanie na podstawie meldunkow zbiorczych informacji dla Starosty,
f/ systematyczne szkolenie sktadu osobowego stalego dyzuru,
g/ zabezpieczenie w miar¢ potrzeb srodkéw materiatowych i technicznych niezbednych
do wlasciwego funkcjonowania statego dyzuru,
h/ czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy stuzbowej oraz przestrzeganie ochrony informacji

niejawnych w zakresie zadan wykonywanych przez staty dyzur,
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i/ sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz. przez obsade osobowa

statego dyzuru,
j/ wspotpraca z Komenda Powiatowa Policji w Chodziezy w zakresie ochrony oraz obrony
Glownego Stanowiska Kierowania (GSK) w stalej siedzibie i Zapasowego Stanowiska Kierowania

(ZSK).

2/ Dyzurny statego dyzuru — podlega bezposrednio kierownikowi stalego dyzuru.
Do jego obowiazkow nalezy:
a/ przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji statego dyzuru,
b/ sprawdzanie i przyjmowanie technicznych §rodkéw lacznosci znajdujacych sig
W pomieszczeniu statego dyzuru,
¢/ dokonywanie wpisow w ksigzce meldunkow statego dyzuru i dzienniku ewidencji informacji
statego dyzuru,
d/ sporzadzanie meldunkéw z przebiegu stuzby i przedstawianie ich podczas zdawania
shuzby kierownikowi statego dyzuru,

e/ wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

3/ Pomocnik dyzurnego — podlega bezposrednio dyzurnemu.

Do jego obowigzkéw nalezy:

a/ przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji i decyzji wptywajacych od organow
nadrzednych, wspotdziatajacych i innych oraz przekazywanie ich Staro$cie
lub wskazanym adresatom,

b/ ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji i informacji Staroscie lub wskazanym
adresatom,

¢/ powiadamianie telefonicznie lub kurierem danych os6b o niezwlocznym stawieniu sig

W miejscu pracy,

d/ zglaszanie dyzurnemu przypadkow uszkodzen i nieprawidtowosci w dziataniu
technicznych srodkow tacznosci,

e/ wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika statego dyzuru lub dyzurnego.

III. INFORMACJE DODATKOWE:

W przypadku otrzymania:
1/ informacji o:
- wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych silami przyrody lub awarig obiektow
technicznych,
- skazeniach §rodkami promieniotworczymi, chemicznymi,
- powodziach,
- zniszczeniach na skutek silnej wichury,

- opadach $niegu, zawiejach, itp. nalezy powiadomic:
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Dyzurni nie mogg opuszczaé miejsca pelnienia stuzby bez zgody kierownika stalego dyzuru lub

osoby jego zastepujacej.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE.
1.Zmiana petigca stuzbe - nosi identyfikator z napisem: ,,STALY DYZUR”.

2.Tryb spozywania positkdw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego dyzuru.
3.Prawo wstepu do pomieszczen stalego dyzuru maja osoby wymienione w zataczniku nr 6.

4.Dyzurni w okresie dyzuru nocnego moga odpoczywaé na zmian¢ w pomieszczeniu statego dyzuru.
5.Korzysta¢ z pomocy medycznej sluzba dyzurna moze:

- wrazie niedyspozycji chorobowej,
w przypadku lekkiego zranienia korzysta ze s$rodkow opatrunkow znajdujacych sig¢

W apteczce pierwszej pomocy z pomieszczeniu statego dyzuru,
w nagtych przypadkach choroby dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe nr 67-282-05-70

w. 112 lub tel. alarmowy 999 lub 112 i powiadamia odpowiedzialnego za organizacje

i funkcjonowanie stalego dyzuru, czyli kierownika statego dyzuru.

6. Calos¢ dokumentow statego dyzuru przechowuje sig:

- w oddzielnej teczce odpowiedzialnego za organizacje¢ i funkcjonowanie statego dyzuru.

Opracowat:

Wykonano w 1 egz. a/a —teczka statego dyzuru.
Sporzadzil/Wykonat:
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Zatgcznik nr 1

do instrukcji dzialania

statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

WYKAZ SKEADU OSOBOWEGO STALEGO DYZURU
do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy.

Telefon
Stanowisko w stalym Nr Adres
Lp. dyzurze, imig zmian zamieszkania Wydzial w godzinach pose
i nazwisko Y godzinami
pracy
pracy
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Id: DBBD1C46-C670-4A26-8BEB-D4B485DD6973. Podpisany Strona 9




Zatgcznik nr 2

do instrukcji dziatania

statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

GRAFIK PEENIENIA SEUZBY PRZEZ OBSADE OSOBOWA STALEGO DYZURU

Nazwisko i imig osoby wyznaczonej Numery zmian obsady Statego Dyzuru Uwagi
Lp. do pelnienia
statego dyzuru 11 4 I 11 Il | (itd.)
10
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Zatgcznik nr 3

do instrukcji dziatania
Stalego Dyzuru
Starosty Chodzieskiego

WYKAZ TELEFONOW ORGANU NADRZEDNEGO

Id: DBBD1C46-C670-4A26-8BEB-D4B485DD6973. Podpisany

Strona 11

) Lacznosé
o Lacznosé telefoniczna radio-
L. p. Nazwa Orf,?;;l g;ialtlrruzuj acego telefoniczna. Adres e-mail Uwagi
Stacjonarna Mobilna Faks nr kanatu
1 2 3 4 5 6 7 8
11




Zatgcznik nr 4

do instrukcji dzialania
statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

WYKAZ NUMEROW TELEFONOW ORGANOW

WSPOLDZIALAJACYCH
] Lacznosé
Lacznosé telefoniczna radio-
L.p Wyszczegolnienie telefoniczna. Adres e-mail Uwagi
Stacjonarna Mobilna Faks nr kanatu
1 2 3 4 5 6 7 8
12
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Zatgcznik nr 5

do instrukcji dzialania
statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH I PODMIOTOW GOSPODARCZYCH
DO POWIADAMIANIA W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW

NA TERENIE POWIATU CHODZIESKIEGO

) Lacznosé
L Lacznosé telefoniczna radio-
L.p Nazwa organu Organmzijacego telefoniczna. Adres e-mail Uwagi
staty dyzur ] )
Stacjonarna Mobilna Faks nr kanatu
1 2 3 4 5 6 7 8
13
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Zalgcznik nr 6
do instrukcji dziatania
statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

WYKAZ OSOB )
MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN STALEGO DYZURU (SD)

Lp. Stanowisko stuzbowe - imie i nazwisko Uwagi

14
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Zatgcznik nr 7
do instrukcji dziatania
statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

DZIENNIK
EWIDENCJI INFORMACJI
STALEGO DYZURU
STAROSTY CHODZIESKIEGO

15
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Sposdb zalatwienia
Data i godzina s, Sprawy .(komu . .Podpls
. Zxodlo przekazano informacje¢, | dyzurnego SD .
otrzymania . . . o Uwagi
L.p . . informacji . . . nazwisko osoby, nazwa | realizujacego
informacji Tres¢ informacji (polecenia) .
. skad otrzymano podmiotu, data sprawe
(polecenia) . .
i godzina)
1 2 3 4 5 6 7
16
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Zatgcznik nr 8
do instrukcji dziatania
statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

KSIAZKA MELDUNKOW
STALEGO DYZURU
STAROSTY CHODZIESKIEGO

17
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imie i nazwisko

MELDUNEK

1. Staty dyzur Starosty Chodzieskiego przyjalem w dniu ........ccoovvieniiiiiiiennnne,
0d ZdajacegO AYZUT ...cccuvvieiiieeiie et

2. Podczas pehienia statego dyzuru przyjeto .................. (podac liczbe) informacji,
z ktorych zatatwiono ...................... (podac liczbe) wg Dziennika Ewidencji

Informacji Statego Dyzuru zawartych w pozycjach od ............ do............ .

3. Z polecen przyjetych, a nie zalatwionych, dalszego rozpatrzenia wymagaj3:

podpis osoby przyjmujqcej dyzur podpis osoby zdajqcej dyzur

18
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Zatgcznik nr 9
do instrukcji dziatania
statego dyzuru Starosty Chodzieskiego

BRUDNOPIS STALEGO DYZURU
STAROSTY CHODZIESKIEGO

19
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Zatgcznik nr 10
do instrukcji dziatania

stalego dyzuru Starosty Chodzieskiego

Wzor wezwania do stawiennictwa

Wezwanie

imie i nazwisko

Prosze¢ o natychmiastowe stawienie si¢ w miejscu pracy /lub w innym
miejscu, ktore nalezy jednoznacznie okreslic/.

Sprawa bardzo pilna.

Podpis kierownika jednostki
organizacyjnej lub
pracownika z up. kierownika
jednostki organizacyjnej

Koperta

(stanowi jednoczesnie pokwitowanie odbioru wezwania przez osobg powiadomiong
o obowigzku stawienia si¢ w okreslonym miejscu po godzinach urz¢dowania)

KOLEJNOSC POWIADAMIANIA ..............

czytelny podpis powiadomionego

20
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Zatgcznik nr 11

do Instrukcji dziatania
Statego Dyzuru Starosty
Chodzieskiego

ARKUSZ AKTUALIZACYJNY

DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

STAROSTY CHODZIESKIEGO

L. p. Data Zmiany aktualizacyjne Zmiany
aktualizacji wprowadzit:
1 2 3 4
21
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Zapoznanie si¢ z Dokumentacja Stalego Dyzuru Starosty Chodzieskiego
2026 r. przez osoby wchodzace w sktad tego dyzuru

z dnia

Lp.

Imie i Nazwisko

Data zapoznania si¢
z dokumentacjq

Podpis

22
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