ZARZADZENIE NR jjﬂdz 0

STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 6””% .. 2020 1.
w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu w sprawie ustalenia zasad
prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2019r, poz. 351 ze zm.), art. 40 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 869 ze zm.) i § 20 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r, poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 14/2018 Starosty Chodzieskiego z dnia 22 marca 2018 r.
w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci, zmienionym Zarzadzeniem
Nr46/2018 Starosty Chodzieskiego z dnia 31 lipca 2018 r. Zarzadzeniem Nr 62/2018
Starosty Chodzieskiego z dnia 10 wrzeénia 2018 r, Zarzadzeniem Nr 54/2019 Starosty
Chodzieskiego z dnia 26 sierpnia 2019r. oraz Zarzadzeniem Nr 86/2019 Starosty
Chodzieskiego z dnia 31 grudnia 2019 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Zatacznik nr 4 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zatacznik nr 5 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Finansow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatycznik Nr 1 do zarzadzenia Nr Zj\gaazo

Starosty Chodzieskiego
z dnia ..é.".m%’m‘. 2020w,

Wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe

L. Ksiegi rachunkowe prowadzone technika komputerowa:
. Program komputerowy ,,QUORUM F-K" - firmy QNT Systemy Informatyczne Sp. z o.
0. Zabrze - zgodnie z opracowana dokumentacja modutu prowadzone sa ksiegi rachunkowe

budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego.

1} Komputerowe ksiegi rachunkowe prowadzone sa w formie rejestrow ksiegowych — {
oznakowanych symbolami i nazwami wyodrebnionych ksiag:

Budzet Powiatu

Rejestry ksiegowe:

01 —~ Budzet Powiatu,

29 — Dochody Skarbu Panstwa JST,

80 — Rozliczenia VAT w Centrali,

nin — mm - inne w miare potrzeb, z wyodrebnieniem poszezegdlnych rachunkow bankowych,
w tym dla srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. | pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
przeznaczonych na realizacje programéw lub projektow finansowanych z udzialem ww.
srodkéw, gdzie nn — oznacza symbol rejestru ksiggowego, mm — oznacza nazwe rejestru
ksiegowego.

Starostwo Powiatowe <

Rejestry ksiegowe:

02 — Wydatki Starostwa,

03 — Dochody Starostwa,

04 - Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych,

10 — Sumy Depozytowe,

11 — Dochody Skarbu Panstwa JB,

15 — Wydatki niewygasajace Starostwa,

nn — mm; - inne w miare potrzeb, z wyodrebnieniem poszczegdlnych rachunkdow
bankowych, w tym dla programoéow lub projektéw finansowanych z udziatem $rodkow, o
ktérych mowa w art. 5 ust. [ pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, przeznaczonych na
realizacje programdw [ub projektéw finansowanych z udziatem ww. srodkow, gdzie nn —
oznacza symbol rejestru ksiegowego, mm — oznacza nazwe rejestru ksiegowego.

2) Plan kont zawiera symbol konta o strukturze:
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a) konta syntetyczne - trzy pierwsze znaki wedlug obowiazujacego planu kont,
b) konta z klasyfikacja budzetowa:
- dzial - 3 znakowy symbol wedtug obowiazujacej klasyfikacji budzetows;j,
- rozdzial - 5 znakowy symbol wedlug obowiazujacej klasyfikacji budzetowej,

- paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach i w wydatkach wedlug obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;j,

- grupa | ~ nazwa okreslajaca rodzaj zadania tj.:
1) wilasne,
2) zlecone,
3) zlecone wg dziatan,

4y zlecone srodki whasne,

5} porozumienia,
6) wlasne FOS,
7) wiasne PODGIK,
- grupa 2 — symbol okreslajacy wydziat, stanowisko realizujace plan finansowy tj:
1) BR - Biuro Rady,
2) OR - Wydzial Organizacyjny,
3) FN - Wydzial Finanséw,
4} Al — Wydztal Architektury, Budownictwa i Inwestycji,
5) 08— Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,
6) GN — Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
7) KM — Wydziat Komunikacji,
8) DR — Wydziat Drég Powiatowych,

9) OW — Wydzial Oswiaty,
10) SOP — Wydziat Spraw Obywatelskich, Bezpieczenstwa i Promocii,
11) RP — Zespot Radedw Prawnych
12y NN — inny w nuare potrzeb,
- w miare potrzeb mozna stosowac dodatkows analityke do dalszego podziaty,
c) konta rozrachunkowe z klasyfikacja budzetowa (analityka):
- dzial - 3 znakowy symbol wedltug obowiazujacej klasyfikacji budzetowe;j,

- rozdzial — 5 znakowy symbol wedlug obowiazujace] klasyfikacji budzetowe),
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- paragraf ~ 4 znakowy symbol w dochodach i wydatkach wedhug obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej,

- grupa 1 — nazwa okreslajaca rodzaj zadania,

- grupa 2 — symbol okreslajacy kontrahenta i rodzaj ushugi,

- grupa 3 — symbol okreslgjacy wydziat realizujacy plan finansowy,

- wmiarg potrzeb mozna stosowac dodatkowa analityke do dalszego podzialu,

d) konta analityczne (z wyjatkiem kont zespotu 2 z klasyfikacja budzetowa) tworzy sie
poprzez dodanie do symbolu konta syntetycznego wedlug potrzeb znakéw okreslajacych
szczegolowy ich podzial: wedlug tytulow, rodzaju rozliczen, nazw kontrahentéw
oraz dalszego podziatu szczegolowego, okreslonego w corocznych planach kont.

Nazwe stowng kont analitycznych tworzy sie poprzez okreslenie rodzaju rozrachunku
lub zapis na koncie.

W ksigdze 03 ~ Dochody Starostwa Powiatowego oprécz kont z klasyfikacja budzetowa
o strukturze jak opisano wyze] prowadzi sie ewidencje szczegolowa pobranych optat
i wplywow nie stanowiacych dochodéw powiatu, ktérych nie ujmuje sie w sprawozdaniach
budzetowych, wedhug tytuldéw na kontach bez klasyfikacji budzetowej (np. oplaty
ewidencyjne nalezne CEPIK, oplaty za udostepnianie standardowych opracowan
kartograficznych nalezne Gloéwnemu Geodecie Kraju, rozliczenia podatku od towaréw i
ustug VAT). Struktura konta:

- konta syntetyczne - trzy pierwsze znaki wedlug obowiazujacego planu kont,

- grupa | — 3 znakowy symbol okreslajacy rodzaj optat, tj: ewidencyjne] CEPIK, za
udostepmanie standardowych opracowan kartograficznych nalezne Gléwnemu
Geodecie Kraju:

a) 001 - CEPIK
b) 013 - optaty kartograficzne

¢) nnn - inne w miare potrzeb

3) Koncowe zbiory danych (rodzaje podstawowych wydrukdw):
a) plan kont,
b) plan finansowy,
c) ksiega glowna,
d) ksiegt pomocnicze,
e) kartoteka,
f) kontrahenci - rachunki nierozliczone i rozliczone,
g) zobowiazania i naleznosci,
h) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegl gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

2. Program komputerowy ,Place Optivum" - firmy VULCAN Wroclaw — zgodnie z
opracowana dokumentacja modutu prowadzone sa wynagrodzenia pracownikdw:
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1) Rodzaje podstawowych wydrukdw sporzadzane na podstawie list plac:
a) zatwierdzone listy ptac, sktadniki wynagrodzen, paski dla pracownikdw,
b) sorty pieniezne,
¢) przelewy na rachunki bankowe pracownikéw,
d) przelewy na konto ZUS,
e} przelewy potracen.
2) Zestawienia:
a) wyplaty wedlug klasyfikacji budzetowe;,
b) potracenia wedlug klasyfikacji budzetowej,
c) rozliczenia z ZUS,
d) liczby wyptaconych zasitkow,
e) liczby dni nieobecnoser,
f) dane do PIT-4.

3. Program komputerowy .Assets Ninja" firmy PIRXON S.A. Gdansk do zarzadzania
majatkiem - shuzacy do prowadzenia ksiag pomocniczych do kont 011, 013, 020, 098, 099 -
rodzaje podstawowych wydrukdw:

a) OT - przyjecie srodka trwatego,

b) PT - przekazanie srodka trwatego,

c) LT - likwidacja érodka trwalego,

d) Tabele amortyzacyjne,

e} Zestawienie skiadnikéw majatku wedlug poszezegélnych grup,

f) Zestawienie wartosci niematerialnych i prawnych.

4. Program komputerowy ,Besti@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego" — firmy SPUTNIK Software Poznan — rodzaje podstawowych wydrukow:
a) Plan finansowy dochodow/wydatkéw  budzetowych wedlug klasyfikacji
budzetowej,
b) Plan finansowy dochodéw/wydatkéw budzetowych wedtug jednostek budzetowych
lub wydzialow/stanowisk,
c) Plan finansowy dochodéw/wydatkéw budzetowych wedlug poszezegdlnych zadan.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr »25/95@/0

Starosty Chodzieskiego
2 dnia ...éf.éhg,J@ 20207,

Opis systemu informatycznego

L Wykaz programow komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych
{(opis algorytméw i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szezegblnosel metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
tworza podreczniki uzytkownika w formie elektronicznej):

1) ..QUORUM F-K” - QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0. 0. Zabrze — wersja 2019/3/P,
program stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zakladowym planem
kont, stosowany z dniem 1 stycznia 2011 roku, z pozniejszymi zmianami
dostosowujacymi program do aktualnych przepisow.

2y ,Place Optivum" - VULCAN Wroctaw - wersja 12.00.3000, program stuzacy do
prowadzenia wynagrodzen pracownikow itp., stosowany z dniem 1 stycznia 2006 roku,
Z pozniejszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepiséw.

3} ,Platnik” — Asseco Poland SA z Rzeszowa - wersja 10.02.002, program stuzacy do
tworzenia weryfikacji i wysyltania dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS, stosowany
z dniem 17 lutego 2001 roku (art. 47a, ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych — Dz. U. z 2019 r., poz. 300 ze zm.), z pdzniejszymi
zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepisdw.

4) .Kadry i ptace” - TG Soft z Krakowa - wersja 5.5.20, program stuzacy do prowadzenia
kartotek personalnych pracownika i ewidencji czasu pracy, stosowany z dniem 9
grudnia 2004 roku, z pdzniejszymi zmianami dostosowwjacymi program do aktualnych
przepisow.

5} System wustug bankowosci elektronicznej — serwis www - Zaklad Uslug
Informatycznych NOVUM Sp. z o. 0. Lomza, stuzacy do swiadczenia przez Bank
Spéldzielczy w Chodziezy ustug bankowych przez strone internetowa banku za
posrednictwem elektronicznych kanatdéw dostepu: serwisu www, stosowany z dniem 26
sierpnia 2019 r.

6) ..Centralny System Zarzadzania Budzetem - CESARZ” — Osrodek Produkcyjno -
Widrozeniowy DOSKOMP Sp. z o.0. z siedziba w Lodzi - wersja 1.2.3, podstawowy
program do sprawozdawczosel jednostki budzetowe] oraz jst, stosowany z dniem |
stycznia 2020 roku, z poéznigjszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualych
przepisow.

7) ..Besti@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego" -
SPUTNIK Software Poznan, wersja 5.008.00.03, program stuzacy do planowania
budzetu i sporzadzania sprawozdan zbiorczych, stosowany z dniem | maja 2006 roku, z
pozniejszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepiséw.

8) .Assets Ninja”™— PIRXON S.A. Gdansk, wersja 5.12 SP4, program do zarzadzania
majatkiem (ewidencja analityczna), prowadzenia szczegblowe] ewidencji do kont 011,
013, 020 — Wydzial Organizacyjny oraz Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i
Gospodarki Nieruchomosciami, stosowany z dniem 8 maja 2008 roku, z pdZniejszymi
zmianami dostosowujacyn program do aktualnych przepisdw.
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9) .Planowanie i Realizacja Budzetu JST" — Osérodek Produkeyjno-Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z 0. 0. z siedziba w Lodzi, program do elektronicznego sporzadzania
planu finansowego (modul ..Planowanie i Realizacja Budzetu JST™, wersja 1.2.3.483),
elektronicznego sporzadzania Wieloletniej Prognozy Finansowej (modut .Plan
B_WPF", wersja 1.2.3.483), elektronicznego prowadzenia zaangazowania {modut
,Zaangazowanie Srodkow Budzetowych”, wersja 122.0.baza74, stosowany z dniem 1
sierpnia 2012 roku, z pdznigjszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualnych
przepisow, w tym modut ZEFIR — zaméwienia publiczne, wersja 1.2.3.483, stosowany z
dniem 01.01.2020 roku.

10)..Centralny rejestr VAT dla JST — rVAT™ — Osrodek Produkcyjno - Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z 0. o. z siedziba w Lodzi — program do elektronicznego prowadzenia
rejestréw sprzedazy i zakupdw, sporzadzania deklaracji VAT oraz pliku JPK; wersja
[.13.2, stosowany z dniem | stycznia 2017 roku. w tym modut ,Fakturowanie™ do
elektronicznego wystawiania faktur, wersja 1.13.2, stosowany z dniem | czerwca 2019
roku; z pdzmiejszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepisdw.

2. Instrukcje uzytkowania programow komputerowych zamieszczone sa w katalogu
sieciowym Firma / Instrukcje programow.
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