ZARZADZENIE NR 23/2020
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dmia 31 marca 2020,

w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych rownowarto$ci 30 660 euro.

Na podstawie art.34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powlatowym
(DzU. 220191 poz 511 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rdwnowartoscl kwoty
30 000 euro, dokonywarne sa z pominieciem trybow postepowania, okreslonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ustawa.

2. Wydatki dokonywane wramach zamoéwienl, o ktorych mowa wust 1, powinny byé
dokonywane w sposéb celowy 1 0szczedny, z zachowaniem nalezyte) starannosci 1 uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje
zamowienia.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
dokonanie zaméwienia.

4. Przed ustaleniem wartosci szacunkowe] zamodwienia pracownik ma obowiazek ustalié, czy
tozsame zamowienie nie zostato zaplanowane do realizacji w drodze postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w trybie ustawy.

5. Cala dokumentacja z postepowania 0 zamowienie przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje oraz archiwizacje, z zastrzeZeniem
obowiazku poinformowania o danym zamdwieniu Sekretarza Powiatu.

6. Rejestr zamoéwien do 30000 euro, prowadzony jest przez kazdy Wydzial Starostwa
Powiatowego w Chodziezy w module ,, ZEFIR-zaméwienia publiczne", ktory jest automatycznie
tworzony przy wprowadzaniu danych, zgodnie zobowiazujaca Instrukcja kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy.

7. Sredni kurs zlotego wstosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartodci
e~ zamowienia, okresla sie zgodnie z postanowieniamu rozporzadzenia wydanego na podstawie
é i art. 35 ust. 3 ustawy,

§ 2. 1. Podstawa ustalenia wartoscl zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw 1uslug, ustalone znalezyta starannoscia przez
pracownika dokonujacego wyceny.

2, Warto§¢ szacunkowa zamowienia ustala sie zgodnie =z postanowieniami art. 32 -
34 ustawy.

3. W przypadku dokonywania wydatkow na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo
warto$¢ zaméwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamodwienia nalezy wsposob szczegélny
przestrzegac przepisdw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdwien na czesdcei oraz zanizania
ich wartosci w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.

5. Wzér druku na ustalenie warto$ci szacunkowej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
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§ 3. 1. Udzielenie zaméwienia, ktorego wartosé jest rowna lub przekracza kwote stanowiaca
rownowartos¢ 5000 euro, dokonuje sie  wformie pisemne] umowy, zatwierdzone] przez
Kierownika Zamawiajacego.

2. Zamoéwienia o rownowartosci kwoty od 1000 euro do 5000 euro moga by¢ realizowane na
podstawie pisemmnego zlecenia, zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe
upowazmiona przez Kierownika Zamawiajacego.

3. Zamowienia nieprzekraczajace rownowartoscl kwoty 1000 euro moga by¢ realizowane bez
pisemnego zlecenia zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego

§ 4. 1. Przy dokonywaniu zamowien o wartosci stanowiace] rownowartosé od 5000 euro do
30 000 euro nalezy dokona¢ w sposob bezstronny, obiektywny, staranny analizy rynku poprzez
wystanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch Wykonawcdw oraz zamieszczenia
ogloszenia na stronie BIP Starostwa Powiatowego w zakladce | Ogloszenia/Zamdwienia
publiczne”.

2. Po przeprowadzeniu analizy pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dokonanie
zamowienia wybiera Wykonawce, ktdry przedstawit najkorzystniejsza oferte.

3. Przez najkorzystnigjsza oferte rozumie sie oferte wnajwyzszym stopniu spelniajaca (
wymagania Zamawiajacego odnosnie: towaru, ustugi Iub roboty budowlane] bedacych
przedmiotem zapytania ofertowego.

4, Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego, kierowanego
do Wykonawcdw w formie pisemnej, elektronicznej oraz zamieszczenia ogloszenia na stronie
BIP Starostwa Powiatowego w zakladce |, Ogloszenia/ Zaméwienia publiczne”, z podaniem
terminu sktadania ofert.

5. Wzér zaproszenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszege zarzadzenia, Wzér
ofwiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu stanowi zalacznik nr 3.
Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania stanowi zalacznik nr 4 do
zarzadzenia.

6. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkéw,
gdy dostawy, ustlugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze oraz ustug szkolemowych.

7. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktorej mowa wust. [, nie dotyczy: zakupow
artykutow spozywczych, srodkéw czystosci, komputerowych programéw uzytkowych oraz
wykonania kart do glosowania 1 obwieszezen wyborczych,

8. W razie awaril wymagajace] natychmiastowego dokonania naprawy, jesli wartoéé ustugi
nie przekracza kwoty stanowiace] rownowartos¢ 30 000 euro, dopuszcza sie odstapienie od
obowiazku dokonania analizy rynku, oraz od zawarcia umowy w formie pisemnej. W takim
przypadku usuniecie awarii nastepuje na podstawie pisemnego zlecenia,

§ 5. W sytuacji ogloszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemui, jezeli
warto$¢ dostawy, ustugi Tub roboty budowlanej stanowi rownowartos$¢ od 5000 euro do 30 000
euro, dopuszcza sie wysylanie zapytania ofertowego droga elektroniczna, do co naymniej dwoch
Wykonawcow bez obowiazku zamieszczania ogloszenia na stronie BIP Starostwa Powiatowego.

§ 6. Postepowanie zatwierdza do realizac)i Straosta Chodzieski.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu, Kierownikom
Wydzialtéw oraz pracownikom zatrudnionym na stanowiskach jednoosobowych.
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§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 21/2016 Starosty Chodzieskiego z dnia 7 czerwca 2016r.
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;
wyrazone] w ztotych rownowartosci 30 000 euro.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2020
Starosty Chodzieskiego
z dnia 31 marca 2020 1.

NUIMET SPIAWY «evvv i ieaennn
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWE]

1. Nazrwa zadania.

2. Opis przedmiotu zamdéwienia.
Przedmiot zaméwienia okresla — specyfikacja techniczna przedmiotu
zamdwienia,

3. Cechy techniczne i jakosciowe przedmiotu zamoéwienia z zachowaniem Polskich
Norm przenoszacych normy europejskie lub normy innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru gospodarczego przenoszacych te normy, szczegllne wymagania
techniczne 1 jakosciowe odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

Cechy techniczne okresia - specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia.
4. Tloscirodzaj.

Okresla - specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia.
5. Inne dane.

6. Nazwy / kody okreslone dla przedmiotu zamdwienia we Wspdlnym Stowniku
Zamdwien

WYNOSL? wvsvsssnssesserses ZE
w przeliczeniu na EURO wynosi: ...
10. Podstawa ustalenia wartosc przedmiotu zamdwienia.

na podstawie kwoty zaplanowanej w budzecie ......ccnrsrnssmninsinsnsiininins
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 23/2020
Starosty Chodzieskiego

z dnia 31 marca 2020 r.

Chodziez, data ......ccccocoovniinnnais.

NUMETL SPIAWY = oo

Nazwa i adres WyKONawCy: ..o veese s essenns

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej progu stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych ( Dz. U z 2019 r. poz. 1843)
okreslonego w art. 4 pkt 8.

1. Nazwa zadania.
przedmiot zaméwienia okresla — specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia.

2. Wspdlny Stownik Zamowien.

3. Termin wykonania zamdwienia.

Prosze o podanie w ofercie (na wiasnym formularzu cenowym) ceny netto
1 brutto za zrealizowanie niniejszego zamowienia.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Miejsce i termin ziozenia oferty:

Starostwo Powiatowe w Chodziezy

Oferte nalezy ztozy¢:

do dnia: ....ueieeene do godz. e,

w siedzibie zamawiajacego w Biurze Obslugi Klienta
Nazwa Zamawiajacego:

Powiat Chodzieski

UL Wiosny Ludéw nr 1

64 - 800 Chodziez
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Biuro Obstugi Klienta (parter)

Osobami do kontaktow w sprawie niniejszego zapytania jest/sa:
............................................................. zajmowane stanowisko,
............................................................. zajmowane stanowisko,
17=) D OO

A,

w godz. pomiedzy 8.00 - 14.00

Zatacznikami do niniejszego zaproszenia sa:

specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia - zakacznik nr 1,

druk ofwiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu
zamdwienie publiczne - zalacznik nr 2

w postepowaniu o

- druk o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o zamdéwienie

publiczne - zalacznik nr 3

Kierownik Zamawiajacego
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 23/2020
Starosty Chodzieskiego
z dnia 31 marca 2020 1. .

Zalacznik do formularza ofertowego nr 2

MieJSCOWOSCE couvnriinrsnnsnssnssnnsessnssnssessessnsssssenes Data ....ciininiennns

Oséwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
wraz z informacja w zakresie dysponowania wiedza i doswiadczeniem oraz
odpowiednimi zasobami zdolnymi do wykenywania zamdwienia w postepowaniu na:

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
oswiadczam/y*, ze spelniam/y* warunki udziatu w niniejszym postepowaniu, tj.:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci
w zakresie objetym zamdwieniem,

2) posiadamy wiedze t doswiadczenie/polegamy na wiedzy i do$wiadczeniu innych
podmiotéw®,

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia/ dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz
polegamy na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych podmiotéw/
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz polegamy na potencjale
technicznym innych podmiotéw*

4) znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zaméwienia/ znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia oraz polegamy na zdolnosciach finansowych innych podmiotéw®.

*Iniepotrzebne skreslié

csssinn T

(czytelny podpis osoby upravwnionej/oséb uprawnionych

do dziatania w imieniu Wykonawcey/ Wykonawcow wspdinie

biorgceyeh udziat w postgpowaniu lub pelmomocnika)
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Zatgeznik Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 23/2020
Starosty Chodzieskiego
zdnia 31 marca 2020 r.

Zatqcznik do formularza ofertowego nr 3

MiejScowosc ..o, DatQeeenie e,
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w postgpowaniu na:

Nazwa i adres Wykonawey/eow™:

.?‘w?'\v‘-‘"

Przystepujge  do  postepowania  w  sprawie udzielenia  zamdwienia  publicznego
oswiadczam/y™, e na dzien skiadania oferty brak jest podstaw do wykluczenia nas
Zniniejszego postgpowania o udzielenie zamadwienia publicznego, (j.:

1} w stosunku do nas nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono upadiosci,

2) nie zalegamy z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjgtkiem proypadkow gdy uzyskalismy przewidziane pravwem owolnienie,
odroczenie, rozlozenie na ratyv zalegtych plamosci lub wstroymanie w catosci wykonania
decyyiwtasciwego organtt,

3) nie nalezviny do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lurego 2007 1. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), nie Zlozyiismy odrebnych
ofert w tym samym postepowanin/ wykazijemy, ze istniejgce migdzy nami powigzania nie
provwadzg do zachwiania uczeiwej konkurencii pomiedzy Wykonawcami w postepowaniit o
udzielenie zamoéwienia oraz zafgczamy liste podmiotdw, nalezqcveh do tej samej prupy
kapitatowej, co reprezentowany przeze mnie podmiot: ¥,

é E 4) nie jestesmy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgeym.

{czytelny podpis osoby uprawnionej/oséb

uprawnionych do dziatania w imieniv Wykonawey/ Wykonawedw wspéinie biorgeych
wdzial

w postepowaniu lub petnomocnika)

* niepotrzebne skreslic
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