ZARZADZENIE NR 77/2014
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 13 listopada 2014 r.

w sprawie powolania przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia
inwentryzacji

Na podstawie § 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 08 grudnia 2009 r. stanowigcej zalgeznik
do Zarzadzenia Nr 49/2009 Starosty Chodzieskiego z dnia 08 grudnia 2009 r. w sprawie
Instrukeji inwentaryzacyjnej, zmienionym Zarzadzeniem Nr 62/2011 Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2011 r. oraz Zarzadzeniem 75/2014 Starosty Chodzieskiego z dnia 6 listopada
2014r. wzwiazku zart. 26127 ustawy zdnia 29 wrzednia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r. , poz. 330 ze zm. zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Ustalam , ze inwentaryzacja w2014 roku odbywa¢ si¢ bedzie od dnia 20 grudnia
2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

§ 2. W sklad Komisji inwentaryzacyjnej powoluj¢ nastepujace osoby:
1) Jadwiga Skrzypacz-Kopaszewska - Przewodniczaca

2) Janusz Rogala - Z-ca przewodniczacej
3) Jarostaw Pietrysiak - Czlonek
4) Karina Nowak - Cztonek
§ 3. Do zespotu spisowego powotujg nastgpujace osoby:
1) Anna Maciejewska - Przewodniczaca
2) Alina Prominska - Czlonek
3) Danuta Lukaszczyk - Czlonek

§ 4. Zobowigzuj¢ Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej do zapoznania wszystkich oséb
bioracych  udzial  winwentaryzacji ze sposobami  przeprowadzenia  czynnoici
inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentéw,

- przeprowadzenia protokolarnej likwidacji srodkéw trwalych, narzedzi iinnych sktadnikéw
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej (LT itp.) do dnia spiséw,

- uporzadkowania ewidencji ilodciowo-wartosciowej srodkdw trwalych iuzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,

- uporzadkowania ewidencji ilodciowe;j.

§ 6. Zawiesza si¢ urlopy wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, czlonkéw
Komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne.

§7.Po zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych Przewodniczaca komisji
inwentaryzacyjnej ztoZy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacii.

Id: DA39794D-3E79-4151-9FC9-166F677243A1. Przyjety Strona |



§ 8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika jednostki) winny by¢é ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 9. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny byé
dostarczone Kierownikowi Wydzialu Finanséw w terminie najpdzniej do 15 stycznia roku
nast¢gpnego po okresie sprawozdawczym

§ 10. Odpowiedzialna za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych  oraz  kompletnos¢  dokumentacji  inwentaryzacyjnej  dotyczacej
dokonywanych spiséw z natury jest Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 11. Odpowiedzialny za prawidlowa, kompletna iterminowa inwentaryzacje aktywow
i pasyw6w nie objetych spisem z natury jest Kierownik Wydzialu Finans6w.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

T

JiNian Hermaszchuk
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