Elektronicznie podpisany przez:
Mirostaw Juraszek; Powiat Chodzieski
dnia 4 listopada 2020 r.

ZARZADZENIE NR 56/2020
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiagcej zatacznik do Zarzadzenia
Nr59/2018  Starosty Chodzieskiego z10 wrzesnia 2018 r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej, w zwigzku z art. 26127 ustawy z29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2019 ., poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680, z 2020 r. poz. 568) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam, ze inwentaryzacja w 2020 roku odbywac si¢ bedzie od dnia 7 grudnia 2020 r.
do dnia 31 grudnia 2020 r.

§ 2. W sktad Komisji inwentaryzacyjnej powotluje nastepujace osoby:
1. Aneta Karbowniczak - Przewodniczaca

2. Janusz Rogala - Z-ca przewodniczacej

3. Jarostaw Pietrysiak - Sekretarz

4. Katarzyna Meres - Cztonek

§ 3. Do zespotu spisowego powotuje nastepujace osoby:

1. Maria Miler - Przewodniczaca

2. Stawomir Slesicki - Cztonek

3. Andrzej Gryczka - Cztonek

§ 4. Zobowiazuje Przewodniczacg komisji inwentaryzacyjnej do zapoznania wszystkich osob
bioracych  udziat  w inwentaryzacji ze  sposobami  przeprowadzenia  czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyjna.

§ 5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami, utozenia wedlug asortymentow,

- przeprowadzenia protokolarnej likwidacji $§rodkéw trwatych, narzedzi iinnych sktadnikéw
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej (LT itp.) do dnia spisow,

-uporzadkowania ewidencji ilosciowo-wartosciowe] Srodkow trwatych 1uzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
- uporzadkowania ewidencji ilosciowe;.

§ 6. Zawiesza si¢ nieobecnosci ztytulu urlopow wszystkich pracownikéw materialnie

odpowiedzialnych, cztonkow Komisji inwentaryzacyjnej 1 zespotow spisowych w okresie,
w ktorym przypadaja czynnos$ci inwentaryzacyjne.

§ 7.Po  zakonczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych  Przewodniczaca  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika jednostki) winny by¢ wujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.
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§ 9. Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢
dostarczone Kierownikowi Wydzialu Finansow w terminie najpozniej do 15 stycznia roku
nastgpnego po okresie sprawozdawczym.

§ 10. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy 1prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych oraz  kompletno§¢  dokumentacji  inwentaryzacyjnej  dotyczacej
dokonywanych spiséw z natury jest Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej.

§ 11. Odpowiedzialny za prawidlowa, kompletng iterminowa inwentaryzacj¢ aktywow
1 pasywOw nie objetych spisem z natury jest Kierownik Wydziatu Finanséw.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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