ZARZADZENIE NR 2/2023
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 2 stycznia 2023 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Starostwie
Powiatowym w Chodziezy

Na podstawie art. 14 ust. 2 1 3 oraz art. 15 ustawy z dnia 5 sierpnia 20120 r. o ochroni inflacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742 ze zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Powotuje Panig Agate Lasota - Jadrzak na Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy od 1 stycznia 2023 r. do 30 czerwca
2023 r.

§ 2. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie caloksztaltu
zagadnien zwigzanych z ochrong informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy
okresla zaltgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonywanie zarzadzenia powierza si¢ Pelmomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2023
Starosty Chodzieskiego
z dnia 2 stycznia 2023 r.

ZADANIA
PEELNOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W CHODZIEZY

wynikajace z przepisOw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
oraz przepisOw wykonawczych do tejze ustawy:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

2. Zapewnienie ochrony systemdéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne.

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczeg6élnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidenciji,
materiatow i obiegu dokumentow.

5. Sprawowanie nadzoru nad pracg Kancelarii Materialéw Niejawnych.

6. Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji.

7. Opracowywanie i1 aktualizowanie dokumentacji bezpieczenstwa stanowiacej instrukcje
dotyczaca sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”
oraz zakres 1 warunki stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony.

8. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych i wydawanie stosownych
zaswiadczen.

9. W przypadku naruszenia przepisOw o ochronie informacji niejawnych zawiadamianie
niezwlocznie kierownika jednostki organizacyjnej oraz podejmowanie dziatan
zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci tego naruszenia oraz ograniczenia jego
negatywnych skutkow.

10. Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujgcego wytacznie:

a) imig¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imig¢ ojca,

d) datg i miejsce urodzenia,
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e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
f) okreslenie dokumentu konczacego procedure, dat¢ jego wydania oraz numer.

11. Przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktéorych mowa w art. 73
ust. 1, danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, os6b uprawnionych do dostgpu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt 8.

12. Przechowywanie akt zakonczonych postgpowan sprawdzajacych.
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