ZARZADZENIE NR 47/2022
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu w sprawie ustalenia zasad
prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 101 13 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2021 1., poz. 217 ze zm.), art. 40 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2022r., poz. 1634 ze zm.) 1§ 20 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych  majacych siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 59/2021 Starosty Chodzieskiego z dnia 29 pazdziernika
2021 r. w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowos$ci, zmienionym Zrzadzeniem
Nr 24/2022 Starosty Chodzieskiego zdnia 30 maja 2022 roku oraz Zrzadzeniem
Nr 28/2022 Starosty Chodzieskiego zdnia 23 czerwca 2022 roku wprowadza si¢
nastepujaca zmiang:

1) Zatacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) Zalacznik nr 5 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Finansow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 47/2022
Starosty Chodzieskiego
z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
§ 1. Ogolne zasady rachunkowosci

Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) wlasciwego rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw wydanego na podstawie art.
40 ust. 4 pkt 1 lit a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
4) ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

§ 2. Szczegodlne zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywow

1. W Starostwie Powiatowym w Chodziezy prowadzona jest odrebna rachunkowos¢
budzetu Powiatu oraz Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowe;.

2. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu operacje dotyczace dochodéw
1 wydatkow ujmowane sg w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych
w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wpltywéw i wydatkow dokonanych
na bankowych rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i1 wydatkéw
budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

3. W toku wykonywania planu finansowego obowigzuja zasady gospodarki finansowe;]
okreslone ustawg o finansach publicznych.

4. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescig ekonomiczng.

5. W zwigzku z rozliczaniem podatku VAT przyjmuje si¢ model netto — brutto, tzn. ze
dochody wykazuje si¢ w sprawozdaniach RB-27S w warto$ciach netto, wydatki
wykazuje si¢ w sprawozdaniach RB-28S w wartosciach brutto.

6. Stosuje si¢ nastepujace zasady ewidencji 1 rozliczania kosztow:

1) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i
ich rozliczenie";

2) do ewidencji kosztow ponoszonych z gory (obejmujace w szczegdlnosci:

prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia i inne) nie stosuje si¢ konta 640

,»Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”, gdyz nie wywiera to istotnie ujemnego wptywu

na sytuacj¢ majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy jednostki (jednostka nie jest
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podatnikiem podatku dochodowego od o0sob prawnych); ujmuje si¢ je w kosztach
miesigca, w ktorym zostaty poniesione,

3) w koszty danego miesigca ujmowane s3 faktury, rachunki lub inne dokumenty
stanowigce dowod ksiggowy, ktoére wplynely w danym miesigcu do Biura Obstugi Klienta
Starostwa Powiatowego bez wzgledu na to jakiego okresu dotycza (wydzialy
merytoryczne sg zobowigzane przedtozy¢ je do Wydzialu Finanséw najpozniej do 3-go
dnia nast¢pnego miesigca), za wyjatkiem konca roku obrotowego, gdzie w koszty danego
roku przyjmowane sg faktury, rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiegowy,
ktore zostaty dostarczone do Wydziatu Finanséw w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie sprawozdan,

4) koszty dotyczace wynagrodzen lub ich korekt ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
wylacznie na podstawie list plac,

5) listy ptac dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego powinny by¢ dostarczone
do Wydzialu Finansow najp6zniej do dnia 20 stycznia.

7. Dochody ksieguje si¢ w terminie wptywu, a wydatki w terminie zapflaty.

8. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.

9. Ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢ dochodéow i wydatkow,
a w zakresie wydatkow i kosztow takze zaangazowanie wydatkow.

10. Zaangazowanie wydatkow ksieguje si¢ na koniec kazdego miesigca odpowiednio
na kontach pozabilansowych na podstawie dowodu ksiggowego PK, ktorego
zatgcznikami sg wydruki z modutu ,,Zaangazowanie srodkow” (programu ,,Planowanie 1
Realizacja Budzetu JST), sporzadzone przez pracownikow, ktorym powierzono plan
finansowy.

11. W zaangazowaniu roku biezacego pod datg 1 stycznia ujmuje si¢ wydatki wynikajace z
zawartych umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ wydatkowania $rodkéw budzetowych w danym roku. W trakcie roku
ujmuje si¢ na biezagco wartos¢ wydatkow nieumownych oraz warto§¢ wydatkoéw
wynikajacych z podpisanych umoéw, zamoOwien, zlecen, porozumien, decyzji
oraz ich korekt (z wyjatkiem tych dokumentow, na ktorych brak okreslonej kwoty).
Ewidencja prowadzona na koncie ,,zaangazowanie roku biezgcego” ma by¢ pomocna
przy wstepnej kontroli zgodno$ci zamierzonych wydatkow z planem finansowym, aby
nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny finanséw publicznych.

12. Na koncie 240 budzetu powiatu oprocz ewidencji biednych zapisOw, ujmuje si¢
nalezno$ci od instytucji posredniczacej z tytulu poniesionych wydatkow sfinansowanych
z whasnych §rodkow, podlegajace refundacji ze srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt. 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej
,»ustawa o finansach publicznych”.

13. Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych 1 innych tytutow. W przypadku mylnych wptat kazdorazowo
nalezy przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace. Jezeli w ramach postepowania nie ma
mozliwosci jednoznacznego rozstrzygniecia czego dotyczy zaksiggowana kwota, nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowa, a po uptywie 6 lat, liczac od konca roku, w ktéorym
dokonano wplaty, nalezy je uzna¢ za dochody powiatu w rozdziale 75814, paragraf
0940. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik jednostki poprzez podpisanie
dokumentu polecenia ksiggowania.
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14. Szczegotowe zapisy dotyczace postepowania w przypadku powstatych mylnych wptat
oraz nadptat okre$lone zostaly w Zarzadzeniu Starosty Chodzieskiego w sprawie
wprowadzenia Instrukcji zasad pobierania, gromadzenia dochodéw i przychodow oraz
zwrotu $rodkéw publicznych.

15. Plan finansowy wydatkow budzetowych i1 wydatkéw niewygasajacych oraz jego korekty
ewidencjonuje si¢ na kontach pozabilansowych odpowiednio 980 oraz 981.
Réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych ewidencjonuje si¢ w okresach
miesi¢ecznych na podstawie sporzadzanych zestawien obrotéw i sald kont analitycznych
(130).

16. Wptywy wynikajace z wystawionych przez jednostke not ksiggowych, faktur VAT
(refaktur), stanowig dochody Starostwa i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu
Powiatu.

17. Zwroty wydatkéw, dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktéorym poniesiono
wydatek, m. in. z tytutu: wynagrodzen, refundacji prac spoteczno-uzytecznych, kosztow
sadowych, rozliczen udzielonych =zaliczek, wudzielonych dotacji, rozliczen
uruchomionych $rodkoéw na poczet finansowania zadan inwestycyjnych, korekt faktur
wystawionych przez podmioty zewnetrzne, itp. zmniejszajg wykonanie wydatkow roku
budzetowego.

18. Zwroty dokonanych wydatkow budzetowych z lat poprzednich stanowia dochody
Starostwa 1 podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu Powiatu.

19. Jednostka nie prowadzi magazynu materialdow. Zakupione materiaty sa bezposrednio po
zakupie wydawane do zuzycia i zaliczone w ci¢zar wiasciwego konta kosztow. Na
koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacj¢ niezuzytych materiatow 1 wprowadza na
stan zapaséw korygujac koszty o wartos¢ tego stanu pod data ostatniego dnia danego
roku, z zastrzezeniem pkt. 19 1 20.

20. Zasady dotyczace gospodarki materiatowej prowadzonej przez Wydziat Drog
Powiatowych zostaty okreslone odrebnym Zarzadzeniem Starosty.

21. Zakupione materialy biurowe, $rodki czystosci, materialty promocyjne, paliwo i oleje
zatankowane do zbiornikow, karty wedkarskie, druki i tablice komunikacyjne,
przeznaczone na biezace potrzeby jednostki, wydawane sg bezposrednio do zuzycia, a
ich warto$¢ odpisywana jest w koszty w dacie zakupu 1 nie podlega korekcie na dzien
bilansowy, na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci.

22. Jesli na dzien bilansowy wycenia si¢ zapas materiatow (innych niz wymienione w pkt.
20) faktycznie niezuzytych, to ich warto$¢, przy wycenie arkusza spisu z natury, ustala
si¢ odpowiednio wedtug cen zakupu z ostatnich faktur.

23. W przypadku podjecia decyzji przez Zarzad Powiatu o odstgpieniu od realizacji
inwestycji, poniesione koszty, podlegaja odpisaniu nie pozniej niz do konca roku
obrotowego.

24. Rzeczowe skltadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug
ich warto$ci wynikajacej z ewidencji.

25. Warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji odnoszone sg na fundusz.

26. Podstawowe zasady, tryb i metody przeprowadzania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow
oraz zasady gospodarowania majatkiem w Starostwie Powiatowym okre$laja odrgbne
Zarzadzenia Starosty.
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27. Pozostale $rodki trwate to $rodki trwale o warto$ci nieprzekraczajace; wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w
miesigcu oddania do uzywania.

28. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje
przy zastosowaniu stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych jednorazowo za okres calego roku w grudniu, metodg liniowa:

1) $rodki trwate — stosuje si¢ stawki okreslone w zatgczniku Nr 1 ,,wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych” do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

2) warto$ci niematerialne i prawne; od licencji (sublicencji) na programy komputerowe
oraz praw autorskich — stosuje si¢ stawke minimalng 24 miesi¢czng okre§long w art. 16m
ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

29. Nowo przyjete s$rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢
1 amortyzuje poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym przyjeto je
do uzywania.

30. W przypadku przekazania $rodkéw trwalych w ciggu roku innym jednostkom lub
likwidacji, amortyzacja naliczana jest w miesigcu przekazania lub wycofania z
eksploatacji 1 obejmuje okres od poczatku roku do konca tego miesigca, w ktorym
przekazano, sprzedano lub wycofano z eksploatacji §rodek trwaly.

31. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢:
ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, meble i dywany, pozostale
srodki trwale oraz warto$ci niematerialne 1 prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci,
w momencie oddania do uzywania.

32. Nie umarza si¢ gruntow.

33. Bez wzgledu na warto$¢, ewidencje szczegdtowa iloSciowo-wartosciowg w programie
»Assets Ninja” prowadzi Wydziat Organizacyjny dla nastepujacych pozostatych srodkow
trwatych: meble, kalkulatory, zespoty komputerowe, warto$ci niematerialne i prawne.

34. Pozostate $rodki trwate umarzane w 100% o wartosci jednostkowej nizszej lub rownej
1.000,00 zt podlegaja wytacznie pozaksiggowej ewidencji ilosciowej, a o wartosci
jednostkowej przekraczajacej 1.000,00 =zt szczegotowej ewidencji ilosciowo —
wartosciowej w programie ,,Assets Ninja” prowadzonej przez Wydziat Organizacyjny.

35. Nie podlegaja ewidencji w programie ,,Assets Ninja” pozostate srodki trwate traktowane
jako materiaty, do ktorych zaliczamy:

1) standardowe przybory biurowe wydawane pracownikom m.in. dziurkacze, zszywacze,
dhugopisy, itp.,

2) standardowe niezbedne wyposazenie, dekoracje pomieszczen biurowych, toalet,
korytarzy m.in.: lampy, wycieraczki, wyktadziny, kwietniki, donice z kwiatami, kosze na
$mieci, miotly, wiadra, termosy, szklanki, filizanki, talerzyki, tyzeczki, puchary itp.,

36. Roczng amortyzacje¢, ktora jest podstawag ksiegowania umorzen S$rodkow trwatych
na koncie 071 — technikg komputerowg w programie ,,Assets Ninja” sporzadza Wydziat
Organizacyjny oraz Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomosciami.
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37. Ewidencj¢ w zakresie obcego mienia w uzyczeniu prowadzi Wydziat Organizacyjny, na
podstawie umoéw przekazanych przez wydzialy, ktore uzytkuja obcy sprzet, zgodnie z
ponizszymi zasadami:

1) ewidencja prowadzona jest pozabilansowo, w szczeg6lnosci do celow inwentaryzacji
obcego majatku pozostajacego w uzytkowaniu jednostki,

2) ewidencje prowadzi si¢ w uktadzie ilosciowo - wartosciowym, a jezeli umowa
uzyczenia nie okresla warto$ci — w uktadzie ilo§ciowym,

3) réwnolegla ewidencje obcego mienia w uzyczeniu prowadzi Wydziat Finansow.

38. Wydziaty uzytkujace obce mienie sg zobowigzane po zawarciu, zmianie lub wygasnieciu
umowy  uzyczenia zawiadomi¢  Wydzial = Organizacyjny o  koniecznosci
zaewidencjonowania badz wykreslenia z ewidencji obcych srodkow trwatych.

39. Ewidencji pozabilansowej podlega réwniez zdarzenie gospodarcze tj. przekazanie do
serwisu 1 przyjecie z serwisu skladnika mienia jednostki ($rodka trwalego lub
pozostatego $rodka trwalego) objetego gwarancja.

40. Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” podlegaja ewidencji
wylacznie zdarzenia gospodarcze dotyczace mienia. Zdarzenia gospodarcze w
pozostatym zakresie nie wywierajg istotnie ujemnego wplywu na sytuacje majatkowa i
finansowg oraz wynik finansowy powiatu.

41. Deklaracje wekslowe, gwarancje bankowe wystawione przez powiat oraz porgczenia
udzielone przez powiat - stanowigce forme zabezpieczenia zobowigzania - do momentu
wystapienia okoliczno$ci, dla powstania ktéorych wystawiono dokumenty, podlegaja
ewidencji pozabilansowej na koncie 988 oraz pozostajg w ewidencji prowadzonej w
formie rejestru zawierajagcego dane umozliwiajagce identyfikacje poszczegdlnych
wierzycieli 1 wydanych im dokumentow.

42. Otrzymane zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, gwarancje i rekojmie w postaci
niepieni¢znej podlegaja ewidencji pozabilansowe] na koncie 988 oraz pozostaja w
ewidencji prowadzonej w formie rejestru, zawierajacego dane umozliwiajace
identyfikacj¢ poszczegdlnych kontrahentéw i otrzymanych dokumentow.

43. Dopuszcza si¢ w miar¢ potrzeb uzupelienie kont o konta zgodne co do tresci
ekonomicznej, niezb¢dne do ewidencji operacji wystepujacych w jednostce.

44. Na kontach zespotu 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe — obowiazuje zachowanie
zasady czystosci obrotéw i konieczno$¢ stosowania technicznego zapisu ujemnego.

45. Nie prowadzi si¢ kasy.

46. Przypis naleznosci dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
naleznych budzetowi panstwa, ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 225 jako
zobowigzanie wobec budzetu panstwa.

47. Dokonuje si¢ odpiséw aktualizujagcych warto$¢ nalezno$ci nie pozniej niz na dzien
bilansowy.

48. Odsetki od naleznosci 1 zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

49. Odsetki od nieterminowych platnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie pozniej niz na
koniec kazdego kwartatu.
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50. Kierujac si¢ zasadg istotnosci oraz majagc na uwadze racjonalne gospodarowanie
srodkami publicznymi wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe nie s3 przesylane
do kontrahentéw, jesli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow przesytki pocztowej
poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

51. Odsetki od uregulowanych nalezno$ci i zobowigzan okreslonych w uchwale Rady
Powiatu Chodzieskiego w sprawie m. in. zasad umarzania, odraczania lub rozktadania
na raty nalezno$ci Powiatu Chodzieskiego, ewidencjonuje si¢ na podstawie zestawienia
zbiorczego. Zbiorcze zestawienie zawiera wykaz imienny dtuznikéw wraz z naleznymi
odsetkami.

52. Nalezno$ci 1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywoéw 1 pasywoéw wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

53. Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych
innych samorzagdowych jednostek budzetowych ewidencjonuje si¢ jako przychody
urzedu jednostki samorzadu terytorialnego odpowiednio na kontach Wn 222 i Ma 720
kwartalnie na podstawie PK wraz z zalaczonym zestawieniem kont 901. Podstawg
sporzadzenia sprawozdania stanowi¢ beda ksiegi budzetu Powiatu.

54. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (tj. na dzien 31 grudnia) jednostka sporzadza
sprawozdanie finansowe skladajace si¢ z: bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant
porownawczy), zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowe;.

55. Sprawozdanie finansowe jednostkowe Starostwa — jednostki budzetowej sporzadza si¢ w
terminie 3 miesi¢cy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiegi rachunkowe.

56. Wprowadza si¢ bilans otwarcia (BO) po zamknieciu ksigg rachunkowych poprzedniego
okresu tzn. bilansu zamknigcia (BZ), ktére nastepuje w ciggu trzech miesiecy od dnia
konczacego rok obrotowy. Ostateczne zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje w
ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego przez Rad¢ Powiatu.

57. Zamknigcie ksigg rachunkowych za poszczegdlne miesigce nastgpuje w terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan, z zastrzezeniem pkt. 57.

58. Z uwagi na potrzeby wprowadzenia BO pod datg 1 stycznia danego roku, zamknigcia
ksiag rachunkowych za m-c styczen i luty dokonuje si¢ po wprowadzeniu BO.

59. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisuje kierownik jednostki i gtowny ksiegowy.

60. Laczne sprawozdanie finansowe Powiatu Chodzieskiego sporzadza si¢ na podstawie
jednostkowych sprawozdan finansowych otrzymanych od podleglych jednostek w
terminie umozliwiajgcym przekazanie tego sprawozdania do Regionalnej Izby
Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

61. Laczne sprawozdanie finansowe podpisuje Zarzad i Skarbnik Powiatu.

62. Sprawozdanie finansowe jednostkowe Starostwa oraz laczne sprawozdanie finansowe
podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie do dnia 10 maja roku
nastgpnego.

§ 3. Uregulowania w zakresie podatku VAT

1. Odliczenia podatku naliczonego odbywaja si¢ na poziomie Powiatu jako podatnika
podatku VAT i przyjmowane sg jako dochdd powiatu za okres od stycznia do listopada
danego roku w §0970 najpdzniej na koniec roku budzetowego, natomiast za miesigc
grudzien: w styczniu nastepnego roku w paragrafie 0940. Na rachunek bankowy Powiatu
Chodzieskiego — budzetu (przeznaczony do rozliczen VAT) Starostwo i1 jednostki
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organizacyjne przekazujg kwote podatku naleznego, wykazang w pozycji 39 Deklaracji
VAT.

2. W przypadku nieterminowej zaplaty naleznosci przez kontrahentow, podatek VAT w
imieniu Starostwa optaci Powiat z planu wydatkéw z paragrafu 4530. Po wplacie
naleznosci przez kontrahenta Starostwo zobowigzane jest do przekazania zaleglej kwoty
VAT na rachunek bankowy przeznaczony do rozliczen VAT.

3. Kwota podatku VAT wynikajaca z zaokraglen w zbiorczej deklaracji VAT:
1) w postaci niedoboru — optacona zostanie przez Powiat z planu wydatkow z paragrafu
4530.
2) w postaci nadwyzki — przyjeta zostanie jako dochod Powiatu w paragrafie 0970 1
0940.
Réznice uyjmowane beda na koncie 403 ,,Podatki 1 oplaty”.

4. Ewidencj¢ ksiegowa podatku VAT prowadzi si¢ w ksiggach rachunkowych

Starostwa na koncie ksiggowym 252 - ,Rozrachunki z VAT” w podziale na VAT
nalezny, VAT naliczony, wedlug potrzeb z dalsza analityka.

5. Ewidencje ksiggowa rozliczen scentralizowanego podatku VAT z Urzedem Skarbowym
prowadzi si¢ w ksiegach budzetu Powiatu na koncie 285 ,Rozliczenie VAT
w Centrali” w podziale na VAT nalezny, VAT naliczony, rozliczenie VAT z jednostkami,
wedhug potrzeb z dalszg analityka.

6. Szczegdlowe schematy ksiegowe dla Starostwa 1 budzetu w zakresie ewidencji operacji
zwigzanych z podatkiem VAT okreslone zostaly odrebng uchwalyg Zarzadu Powiatu
Chodzieskiego w sprawie ewidencji ksiggowej 1 procedur rozliczania podatku VAT w
Starostwie 1 jednostkach organizacyjnych Powiatu Chodzieskiego.

§ 4. Ustalenie wyniku finansowego

1. Przeksiggowania z kont 222 i 223 w Starostwie dokonuje si¢ raz w roku na podstawie
rocznego sprawozdania budzetowego, a w budzecie powiatu - na koniec kazdego
miesigca.

2. W wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysoko$¢, nalezy uwzgledni¢ w
szczegoOlnosci:

1) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikéw aktywow, w tym réwniez
dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne,

3) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne.

3. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 2, nalezy uwzgledni¢ takze wtedy, gdy zostang one
ujawnione mie¢dzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiscie nastepuje
zamknigcie ksigg rachunkowych.

4. Ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ za posrednictwem konta 860 ,,Wynik
finansowy".

5. Dla ustalenia wyniku finansowego pod data 31 grudnia ksieguje sie:

Na stronie Wn konta 860:
1) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztéw ujetych na kontach: 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409, 410, 411
1) koszty finansowe — Ma konto 751
2) pozostate koszty operacyjne — Ma konto 761
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Na stronie Ma konta 860:

1) przychody z tytulu dochodéw budzetowych — Wn konto 720
2) przychody finansowe — Wn konto 750

3) pozostate przychody operacyjne — Wn konto 760.

§ 5. Stosowanie mechanizmu podzielonej platnosci

Stosuje si¢ mechanizm podzielonej ptlatnosci do wszystkich przelewoéw bankowych
dotyczacych zaptaty faktur VAT w celu wylaczenia ponoszenia odpowiedzialnos$ci
solidarnej za zalegtosci podatkowe dostawcow.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 47/2022
Starosty Chodzieskiego
z dnia 24 pazdziernika 2022 r.

Opis systemu informatycznego

l. Wykaz programéw komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych
(opis algorytmoéw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania
tworzg podreczniki uzytkownika w formie elektronicznej):

1) ,QUORUM F-K” - QNT Systemy Informatyczne Sp. z o. o. Zabrze — wersja
2022/1/PS2, program stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z
zaktadowym planem kont, stosowany z dniem 1 stycznia 2011 roku, z pdzniejszymi
zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych przepisow.

2) ,,Ptace Optivum"- VULCAN Wroctaw - wersja 22.10.0000.33525, program stuzacy do
prowadzenia wynagrodzen pracownikow itp., stosowany z dniem 1 stycznia 2006 roku,
z pézniejszymi zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych przepisow.

3) ,Platnik” — Asseco Poland SA z Rzeszowa - wersja 10.02.006B, program stuzacy do
tworzenia weryfikacji i wysylania dokumentéw ubezpieczeniowych do ZUS, stosowany
z dniem 17 lutego 2001 roku (art. 47a, ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o
systemie ubezpieczen spotecznych — Dz. U. z 2019 r., poz. 300 ze zm.), z pézniejszymi
zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych przepisow.

4) ,Kadry i ptace” - TG Soft z Krakowa - wersja 5.5.20, program stuzacy do prowadzenia
kartotek personalnych pracownika i ewidencji czasu pracy, stosowany z dniem 9
grudnia 2004 roku, z pdzniejszymi zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych
przepisow.

5) System uslug bankowosci elektronicznej — serwis www - Zaklad Ushlug
Informatycznych NOVUM Sp. z o. o. Lomza, stuzacy do $wiadczenia przez Bank
Spoldzielczy w Chodziezy ustug bankowych przez stron¢ internetowa banku za
posrednictwem elektronicznych kanatow dostepu: serwisu www, stosowany z dniem 26
sierpnia 2019 r.

6) ,.Centralny System Zarzadzania Budzetem - CESARZ” — Os$rodek Produkcyjno —
Wdrozeniowy DOSKOMP Sp. z o.0. z siedzibg w Lodzi - wersja 1.18.1, podstawowy
program do sprawozdawczosci jednostki budzetowej oraz jst, stosowany z dniem 1
stycznia 2020 roku, z pdzniejszymi zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych

przepisow.
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7) ,,Besti@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego" -
SPUTNIK Software Poznan, wersja 7.041.00.19, program stuzacy do planowania
budzetu i sporzadzania sprawozdan zbiorczych, stosowany z dniem 1 maja 2006 roku, z
pOzniejszymi zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych przepisoéw.

8) ,,Assets Ninja’— PIRXON S.A. Gdansk, wersja 5.12 SP20, program do zarzadzania
majatkiem (ewidencja analityczna), prowadzenia szczegdtowej ewidencji do kont 011,
013, 020 — Wydziat Organizacyjny oraz Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i
Gospodarki Nieruchomos$ciami, stosowany z dniem 8 maja 2008 roku, z p6zniejszymi
zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepisow.

9) ,,Planowanie i Realizacja Budzetu JST” — Os$rodek Produkcyjno-Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z 0. 0. z siedzibg w Lodzi, program do elektronicznego sporzadzania
planu finansowego (modut ,,Planowanie i Realizacja Budzetu JST”, wersja 1.2.4),
elektronicznego prowadzenia zaangazowania (modut ,,Zaangazowanie Srodkow
Budzetowych”, wersja 1.110.0 baza75, stosowany z dniem 1 sierpnia 2012 roku, z
pOzniejszymi zmianami dostosowujgcymi program do aktualnych przepiséw, w tym
modut ZEFIR — zamowienia publiczne, wersja 1.2.4, stosowany z dniem 01.01.2020
roku.

10),,Centralny rejestr VAT dla JST — rVAT” — Os$rodek Produkcyjno - Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z o. o. z siedzibg w Lodzi — program do elektronicznego prowadzenia
rejestrow sprzedazy 1 zakupow, sporzadzania deklaracji VAT oraz pliku JPK; wersja
22.2.2, stosowany z dniem 1 stycznia 2017 roku; z  poOzniejszymi zmianami
dostosowujacymi program do aktualnych przepisow.

11),,WPF Asystent” - CURULIS SP. Z2.0.0., Pl. Wiosny Ludow 2, 61-831 Poznan— wersja
7.10.1 (build 20028), program stuzacy do opracowywania Wieloletniej Prognozy

Finansowej, stosowany z dniem 9 wrzes$nia 2020 roku.

2. Instrukcje uzytkowania programéw komputerowych zamieszczone sg w katalogu

sieciowym Firma / Instrukcje programow.
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