ZARZADZENIE NR 7/2021
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy dla zaméwien, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote
130 000,00 =1

Na podstawie art.34 ust.] ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z2020r., poz. 920), art. 16 ustawy zdnia 1] wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn.zm.) co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin zamowien publicznych dla zaméwien, ktérych wartosé jest
rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt, zwanym dalej Regulaminem, stanowiacym zatacznik
nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie tryb postepowania przy wnoszeniu izwrocie wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie Pzp - nalezy przez to rozunuec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.),

2) zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Chodziezy,

3) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Chodzieskiego lub osobe
upowazniona,
4) .ZP”- stanowisku w zakresie zamodwien publicznych — nalezy przez to rozumieé

pracownika Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Chodziezy, oddelegowanego przez
Dyrektora PCUW do pomocy w przeprowadzeniu postepowania,

5) PCUW- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Chodziezy,
zajmujace sie pomoca w przeprowadzaniu postepowan o zamdwienie publiczne, ktérego
wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zi,

6) wnioskodawcy - nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika Wydzialu Starostwa Powiatowego
w Chodziezy lub osobe upowazniona, pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku, skladajacego wniosek do Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Chodziezy o uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

7) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek, sktadany przez wnioskodawce do Dyrektora
PCUW w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

38) postepowanin - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego okreslone w art. 7 pkt 18 ustawy Pzp,

9) wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce, o ktorym mowa w art. 7 pkt 30 ustawy
Pzp,

10) warto$ci zamowienia - nalezy przez to rozumieé warto$¢ zamowienia ustalona z nalezyta
starannoscia na podstawie catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug,

11) wszczeciu postepowania - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci wskazane w art. 130 Pzp.
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12) Wydziale Finansow -nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Starostwa
zajmujaca sie obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa,

13) Zespole Radcéw Prawnych — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Starostwa
zajmujaca sie obstuga prawna Starostwa,

14) rachunku sum depozytowych — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy sum
depozytowych Powiatu Chodzieskiego — Starostwa. BS Chodziez nr 53 8945 0002 0026
2004 2000 0040,

15) rachunku dochodéw — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy dochodow Powiatu
Chodzieskiego - Starostwa, BS Chodziez nr 11 8945 0002 0026 2004 2000 0020,

16) BZP- Biuletyn Zaméwien Publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Wicestaroscie, Sekretarzowi Powiatu oraz
kierownikom wydziatow.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 34/2020 Starosty Chodzieskiego z dnia 16 czerwca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy powyzej kwoty 30 000 euro.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 7/2021
Starosty Chodzieskiego

z dnia 28 stycznia 2021 r.

Regulamin zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy dla zamdwient,
ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 z1.

§ 1. Regulamin okredla wewnetrzna organizacje postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 21, a przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane finansowane ze $rodkéw znajdujacych sie w dyspozycji
Starostwa Powiatowego w Chodziezy, wedtug zasad wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z2019r. poz. 2019 z pézn. zm.) oraz zasad
wspolpracy z Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Chodziezy na podstawie Porozumienia
nr [/SP/2020 z dnia 30 kwietnia 2020 r. zawartego pomiedzy Powiatowym Centrum Ustug
Wspolnych w Chodziezy a Starostwem Powiatowym w Chodziezy, zwanym jednostka
obstugiwana”.

§ 2. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Wydatkowanie srodkow finansowych na realizacje zamowien publicznych nastepuje
w ramach planu finansowego Starostwa Powiatowego w Chodziezy, zwanego dalej ..planem
finansowym”™,

2. Przy postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy stosowaé zapisy
okreslone odrebnym zarzadzeniem dotyczacym Instrukcji kontroli iobiegu dokumentow
ksiegowych.

3. Po pedjeciu uchwaly budzetowej, sekretarz powiatu sporzadzi taczny plan zamédwien
przewidywanych do realizacji w roku nastepnym, na podstawie informacji uzyskanych od
kierownikow wydziatow lub 0séb upowaznionych, pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku i przekaze kierownikowi zamawiajacego celem jego zatwierdzenia.

4. W przypadkach, gdy zachodzi koniecznos¢ udzielenia zamowienia publicznego nie ujetego
w planie zamdwien, wnioskodawca wystepwe z wnioskiem do kierownika zamawiajacego
o przyznanie srodkow finansowych na ten cel.

§ 3. ORGANIZACJA POSTEPOWANIA I ZASADY WSPOLPRACY Z PCUW

I. Postepowanie prowadzi kierownik  wydzialu, osoba upowazniona lub pracownik
zatrudniony na samodzielnym stanowisku przy wspétpracy z ,.ZP ™.

2. Do czynnosci podejmowanych przez .. ZP" nalezy w szczegdlnoscei:
1) pomoc przy okresleniu trybu postepowania,
2} pomoc przy opracowaniu specyfikacji istotnych warunkdéw zaméwienia,
3) udziat w pracach komisji przetargowych,

4) pomoc w przygotowaniu pism we wszystkich sprawach zwiagzanych z prowadzonym
postepowaniem,
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5) pomoc przy przygotowywaniu protokohu z postepowania,
6) pomoc przy przygotowaniu dokumentéw zatwierdzajacych wynik postepowania,

7) informowanie wnioskodawcy o koniecznosci podjecia czynnosci zwiazanych z wniesieniem
i ze zwolnieniem wadium,

8) informowanie wnioskodawcy o koniecznosct podjecia czynnoscl zwiazanych z wniesieniem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) pomoc przy sporzadzeniu ogloszenia o udzielenie zamdwienia publicznego w BZP.

3., ZP" wspodlpracye zkomérkami wnioskujacymu  w zakresie udzielania zaméwien
publicznych zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. Do czynnosci podejmowanych przez wnioskodawce nalezy:

1) przygotowanie  zarzadzenn w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz w sprawie powolania komisji przetargowej i przekazanie ich do akeeptacji
Zespolowl Radcdw Prawnych,

2) sporzadzenie we wspdlpracy z.ZP 7 ogloszenia o udzielenie zamodwienia publicznego
w BZP.

3) przesytanie ogloszen do BZP lub Dz, Urz. U. E.,
4) zamieszczanie ogloszen w BZP oraz na tablicy ogloszent zamawiajacego,
5) udziat w pracach komisji przetargowych,

6) przygotowanie  we wspdlpracy z .ZP” pism we wszystkich sprawach zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem,

7) przygotowanie we wspdlpracy z ..ZP” protokotu z postepowania,

8) przygotowanie we wspolpracy z ..ZP" dokumentéw zatwierdzajacych wynik postepowania,
przedstawianych do akceptacji kierownikowi zamawiajacego,

9} podejmowanie czynnosci zwiazanych z wniesionymi $rodkami ochrony prawnej,
10) doprowadzenie do podpisania umow przez obie strony w ustawowym terminie,

5. Postepowanie przeprowadza sie na podstawie ..Wniosku o uruchomienie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego™ przygotowanego przez wnioskodawce, Wzor wniosku
stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu.

6. Wnioskodawca zobowiazany jest do przygotowania i przekazania wnioskow do Dyrektora
PCUW.

7. Whniosek o uruchomienie postepowania powinien by¢ wypelniony zgodnie z zalacznikiem
do niniejszego Regulaminu.

8. Do wniosku nalezy dolaczy¢ dokumenty majace znaczenie dla nalezytego przygotowania
opisu przedmiotu zamdwienia bedacego w dyspozycji wnioskodawcy.

9. Wniosek, ktéry nie odpowiada warunkom wymienionym wust. 7, zwracany jest do
wnioskodawcy.

10. Wnioskodawca przekazuje wniosek do Dyrektora PCUW w formie pisemnej oraz
jednoczesnie w formie elektronicznej na adres sekretariat@pcuwchodziez.pl. Dokumentacje
projektowa nalezy dostarczy¢ w formie elektronicznej i/lub plycie CD.

§ 4. SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
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1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw iustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezyta
starannoscia.

2. Przy ustaleniu wartosci zamowienia nalezy opierac sie na kosztorysie inwestorskim oraz
na analizie zaméwien na ustugi i dostawy w poprzednim roku budzetowym.

§ 5. WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Wszczecie postgpowania nastepuje na podstawie zarzadzenia kierownika zamawiajacego.
Zarzadzenie okresla tryb postepowania, atakze zatwierdza specyfikacje istotnych warunkéw
zamdwienia lub treé¢ zaproszenia do negocjacji.

2. Rozpoczecie postgpowania, nastepuje po dokonaniu wszelkich niezbednych ustalen
wnioskodawcy z.ZP", wszczegdlnosci dotyczacymi opisu przedmiotu zaméwienia oraz
wymaganej dokumentacji.

3. W odniesieniu do postgpowan, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza w zlotych
rownowartosc 130 000,00 zt powoluje sie Komisje Przetargowa.

4. Pracownicy zamawlajacego iczlonkowie Komisji Przetargowej bioracy udziat
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nie moga:

1) udziela¢ informacji o planowanych zamoéwieniach publicznych, w szczegélnoseli o ich
wartoscl, za wyjatkiem publikowanych,

2) udziela¢ informacji wykonawcom (uczestnikom postepowania) inna droga niz przewidziana
w ustawie Pzp - informacji udziela osoba wskazana w specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia.

5. Osoby po stronie zamawiajacego (w tym czlonkowie komisji przetargowej) moga brad
udzial w postgpowaniu, jeshi nie sa zniego wylaczeni na mocy art. 56 ustawy, skladajac
stosowne pisemne o$wiadczenie.

6. Osoby po stronie zamawiajacego (w tym czlonkowie komisji przetargowej) bioracy udziat
W postepowaniu zobowiazani sa do:

1) zachowania formy pisemnej prowadzonych postepowan,

2) réwnego traktowania uczestnikow postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (osob
fizycznych iprawnych) oraz prowadzenia samego postepowania w sposdb zapewniajac
- - c N *
uczciwa konkurengje,

3) przestrzegania przepisow obowiazujacej ustawy Pzp, wydanych do niej przepisow
wykonawczych oraz niniejszego regulaminu.

§ 6. SYSTEM I ORGANIZACJA UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Podstawowymij trybami udzielenia zaméwienia publicznego zgodnie z art.129 ustawy Pzp
sa. przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog
konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki.
Udzielenie zamowienia publicznego w innym trybie moze nastapi¢ wylacznie w okolicznosciach
okreslonych w ustawie Pzp.

2. Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do
udzielenia tego zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace przedmiotu zamdwienia, ktdrego
udzial wartosciowy jest najwigkszy.

3. Prowadzacy postepowanie nie moze wcelu unikniecia stosowania ustawy Pzp lub
untknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych ustawa, dzielié¢ zamowienia
na czescl oraz zamzaé wartosci zamdwienia.
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4. Specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia:
1) podpisuje — wnioskodawca,
2) zatwierdza — kierownik zamawiajacego.
5. Ogloszenia o rozpoczeciu postepowania zatwierdza kierownik zamawiajacego.

6. W przypadku zapytan wykonawcéw do Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
wnioskodawca po uzgodnieniu tresci odpowiedzi z ..ZP" ., przekazuje niezwlocznie wyjasnienia
w formie pisemnej.

7. Oferty sktadane przez wykonawcdw przyjmowane sa w Kancelarii Starostwa
Powiatowego w Chodziezy. Kazda oferta zostaje opatrzona data i godzina wplywu.

8. W przypadku wniesionych przez wykonawcdw odwotan i skarg, Kancelaria przekazuje je
wnioskodawcy, ktory zawiadamia pilnie .ZP”, w celu okreslenia dalszej drogi postepowania.

9. Wybbér oferty najkorzystniejszej. sposrod ofert nieodrzuconych. nastepuje wylacznie na
podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

10. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje zchwila uprawomocnienia sie
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania.
11. Ogloszenie wynikdw postepowania podpisuje kierownik zamawiajacego.
12. Podpisy pod protokolem z postepowania sktadaja:
1) cztonkowie Komisji Przetargowej,
2) kierownik zamawiajacego,
3) inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu.
§ 7. UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
1. Umowy w sprawach zaméwien publicznych, wymagaja pod rygorem niewaznoscl,

zachowania formy pisemnej. Umowy przygotowwa wnioskodawcy, z wylaczeniem umdw
z bankiem i kancelarig prawna.

2. Tryb opracowania i kontroli umow okresla zarzadzenie dotyczace instrukceji kontroli
i obiegu dokumentow.

3. Wnioskodawca nadzoruje wykonanie przedmiotu umowy i odpowiada za merytoryczne jej
wykonanie.

4. Tryb postepowania przy wnoszeniu izwrocie wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego, okresla zalacznik
nr 2 do zarzadzenia.

5. Wnioskodawcy przekazuja oryginaly umow zawieranych w wyniku postepowania — celem

zarejestrowania umowy, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem, dotyczacym instrukeji kontroli
uméw w zakresie zaciagania zobowiazan finansowych.

§ 8. SPRAWOZDANIA ROCZNE

Sekretarz  powiatu  sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach
i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 01 marca kazdego
roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, na podstawie :

D) informacji przekazanej przez wnioskodawce do 15 lutego 2021 roku w zakresie zamowien
do kwoty 30.000 euro za 2020 rok,
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2) informacji przekazanej przez wnioskodawce do 15 lutego 2021 roku  w zakresie zamdwien
powyzej kwoty 30.000 euro za 2020 rok,

3) informacji przekazanej przez wnioskodawce do 15 lutego  kazdego roku w zakresie
zamowien do kwoty 130 00,00 2, poczawszy od 2022 roku,

4) informacji przekazanej przez wmoskodawce do 15 lutego kazdego roku  w zakresie
zamowien, ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt, poczawszy od
2022 roku.

§ 9. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dokumenty postepowan sa kompletowane przez wnioskodawce i przechowywane przez
okres wymagany przepisami, w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$c.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy Pzp, przepisy wykonawcze do tej ustawy, przepisy ustawy o finansach publicznych
i Kodeksu cywilnego
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Zatacznik do

Regulaminu zamdwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Chodziezy, ktérych wartosc jest
réwna lub przekracza kwote 130 000.00 zi

Chodziez, dnia .......
Znak sprawy

Dyrektor
Powiatowego Centrum Uslug
Wspdélnych w Chodziezy

WNIOSEK O URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Nazwa jednostki:
Starostwo Powiatowe w ChodzieZy- ... ..o

(wnioskodawca- uzupeini¢ nazwe wydziatu)
2. Przedmiot zamdwienia:
(Okreslenie przedmiotu zamoOwienia na dostawe, ustuge lub roboty budowlane)

Skladanie ofert czesciowych - TAK/NIE

Sktadanie ofert wariantowych - TAK/NIE

Dopuszcza /nie dopuszcza sie do wykonania zamdwienia podwykonawcow
Kryterium oceny ofert

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia (bez podatku od towaréw i usiug) obliczona zgodnie
z art. 28-36 ustawy Pzp zostala ustalona na kwote ... zt. wtym (o ile

dotyczy) wartos¢ przewidywanych zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8,

zostala ustalona NA KWOE ...oceovviviii e zt.
1)Wartos¢ udzielanego zamdwienia zostata ustalona w dniu ... przez (imie
i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia wartosci zamowienia)

na podstawie (prosze wskaza¢ odpowiedni dokument,

np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno - uzytkowy)
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2)Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdéwienia oraz
kwoty jakie zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie poszczegdlnych czesei,

jesli dopuszczono skladanie ofert czesciowych:

Wymagane wadium TAK/NIE
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

5. Propozycja wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego wraz

z uzasadnieniem, zgodnie z art.129 ustawy Pzp:

6. Wykaz wykonawcéw w branzy objetej przedmiotem zaméwienia:
(z wylaczeniem przetargu nieograniczonego i ograniczonego oraz negocjacji z ogloszeniem)

7. Proponowane osoby do Komisji Przetargowej:

Przewodniczacy Komisji Przetargowej

Czionek ( WNIOSKODAWCA)

Sekretarz ( PRACOWNIK PCUW)

8. Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

1. Imig i nazwisko , adres e-mail telefon pracownika Starostwa Powiatowego w Chodzieizy

(WNIOSKODAWCA)
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2. Imie 1 nazwisko, adres e-mail, telefon pracownika wskazanego przez Dyrektora

Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Chodziezy:

9. Warunki wymagane od wykonawcow oraz wykaz dokumentéw wymaganych na ich

potwierdzenie:
Proponowane warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:

1y Kompetencji lub uprawniei do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepiséw (o ile dotyczy):

2} Sytuacii finansowej lub ekonomicznej (o ile dotyczy):

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej (o ile dotyczy):

jesh okreslono warunek, nalezy zaznaczy¢, czy zamawiajacy wymaga od wykonawcow
wskazania w ofercie imion inazwisk oséb wykonujacych czynnosci przy realizacji
zamOwienia wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych oséb

(art.116 ustawy Pzp): TAK/NIE
UWAGA!

Warunki udzialu w postepowaniv musza by¢é okreslone w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamodwienia oraz w sposob umozliwiajacy ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamdwienia, w szczegdlnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy

zdolnosci.

Wykaz wymaganych dokumentéw:

- wzlOr umowy zaopiniowany przez radce prawnego, z wylaczeniem uméw z bankiem
i kancelarig prawna,

- szezegSlowy  opis  przedmiotu zamdéwienia wraz z niezbednymi dokumentami
i zalacznikami odpowiednimi dla przedmiotu zamdwienia, wformie pisemnej
ielektronicznej (projekty budowlane, przedmiary robét, specyfikacja techniczna
wykonania 1 odbioru robdt budowlanych, mapy, itp.),

- inne.

10. Czy przewiduje sie zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie kidrej dokonano wyboru wykonawcy TAK/NIE
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jezeli zaznaczono ,,tak”, nalezy wskazac zakres, charakter oraz warunki wprowadzenia
zmiar:

11. Projekt/program finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej: TAK/NIE
jezeli zaznaczono ,tak™:

1) podac nazwe projektu fub programu:

2) podaé udziat tych srodkéw w wartosci zamdwienia: ......... % (o ile jest znany), czy
przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw  pochodzacych zbudzetu Unii  Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi srodkdw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé
przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia: TAK/NIE

12. Inne informacje (w tym dotyczace m.in. aukcji elektronicznej)

Zadanie (wlasne, zlecone, porozumienia)
Srodki (wlasne, z dotacji. dochody PODGIK. dochody FOS, érodki UE

Przewidywany termin platnoser: ....cooeorveiiiineeeceec e

{data podpis Kierownika Wydziatu-
wnioskujacego lub osoby przez niego
upowazniong] potwierdzajgcy kwote wolnych
Srodkéw w planie finansowym)

(data i podpis pracownika (data i podpis Skarbnika
Wrdziatu Finanséw ) lub osoby upowaznionej)
Zatwierdzit:

(data) (podpis Starosty lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 7/202 ]
Starosty Chodzieskiego
z dnia 28 stycznia 2021 r.

Tryb postepowania przy wnoszeniui zwrocie wadium oraz zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 1. 1. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:

1) pieniadzu — przelewem, wptacane w taki sposéb, by przed uplywem terminu skladania ofert
znajdowato sie na rachunku sum depozytowych,

2) poreczeniach 1 gwarancjach, o ktérych mowa w art. 97 ust. 7 pkt 24 ustawy Pzp -
deponowane w kasie przed upltywem terminu sktadania ofert badz sktadane wraz z oferta.

2. Wadium wnoszone w formie gwarancji i poreczen winno speinia¢ nastepujace wymogi:
1) by¢ wystawione na Powiat Chodzieski (64-800 Chodziez, ul. Wiosny Ludéw 1);

2) zawiera¢ w swej tresci oswiadczenie gwaranta (poreczyciela), w ktorym zobowiazuje si¢ on
do bezwarunkowej wplaty kwoty wadium na pierwsze zadanie Zamawiajacego zawierajace
oswiadczenie, iz zaszta jedna z przestanek wymienionych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp;

3) w przypadku, gdy wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdwienia — obejmowac
zobowiazanie gwaranta (poreczyciela) z tytulu zwiazanych z postepowaniem dziatan lub
zaniechan opisanych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp kazdego z tych wykonawcdw;

4) okres waznosci nie moze byc krétszy niz okres zwiazania oferta.

3. Wysokos¢ wadium, warunki jego wnoszenia, o ktérych mowa wust. 112 winny byc
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

4. Wnioskodawca rozpoczynajac postepowanie powiadamia pisemnie Wydzial Finanséw
o wysokosci wadium i terminie, do ktérego ma by¢ wniesione, a takze informuje o ewentualnych
zmianach w tym zakresie.

5. W przypadku zlozenia wadium w formie gwarancji lub porgczenia wraz z oferta,
wnioskodawca przekazuje niezwlocznie kopie dokumentu stanowiacego wadium do Wydzialu
Finansdéw w celu ujecia w ksiegach rachunkowych.

6. W przypadku ztozenia nowego wadium w formie gwarancji lub poreczenia albo aneksu do
takiego wadium w toku postepowania (np. w sytuacjach przewidzianych w art. 97 ust.6, art.220
ust.5 ustawy Pzp) wnioskodawca niezwlocznie przekazuje kopie dokumentu stanowiacego
wadium do Wydziatu Finanséw w celu ujecia w ksiegach rachunkowych.

§ 2. 1. Dyspozycje przekazania srodkdw tytulem zwrotu wadium wykonawcy, wnioskodawca
sktada Wydzialowi FinansOw niezwiocznie po zajsciu okolicznosci takiego zwrotu.

2. Wnioskodawca sktada rowniez Wydziatowi Finanséw dyspozycje przekazania srodkow
tytutem zwrotu wadium wykonawcy, ktéry wniost wadium, lecz nie ziozy! oferty w postepowaniu.

3. Wadium wniesione w pieniadzu-przelewem, zwraca sie wraz z odsetkami ( po uzgodnieniu
z Wydziatem Finanséw) wynikajacymi z umowy rachunku sum depozytowych, pomniejszonymi
o ewentualne koszty.
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4. Wadium wniesione w formie gwarancji i poreczent, wnioskodawca odsyla wykonawey za
potwierdzeniem odbioru iniezwiocznie przekazuje informacje do wiadomosci Wydziatowi
Finansow celem ujecia w ksiegach rachunkowych.

5. W przypadku wyrazenia przez wykonawce pisemnej zgody na zaliczenie wadium wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku sum depozytowych na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, informacje o ziozZeniu takiej zgody wnioskodawca niezwlocznie
przekazuje pisemnie do Wydziatu Finanséw.

§ 3. W przypadku utraty wadium przez wykonawce na rzecz Powiatu Chodzieskiego,
wnioskodawca niezwtocznie skiada do Wydziatu Finansow dyspozycje przekazania srodkéw na
rachunek dochoddw oraz powiadamia o tym wykonawce

§ 4. 1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w nastepujacych
formach:

1) pienigdzu — przelewem, wplacane w taki sposéb, by przed podpisaniem umowy znajdowato
sie na rachunku sum depozytowych,

2) poreczeniach i gwarancjach, o ktérych mowa w art. 450 ust. 1 pkt. 2-5 ustawy Pzp - skladane
przed podpisaniem umowy.

2. Formy wymienione w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp oraz potracenia z naleznosci za czesciowo
wykonane zamowienie opisane w art. 452 ust. 4-7 ustawy Pzp nie sa akceptowane jako formy
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy skiadane w formach gwarancji i poreczen
musi spelniac nastepnjace wymogi:

1) by¢ wystawione na Powiat Chodzieski (64-800 Chodziez, ul. Wiosny Ludéw 1),

2) zawiera¢ w swej tresci oswiadczenie gwaranta (poreczyciela), w ktérym zobowigzuje sie on
do bezwarunkowej wplaty kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na pierwsze
2adanie Zamawiajacego zawierajace oswiadczenie, 1z zabezpieczenie to jest mu nalezne,

3) okres waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ krétszy niz okres
realizacji umowy lub okres realizacji umowy i rekojmi za wady.

4. Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, warunki jego wnoszenia,
o ktérych mowa w ust. 1-3 winny by¢ okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

5. W przypadku wymogu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, umowa
o zamowienie publiczne, winna zawierac nastepujace uregulowania:

1) jezeli w zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy wniesionym w postaci gwarancji lub
poreczenia zawarty bedzie wymdg informowania gwaranta (poreczyciela) o zmianach umowy
badz uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie, wykonawca bedzie zobowiazany — przed
podpisaniem kazdego aneksu do umowy - przedstawi¢ zamawiajacemu potwierdzenie
poinformowania gwaranta (poreczyciela) o zmianach umowy badz jego akceptacje tych zmian
albo wnies¢ nowe zabezpieczenie. W przypadku, gdy zmiana umowy powoduje koniecznosé
zmiany zabezpieczenia, wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ aneks do obecnego
zabezpieczenia, uzupelni¢ zabezpieczenie lub wnies¢ nowe zabezpieczenie przed terminem
podpisania aneksu. W razie uchybienia temu zobowiazaniu zamawiajacy uprawniony bedzie
do zadania wyplaty przez gwaranta (poreczyciela) kwoty zabezpieczenia, ktéra zostanie
zatrzymana przez zamawiajacego jako zabezpieczenie wniesione w pieniadzu,

2) wykonawca jest uprawniony w kazdym czasie do zmiany formy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy pod warunkiem, ze zmiana formy bedzie dokonana z zachowaniem
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ciaglosci zabezpieczenia, anowe zabezpieczenie bedzie spelnia¢ wymogi okreslone
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formach gwarancji lub poreczenia
przechowywane jest z dokumentacja przetargowa, po uprzednim sprawdzeniu jego zgodnosci
z warunkami umowy 1 specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia przez wnioskodawce, Kopia
dokumentu jest przekazywana do Wydziatu Finanséw w celu ujecia w ksiggach rachunkowych.

7. Procedura opisana w ust. 6 obowiazuje takze w przypadku zlozenia w toku realizacji
umowy nowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji lub poreczenia
albo aneksu do takiego zabezpieczenia.

8. Obowiazek przestrzegania zasad skladania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
spoczywa na wnioskodawcy.

§ 5. 1. Dyspozycje przekazania srodkéw tytulem zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy wnioskodawca sktada do Wydziatu Finansdw nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu zwrotu zabezpieczenia.

2. Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu zwraca si¢ wraz z odsetkami (po uzgodnieniu
z Wydziatern Finanséw) wynikajacymi z umowy rachunku sum depozytowych, pomniejszonymi
o ewentualne koszty.

3. Zabezpieczenie wniesione w formie poreczenn igwarancji, wnioskodawca odsyla
wykonawcy za potwierdzeniem odbioru i niezwlocznie przekazuje informacje do wiadomosci do
Wydziatu Finanséw w celu ujecia w ksiegach rachunkowych.

§ 6. 1. W przypadku, utraty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, na rzecz Powiatu
Chodzieskiego. wnioskodawca niezwilocznie sklada do Wydzialu Finanséw dyspozycie
przekazania $rodkéw z zabezpieczenia (z odsetkami) na rachunek dochoddéw oraz powiadamia
o tym fakcie wykonawce.

2. Procedura opisana w ust. I obowiazuje takze w przypadkach zadania wyplaty kwoty
zabezpieczenia wskazanej w § 4 ust. 5 pkt 1, przy czym kwota zabezpieczenia jest przekazywana
na rachunek sum depozytowych.

3.Whnioskodawca zobowiazany jest do uzyskania pisemnej informacji z Wydzialu Finanséw
o wplacie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez gwaranta (poreczyciela).
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