UCHWALA NR 363/2021
ZARZADU POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Chodziezy

Na podstawie art.32 ust 2 pkt 6 w zwigzku z art.35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 .
o samorzadzie powiatowym ( DzU. z2020r. poz. 920z pdzn. zm.) Zarzad Powiatu
Chodzieskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Chodziezy
stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata nr 121/2019 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 31 grudnia
2019r. wsprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Chodziezy, ze zmianami.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Starosta Mirostaw JUraszek .....coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn.

Wicestarosta Mariusz WItCZUK .....ueeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeene

Czlonkowie zarzadu: Kinga BUuszKieWiCz .........ccccccveevvieeciieeciieennneen.

Magdalena Jankowska ..........cccceeeeuveeniieennennnne.

Adrian UrbansKi ....cooeeeeeveeeeeeeeee e,
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Zatacznik do uchwaty Nr 363/2021
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W CHODZIEZY

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Chodziezy, zwany dalej ,,Regulaminem”,
okresla organizacj¢ i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Chodziezy, zwanego dalej
»dtarostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewngtrzne komérki organizacyjne.

§2

Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:
1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 920
z p6zn.zm.).
2. Statutu Powiatu.

§3

Starostwo jest jednostka budzetowa z siedzibg w Chodziezy, przy pomocy ktérej Zarzad
wykonuje zadania powiatu.

§4

Starostwo wykonuje:

1. Okreslone ustawami:
1)  zadania publiczne Powiatu o charakterze ponadgminnym,
2)  zadania z zakresu administracji rzadowej,
3)  inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji

rzagdowej lub samorzadowe;j.
3. Zadania wynikajace z uchwat Rady 1 Zarzadu.

§5
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1. Starostwo jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu
kodeksu pracy.

2. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw Starostwa jest
Starosta.

3. Obowigzki Starosty jako kierownika Starostwa, obowigzki pracownikéw Starostwa,
organizacj¢ i porzadek w procesie pracy, rozktad czasu pracy oraz inne sprawy
zwigzane ze stosunkiem pracy okre$la Regulamin Pracy Starostwa.

ROZDZIAL 11

ORGANIZACJA STAROSTWA

§$6
1. Wewnetrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sg wydzialty zwane dalej
,wydziatami”, jednoosobowe stanowiska oraz zespoty, zwane dalej ,,stanowiskami’.
2. Wydzialy i stanowiska, kazdy w zakresie okreslonym w Regulaminie, podejmuja
dziatania i prowadzg sprawy zwiazane z realizacja zadan Powiatu.
3. Organizacje wewngetrzng wydzialow, a w szczegdlnosci:
1) liczbe etatow w wydziale,
2)  zastgpcoéw kierownikow,
3)  podzial na stanowiska pracy,
4)  rodzaje rejestrow prowadzonych w wydziale,

okres$la zarzadzeniem Starosta.

§7

1. W skiad Starostwa wchodza nastepujace wydzialy i stanowiska, ktére przy oznaczaniu
spraw uzywaja symboli:

a) Starosta ST
b) Wicestarosta WS
c¢) Etatowy Czlonek Zarzadu /4
d) Sekretarz Powiatu SE
e) Skarbnik Powiatu SK
f) Biuro Rady BR
g) Zesp6t Radcéw Prawnych RP
2
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h) Wydziat Organizacyjny OR

i) Wydziat Finanséw FN
j)  Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji Al
k) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa oS
1) Geolog Powiatowy GO
m) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami GN
n) Geodeta Powiatowy GP
0) Wydziat Komunikacji KM
p) Wydziat Drég Powiatowych DR
r) Wydziat O$wiaty ow
s) Wydziat Spraw Obywatelskich , Bezpieczenstwa i Promoc;ji SOP
t) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych IN
u) Kierownik Kancelarii ds. Niejawnych KN
v) Stanowisko ds. Kontroli /Rewident Powiatowy/ KF
w) Audytor Wewnetrzny AW
x) Powiatowy Rzecznik Konsumentow OK
y) Inspektor Ochrony Danych 10D

2.Struktur¢ organizacyjng Starostwa Powiatowego w Chodziezy okresla zatacznik do
niniejszego regulaminu.

§8

1. Wydziatami kieruja kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
zapewniajac wtasciwe ich funkcjonowanie.
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2. Kierownicy wydziatlow zapewniaja zgodne z prawem wykonywanie przypisanych

wydziatom zadah i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialno$¢ przed Starosta.
Kierownicy kieruja wydzialami przy pomocy swych zastgpcow, ktorzy dzialaja
w zakresie spraw zleconych im przez kierownikOw 1 ponosza przed nimi
odpowiedzialnos¢.

Osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielnych wykonuja przypisane tym
stanowiskom zadania zgodnie z prawem i ponoszg w tym zakresie odpowiedzialno$¢
przed Starostg.

ROZDZIAL 111

STAROSTA, WICESTAROSTA, ETATOWY CZLONEK ZARZADU, SEKRETARZ

POWIATU, SKARBNIK POWIATU

§9

STAROSTA ST

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa nalezy:

1.  Organizowanie pracy Starostwa.

2. Podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidlowg realizacje zadan.

3.  Upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

4. Realizacja polityki personalnej i ptacowej w Starostwie.

5.  Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, podlegajacych bezposrednio Staroscie
zgodnie z obowigzujacg strukturg organizacyjng Starostwa Powiatowego.

6. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Starostwa
z zakresu prawa pracy.

7.  Wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
1 Zarzadu oraz wynikajacych z postanowien Statutu i Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa.

§10
WICESTAROSTA WS

1.  Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym przez Staroste.
W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego funkcji,
zadania 1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

2. Wicestarosta dokonuje okresowych ocen kwalifikacyjnych  pracownikéw

samorzadowych zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, podlegajacych
bezposrednio Wicestaro$cie zgodnie z obowigzujaca strukturg organizacyjng Starostwa
Powiatowego.
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§ 11
ETATOWY CZLONEK ZARZADU CzZ
1. Etatowy Cztonek Zarzadu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie okreslonym

przez Staroste.
2. Czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do Etatowego Cztonka Zarzagdu wykonuje

Starosta.
3. Bezposrednim przetozonym stuzbowym Etatowego Czlonka Zarzadu jest Starosta.
§12
SEKRETARZ POWIATU SE

1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) Czuwanie nad tokiem i terminowosciag wykonywanych zadan w Starostwie.

2) Opracowywanie projektu statutu powiatu i regulaminu organizacyjnego oraz jego
aktualizacja, nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow
organizacyjnych regulujacych struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komorek
wewnetrznych.

3) Nadzér nad merytoryczng i techniczno-organizacyjng obsluga posiedzen organéw
kolegialnych Powiatu.

4) Nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwat Zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacjg posiedzen Zarzadu.

5) Uczestniczenie w posiedzeniach zarzadu, obradach rady 1 jej komisji z glosem
doradczym.

6) Koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatéw przedstawianych przez Zarzad.

7) Zapewnianie warunkow materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa.

8) Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupéw srodkéw trwatych, remontéw oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowa budynkéw wchodzacych w sktad siedziby
Starostwa.

9) Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty, poza nawigzaniem
1 rozwigzaniem stosunku pracy oraz ustalaniem wynagrodzenia Starosty.

10) Wykonywanie na podstawie upowaznienia w imieniu Starosty zadan z zakresu
zapewnienia wlasciwe] organizacji pracy Starostwa oraz realizowanie polityki
zarzadzania zasobami ludzkimi.

11) Koordynowanie wspodipracy Starostwa Powiatowego w Chodziezy w zakresie
prowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych.

5

Id: EA655390-1A47-445A-992C-5201E519687C. Podpisany Strona 5



12) Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, podlegajacych bezposrednio
Sekretarzowi zgodnie z obowigzujaca strukturg organizacyjng Starostwa.

13) Sprawowanie nadzoru nad zatatwianiem skarg, wnioskow obywateli oraz petycji.

14) Nadzor nad opracowywaniem opisOw stanowisk pracy przez kierownikow dla
podlegtych pracownikow.

15) Nadz6r nad procedurami naboru, stuzby przygotowawczej oraz ocen pracownikow.

16) Wykonywanie innych prac powierzonych przez Staroste.

2. W czasie nieobecnosci Sekretarza zastgpstwo sprawuje wyznaczony przez Starostg
pracownik.

3. Sekretarz Powiatu nadzoruje wykonywanie zdan przez komorki organizacyjne, zgodnie
ze schematem organizacyjnym, ktory stanowi zatagcznik do regulaminu.

§13

SKARBNIK POWIATU SK

1. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1) Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.

2) Kreowanie polityki rachunkowosci Powiatu.

3) Zarzadzanie strategiczne obszarami z zakresu opracowywania projektu budzetu
Powiatu, dokonywania zmian w budzecie, wieloletniego planowania finansowego w
tym wieloletniej prognozy finansowe;j.

4) Zapewnienie biezacej kontroli wykonania budzetu.

5) Kontrasygnowanie czynno$ci prawnych mogacych spowodowac¢ powstanie zobowigzan
finansowych powiatu oraz udzielenie upowaznien innym osobom do dokonania
kontrasygnaty.

6) Wykonywanie dyspozycji srodkami finansowymi do podlegtych jednostek.

7) Nadzorowanie wykorzystania sSrodkow budzetowych przez podlegte jednostki.

8) Zapewnienie sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych.

9) Zapewnienie opracowywania okresowych analiz o sytuacji finansowej Powiatu oraz
zgltaszanie propozycji, uwag i wnioskow Staroscie.

10) Nadz6r nad prawidtowym wykonywaniem zadan przez Wydziat Finansow.

11) Wspdtpraca z bankami w zakresie obstugi rachunku podstawowego, lokat, kredytow
itp.

12) Udziat w negocjacjach dotyczacych zaciggania kredytow, pozyczek, gwarancji,
poreczen.

13) Wspétpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa w zakresie budzetu i wieloletniej
prognozy finansowe;.

14) Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, podlegajacych bezposrednio
Skarbnikowi zgodnie z obowigzujacg strukturg organizacyjng Starostwa Powiatowego.
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15) Parafowanie projektow uchwat Rady, uchwal Zarzadu oraz zarzadzen Starosty
przygotowywanych przez Wydziat Finansow.

16) Akceptowanie projektow aktéw prawnych przygotowywanych przez wydziaty,
stanowiska oraz podlegte jednostki powiatu rodzacych dodatkowe skutki finansowe dla
budzetu.

17) Podpisywanie umoéw i os§wiadczen wymagajacych z mocy przepiséw szczegdlnych jego
kontrasygnaty.

18) Podpisywanie pism w sprawach z zakresu swojej wlasciwosci, nie zastrzezonych do
kompetencji Starosty.

2. W czasie nieobecnosci Skarbnika zastgpstwo sprawuje wyznaczony przez Starostg
pracownik.

ROZDZIAL 1V
ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW ISTANOWISK
§ 14
1. Do wspdlnych zadan wydzialéw i stanowisk nalezy:

1) Prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wlasciwosci Starosty.

2) Przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu oraz w celu przedtozenia Radzie i jej
komisjom projektéw uchwat, aktéw prawnych Starosty, sprawozdan, analiz i biezacych
informacji o realizacji powierzonych zadan.

3) Wspoéluczestniczenie w opracowywaniu przez Wydzial Spraw Obywatelskich,
Bezpieczenstwa 1 Promocji zamierzen rozwojowych Powiatu.

4) Wspdtpraca w wydzialami merytorycznymi w zakresie projektéw dofinansowywanych
z funduszy unijnych.

5) Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Biurem Rady interpelacji, zapytan
i wnioskéw radnych.

6) Wspoldziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu
oraz wieloletniej prognozy finansowe;.

7) Prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji.

8) Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydzialéw i stanowisk oraz
podejmowanie dziatan na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

9) Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskéw i petycji.

10) Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Staroste kontroli 1 instruktazu w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.
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11) Zapewnienie przestrzegania przepisOw ustawy o zamdéwieniach publicznych, ochronie
informacji niejawnych, danych osobowych w tym przyjmowanie, rozpatrywanie
1 zatatwianie wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych.

12) Przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie wnioskow o wudzielenie informacji
publicznej, nie udostepnionej na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;.

13) Wspdtpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klesk zywiotowych.

14) Wspoéltdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskie;j.

15) Przestrzeganie zasad kontroli zarzadczej.

16) Realizacja zadan z zakresu obronnos$ci, obrony cywilnej i zarzagdzania kryzysowego.
17) Wykonywanie czynno$ci zwigzanych z otrzymywanymi i1 przekazywanymi dotacjami.

18) Zapewnienie przestrzegania postanowien regulaminu pracy Starostwa, w szczegdlnosci
przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochronie przeciwpozarowej.

19) Nadz6r nad prawidtowoscia stosowania instrukcji kancelaryjne;j.
20) Opracowywanie wewngtrznych procedur kontroli w wydziatach.

21) Wspdldziatanie z innymi wydziatami, osobami zajmujacymi stanowiska samodzielne,
jednostkami organizacyjnymi Powiatu, stuzbami, inspekcjami i strazami przy realizacji
zadan Powiatu.

22) Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, podlegajacych bezposrednio
kierownikom wydziatéw zgodnie z obowigzujgcg strukturg organizacyjng Starostwa.

23) Zapewnienie obstugi organizacyjnej i protokolarnej narad i spotkan organizowanych
przez Starost¢ lub Wicestarost¢ z zakresu dzialania merytorycznego wydziatu lub
samodzielnego stanowiska pracy.

24) Wspodlpraca przy tworzeniu strony internetowej Powiatu oraz dostarczanie danych
i informacji publikowanych w sieci teleinformatycznej oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

25) Niezwloczne przekazywanie do organu wilasciwego zgodnie z Kodeksem
Postepowania Administracyjnego podan wniesionych niewtasciwie do Starostwa.

ROZDZIAL V
PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW I STANOWISK
§15
BIURO RADY BR

Zapewnia obstuge administracyjng Rady Powiatu i Komisji Rady.

8
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1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

. Do podstawowych zadan Biura nalezy:

Gromadzenie 1 przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady 1 Komisji.
Protokotowanie obrad Rady i posiedzen komisji.

Prowadzenie Rejestru:

a) uchwat Rady,

b) wnioskoéw i opinii Komisji,

¢) interpelacji, zapytan, wnioskow i o§wiadczen radnych.

Przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskéw Komisji, interpelacji
i zapytan radnych zainteresowanym kierownikom wydziatéw i stanowiskom oraz
czuwanie nad terminowym ich zatatwieniem.

Przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady.

Udzielanie pomocy radnym w wypeltnianiu obowiazkow radnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z o§wiadczeniami majatkowymi radnych.
Przekazywanie aktow prawa miejscowego, obowigzujacego na obszarze Powiatu
stanowionych przez Radg, do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§ 16

ZESPOL. RADCOW PRAWNYCH RP

Zapewnia $wiadczenie pomocy prawne;j.

1)

. Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

.....

Starosty i wydziatéw.

2) Udziat w negocjowaniu warunkéw umoéw 1 porozumiehn zawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektow tych umow i porozumien.

3) Wykonywanie zastgpstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych
dziatania Powiatu Chodzieskiego i Skarbu Panstwa.

4) Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego.

5) Informowanie Zarzadu, Starosty i kierownikéw wydziatéw o zmianach prawnych
dotyczacych dziatalnosci organéw Powiatu.

§17
WYDZIAL ORGANIZACYJNY OR

Zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie Starostwa, obstuge administracyjng Zarzadu,
organizacj¢ przyjmowania obywateli w sprawie skarg, wnioskow i petycji, zatatwianie spraw
kadrowych 1 szkoleniowych pracownikéw.
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1. Do podstawowych zadan wydziatlu nalezy:

1) Opracowywanie projektu Regulaminu pracy Starostwa oraz kontrola realizacji.

2) Inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.

3) Wdrazanie 1 nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

4) Prowadzenie zbioru upowaznien do prowadzenia spraw w imieniu Starosty:

a) projekt upowaznienia przygotowuje kierownik wilasciwego wydzialu lub
osoba zajmujaca stanowisko samodzielne i po uzyskaniu opinii radcy
prawnego przedstawia Staroscie,

b) udzielenia i cofnigcia upowaznienia dokonuje Starosta na piSmie poprzez
dorgczenie osobie, ktorej ono dotyczy,

¢) oryginal upowaznienia przekazywany jest do Wydzialu Organizacyjnego.

5) Prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom.

6) Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym.

7) Obstuga posiedzen Zarzadu.

8) Prowadzenie sekretariatow Starosty 1 Wicestarosty.

9) Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz.

10) Przyjmowanie interesantow zglaszajacych skargi 1 wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starostg i Wicestarostg.

11) Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej zawieranych przez Starostg
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy.

12) Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
prowadzenie akt osobowych pracownikéw Starostwa 1 kierownikéw jednostek
organizacyjnych z wyjatkiem kierownikéw szkot 1 placowek oswiatowych 1 poradni
psychologiczno-pedagogiczne;.

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z oswiadczeniami majatkowymi.

14) Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

15) Koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw.

16) Planowanie i realizacja wydatkow osobowych Starostwa:

a) prowadzenie dokumentacji ptacowej,

b) naliczanie wynagrodzen i naleznych obcigzen od uméw zlecen 1 umoéw o dzieto,

¢) naliczanie, pobieranie i1 odprowadzanie podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne,

d) sporzadzanie dokumentacji wymaganej dla ustalenia wysokosci kapitatu
poczatkowego,

e) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych.

17) Administrowanie budynkami Starostwa.
18) Prowadzenie rejestru zarzadzen Starosty Chodzieskiego.
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19) Zabezpieczenie mienia Starostwa.

20) Zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo —
technicznym, z wylaczeniem Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
1 Kartograficzne;j

21) Zatatwianie spraw zawigzanych z konserwacja wyposazenia Starostwa.

22)Zatatwianie catoksztattu spraw zawigzanych z pieczeciami urzedowymi,
nagléwkowymi i tablicami

23) Gospodarowanie drukami i formularzami.

24) Wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa.

25) Zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow.

26) Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.

27) Zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, teletekstowej 1 alarmowe;j.

28) Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.

29) Obstuga informatyczna Starostwa:

a) administrowanie siecig komputerowa i bazami danych w Starostwie,

b) nadzor nad wdrazaniem 1 eksploatacjg zakupionych programéw,

¢) wdrazanie nowych technologii informatycznych,

d) wdrazanie procedur zabezpieczenia dostgpu do systemu komputerowego,
e) ochrona systemow teleinformatycznych,

f) prowadzenie konserwacji sprzetu komputerowego,

g) nadzér nad prawidlowym tworzeniem kopii danych umozliwiajacych ich
odtwarzanie w przypadku awarii oraz ich archiwizowaniem.

Szczegdtowy zakres zadan dla informatykéw w zakresie ochrony systemow informatycznych
okresli Starosta w drodze zarzadzenia.

30) Prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;.

31) Wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami.

32) Wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymywaniem porzadku i czystosci w budynkach
Starostwa oraz w ich otoczeniu.

33) Dbanie o stan techniczny i prawidtowg eksploatacj¢ budynkéw Starostwa.

34) Zapewnienie prowadzenia konserwacji 1 drobnych napraw biezacych w budynkach
Starostwa.

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku Starostwa i Powiatu.

36) Prowadzenie Biura Obstugi Klienta.

37)Realizacja zdan wynikajgcych z ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;j.
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§18

Wydzial Finanséw FN

Prowadzi rachunkowo$¢ budzetu Powiatu i Starostwa jako jednostki budzetowej (ktéra
dostarcza informacji finansowych o wykonaniu budzetu, niezbg¢dnych w procesach ich
planowania, kontroli i analizy).

Ujmuje w ksiggach rachunkowych otrzymane dowody ksiegowe sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i w obowigzujacych terminach przekazane do Wydzialu Finanséw przez
komorki organizacyjne Starostwa.

Odpowiada za stron¢ ksiggowo-rachunkowg operacji finansowych.

Prowadzi windykacje naleznosci Skarbu Pafistwa i Powiatu realizowanych przez Starostwo.
Przygotowuje projekt uchwaty budzetowej, wieloletniej prognozy finansowej Powiatu 1 ich
zmiany oraz sprawuje biezaca kontrole nad ich wykonywaniem.

Sporzadza sprawozdawczo$¢ z realizacji planu finansowego Starostwa oraz budzetu Powiatu.
Prowadzi sprawy zwigzane z utrzymaniem ptynnosci finansowej oraz obstugg dtugu Powiatu.
Dokonuje wszelkich czynnosci zwigzanych z obstugg bankowa Powiatu. Podstawowe zadania
wydziatu.

I. W zakresie prowadzenia rachunkowosci budzetu Powiatu i Starostwa:
1. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej budzetu Powiatu w zakresie:
1)  dochodéw wplywajacych na rachunek budzetu Powiatu i ich rozliczenia,
2)  srodkéw przekazywanych do podlegtych jednostek,
3)  $rodkéw przekazywanych do budzetu Powiatu przez podlegte jednostki,
4)  zaciaggnietych kredytéw i ich sptaty,
5)  zaciagnigtych i udzielonych pozyczek oraz ich sptaty,
6) lokowania wolnych srodkéw,
7)  rozrachunkéw,
8)  innych przychodéw i rozchodéw budzetu Powiatu,
9)  wydatkéw niewygasajacych,
10)  dochodéw Skarbu Panstwa przekazywanych przez podlegle jednostki.
2. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej Starostwa jako jednostki
budzetowej w zakresie:
1)  wydatkéw budzetowych,
2)  dochodéw budzetowych,
3)  sum depozytowych i na zlecenie,
4)  optat ewidencyjnych,
5)  Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
3. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym Starostwa.
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4. Dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

5. Sporzadzanie zestawien obrotéw i sald, dziennikdw i1 zestawien dziennikow oraz ksiggi
gléwnej dla poszczegdlnych rachunkow.

6. Biezace monitorowanie realizacji planu finansowego oraz przekazywanie informacji
o realizacji planéw finansowych wydziatom i stanowiskom, ktére wykonujg zadania
Powiatu okreslone niniejszym Regulaminem.

7. Rozliczanie kosztéw podrézy krajowych i zagranicznych.

8. Dokonywanie zakupu i zwrotu walut obcych do banku po rozliczeniu delegacji
zagranicznej.

9. Prowadzenie ewidencji zaliczek 1 nadzor nad ich terminowym rozliczaniem.

10. Prawidtowe naliczanie odsetek od niezaptaconych terminowo naleznosci.

11. Pobieranie 1 dochodzenie zaleglych naleznosci skarbu panstwa oraz Powiatu
Chodzieskiego wynikajacych z ksigg rachunkowych prowadzonych przez Wydziat
Finanséw przy wspotudziale Zespotu Radcéw Prawnych.

12. Dokonywanie zarachowania kwot nadptaconych na inne naleznosci lub ich zwrot.

13. Prowadzenie ogétu spraw zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustlug (VAT),
zwigzanych z dziatalno$cig Starostwa: w szczegdlnosci wystawianie faktur,
prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy, sporzadzanie deklaracji VAT-7.

14. Prowadzenie ogétu spraw zwiazanych z prowadzeniem rozliczen podatku od
towarow
1 ustug przez Powiat Chodzieski

15. Odprowadzanie kwoty naleznego podatku VAT oraz przekazywanie deklaracji VAT
i pozostatej wymaganej dokumentacji w obowigzujacym terminie.

16. Prowadzenie na wyodrebnionym rachunku bankowym ewidencji dochodéw skarbu
panstwa pobieranych przez podlegte jednostki i terminowe przekazywanie ich do
Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego.

17. Rozliczanie dotacji oraz zwrot w cz¢sci niewykorzystanej w obowigzujagcym terminie.

18. Prowadzenie ewidencji pozabilansowej.

19. Prowadzenie ewidencji udziatéw Powiatu w obcych podmiotach gospodarczych oraz
weryfikacja sald z wydziatami i stanowiskami.

20. Prowadzenie ewidencji wartosciowej majatku oraz uzgadnianie z ewidencja ilosciowo
— wartosciowg prowadzong przez Wydziat GN w zakresie gruntéw i budynkéw oraz
ewidencja ilosciowo — wartosciowa i iloSciowg prowadzong przez Wydziat OR
w pozostatych grupach.

21. Prowadzenie ewidencji amortyzacji na podstawie naliczenia sporzadzonego przez
Wydziat OR 1 GN.

22. Wycena aktywoOw 1 pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego.

23. Okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow
i pasywoéw, w tym pisemne potwierdzanie sald oraz pisemne udokumentowanie
inwentaryzacji drogg weryfikacji sald, a takze nadzorowanie rozliczenia inwentaryzacji
(z wylaczeniem odpowiedzialnos$ci za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu
Z natury).
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24. Sporzadzanie kalkulacji kosztow, w oparciu o dane wynikajace z ksigg rachunkowych.

25. Prowadzenie rozliczen finansowych zwigzanych z tworzeniem, podzialem i likwidacja
jednostek organizacyjnych Powiatu.

26. Opracowywanie dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych
instrukcji 1 procedur finansowych w zakresie dziatania Wydziatu oraz ich aktualizacja.

27. Opracowywanie projektéw upowaznien, petnomocnictw Starosty dotyczacych
dziatania Wydziatu i ich aktualizacja.

28. Sporzadzanie prognozy wydatkéw i dochodéw na podstawie ztozonych zapotrzebowan
przez wydziaty, stanowiska oraz podlegle jednostki oraz monitoring ich wykorzystania.

29. Kwalifikowanie do zaptaty dokumentéw ksiegowych.

30. Przygotowywanie przelewOw oraz obstuga bankowosci elektroniczne;j.

31. Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi z rachunkéw bankowych Starostwa.

32. Przygotowywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi do podlegtych jednostek
budzetowych Powiatu na podstawie ztozonych zapotrzebowan.

33. Realizacja przelewé6w (na podstawie dyspozycji) z rachunkéw bankowych budzetu
Powiatu.

34. Biezace analizowanie ptynno$ci finansowej budzetu Powiatu.

35. Przygotowywanie propozycji lokowania wolnych $rodkéw budzetu Powiatu na
rachunkach bankowych.

36. Prowadzenie rejestru zaciggnig¢tych przez Zarzad zobowigzan w granicach ustalonych
przez Radeg.

37. Prowadzenie rejestru weksli i porgczen otrzymanych oraz wystawionych przez Powiat.

38. Przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych szczegétowych zasad i trybu
udzielania ulg naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny.

II. W zakresie planowania i realizacji budzetu Powiatu:

1. Opracowywanie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz przygotowywanie
wytycznych do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Powiatu
1 wieloletniej prognozy finansowe;.

2. Opracowywanie materialéow do projektu uchwaty budzetowej 1 wieloletniej prognozy
finansowej w oparciu o materialy wlasne, informacje otrzymane z Ministerstwa
Finanséw, Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz dokumentacje¢ planistyczng
dostarczong przez wydzialy, stanowiska, podlegte jednostki, a takze materialy
przygotowane i zweryfikowane przez pozostate Wydziaty.

3. Ocena zgodno$ci, kompletnosci i poprawnosci materiatow planistycznych na etapie
projektowania i wykonywania budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej,
przygotowanych przez wydziaty, stanowiska oraz podleglte jednostki.

4. Przygotowywanie projektéw uchwal dotyczacych budzetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej oraz ich zmiany.

5. Przekazywanie podleglym jednostkom, wydzialom 1 stanowiskom informacji
o kwotach przyjetych w projekcie uchwaty budzetowej, niezbednych do opracowania
projektow ich planéw finansowych oraz o przyjetych przedsiewzigciach.

6. Weryfikowanie otrzymanych projektow oraz planéw finansowych pod wzgledem ich
zgodnosci z projektem lub uchwatg budzetowa.
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7. Przekazywanie Zarzadowi autopoprawek ztozonych przez kierownikéw podlegltych
jednostek, wydziatéw i stanowiska.

8. Zawiadamianie wydzialéw, stanowiska, podlegte jednostki o kwotach ujetych w
uchwale budzetowej oraz wieloletniej prognozie finansowe;j.

9. Opracowywanie planu finansowego zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych Powiatowi odregbnymi ustawami.

10. Przygotowywanie projektow zarzadzen Starosty w sprawie zmian w planie finansowym
Starostwa.

11. Prowadzenie ewidencji zmian w budzecie Powiatu oraz planie finansowym Starostwa.

12. Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie wydatkéw, ktoére nie wygasaja z
uplywem roku budzetowego.

13. Opracowywanie projektow uchwal, informacji 1 danych dotyczacych zasad
wykonywania budzetu.

14. Weryfikacja projektow umow, uchwat oraz zarzadzen Starosty, ktére powoduja zmiany
w budzecie lub wywotuja skutki finansowe przedktadanych Skarbnikowi do podpisu.

15. Dokonywanie okreslonych analiz realizacji budzetu oraz przedstawienie wnioskéw
zmierzajacych do poprawy dyscypliny finanséw publicznych i zachowania réwnowagi
budzetowe;].

16. Przygotowywanie prognozy tacznej kwoty dlugu Powiatu na koniec roku budzetowego
1 lata nastepne, wynikajacych z planowanych i zaciggnigtych zobowigzan.

17. Przygotowywanie prognozy kosztéw obstugi dlugu, struktury zadtuzenia oraz ciagte
monitorowanie poziomu tgcznej kwoty dtugu.

18. Przygotowywanie procesu zaciggania pozyczek i kredytdw, emitowania papieréw
wartosciowych oraz udzielania porgczen i gwarancji do kwot okreslonych przez Rade
Powiatu oraz przygotowanie stosownych projektéw uchwat.

19. Przygotowywanie dokumentéw do prowadzenia obstugi zobowigzan Powiatu z tytulu
wyemitowanych papieréw wartosciowych, zaciggnigtych kredytow 1 pozyczek,
udzielonych poreczen i1 gwarancji oraz wspétpraca w tym zakresie z bankami.

20. Realizacja zadan w procesie pozyskiwania zwrotnych srodkéw finansujacych potrzeby
pozyczkowe budzetu Powiatu.

21. Weryfikacja wnioskow dotyczacych udzielania porgczen i gwarancji przez Powiat.

22. Uzyskiwanie opinii regionalnej izby obrachunkowej o mozliwosci sptaty kredytu,
pozyczki lub wykupu papieréw wartosciowych.

ITII. W zakresie sporzadzania sprawozdawczosci Starostwa i Powiatu:

1. Sporzadzanie i1 przekazywanie w terminie sprawozdan z wykonania procesOw
gromadzenia Srodkéw publicznych i ich rozdysponowania oraz w zakresie ogétu
operacji finansowych w oparciu o prowadzong ewidencj¢ ksiggowa budzetu Powiatu
oraz Starostwa.

2. Kontrolowanie poprawnosci sprawozdan sporzadzanych przez podlegle jednostki.

3. Sporzadzanie i przekazywanie w terminie sprawozdan z wykonania procesOw
gromadzenia $rodkéw publicznych i ich rozdysponowania oraz w zakresie ogdtu
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operacji finansowych na podstawie sprawozdan przedtozonych przez podlegte
jednostki.

4. Sporzadzanie i1 przekazywanie w terminie sprawozdania finansowego (bilansu,
rachunku zyskéw 1 strat, zestawienia zmian funduszu, informacji dodatkowej) na
podstawie ksiag rachunkowych Starostwa.

5. Sporzadzanie i przekazywanie w terminie bilansu z wykonania budzetu Powiatu.

6. Sporzadzanie i przekazywanie w terminie tgcznych sprawozdan finansowych (bilansu,
rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu) na podstawie jednostkowych
sprawozdan przedtozonych przez podlegte jednostki.

7. Sporzadzanie i przekazywanie w terminie skonsolidowanego bilansu budzetu Powiatu.

8. Opracowywanie dodatkowych informacji, analiz i zestawien dotyczacych organizacji
1 realizacji finanséw powiatu.

9. Sporzadzanie rocznego sprawozdania statystycznego w zakresie dziatania Wydziatu.

10. Sporzadzanie sprawozdania o stanie srodkéw finansowych na rachunkach bankowych
Powiatu i podlegtych jednostek.

11. Sporzadzanie sprawozdania w zakresie ulg naleznosci pieni¢znych majacych charakter
cywilnoprawny w oparciu o prowadzong ewidencje¢ ksiggowag Starostwa oraz na
podstawie sprawozdan przedtozonych przez podlegle jednostki.

12. Dokonywanie analiz z przebiegu wykonania budzetu i wieloletniej prognozy
finansowe;.

13. Ocena zgodnos$ci, kompletnosci 1 poprawnosci materialéw  informacyjnych
1 sprawozdawczych przygotowanych przez wydzialy, stanowiska oraz podlegle
jednostki.

14. Sporzadzanie informacji za I pétrocze o przebiegu wykonania planu finansowego,
ksztaltowaniu si¢ wieloletniej prognozy finansowej w oparciu o materiaty wtasne oraz
dostarczone przez wydzialy, stanowiska, podlegle jednostki a takze materiaty
przygotowane i zweryfikowane przez pozostate Wydziaty.

15. Sporzadzanie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu w oparciu o materiaty
wlasne oraz dostarczone przez wydzialy, stanowiska, podlegle jednostki a takze
materialy przygotowane 1 zweryfikowane przez pozostale Wydziaty.

16. W celu realizacji zadan kierownik wydziatu (gtéwny ksiegowy Starostwa) ma prawo:

1)  zada¢ od kierownikéw innych komérek organizacyjnych udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak réwniez
udostepniania do wgladu dokumentéw i wyliczen bedacych zrédtem tych
informacji 1 wyjasnien,

2)  wnioskowa¢ do Starosty o okreslenie trybu, wedlug ktérego maja byc
wykonywane przez inne komorki organizacyjne prace niezbedne do
zapewnienia prawidtowosci gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiegowej,
kalkulacji kosztéw 1 sprawozdawczosci.

IV. Wspéldzialanie z:
1. Ministerstwem Finanséw w zakresie subwencji ogdlnej i udziatu w podatku
dochodowym od o0séb fizycznych.
2. Regionalng Izbg Obrachunkowg w zakresie kontroli i nadzoru.
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3. Wielkopolskim Urzedem Wojewddzkim w zakresie dotacji z budzetu panstwa.

4. Urzedami Skarbowymi w zakresie udzialu w podatku dochodowym od oséb prawnych
oraz podatku VAT.

5. Jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie otrzymanych i przekazanych dotacji.

6. Bankiem prowadzacym obstuge budzetu Powiatu, Starostwa i podlegtych jednostek.

7. Bankami/instytucjami udzielajagcymi kredytow, pozyczek i gwarancji.

8. Bankami, w ktérych lokowane sg wolne $rodki finansowe Powiatu.

9. Podlegtymi jednostkami w zakresie przypisanych zadan.

10. Kontrahentami.

11. Wydziatami 1 stanowiskami w zakresie gospodarki finansowej oraz ewidencji
ksiegowej, kalkulacji kosztow 1 sprawozdawczosci.

12. Zespolem Radcéw Prawnych w przypadkach wymagajacych opinii prawnych oraz
windykacji naleznosci.

§19

WYDZIAL ARCHITEKTURY, BUDOWNICTWA I INWESTYCJI Al

Zapewnia obstuge w zakresie: udzielania pozwolen na budowe i rozbiorke obiektow, zmiang
sposobu uzytkowania obiektow oraz przyjmowania zgloszen obiektow nie objetych
pozwoleniem na budowe. Realizuje zadania dotyczace problematyki planowania i realizacji
remontéw i inwestycji oraz zabezpiecza przestrzegania w Starostwie przepiséw dotyczacych
ochrony przeciwpozarowej. Podstawowe zadania wydziatu:

I. W zakresie architektury i budownictwa:

1. Realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno -—
budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu =z ustaleniami
wynikajagcymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska.

2. Realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno - budowlanego
w zakresie zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w projektach i przy
wykonywaniu rob6t budowlanych.

3. Wykonanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:

1) zgodno$ci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami techniczno —
budowlanymi, obowigzujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,

2) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.

4. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje
w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowa zgody na odstepstwo od
przepis6w techniczno — budowlanych.

6. Przygotowanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienia nadzoru autorskiego.
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7. Przygotowywanie pozwolen na budowg.

8. Przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych nie
objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe.

9. Zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania rob6t i nakladanie
obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe.

10. Przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia.

11. Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiérke.

12. Naktadanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym
i zatwierdzenie projektu budowlanego.

13. Stwierdzenie wygasni¢cia decyzji o pozwoleniu na budowe.

14. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg i przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budowg.

15. Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej osoby.
16. Naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjne;j
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektéw wymagajacych zgloszenia.

17. Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub

nieruchomosci oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomosci.
18. Przygotowywanie pozwolen na zmian¢ sposobu uzytkowania obiektu budowlanego.
19. Uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach
zamknigtych w zakresie:

1)  linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drég, ulic, placéw 1 innych miejsc publicznych,

2)  przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice¢ terenu zamknigtego, a takze
podliaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego.

20. Przygotowywanie pozwolen na budowe sktadowisk odpadéw.

21. Przygotowywanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej.

22. Prowadzenie analiz 1 studiéw 2z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
odnoszacych si¢ do obszaru Powiatu 1 zagadnien jego rozwoju.

23. Opiniowanie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa.

24. Potwierdzenie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali.

25. Potwierdzenie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego.

26. Poswiadczenie oS$wiadczen zamawiajagcego wykonanie robot dotyczacych
infrastruktury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od
towarow i ustug.

I1. W zakresie inwestycji i remontow
1. Planowanie rzeczowo - finansowe remontéw i inwestycji realizowanych przez Powiat
we wspélpracy z merytorycznie wiasciwymi komdrkami organizacyjnymi Starostwa
oraz jednostkami organizacyjnymi Powiatu.
2. Przygotowanie proceséw inwestycyjnych w tym uzyskiwanie decyzji o warunkach
zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji budowlanej. Uzyskiwanie
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pozwolenia na budowe, oraz kompletowanie dokumentéw do wniosku o wszczecie
postgpowania o  zamOwienie publiczne w zakresie dzialan inwestycyjnych
finansowanych z budzetu Powiatu.

3. Nadzorowanie i koordynowanie realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych.

4. Rozliczanie finansowe zrealizowanych zadan inwestycyjnych 1 remontowych
prowadzonych  przez Powiat oraz przekazywanie zrealizowanych inwestycji
i remontéw do eksploatacji.

5. Biezaca kontrola zgodnosci z planem finansowym inwestycji i remontéw oraz wartosci
wynikajacych z kosztorysow ofertowych wykonawcow realizowanych zadan.

6. Przygotowywanie do akceptacji wstepnych koncepcji planowanych zadan
inwestycyjnych oraz sprawdzanie dokumentacji projektowo — kosztorysowych
wykonanych w oparciu o zaakceptowane koncepcje.

7. Sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich.

8. Przygotowywanie materialéw, sprawozdan i analiz zwigzanych z inwestycjami
i remontami realizowanymi przez Starostwo dla potrzeb Zarzadu i Rady Powiatu.

III. W zakresie ochrony przeciwpozarowej

1. Opracowywanie rocznych analiz stanu p.poz w Starostwie.

2. Opracowywanie projektéw regulaminéw i instrukcji ogélnych dotyczacych ochrony
przeciwpozarowe;.

3. Wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej 1 ewakuacji
pracownikow.

§20

WYDZIAEL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA I LESNICTWA  OS

Zajmuje si¢ realizacjg zadan wynikajacych z zakresu Prawa wodnego, Prawa towieckiego
Prawa geologicznego 1 goérniczego, Prawa ochrony $rodowiska, oraz ustaw: o ochronie
przyrody, o rybactwie srédladowym, o lasach, o odpadach, o odpadach wydobywczych,
o przeznaczeniu gruntéw rolnych do zalesienia - w zakresie wyptaty ekwiwalentéw, o ochronie
zwierzat, o emisji gazOw cieplarnianych, o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko, oraz o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. Podstawowe zadania
wydziatu:

I. W zakresie Prawa wodnego
1. Przygotowanie, na podstawie sprawozdania kierownika nadzoru wodnego
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie, projektu uchwat rady powiatu
okres$lajacej istotne dla wspdlnoty samorzadowej problemy gospodarowania wodami.
2. Przygotowanie, na wniosek wtasciwej stuzby panstwowej, projektu uchwaty rady
powiatu ustanawiajacej strefe ochronng urzadzen pomiarowych stuzb panstwowych.
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3. Przygotowanie projektu opinii starosty o kandydaturze na stanowiska kierownik
nadzoru wodnego na podstawie wniosku dyrektora regionalnego zarzadu gospodarki
wodne;j.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji:

1. zatwierdzajacej statut spotki wodnej,

2. ustalajacej wysokosci i rodzaju $wiadczen ponoszonych na rzecz spétki wodnej
przez osoby fizyczne lub osoby prawne nie bedace cztonkami spotki wodnej oraz
jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej, a odnoszace korzysci
z urzadzen spéiki lub przyczyniajgce si¢ do zanieczyszczenia wody.

5. W ramach sprawowanego przez starost¢ nadzoru nad dziatalno$cig spotek wodnych,
przygotowanie decyzji:

1) w sprawie stwierdzenia niewaznosci uchwat organéw spoiki;

2) o rozwigzaniu zarzadu spo6tki i wyznaczeniu osoby petnigcej obowigzki zarzadu;
3) o ustanowieniu zarzadu komisarycznego spotki;

4) o rozwiazaniu spétki wodnej;

5) o ustanowieniu likwidatora sp6tki wodnej;

6. Przygotowywanie wniosku o wykreslenie spotki wodnej z systemu informacyjnego
gospodarki wodne;j.

7. Przygotowywanie decyzji ustalajagcej wysokosci odszkodowania, jezeli szkoda
wystgpita na skutek wejscia w zycie aktéw prawa miejscowego wydanych na podstawie
przepisOw ustawy Prawo wodne.

I1. W zakresie ustawy o rybactwie srodladowym
1. Wydawanie kart wedkarskich 1 kart towiectwa podwodnego.
2. Przygotowywanie zezwoleh na:
1) przegradzanie sieciowymi rybackimi narzgdziami polowowymi wigcej niz polowy
szerokosci tozyska wody ptynacej nie zaliczanej do srédladowych wéd zeglownych;
2) ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach $rédladowych
zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie.
3. Rejestracja i prowadzenie rejestru sprzgtu ptywajacego stuzacego do potowu ryb.
4. Przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackie;.
5. Prowadzenie spraw zwigzanych z wystawianiem legitymacji straznikom Spoteczne;j
Strazy Rybackiej.
III. W zakresie ustawy o lasach
1. Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa oraz przygotowywanie porozumienia w sprawie powierzenia przez
staroste wtasciwym organom Laséw Panstwowych spraw z zakresu nadzoru.
2. Przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania dla wiascicieli laséw, w przypadku
niewykonywania przez nich obowiazkéw ksztattowania rownowagi w ekosystemach
lesnych, podnoszenia naturalnej odpornosci drzewostanéw, dotyczacych:
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1) wykonywania zabiegéw profilaktycznych i ochronnych zapobiegajacych
powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozarow,

2) zapobiegania, wykrywania 1 zwalczania nadmiernie pojawiajacych i
rozprzestrzeniajacych si¢ organizmoéw szkodliwych,

3) ochrony gleby i wod lesnych .

3. Przygotowanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw zabiegéw zwalczajacych i
ochronnych w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, w razie wystapienia
w nich organizmoéw szkodliwych w stopniu zagrazajagcym trwatosci tych lasow.

4. Prowadzenie spraw dotyczacych przyznania S$rodkéw z budzetu Panstwa na
finansowanie kosztéw zagospodarowania i ochrony zwigzanych z przebudowa lub
odnowieniem lasOw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych wystapity
szkody powstate w wyniku oddzialywania gazéw i1 pyléw przemystowych, oraz w
przypadku pozaréw lub innych klesk zywiolowych spowodowanych czynnikami
biotycznymi i abiotycznymi, zagrazajacych trwatosci laséw.

5. Przygotowywanie decyzji o przyznaniu dotacji z budzetu Panstwa na czg¢sciowe lub
catkowite pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw: nieuzytki, grunty rolne nieprzydatne
do produkcji rolnej i grunty rolne nieuzytkowane rolniczo oraz inne grunty nadajace si¢
do zalesienia okreslone w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

6. Dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntéw w zwiazku z
przekwalifikowaniem gruntu rolnego na lesny i wnioskowanie do Wydzialu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami o przekwalifikowanie z urzedu
gruntu rolnego na grunt le$ny.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) uznawaniem lasu za ochronny lub pozbawianie go tego charakteru dla laséw
niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa;

2) wykonaniem planéw urzadzenia lasu dla laséw niestanowiacych wiasnosci
Skarbu Panstwa, nalezacych do oséb fizycznych i wspolnot gruntowych;

3) wykonaniem inwentaryzacji stanu lasu, dla laséw rozdrobnionych o pow. do 10
ha niestanowigcych wtasnos$ci Skarbu Panstwa.

8. Przygotowywanie decyzji okreslajacych zasady gospodarki lesnej dla laséw
rozdrobnionych o pow. do 10 ha niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

9. Przygotowywanie decyzji w sprawie uznania lub nieuznania zastrzezen lub wnioskéw
wnoszonych przez zainteresowanych wiascicieli laséw dotyczacych projektu planu
urzadzenia lasu.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem uproszczonych planéw urzadzenia
laséw niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa oraz nadzor nad ich realizacja.

11. Przygotowywanie decyzji dla wilascicieli laséw niestanowiacych wilasno$ci Skarbu
Panstwa:

1) wyrazajacej zgode na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem
urzadzenia lasu lub niezgodnie z okreslonymi zadaniami z zakresu gospodarki
lesnej w przypadkach losowych,

21

Id: EA655390-1A47-445A-992C-5201E519687C. Podpisany Strona 21



2) nakazujacej wykonanie okreslonych obowigzkéw i1 zadan zapewniajacych
prawidtowa gospodarke lesna i zgodnych z planem urzadzenia lasu, w
przypadku ich nieprzestrzegania.

12. Przygotowanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych potrzeb wtascicieli laséw.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen dotyczacych objecia
gruntu uproszczonym planem urzadzenia laséw niestanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa lub decyzjg zatwierdzajacg zadania z zakresu gospodarki lesnej, o ktérej mowa
w art. 19 ust. 3 ww. ustawy o lasach.

IV. W zakresie Prawa fowieckiego
1. Przygotowywanie:

1) zgdd na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktéra weszla w jej posiadanie w
wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny, majac
na uwadze potrzebg¢ podjecia koniecznej opieki i leczenia,

2) zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartow rasowych lub ich
mieszancOw oraz cofanie tych zezwolen,

3) zezwoleh na odiéw, odtéw wraz z uSmierceniem lub odstrzal redukcyjny
zwierzyny w przypadku szczegllnego zagrozenia w prawidlowym
funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych lub uzytecznosci publiczne;.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw towieckich.

V. W zakresie ustawy o odpadach

1. Przygotowywanie decyzji w sprawie nalozenia na wytwoérce odpadéw z wypadkow,
obowiazku dotyczacego gospodarowania odpadami, w tym obowigzku przekazania ich
wskazanemu posiadaczowi.

2. Gospodarowanie odpadami z wypadkéw w przypadku niemozno$ci wszczgcia
postepowania egzekucyjnego, dotyczacego obowiazku zagospodarowania tych
odpadéw albo bezskutecznosci egzekucji lub gdy jest konieczne natychmiastowe
zagospodarowanie tych odpadéw ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia lub
mozliwosci zaistnienia szkéd w srodowisku.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem lub odmowg wydania zezwolen na
prowadzenie zbierania lub przetwarzania odpadéw.

4. Prowadzenie postepowan w sprawie cofania zezwolen na prowadzenie zbierania lub
przetwarzania odpadéw bez odszkodowania jezeli posiadacz odpadéw mimo wezwania,
nadal narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodnie z wydanym zezwoleniem.

VI. W zakresie Prawa ochrony srodowiska
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1. Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem i wdrazaniem powiatowego programu
ochrony $rodowiska oraz przygotowaniem raportu z realizacji programu.

2. Przygotowanie opinii zarzagdu powiatu w sprawie projektow gminnych programéw
ochrony srodowiska;

3. Przygotowanie opinii starosty dotyczacych projektéw uchwat w sprawie:

1) programu ochrony powietrza dla okreslonej strefy przedstawionym przez
marszatka wojewddztwa;

2) planu dziatan krétkoterminowych w przypadku ryzyka wystgpienia przekroczen
dopuszczalnych lub alarmowych pozioméw substancji w powietrzu
przedstawionego przez zarzad wojewddztwa;

3) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w zakresie eksploatacji instalacji, w
ktérych nastepuje spalanie paliw w celu zapobiezenia negatywnemu
oddzialywaniu na zdrowie ludzi lub na srodowisko sejmiku wojewddztwa
przedstawionego przez zarzad wojewddztwa.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem przez starost¢ zadan okreslonych
w programach ochrony powietrza i planach dziatan krétkoterminowych uchwalonych
przez sejmik wojewddztwa.

5. Prowadzenie spraw w zakresie identyfikacji i sporzadzenie wykazu potencjalnych
historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi.

6. Przygotowanie opinii starosty o projekcie planu remediacji historycznego
zanieczyszczenia powierzchni ziemi przedstawionego przez regionalnego dyrektora
ochrony srodowiska w odniesieniu do zanieczyszczenia gruntow wykorzystywanych na
cele rolne.

7. Prowadzenie aktualizowanego corocznie rejestru zawierajacego informacje o terenach
zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na ktérych wystepuja te ruchy.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu
w przypadku przekroczen dopuszczalnych pozioméw hatasu.

9. Przygotowanie projektu uchwaly rady powiatu o ograniczeniu lub zakazie uzywania
jednostek ptywajacych lub niektérych ich rodzajow na okre$lonych zbiornikach
powierzchniowych wdéd stojacych oraz wodach ptynacych oraz prowadzenie spraw
z tym zwigzanych.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem programu ochrony $rodowiska przed
hatasem, dla teren6éw na ktoérych poziom hatasu przekracza poziom dopuszczalny.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem mapy akustycznej.

12. Przygotowywanie decyzji o wysokosci odszkodowania na zadanie poszkodowanego w
razie ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomosci, w zwiazku z ochrong zasobéw
srodowiska.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z podjeciem przez rad¢ powiatu uchwaty o utworzeniu
obszaru ograniczonego uzytkowania dla przedsiewzig¢, dla ktérych organem ochrony
srodowiska jest starosta, a ktére mimo zastosowania dostgpnych rozwigzan
technicznych, technologicznych i organizacyjnych nie moga dotrzymac¢ standardéw
jakosci srodowiska.

14. Przyjmowanie informacji o wynikach pomiaréw prowadzonych w zwigzku
z eksploatacja instalacji.
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15. Przygotowanie decyzji nakladajacej na prowadzacego instalacj¢ lub uzytkownika
urzadzenia obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji
wykraczajacych poza obowiazki wynikajace z przepiséw o ochronie srodowiska.

16. Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, mogacych
negatywnie oddzialywac na srodowisko.

17. Przygotowanie decyzji okreslajacych wymagania w zakresie ochrony s$rodowiska,
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia.

18. Przyjmowanie od zarzgdzajacego droga, linig kolejowa wynikéw pomiaréw poziomow
substancji i1 energii wprowadzanych do s$rodowiska, ktére majg znaczenie dla
systematycznej obserwacji zmian stanu srodowiska.

19. Przygotowywanie decyzji o nalozeniu na zarzadzajacego droga, linig kolejowa
obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw poziomOw substancji 1 energii
w Srodowisku w zwigzku z eksploatacja tych obiektow, w przypadku przekroczenia
standardéw jakos$ci srodowiska.

20. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, cofaniem ograniczeniem
1 wygasnigciem pozwolen: zintegrowanego, na wprowadzanie gazéw lub pytéw do
powietrza i na wytwarzanie odpadéw.

21. Ustanawianie w pozwoleniach zabezpieczenia roszczen z tytulu wystgpienia
negatywnych skutkéw w Srodowisku, w przypadku zagrozenia pogorszenia stanu
srodowiska w znacznych rozmiarach.

22. Prowadzenie postgpowania kompensacyjnego.

23. Przygotowywanie decyzji zobowigzujacej podmiot prowadzacy instalacj¢ nalezaca do
przedsigwzie¢ innych niz zawsze mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko do
przediozenia przegladu ekologicznego.

24. Okreslenie wymogoéw dotyczacych przegladu ekologicznego w  przypadku
przedsigwzie¢, ktore nie sg kwalifikowane jako mogace znaczaco oddzialywaé na
srodowisko.

25. Przygotowywanie decyzji nakladajacych na podmiot obowigzki ograniczenia
oddzialywania na Srodowisko i przywrdcenia $rodowiska do stanu wilasciwego
przedsiewzigcia mogacego potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko.

26. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska
w zakresie objetym wlasciwos$cig starosty oraz wystepowanie w charakterze
oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie
srodowiska.

27. Gospodarowanie srodkami z tytutu optat i kar za korzystanie ze srodowiska w ramach
przydzielonego planu finansowego.

VII. W zakresie ustawy o ochronie przyrody
1. Prowadzenie rejestru posiadaczy i prowadzacych hodowle zwierzat, gatunkow
wymienionych w zatgcznikach A i B rozporzadzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9
grudnia 1996 r. w sprawie ochrony gatunkéw dzikiej fauny 1 flory w drodze regulacji
handlu nimi, zaliczonych do ptazéw, gadéw, ptakéw lub ssakéw oraz przygotowanie
zaswiadczen o wpisie do ww. rejestru.
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2. Prowadzanie spraw zwigzanych z przygotowanie zezwolen dotyczacych usuwania
drzew i krzewOw z terenu nieruchomosci bedacych wtasnoscig gminy.
3. Prowadzenie spraw zwigzanych z wymierzaniem administracyjnych kar pieni¢znych
za:
1) usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia;
2) usuni¢cie drzewa lub krzewu bez zgody posiadacza nieruchomosci;
3) zniszczenie drzewa lub krzewu;
4) uszkodzenie drzewa spowodowane wykonywaniem prac w obrebie korony
drzewa;
5) usunig¢cie drzewa pomimo sprzeciwu organu;
6) usuni¢cie drzewa bez dokonania zgloszenia.

VIII. W zakresie ustawy o ochronie zwierzat
Przygotowanie opinii dotyczacej uzyskania zezwolenia na pozyskiwanie zwierzat
wolnozyjacych (dzikich) w celu preparowania ich zwtok.

IX. W zakresie ustawy o przeznaczaniu gruntow rolnych do zalesienia w czesci dotyczacej
wyplat ekwiwalentow
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem 1 wyplata ekwiwalentu za wylaczenie
gruntu rolnego z upraw rolnych i prowadzenie uprawy lesnej oraz wydawanie decyzji
dotyczacych wyptaty ekwiwalentu.
2. Wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przekazywania srodkow na wyptate ekwiwalentu.
3. Wspolpraca z Nadlesnictwami w zakresie nadzoru nad wykonanymi zalesieniami.

X. W zakresie ustawy o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na emisj¢ dla instalacji
objetych systemem handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych.
2. Dokonywanie analiz wydanych zezwolen raz na 5 lat.
3. Prowadzenie z urzgedu spraw zwigzanych z wygasnigciem lub zmiang zezwolen
w przypadku zmiany, cofni¢cia albo wygasniecia pozwolenia zintegrowanego lub
pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pyléw do powietrza.

XI. W zakresie ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na Srodowisko

1. Udostegpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, znajdujacych si¢ w posiadaniu
Starostwa.

2. Prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu dokumentéw zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie w formie elektronicznej.

3. Przygotowanie decyzji odmawiajagcych udostepnienia informacji.
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4. Wspoétdziatanie w dziedzinie ochrony s$rodowiska z organizacjami ekologicznymi,
jednostkami pomocniczymi samorzgagdu gminnego, samorzadu pracowniczego,
jednostkami ochotniczych strazy pozarnych oraz zwigzkami zawodowymi.

5. Przygotowanie opinii co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania na
srodowisko dla przedsiewzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac¢ na
srodowisko, dla ktérych wymagane jest pozwolenie zintegrowane.

XII. W zakresie ustawy o odpadach wydobywczych

1. Prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem decyzji zatwierdzajacych program
gospodarowania odpadami wydobywczymi dla posiadaczy odpadéw wydobywczych.

2. Wnoszenie sprzeciwu jezeli planowane przez posiadacza odpadéw wydobywczych
zmiany w programie gospodarowania odpadami wydobywczymi gospodarowania
odpadami wydobywczymi.

3. Przygotowanie decyzji o wstrzymaniu dzialalno$ci posiadacza odpadéw
wydobywczych w zakresie objetym programem gospodarowania odpadami
wydobywczymi w przypadku naruszania, mimo wezwania, przepisOw ustawy lub
dziatania niezgodnie z decyzja zatwierdzajacg program gospodarowania odpadami
wydobywczymi.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem zezwoleh i zmian zezwolen na
prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych.

5. Przygotowanie decyzji o wstrzymaniu dziatalnoSci posiadacza odpadow
wydobywczych w zakresie objetym zezwoleniem na prowadzenie obiektu
unieszkodliwiania odpadéw w przypadku naruszania, mimo wezwania, przepisow
ustawy lub dziatania niezgodnie z wydanym zezwoleniem.

6. Przygotowanie decyzji wyrazajacej zgode na zamknigcie obiektu unieszkodliwiania
odpadéw wydobywczych.

XIII. W zakresie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

1. Przygotowanie opinii o rozwigzaniach przyjetych w projekcie studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy, w zakresie nalezacym do
wlasciwosci organu administracji geologiczne;j.

2. Przygotowanie opinii o projekcie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego gminy w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin i wod podziemnych
oraz terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

3. Przygotowanie uzgodnien projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu udokumentowanych
716z kopalin i wéd podziemnych oraz terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas
ziemnych.”

XIV. W zakresie ustawy o rejestracji jachtow i innych jednostek ptywajacych o dlugosci
do 24 m
1. Dokonywanie rejestracji w systemie teleinformatycznym:
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1) jachtow oraz jednostek ptywajacych uzywanych do amatorskiego potowu ryb,
o dtugosci wigkszej niz 7,5 m lub napedzie mechanicznym o mocy wigkszej niz 15 kW,

2) jednostek ptywajacych uzywanych do potowdéw rybackich,

3) jednostek plywajacych uprawiajacych zegluge poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

o ile nie posiadajg innej niz polska przynaleznosci.

§21

GEOLOG POWIATOWY GO

1. Prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gorniczego nalezacych do
wlasciwosci starosty przy pomocy geologa powiatowego.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, cofnigciem, wygasni¢gciem oraz
przeniesieniem koncesji na wydobywanie kopalin, jezeli jednoczesnie speinione sg
odpowiednio nastgpujagce wymagania:

1) obszar udokumentowanego zloza nieobjetego wlasnosciag gornicza nie
przekracza 2 ha,

2) wydobycie kopaliny ze ztoza w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m3,

3) dziatalno$¢ bedzie prowadzona metoda odkrywkowa oraz bez uzycia srodkow
strzatowych.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem decyzji w sprawie:

1) zatwierdzenia  projektow robot  geologicznych oraz  dokumentacji
geologicznych, dotyczacych:

a) z16z kopalin nieobjetych wtasnoscia gornicza, poszukiwanych lub
rozpoznawanych na obszarze do 2 ha w celu wydobycia metoda
odkrywkowg w ilosci do 20 000 m3 w roku kalendarzowym i bez uzycia
srodkoéw strzatowych,

b) uje¢ wod podziemnych, ktérych przewidywane lub ustalone zasoby nie
przekraczajg 50 m3/h,

c¢) badan  geologiczno-inzynierskich ~ wykonywanych na  potrzeby
zagospodarowania przestrzennego gminy oraz warunkow posadawiania
obiektow budowlanych z wylaczeniem ponadwojewddzkich inwestycji
liniowych,

d) odwodnien budowlanych o wydajnosci nieprzekraczajacej 50 m3/h,

e) robot geologicznych wykonywanych w celu wykorzystywania ciepta ziemi,

f) warunkéw hydrogeologicznych w zwigzku z zamierzonym wykonywaniem
przedsigwzie¢ mogacych negatywnie oddziatywa¢ na wody podziemne, w
tym powodowac ich zanieczyszczenie, dotyczacych inwestycji zaliczonych
do przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé¢ na Srodowisko, dla
ktérych obowiazek sporzadzenia raportu o oddzialywaniu przedsiewzigcia
na Srodowisko moze by¢ wymagany, z wylaczeniem przedsiewzigé
mogacych negatywnie oddziatywa¢ na wody lecznicze oraz
ponadwojewodzkich inwestycji liniowych.
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2) zgloszenia sprzeciwu do projektu rob6t geologicznych obejmujacych wytacznie
wiercenia w celu wykorzystywania ciepta ziemi,

3) ustalenia optaty dodatkowej w przypadku dziatalno$ci wykonywanej razacym
naruszeniem warunkow okreslonych w koncesji lub zatwierdzonym projekcie
robét geologicznych.

4. Przyjmowanie zgtoszen:

1) zamiaru rozpoczecia robét geologicznych,

2) projektu robo6t geologicznych obejmujacych wylacznie wiercenia w celu
wykorzystywania ciepta ziemi albo wykonywanie wykopéw oraz otworéw
wiertniczych o glebokosci do 30 m w celu wykonywania uje¢ wéd podziemnych
na potrzeby poboru wéd podziemnych w ilo$ci nieprzekraczajacej 5 m3 na dobe
na obszarach goérniczych utworzonych w celu wykonywania dziatalnosci
metodg otworéw wiertniczych.

5. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnos$cig regulowang ustawg w zakresie zadan
przypisanych staro$cie.

§ 22
WYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU I GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI GN

Zajmuje si¢ gospodarowanie nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa, ochrong gruntéw
rolnych 1irealizacjg zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i kartograficznej. Podstawowe
zadania wydziatu:

I. W zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Panstwa

1. Prowadzenie i gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu.

2. Prowadzenie ewidencji nieruchomosci Skarbu Pafnstwa 1 Powiatu oddanych

w uzytkowanie wieczyste.

Nabywanie nieruchomosci do zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu.

4. Oddawanie jednostkom organizacyjnym nieruchomosci Skarbu Panstwa i powiatu
w trwaty zarzad oraz stwierdzenie wygasnigcia trwatego zarzadu.

5. Naliczanie, waloryzacja i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego, trwalego
zarzadu, najmu, dzierzawy oraz naliczanie opfat zwigzanych z utrzymaniem
nieruchomosci i optat eksploatacyjnych.

6. Orzekanie w sprawach dotyczacych wywlaszczenia nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego,  ustalania odszkodowania za
wywtlaszczone nieruchomosci oraz zwrot wywlaszczonych nieruchomosci
niewykorzystanych zgodnie z celem wywtlaszczenia.

7. Ograniczanie w drodze decyzji, sposobu korzystania z nieruchomosci poprzez
udzielenie zezwolenia na zaktadanie i przeprowadzenie na nieruchomosci ciggéw
drenazowych, przewodoéw 1 urzadzen stuzacych do przesytania lub dystrybucji ptynow,
pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen tgcznosci publicznej i sygnalizacji, a
takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen
niezbednych do korzystania z tych przewodéw i urzadzen, jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty nieruchomosci nie wyraza na to zgody.

(98]
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8. Udzielanie zezwoleh na czasowe zajgcie nieruchomosci w przypadku sity wyzszej lub
nagtej potrzeby zapobiezenia powstaniu znacznej szkody na okres nie dtuzszy niz 6
miesigcy.

9. Ustalanie odszkodowania za szkody powstate wskutek zdarzen, o ktérych mowa w art.
1201 124-126 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

10. Ustalanie odszkodowania za nieruchomosci, ktére staly si¢ wlasnoscig Powiatu albo
gminy na skutek wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowe;.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci.

12. Wystepowanie do sadéw powszechnych z wnioskami o regulacje prawa wtasnosci
nieruchomos$ci  Skarbu Panstwa i Powiatu oraz z wnioskami o wpis 1 wykreslenie
obcigzen z dziatu Il i dzialu IV ksigg wieczystych.

13. Wydawanie zaswiadczen o splaceniu wierzytelnosci.

14. Przyznawanie dzialki emerytalnej nieodptatnie na wiasno$¢ osobie, ktéra przekazata
gospodarstwo rolne na Skarb Panstwa za rent¢ lub jej zstgpnemu.

15. Nadawanie nieodptatnie na wtasnos¢ wiascicielom budynkéw znajdujacych si¢ na
dzialce gruntu, ktéra wchodzita w sktad gospodarstwa rolnego przekazanego Panstwu
na podstawie przepiséw obowigzujacych przed dniem 1 stycznia 1983 r. dziatki
gruntu, na ktdrej te budynki zostaly wzniesione.

16. Nieodptatne przyznawanie prawa wiasno$ci gruntu — osobie, ktérej przystuguje prawo
do bezptatnego korzystania z dziatki, lokalu mieszkalnego i pomieszczen gospodarskich
uzytkowanych z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Panstwa.

17. Prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem nieruchomosci, ktére z mocy prawa
staly si¢ wlasnoscig powiatu.

18. Prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym  przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcéw gruntu Skarbu Panstwa przeznaczonych w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

19. Prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazania Lasom Panstwowym
gruntéw wchodzacych w sktad zasobu, przeznaczonych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

20. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe.

21. Prowadzenie punktu informacyjno-konsultacyjnego dostepnego dla mieszkancow
Powiatu udzielajacego szczegdétowych informacji o rodzaju i sposobie dzialan
niezbednych do uzyskania tytulu prawnego do zajmowanych przez nich nieruchomosci
1 ujawnienia ich prawa w ksiggach wieczystych.

22. Prowadzenie postepowan administracyjnych, dotyczacych przejmowania mienia na
rzecz Skarbu Panstwa w trybie przepiséw o Krajowym Rejestrze Sadowym oraz
przepisOw wprowadzajacych ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym.

23. Sporzadzanie informacji o stanie mienia w oparciu o materialy wilasne oraz
przygotowane przez pozostate wydzialy i jednostki organizacyjne.

I1. W zakresie gospodarki gruntami rolnymi i leSnymi

1. Prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem i wymiang gruntow.

2. Wydawanie za§wiadczen do wykreslenia obcigzen w ksiedze wieczyste;.

3. Przyznawanie dzialki emerytalnej nieodptatnie na wlasnos¢ osobie, ktdra przekazata
gospodarstwo rolne na Skarb Panstwa za rent¢ lub jej zstgpnemu.
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4. Nadawanie nieodptatnie na wlasnos¢ wiascicielom budynkéw znajdujacych si¢ na
dziatce gruntu, ktéra wchodzita w sktad gospodarstwa rolnego przekazanego Panstwu
na podstawie przepisOw obowigzujacych przed dniem 1 stycznia 1983 r. dziatki
gruntu, na ktérej te budynki zostaly wzniesione.

5. Nieodptatne przyznawanie prawa wlasnosci gruntu — osobie, ktdrej przystuguje prawo
do bezptatnego korzystania z dziatki, lokalu mieszkalnego i pomieszczen gospodarskich
uzytkowanych z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Panstwa.

6. Wykonywanie zadan Starosty w zakresie reformy rolne;j.

7. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot
gruntowych.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntéw z produkcji rolnicze;.

9. Prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong i rekultywacja gruntéw rolnych.

10. Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepisow ustawy o ochronie gruntéw

rolnych i le$nych.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z nakladaniem podwyzszonych optat w razie
stwierdzenia wylgczenia gruntéw z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez
decyzji zezwalajacej na wylaczenie.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntéw zdewastowanych w okreslonym terminie.

13. Prowadzenie sprawozdawczo$ci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
1 lesnych.

14. Prowadzenie spraw zwigzanych z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.

III. W zakresie dzialania Powiatowego OSrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej

Realizacja zadan panstwowej stuzby geodezyjnej i1 kartograficznej.

. Tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie nastepujacych baz danych:

- ewidencji gruntéw i budynkéw,

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

- rejestru cen nieruchomosci,

- szczegbtowych osnéw geodezyjnych,

- obiektow topograficznych o szczegétowosci zapewniajacej tworzenie standardowych

opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000.

Przeprowadzanie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

Aktualizacja informacji zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw.

Przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntéw i budynkéw.

Udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym.

Sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkow.

Udostepnianie materialéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

Obstuga zgtoszen prac geodezyjnych.

0. Weryfikacja wynikéw zgloszonych prac geodezyjnych pod wzgledem zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji i1 kartografii oraz spdjnosci
przekazywanych zbioréw danych.

11. Przyjmowanie wynikéw zgloszonych prac geodezyjnych do panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego.

12. Wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych.

N =

=0 XN kW
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13. Wytaczanie z zasobu materiatéw nieprzydatnych do dalszego wykorzystania.
14. Prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

15. Koordynacja sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

16. Zaktadanie osnéw szczegdtowych.

17. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

§23
GEODETA POWIATOWY GP

Do zadan i uprawnien Geodety Powiatowego nalezny w szczegdlnosci:
1. Pelnienie nadzoru nad realizacja zadan z zakresu geodezji i kartografii.
2. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu:

— ewidencji gruntéw i budynkow,
— geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
— gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

b) tworzenie, prowadzenie udostepnianie dla obszaru powiatu baz danych,
obejmujacych  zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji
przestrzennych,

c) tworzenie i udostgpnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowan
kartograficznych.

3.  Koordynacja usytuowania projektowych sieci uzbrojenia terenu.
4.  Zaktadanie osnéw szczegdtowych.
5.  Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci.

6.  Ochrona znakoéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych

§24
WYDZIAL. KOMUNIKACJI KM

Zatatwia sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdow wydawaniem, zatrzymywaniem dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, zezwoleniami na zarobkowy przewoz
0s0b oraz zarzagdzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych. Podstawowe zadania
wydziatu:
I. W zakresie ruchu drogowego:
1. Przyjmowanie wnioskéw o stala, czasowa i warunkowg rejestracje pojazdoéw oraz
przyjmowanie wnioskow o czasowe wyrejestrowanie.
2. Wydawanie za optata dowodow rejestracyjnych, zalegalizowanych tablic
rejestracyjnych, nalepek kontrolnych oraz kart pojazdu dla pojazdéw samochodowych
sprowadzonych z zagranicy i tam zarejestrowanych.
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3. Wydawanie pozwolen czasowych, tablic tymczasowych i nalepek na tablice
tymczasowe.

4. Whpisywanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 1 karcie pojazdu, jezeli byta wydana
wpisu dotyczacego TAXI, HAK, GAZ-LPG,VAT, CIT, EURO, PIT, zastaw rejestrowy,
wspotwilasnos¢, wspotwiasciciel.

5. Przyjmowanie zgtoszen o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu jezeli byta wydana.

6. Przedluzanie terminu wazno$ci pozwolenia czasowego i przyjmowanie pozwolen
czasowych 1 tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplywie terminu czasowe;j
rejestracji.

7. Kierowanie pojazdow na dodatkowe badanie techniczne w razie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

8. Przyjmowanie od Policji oraz jednostek upowaznionych do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego / pozwolenia czasowego/.

9. Zwracanie dowodu rejestracyjnego / pozwolenia czasowego / po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie.

10. Przyjmowanie zgtoszen o zbyciu pojazdu.

11. Wyrejestrowywanie pojazdu w przypadku: przekazania pojazdu do przedsigbiorcy
prowadzacego stacj¢ demontazu lub przedsigbiorcy prowadzacego punkt zbierania
pojazdéw wyznaczonego przez Wojewode, kradziezy pojazd, wywozu pojazdu z kraju,
zniszczenia (kasacji) pojazdu za granica, udokumentowanej trwatej i zupelnej utraty
pojazdu bez zmiany w zakresie prawa wilasnos$ci, przekazania niekompletnego pojazdu
do przedsigbiorcy prowadzacego stacje¢ demontazu lub przedsiebiorcy prowadzacego
punkt zbierania pojazdéw.

12. Ponowna rejestracja pojazdu wyrejestrowanego w przypadku: pojazdu odzyskanego po
kradziezy, zabytkowego, uznanego przez rzeczoznawce samochodowego za unikatowy
lub majacy szczegdlne znaczenie dla udokumentowania historii motoryzacji, ciagnika i
przyczepy rolniczej, wywiezionego z kraju lub zbytego za granica.

13. Wprowadzanie obowigzku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec.

14. Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu na wniosek wtasciciela pojazdu lub podmiotu,
ktéremu powierzono pojazd zgodnie z ustawag Prawo o ruchu drogowym, wydajac
stosowne decyzje oraz przywrdcenie pojazdu do ruchu na wniosek po czasowym
wycofaniu z ruchu.

15. Wydawanie i cofanie upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kontroli pojazdow.

16. Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow.

17. Zatatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem uprawnien diagnostom do
wykonywania badan technicznych.

II. W zakresie ustawy o Kierujacych pojazdami:

1. Przyjmowanie wnioskow o wydanie prawa jazdy, migdzynarodowego prawa jazdy lub
pozwolenia na kierowanie tramwajem.
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Przyjmowanie wnioskéw o wymian¢ prawa jazdy w zwigzku ze zmiang stanu

faktycznego.

3. Przyjmowanie od kierowcéw zawiadomien o zgubieniu prawa jazdy,
mi¢dzynarodowego prawa jazdy 1 pozwolenia na kierowanie tramwajem oraz
przyjmowanie oryginaléw dokumentéw w przypadku ich odnalezienia.

4. Przyjmowanie wnioskéw o wymian¢ prawa jazdy wydanego przez panstwo
cztonkowskie na polskie prawo jazdy.

5. Przyjmowanie wnioskéw o potwierdzenie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepne;j
przyspieszonej, kwalifikacji wstgpnej uzupeilniajacej, kwalifikacji  wst¢pnej
uzupelniajacej przyspieszonej albo szkolenia okresowego.

6. Przyjmowanie wnioskéw o wydanie, przedtuzenie lub rozszerzenie zakresu zezwolenia
na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym wartosci
pieni¢zne.

7. Przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy przez
prokuratora lub sad.

8. Przyjmowanie od policji zatrzymanego prawa jazdy.

9. Wydawanie Profilu Kandydata na Kierowce w celu przystgpienia do szkolenia i
egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje.

10. Sporzadzanie i przekazywanie zaméwien na wykonywanie praw jazdy.

11. Wydawanie praw jazdy w drodze decyzji administracyjnej, za optatg oraz po uiszczeniu
oplaty ewidencyjnej.

12. Wydawanie za optatg miedzynarodowych praw jazdy.

13. Wydawanie za optlata zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub
pojazdem przewozacym wartosci pieni¢zne.

14. Przygotowywanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy lub osoby
posiadajacej pozwolenie na kierowanie tramwajem na kontrolne sprawdzenie
kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego, jezeli istniejg uzasadnione zastrzezenia
co do kwalifikacji.

15. Przygotowywanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy lub osoby
posiadajace]

16. pozwolenie na kierowanie tramwajem na badanie lekarskie.

17. Przygotowywanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy lub osoby
posiadajacej pozwolenie na kierowanie tramwajem na badanie psychologiczne.

18. Przygotowanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajace;j
pozwolenie na kierowanie tramwajem na kurs reedukacyjny,

19. Przygotowywanie decyzji administracyjnej o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia
na kierowanie tramwajem.

20. Przygotowywanie decyzji administracyjnej o cofni¢ciu uprawnien do kierowania
pojazdami.

21. Przygotowywanie decyzji administracyjnej o przywrdceniu uprawnien do kierowania
pojazdami po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie, oraz po uiszczeniu
oplaty ewidencyjnej.

22. Wydawanie zatrzymanych lub cofnigtych uprawnien po zdaniu odpowiedniego

egzaminu panstwowego.
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23. Prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

24. Dokonywanie za optata wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcOw 1 wydawanie zaswiadczenia o dokonaniu wpisu.

25. Sprawowanie nadzoru w zakresie prowadzenia szkolenia os6b ubiegajacych sie o
uzyskanie uprawnien do kierowania motorowerem lub pojazdami silnikowymi, kursu
dla kandydatéw na instruktoréw i kandydatéw na wyktadowcéw oraz dla instruktorow
i wyktadowcow, z wymaganiami okreslonymi w przepisach ustawy.

26. Rozpatrywanie skarg dotyczacych dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcow.

27. Prowadzenie kontroli dziatalnosci osrodka szkolenia kierowcéw i wydawanie zalecen
pokontrolnych.

28. Przygotowywanie decyzji administracyjnych o zakazie wykonywania przez
przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodka szkolenia
kierowcow 1 skreslenie

29. przedsigbiorcy z rejestru przedsigbiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

30. Prowadzenie ewidencji instruktoréw i wyktadowcow.

31. Wpisywanie za optatg do ewidencji instruktoréw lub wykladowcéw w drodze decyzji
administracyjnej osobe¢ spetniajacag wymagania ustawy oraz wydawanie za§wiadczen o
wpisie do ewidencji.

32. Wydawanie instruktorowi legitymacji instruktora lub przedtuzanie waznos$ci
legitymacji na okres wynikajacy z termindéw badan lekarskich i psychologicznych.

33. Przygotowywanie decyzji administracyjnych o skresleniu instruktora lub wyktadowcy
z ewidencji instruktoréw lub wyktadowcow.

III. W zakresie drog, kolei i prawa przewozowego:

1. Koordynacja rozktadow jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przew6z oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie zbiorowym dla linii
komunikacyjnych ponadgminnych, przebiegajacych wylacznie na obszarze jednego
Powiatu.

2. Organizowanie koordynacji rozkladéw jazdy na obszarze Powiatu oraz uzgadnianie
rozktadéw jazdy w przypadku gdy dana linia komunikacyjna przebiega poza obszarem
Powiatu.

3. Ograniczanie obowigzku przewozu w odniesieniu do powiatowego transportu
zbiorowego ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa Panstwa badz
w wypadku kleski zywiotowe;.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazeniem zgody 1 ustaleniem warunkow
ograniczenia obowigzku przewozu w powiatowym transporcie zbiorowym przez
przewoznikow w wypadkach okreslonych w ustawie.

5. Nalozenie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne w przypadku kleski zywiotowe;.

6. Przygotowanie projektu przepisow porzagdkowych dotyczacych powiatowego
transportu zbiorowego.

7. Wspétdzialanie z organami powotanymi do przeprowadzenia poszukiwan
1 organizowanie akcji ratowniczej w razie zagini¢cia lub innego wypadku statku
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powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego
ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi do przeprowadzenia
badan okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkéw lotniczych oraz brania udzialu w akcji
zapobiegawcze] na wezwanie organOw ruchu lotniczego w razie zagrozenia statku
powietrznego.

IV. W zakresie transportu drogowego:

1.  Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia, odmowy
udzielenia, zmiany lub cofnigcia licencji oraz zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika w zakresie transportu drogowego w krajowym transporcie drogowym
z wyjatkiem przewozow takséwkowych.

2. Wydawanie wypisu lub wypisow licencji oraz zezwolen na wykonywanie zawodu
przewoznika w zakresie transportu drogowego w liczbie odpowiadajacej liczbie
pojazdéw samochodowych, okreslonych we wniosku o udzielenie licencji lub
zezwolenia.

3. Przenoszenie na wniosek w drodze decyzji administracyjnej uprawnienia wynikajacego
z licencji lub zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika w razie:

1)  $mierci osoby fizycznej posiadajacej licencje¢ lub zezwolenie na wykonywanie
zawodu przewoznika i wstapienia na jej miejsce spadkobiercy w tym réwniez
osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem w szczegdlnosci spotki jawnej lub spotki
komandytowej,

2)  polaczenia, podziatu lub przeksztatcenia zgodnie z odrebnymi przepisami
przedsigbiorcy posiadajacego licencje lub zezwolenie.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, zmiang i cofaniem zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych 1 przewozoéw regularnych specjalnych
w krajowym transporcie drogowym na obszar wykraczajacy poza granice jednej gminy.

5. Wydawanie zaswiadczen oraz wypisOw z zaswiadczenia potwierdzajacego zgltoszenie
przez przedsigbiorce prowadzenia przewozéw drogowych jako dzialalnosci
pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnos$ci gospodarcze;j.

6. Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na przewoznika drogowego obowigzku
przedstawienia informacji i dokumentéw potwierdzajacych, ze spetnit on wymagania
ustawowe i warunki okre§lone w licencji lub zezwoleniu.

7.  Przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcy w zakresie zgodnosci wykonywania
transportu drogowego lub przewozéw na potrzeby wlasne z przepisami ustawy
1 warunkami udzielonej licencji lub zezwolenia albo zaswiadczenia.

8.  Przeprowadzanie postgpowania kontrolnego na podstawie wydanego w tej sprawie
postanowienia okres$lajacego zakres kontroli oraz osoby upowaznione do jej
przeprowadzenia.

§25

WYDZIAL DROG POWIATOWYCH DR
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Do zakresu dziatania wydziatu nalezy zarzadzanie drogami powiatowymi z terenu Powiatu
Chodzieskiego, wykonywanie obowiazkéw z zakresu planowania, budowy, modernizacji,
utrzymania i ochrony drég. Podstawowe zadania wydziatu:
1.  Opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;.
2. Opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog
oraz obiektéw mostowych.
3.  Utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynieryjnych, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogami.
4.  Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.
5. Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju.
6. Koordynacja rob6t w pasie drogowym.
7.  Wydawanie decyzji zezwalajacych na zajecie pasa drogowego i umieszczanie w nim
urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drég oraz na budowe zjazdéw z drog,
a takze pobieranie optat i kar pieni¢znych z tego tytulu zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
8.  Prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych.
9.  Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych 1 Autostrad.

10.  Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych.

11.  Wykonywanie rob6t interwencyjnych, rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych.

12.  Przeciwdzialanie niszczeniu drég przez uzytkownikow.

13.  Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska, mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég.

14.  Wprowadzanie ograniczen, badz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia.

15. Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

16.  Sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew 1 krzewOw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi.

17. Przygotowywanie zezwolen na wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny po
zasiggnieciu opinii Komendanta Wojewddzkiego Policji.

18.  Prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem jednostki do usuwania na koszt
wilasciciela pojazdu, ktéry zagraza bezpieczenstwu w ruchu.

19.  Przygotowywanie niezbednej dokumentacji celem wylonienia w drodze przetargu
jednostki do usuwania pojazdéw oraz prowadzenia parkingu strzezonego dla pojazdéw
usunigtych.

20.  Wyznaczanie parkingu strzezonego dla pojazdéw usunigtych oraz ustalenie wysokosci
opfat za usunigcie 1 parkowanie.

21.  Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu ustalajacych stawki kwotowe optat
dla pojazdéw usunigtych z drogi w przypadkach, o ktérych mowa w ustawie Prawo
o ruchu drogowym.

22.  Prowadzenie gospodarki nieruchomos$ciami pozostajgcymi w zarzadzie organu
zarzadzajacego droga.
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23.  Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami drogowymi finansowanymi z budzetu
Powiatu.

24. Realizacja zadan zwigzanych z wystgpowaniem do sagdu o orzeczenie przepadku
usuni¢tych z drogi pojazdéw na rzecz Powiatu i wykonania tego orzeczenia w trybie
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 26
WYDZIAL OSWIATY oW

Zajmuje si¢ organizacja szkét ponadgimnazjalnych, ponadpodstawowych 1 szkét specjalnych,
placowek oswiatowo-wychowawczych, pracy pozaszkolnej, ksztalcenia ustawicznego, poradni
psychologiczno-pedagogicznych i innych poradni specjalistycznych. Podstawowe zadania
wydziatu:

1.  Planowanie i sprawowanie nadzoru w zakresie spraw organizacyjnych, finansowych
i administracyjnych nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu Chodzieskiego
objetymi ustawg —Prawo Oswiatowe.

2. Udzielanie pomocy merytorycznej dyrektorom szkét i1 placowek w zakresie spraw
organizacyjnych wynikajacych z ustawy o systemie oswiaty, ustawy Prawo Oswiatowe,
ustawy — Karta Nauczyciela 1 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

3.  Prowadzenie rejestru funkcjonujacych publicznych szkét i placowek oraz szkot
i placowek niepublicznych, ktére uzyskaty wpis do ewidencji dziatalno$ci oswiatowe;j
prowadzonej przez Starost¢ Chodzieskiego.

4.  Wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci oswiatowej jednostkom
niepublicznych oraz przygotowywanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji.

5. Przygotowanie decyzji o nadaniu lub cofni¢ciu uprawnien szkoty publicznej.

6. Przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie trybu udzielania i rozliczania
dotacji dla niepublicznych szkét ponadgimnazjalnych, ponadpodstawowych 1 szkét
specjalnych o uprawnieniach szkét publicznych.

7.  Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dla niepublicznych
szk6t ponadgimnazjalnych, ponadpodstawowych i szkét specjalnych o uprawnieniach
szk6t publicznych.

8.  Opracowywanie projektu planu sieci publicznych szkét i placowek, o ktérych mowa
w pkt 1.

9.  Przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zarzadu w szczegd6lnosci z zakresu:

1)  ustalania planu sieci szkét,
2)  tworzenia, likwidowania i przeksztatcania jednostek oswiatowych,
3) nadania statutu nowo tworzonym jednostkom,
4)  realizacji zadan okreslonych przepisami prawa dla organu prowadzacego szkoty
i placowki o$wiatowe.
10.  Organizowanie przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora szkoty (placéwki).
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11.  Przygotowywanie projektu uchwaty Zarzadu o powierzeniu stanowiska dyrektora
szkoty (placowki) lub odwotaniu nauczyciela ze stanowiska dyrektora.

12.  Przygotowywanie projektow uméw 1 porozumien dotyczacych wspétpracy lub
wspoéldziatania ze stowarzyszeniami lub innymi podmiotami w zakresie realizacji
zadan o$wiatowych.

13.  Wspobtdziatanie z innymi organami w sprawach zmian lub wprowadzania nowych
zawodoéw 1 profili ksztalcenia zawodowego w szkotach ponadgimnazjalnych,
ponadpodstawowych i szkotach specjalnych.

14.  Kierowanie na wniosek rodzicow, uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego do szkét specjalnych, specjalnych osrodkéw szkolno-
wychowawczych i mtodziezowych osrodkéw socjoterapii.

15.  Przeprowadzenie procedury zwigzanej z wydaniem skierowan dla dzieci 1 mlodziezy do
mtodziezowych osrodkéw wychowawczych na podstawie postanowien sagdowych.

16.  Realizacja zadan wynikajacych z ustawy — Karta Nauczyciela, a zwlaszcza:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ocenianiem pracy i dorobku zawodowego
dyrektoréw  jednostek o$wiatowych, wspoéldzialanie z organem nadzoru
pedagogicznego,

2)  przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora,

3) udzial w pracach komisji nadajacej nauczycielom kolejne stopnie awansu
zawodowego,

4)  organizowanie posiedzen Komisji Egzaminacyjnej nadajacej nauczycielom
awans zawodowy nauczyciela mianowanego,

5) prowadzenie rejestru wydawanych za§wiadczen o zdanym egzaminie na stopien
awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

6) przygotowywanie decyzji administracyjnych o nadanym awansie zawodowym,

7)  prowadzenie postepowania wyjasniajagcego do odwotania od decyzji dyrektora
jednostki o$wiatowej w sprawach nadania nauczycielom stopni awansu
zawodowego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrody Starosty
Chodzieskiego nauczycielom szkot 1 placowek.

17.  Analizowanie projektow organizacyjnych szkét i placowek przed zatwierdzeniem
organizacji roku szkolnego oraz analizowanie anekséw do arkuszy organizacyjnych
szko6t i placowek przed ich zatwierdzeniem.

18.  Wspoétdziatanie z Wielkopolskim Kuratorem Os$wiaty, Centralng Komisjg
Egzaminacyjng 1 organizacjami zwigzkéw zawodowych w sprawach wymagajacych
uzgodnien lub opinii oraz innymi podmiotami.

19.  Przygotowywanie projektow zasad wynagradzania pracownikéw pedagogicznych oraz
przyznawania 1 wyplacania $wiadczen pracowniczych nauczycielom jednostek
oswiatowych prowadzonych przez Powiat.

20.  Prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw szkét i placéwek, o ktérych mowa w pkt 1.

21.  Przygotowanie projektéw usprawniajacych organizacje¢ nadzorowanych jednostek
oswiatowych oraz udzielanie niezbednej pomocy w zakresie realizacji statutowych
zadan szkét i placowek, o ktérych mowa w pkt 1.
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22.  Realizowanie zadan zwigzanych z przyznawaniem uczniom szkét prowadzonych przez
Powiat Chodzieski stypendium Starosty Chodzieskiego.

23.  Koordynowanie zadan zwigzanych z doskonaleniem i doksztatcaniem nauczycieli.

24.  Analiza i opiniowanie materiatdw do projektu budzetu i wieloletniej prognozy
finansowe oraz ich zmian przygotowywanych przez nadzorowane jednostki oswiatowe
wraz z Kkontrolg poprawnosci pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

25.  Opracowywanie zbiorczych materiatéw do projektu budzetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej w oparciu o materialy wtasne oraz zweryfikowane materiaty planistyczne
dostarczone przez nadzorowane jednostki oswiatowe.

26.  Kontrola danych i wskaznikéw stuzacych do naliczania subwencji o$wiatowe;.

27.  Opracowywanie informacji z wykonania planu budzetowego w zakresie oswiaty
w oparciu o analizy sprawozdawczo$ci oswiatowej 1 statystycznej dotyczacej
funkcjonowania szkét i placéwek o§wiatowych.

28.  Przygotowywanie wnioskow o dotacje celowe oraz podejmowanie dzialan w celu
pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z réznych zrédet na realizacje zadan

oswiatowych.
29.  Pelnienie roli dystrybutora materiatéw szkoleniowych 1 informacyjnych
przekazywanych do szkot 1 placowek przez Ministerstwo Edukacji Narodowe]

1 Wielkopolskie Kuratorium O$wiaty oraz inne instytucje.

30. Koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem projektow umozliwiajacych
pozyskiwanie srodkéw pomocowych z Unii Europejskiej przeznaczonych na o$wiatg.

31. Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z systemem informacji oswiatowej (SIO)
na szczeblu Powiatu, w tym m.in. :wprowadzanie do bazy danych nowych i anulowanie
zlikwidowanych jednostek o$wiatowych, przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw
o dostep do bazy danych SIO, przyjmowanie i weryfikacja danych z baz danych SIO
jednostek oswiatowych wg stanu na 30.03,10.09. 30.09 kazdego roku, scalanie baz
danych SIO jednostek oswiatowych 1 przekazywanie ich do Kuratorium Oswiaty.

§27
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH, BEZPIECZENSTWA, PROMOCJI  SOP

Realizuje zadania dotyczace: problematyki prawno-administracyjnej, wojskowej, obronnej,
zarzadzania kryzysowego, nadzor nad stowarzyszeniami, ochrony zdrowia, pokrywania
kosztow utrzymania dzieci z terenu powiatu umieszczonych w placowkach opiekunczo-
wychowawczych 1w rodzinach zastgpczych, organizacji imprez, promocji powiatu,
wspotpracy zagranicznej, obstugi Starosty i1 Wicestarosty, wspodtpracy z organizacjami
pozarzadowymi, kultury, sportu, turystyki, pomocy spolecznej, realizowania wyznaczonych
zadan w procesie pozyskiwania srodkow pomocowych, wykorzystania i rozliczania projektow
z udzialem tych $rodkéw oraz nadzorowania realizacji projektéw z udzialem $rodkow
pomocowych, chyba ze koordynacja projektu i rozliczanie zostalo powierzone jednostce
organizacyjnej Powiatu lub innemu wydzialowi, a takze nadzoruje w starostwie realizacj¢
przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy. Podstawowe zadania wydziatu:
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I. W zakresie ogélnym:

1.  Zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych.

2. Wykonywanie zadah z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen.

3. Organizowanie na terenie Powiatu obchodéw rocznic zwigzanych z walkami
o niepodlegtos¢ 1 ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

4.  Kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych.

5.  Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaktad
pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng
osobg uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnieciem wieku uprawniajacego do
wczesniejszego przejscia na emeryture.

6.  Organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowe;.

Organizowanie akcji kurierskiej.

~

8.  Przyjmowanie zgloszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie os6b uprawnionych do odbioru.
9.  Wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej i obronnosci.
10.  Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o fundacjach.
11.  Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej repatriantom.

II. W zakresie ochrony zdrowia:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacja
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej oraz sprawowaniem nadzoru.

2. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie nadania Statutu Szpitala Powiatowego
w Chodziezy.

3.  Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zmian Statutu Szpitala Powiatowego
w Chodziezy.

4.  Opracowywanie projektu uchwaly okreslajacej zasady dokonywania zakupu lub
przyjecia darowizny aparatury i sprz¢tu medycznego przez zakltad opieki zdrowotnej
oraz okreslenie przeznaczenia i standardu tej aparatury i sprzetu.

5. Organizacja konkursu na stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej oraz
zastepey kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktérym kierownik nie jest lekarzem oraz
nawigzywanie stosunku pracy z osobg wybrang po zasiggnigciu opinii komisji
konkursowej, jezeli w wyniku postepowania dwoch kolejnych  konkurséw kandydat
nie zostal wybrany z przyczyn okreslonych w ustawie.

6. Przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie okreslenia liczby przedstawicieli oraz
ich wyboru do Rady Spotecznej Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

7.  Przygotowywanie projektow uchwal o powotaniu rady spotecznej Szpitala
Powiatowego w Chodziezy.

8.  Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zatwierdzenia regulaminu pracy Rady
Spolecznej Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

9.  Prowadzenie rejestru uchwatl podjetych przez Rade Spoteczng Szpitala Powiatowego
w Chodziezy.

10.  Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Szpitala Powiatowego
w Chodziezy.
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11.  Przygotowywanie projektéw zarzadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji.

12.  Opracowywanie projektow uchwat w sprawie przyznania nagrody rocznej dyrektorowi
Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

13.  Przygotowywanie uméw dot. przekazywania Szpitalowi Powiatowemu w Chodziezy
dotacji na realizacj¢ zadah w zakresie programéw zdrowotnych, w tym na zakup
aparatury i sprzetu medycznego oraz wykonania innych inwestycji niezbednych do
realizacji tych zadan.

14.  Przedkladanie zarzadowi powiatu sprawozdan dyrektora Szpitala Powiatowego
w Chodziezy obejmujacych wykaz zawartych uméw w przedmiocie oddania
w dzierzawg, najem, uzytkowanie lub uzyczenie nieruchomosci badz ich czesci.

15.  Przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie wyboru biegtego rewidenta do
przeprowadzania badan sprawozdan finansowych Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

16.  Przyjmowanie informacji o przebiegu wykonania planu finansowego zaktadu opieki
zdrowotnej za pierwsze potrocze oraz sprawozdania rocznego z wykonania planu
finansowego.

17.  Przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie wykonania planu finansowego Szpitala
Powiatowego w Chodziezy.

18.  Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie oceny raportu o sytuacji ekonomiczno-
finansowej Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

19.  Przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zatwierdzenia sprawozdania
finansowego Szpitala Powiatowego w Chodziezy.

20.  Przygotowywanie projektéw uchwat dot. ustalenia rozktadu godzin pracy aptek
ogolnodostepnych oraz rozktadu pracy aptek w porze nocnej, w niedziele, §wigta i inne
dni wolne od pracy.

21.  Opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym.

22.  Powolywanie z upowaznienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyn
w razie braku lekarza.

23.  Wspdlpraca z Konsulatami Generalnymi Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie wywozu
zwlok z zagranicy.

24.  Przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa.

25. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych.

26. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem postgpowania w zakresie
przewozu zwlok 0s6b zmartych lub zabitych w miejscach publicznych do zaktadu
medycyny sagdowej a w razie jego braku na obszarze powiatu do najblizszego szpitala
majacego prosektorium, celem ustalenia przyczyny zgonu.

27.  Opracowywanie projektéw umoéw dot. przewozu zwlok z miejsc publicznych na terenie
powiatu.

28.  Wspdtudziat przy opracowywaniu planéw zabezpieczenia medycznych  dziatan
ratowniczych.

29. Opiniowanie projektéw wojewddzkiego planu dziatlania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne.
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30. Wspdlpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie zagrozen
epidemiologicznych.

31.  Rozpoznawanie i monitorowanie zagrozen dla zycia lub zdrowia na obszarze powiatu.

32.  Przygotowywanie sprawozdan z realizacji celow i zadan wynikajacych z Narodowego
Programu Zdrowia.

33.  Przygotowywanie informacji dla Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych w celu
aktualizacji opracowan dot. dziatalno$ci pielegniarek i potoznych.

34.  Sporzadzanie sprawozdan w zakresie realizacji programéw zdrowotnych na terenie
Powiatu Chodzieskiego dla Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego.

35. Realizacja zadan z zakresu edukacji zdrowotnej 1 promocji zdrowia .

36. Podejmowanie dzialan w zakresie profilaktyki tytoniowej, profilaktyki HIV/AIDS,
zapobiegania chorobom cywilizacyjnym w ramach promocji zdrowia i edukacji
zdrowotne;j.

37. Wspdludziat ~w organizowaniu przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Chodziezy szkolen oraz konkurséw z zakresu promocji zdrowia.

38.  Wspdlpraca ze srodkami masowego przekazu w zakresie popularyzacji i promocji
zdrowia.

39.  Wspdtpraca z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Chodziezy
w zakresie zadan wykonywanych jako organ rzadowej administracji zespolonej
W powiecie.

40.  Wspolpraca przy przygotowywaniu uméw w ramach projektow inwestycyjnych oraz
rozliczaniu projektow inwestycyjnych, ktérych beneficjentem jest Powiat Chodzieski.

III. W zakresie pomocy spolecznej:

1.  Dokonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan Powiatu dotyczacych
pokrywania kosztéw utrzymania dzieci zterenu Powiatu, umieszczonych
w placowkach opiekunczo-wychowawczych irodzinach zastepczych, réwniez na
terenie innego powiatu.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z Warsztatami Terapii Zajeciowe] w zakresie
finansowania z budzetu Powiatu.

3. Wspbtpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zadan nalezacych do Starosty,
a wynikajacych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

4.  Obstuga organizacyjno-administracyjna Powiatowej Rady Zatrudnienia.

5. Wspdtpraca z Powiatowa Spoteczng Rada ds. Oséb Niepetnosprawnych.

6. Wspdlpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w zakresie Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

7.  Wspdlpraca z instytucjami centralnymi i regionalnymi z zakresu polityki spoteczne;.

IV. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

1. Realizowanie procedur i programéw reagowania w czasie stanu kleski zywiotowe;.
2. Okreslenie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
prognozowanie procesu zapobiegania tym zagrozeniom.
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3. Przekazywanie wojtom 1 burmistrzom oraz innym jednostkom organizacyjnym
w powiecie ostrzezen meteorologicznych.

4. Przygotowywanie projektow zarzadzen starosty o powotlaniu Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego.

5. Obstuga administracyjno-biurowa Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

6. Dokumentowanie informacji i podejmowanych decyzji przez Powiatowy Zesp6t
Zarzadzania Kryzysowego.

7. Opracowanie regulaminu biezacych prac zespotu oraz dzialtan w sytuacji zagrozen
katastrofg naturalng lub awarig techniczng noszacg znamiona kleski zywiotowe;.

8. Opracowanie planéw ¢wiczen zespotu zarzadzania kryzysowego.

9. Sporzadzanie 1 przekazywanie wojewodzie, celem zatwierdzenia powiatowego planu
reagowania kryzysowego i realizacja zalecen do powiatowego planu zarzadzania
kryzysowego.

10. Wydawanie gminom zalecen do gminnych planéw zarzadzania kryzysowego
i zatwierdzanie gminnych planéw zarzadzania kryzysowego

11. Monitorowanie zagrozen ludzi i srodowiska na terenie powiatu, dokonywanie oceny
zagrozenia i ostrzeganie ludno$ci o grozacym niebezpieczenstwie, prognozowanie
rozwoju sytuacji.

12. Prognozowanie i ocena strat w sytuacji wystgpienia kryzysu oraz prognozowanie
procesu odbudowy.

13. Przedstawianie planéw finansowych do budzetu powiatu na zakup sprzetu
przeciwpozarowego, przeciwpowodziowego na ewentualne usuwanie szkod
powodowanych kleskami zywiotowymi.

14. Gromadzenie w bankach danych informacji o zagrozeniach oraz §rodkach zapobiegania
i przeciwdziatania sytuacjom kryzysowym oraz danych w zakresie sit i Srodkéw powiatu
dla potrzeb dziatan ratowniczych, a takze biezaca aktualizacja tych baz.

15. Organizowanie i koordynowanie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu zarzadzania
w sytuacjach kryzysowych.

16. Przygotowywanie systemu uméw 1 porozumien z podmiotami ratowniczymi
1 organizacjami pozarzagdowymi dla wspétdziatania w sytuacjach kryzysowych.

17. Realizacja programéw wynikajacych z polityki wojewddztwa.

18. Wspdlipraca i pomoc jednostkom samorzadu terytorialnego w zakresie opracowania
planéw reagowania kryzysowego.

19. Wspétpraca ze Srodkami masowego przekazu w zakresie popularyzacji i promocji
zarzadzania kryzysowego.

20. Obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego .

V. W zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

1. Opracowywanie i1 aktualizacja zatozen do Powiatowego Programu Zapobiegania
Przestgpczosci oraz Porzadku Publicznego 1 Bezpieczenstwa Obywateli.

2. Przygotowywanie projektéw uchwal w sprawie delegowania radnych do sktadu Komisji
Bezpieczenstwa i Porzadku.

3. Opracowywanie projektu zarzadzenia o powotaniu Komisji Bezpieczenstwa
i Porzadku.
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4. Obstuga kancelaryjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

5. Opracowywanie projektéw planu pracy — harmonograméw dzialania Komisji
Bezpieczenstwa i1 Porzadku.

6. Przekazywanie wnioskow i opinii Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku do biura Zarzadu
Powiatu Chodzieskiego.

7. Przygotowywanie sprawozdan z dziatalno$ci Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku dla
Wojewody Wielkopolskiego oraz Rady Powiatu Chodzieskiego.

8. Przygotowywanie projektéw akt prawa miejscowego dotyczacych porzadku
i bezpieczenstwa obywateli.

9. Wspdlpraca z odpowiednimi stluzbami, strazami 1 inspekcjami w zakresie
bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego.

10. Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie bezpieczenstwa obywateli
1 porzadku publicznego.

11. Przyjmowanie informacji o stanie bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
bezpieczenstwa sanitarnego, stanie bezpieczenstwa powiatu w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;j.

12. Wspdlpraca z Komendg Powiatowg Policji w Chodziezy i1 PCPR w Chodziezy
w zakresie zwalczania patologii spotecznych.

13. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie zaopiniowania informacji powiatowych
stuzb, jednostek i strazy w zakresie bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego.

14. Przygotowywanie stosownej dokumentacji w celu zaopiniowania przez Komisje
Bezpieczenstwa i Porzadku pracy Komendy Powiatowej Policji w Chodziezy i innych
stuzb, jednostek i strazy.

15. Wspdldziatanie z Komenda Powiatowa Policji w Chodziezy na rzecz bezpieczenstwa
poprzez realizacje programéw w ramach rzgdowego programu ,,Razem Bezpieczniej”.

16. Wspdltpraca z Komenda Powiatowg Policji w Chodziezy w organizacji Powiatowego
Turnieju Wiedzy Prewencyjnej.

17. Wspoélpraca z inspekcjami, stuzbami i strazami w zakresie organizacji konkurséw
propagujacych porzadek publiczny 1 bezpieczenstwo obywateli.

18. Przygotowywanie projektow opinii dot. powotania lub odwotania kierownikéw stuzb,
inspekcji i strazy dzialajacych na terenie powiatu chodzieskiego.

19. Prowadzenie badania stanu poczucia bezpieczenstwa mieszkancéw powiatu.

20. Przygotowywanie projektu programu zwalczania zagrozen i patologii na terenie
powiatu.

21. Przygotowywanie sprawozdan dla Departamentu Bezpieczenstwa Publicznego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

22. Przygotowywanie umoéw, przedmiotem ktérych jest przekazywanie przez Powiat
Chodzieski srodkéw finansowych na realizacj¢ zadan biezacych badz inwestycyjnych
z zakresu ochrony bezpieczenstwa ludzi oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzadku
publicznego na terenie powiatu chodzieskiego.

VI. W zakresie spraw obronnych:

1. Wykonywanie zadan zwigzanych z podwyzszeniem gotowosci obronnej Panstwa.
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2. Utrzymywanie Stanowiska Kierowania w gotowosci do wykonywania zadan
zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym.

3. W stanie stalej gotowosci obronnej wykonywanie zadan planistycznych,
organizacyjnych, szkoleniowych 1kontrolnych majacych na celu przygotowanie
systemu obronnego Powiatu do podwyzszenia gotowosci obronnej.

4. Opracowanie oraz aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania Powiatu
w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa Panstwa i w czasie wojny.

5. Wspdlpraca z Wojewoda Wielkopolskim w zakresie przedsiewzie¢ dotyczacych
mobilizacji gospodarki.

6. Planowanie i organizowanie przedsiewziec z zakresu szkolenia obronnego.

7. Monitorowanie, analizowanie iprognozowanie zagrozen bezpieczenstwa Panstwa
obywateli w okresie stanu wojennego.

VII. W zakresie obstugi Starosty i Zarzadu:

1. Wspdldziatanie z przedstawicielami srodkow masowego przekazu oraz informowanie
ich o dziatalnosci i zamierzeniach samorzadu powiatowego.

2. Organizowanie konferencji prasowych oraz spotkan informacyjnych Starosty, a takze
kontaktow Starosty i kierownikéw wydziatéw z dziennikarzami.

3. Analizowanie publikacji prasowych oraz inspirowanie udzielania odpowiedzi na
krytyke prasowg dotyczaca dziatalnosci Starostwa Powiatowego.

4. Prowadzenie monitoringu prasy lokalne;j.

5. Prezentowanie, wyjasnianie 1iuzasadnianie dziatan organéw Powiatu w waznych
sprawach nalezacych do zakresu ich dzialania.

6. Informowanie o dziatalno$ci Starostwa Powiatowego na stronach internetowych www
oraz prowadzenie monitoringu informacji wydziatéw Starostwa na internetowej stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;.

7. Prowadzenie kalendarium rocznic i uroczystosci zwigzanych z zyciem spoteczno-
gospodarczym i kulturalnym mieszkancéw Powiatu.

8. Prowadzenie biezacej i okolicznosciowej korespondencji Starosty.

9. Organizowanie wizyt osobistosci zycia publicznego wraz z obstuga protokolarng tych
wizyt.

10. Koordynowanie dziatan zwigzanych ze wspoétpraca zagraniczng.

11. Promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin Powiatu
w kraju i za granica.

12. Opracowywanie 1irozpowszechnianie materialdw promocyjno- informacyjnych
o Powiecie.

VIII. W zakresie kultury, sportu i turystyki:

1. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub napisow.

2. Przyjmowanie informacji od os6b prowadzacych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku.

3. Zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym.
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4. Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia.

5. Prowadzenie dzialalnosci zwigzanej z organizowaniem dzialalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

6. Podejmowanie dziatah zapewniajacych rozwdj tworczosci artystycznej, otaczanie
opieka amatorskiego ruchu artystycznego.

7. Zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.

8. Ustalanie zadan programowo - artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych zrozwojem zycia kulturalnego Powiatu w sferze
organizacyjno- prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury.

10. Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnoS$ci
remontowej instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te
cele srodkéw budzetowych.

11. Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;j.

12. Wspoéldziatanie w organizacji $wiat iinnych uroczystos$ci, imprez artystycznych
i rozrywkowych.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych.

14. Tworzenie warunkéw prawno- organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizyczne;.

15. Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych.

16. Wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalno$cia
stowarzyszen kultury oraz zwigzkéw sportowych.

17. Organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno- technicznych dla rozwoju, w tym:

1)  popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,

2)  organizacja zaje¢, zawodow i imprez sportowo - rekreacyjnych,

3) szkolenie kadry instruktoréw ikierowanie ich do prowadzenia zajec¢
rekreacyjnych,

4)  tworzenie, utrzymywanie i udost¢pnianie danych bazy sportowo - rekreacyjnej.

18. Prowadzenie i monitorowanie spraw zwigzanych z pozytkiem publicznym
i wolontariatem.

IX. W zakresie zadan ochrony danych.

1. Zapewnienie $srodkéw finansowych na realizacj¢ zadania z zakresu ochrony danych.

X. W zakresie funduszy pomocowych:

1. Pozyskiwanie i analiza informacji o istniejgcych zrédtach finansowania z programéw
i funduszy UE, pod katem mozliwosci ich wykorzystania na potrzeby komorek
organizacyjnych Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.
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2. Prowadzenie aktywnej polityki informacyjnej o mozliwych zrédiach finansowania
zadan z programéw i funduszy UE dla poszczegdlnych wydziatéw i stanowisk
Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

3. Rozpoznanie potrzeb poszczegdlnych wydzialow 1 stanowisk pracy Starostwa,
powiatowych jednostek organizacyjnych 1nadzorowanie procesu pozyskiwania
przysztych beneficjentéw srodkow unijnych.

4. Przeprowadzanie  weryfikacji  propozycji  projektéw  inwestycyjnych inie
inwestycyjnych zgloszonych przez wydzialy i stanowiska pracy Starostwa oraz
powiatowe jednostki organizacyjne, kwalifikujacych si¢ do dofinansowania ze srodkéw
UE,

5. Opracowywanie listy propozycji projektow inwestycyjnych inie inwestycyjnych
zgloszonych przez wydziaty i stanowiska pracy Starostwa oraz powiatowe jednostki
organizacyjne, kwalifikujacych si¢ do dofinansowania ze srodkéw UE.

6. Przygotowanie i aplikacja projektéw inwestycyjnych 1inie inwestycyjnych do
pozyskania dofinansowania w ramach s$rodkéw zewnetrznych dla wydziatléw
i stanowisk pracy Starostwa ipowiatowych jednostek organizacyjnych po
wczesniejszym  otrzymaniu  wszystkich, niezbednych materiatéw zrédtowych
z wydzialéw i stanowisk pracy Starostwa i powiatowych jednostek organizacyjnych.

7. Konsulting obejmujacy indywidualng wspétprace z poszczegdlnymi wydziatami
1 stanowiskami pracy Starostwa oraz powiatowymi jednostkami organizacyjnymi od
podjecia decyzji o przygotowaniu wniosku do jego ostatecznego rozliczenia.

8. Koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem listy rankingowej zgloszonych
projektéw inwestycyjnych inie inwestycyjnych, ktérych beneficjentem jest Powiat
Chodzieski.

9. Monitorowanie projektow inwestycyjnych i nie inwestycyjnych, ktérych beneficjentem
jest Powiat Chodzieski na kazdym poziomie wdrazania projektu.

10. Rozliczanie projektéw inwestycyjnych i nie inwestycyjnych, ktérych beneficjentem jest
Powiat Chodzieski, chyba, ze prowadzenie projektu zostalo powierzone jednostce
organizacyjnej Powiatu lub innemu wydziatowi.

11. Wspétpraca w przygotowaniu materiatow przetargowych oraz udzial w komisjach
przetargowych dla projektow inwestycyjnych 1inie inwestycyjnych, ktérych
beneficjentem jest Powiat Chodzieski.

12. Wspdlpraca przy przygotowaniu umé6w w ramach projektow inwestycyjnych i nie
inwestycyjnych, ktérych beneficjentem jest Powiat Chodzieski.

13. Udziat w spotkaniach 1 naradach roboczych dotyczacych projektow inwestycyjnych
1 nie inwestycyjnych. Ktorych beneficjentem jest Powiat Chodzieski.

14. Organizacja szkolen i konferencji o tematyce zwigzanej z przygotowaniem i realizacjg
projektow wspétfinansowanych z funduszy i programéw UE, na potrzeby komoérek
organizacyjnych Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych i podmiotéw
gospodarczych.

15. Prowadzenie dziatan promocyjnych projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE we
wspotpracy z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Starostwa oraz powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi i podmiotami gospodarczymi.

16. Przygotowanie informacji i analiz w zakresie dziatalnosci Wydziatu.
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17. Przygotowywanie projektéw procedur wewnetrznych zwigzanych z realizacja
1 rozliczaniem projektow inwestycyjnych i nie inwestycyjnych, ktérych beneficjentem
jest Starostwo.

18. Przygotowywanie procedur zewngtrznych 1 wewngtrznych okreslajacych tryb
zatatwiania spraw nalezacych do zakresu Wydziatu ( zapewnienie sprawnego systemu
informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokumentow).

XI. W zakresie rozwoju gospodarczego:

1. Opracowywanie projektéw programéw rozwoju spoteczno-gospodarczego Powiatu
Chodzieskiego wynikajacych z dokumentéw planistycznych opracowywanych na
szczeblu krajowym 1 wojewddzkim.

Przygotowywanie, wspoélnie ze Skarbnikiem, zalozen prac nad projektem budzetu.
Prowadzenie biezacej analizy ekonomicznej Powiatu Chodzieskiego.

Opracowywanie kierunkéw dziatalnosci inwestycyjnej Powiatu Chodzieskiego.

A

Podejmowanie inicjatyw organizacyjnych i ekonomiczno-finansowych, tworzacych
warunki gospodarcze Powiatu Chodzieskiego.
6. Sporzadzanie dla potrzeb Zarzadu, okresowych informacji oraz analiz problemowych
i ocen sytuacji spoteczno-gospodarczej Powiatu.
7. Wspdtpraca z wyspecjalizowanymi instytucjami oraz organizacjami
okotobiznesowymi, majacymi na celu podejmowanie inicjatyw krajowych
1 europejskich na rzecz rozwoju lokalnego.
XII. W zakresie pomocy publicznej dla przedsi¢biorcow:

1. Przestrzeganie przepisow dotyczacych pomocy publiczne;.

2. Przekazywanie Prezesowi Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan
o udzieleniu pomocy publicznej albo informacji ojej nieudzieleniu, a takze
koordynowanie aplikacji SHRIMP ( System Harmonogramowania, Rejestracji
i Monitorowania Pomocy Spotecznej).

3. Dokonywanie analiz rynku i opracowan zbiorczych dot. podmiotéw gospodarczych.

Podejmowanie dziatan wspierajacych powiatowy rozwdj matej przedsiebiorczosci.

5. Przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
drobnej wytwdrczosci przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

>

XIII. W zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy:

1. Realizowanie zarzadzen Starosty Chodzieskiego w zakresie: gospodarki $rodkami
ochrony indywidualnej, odzieza 1 obuwiem roboczym, Srodkami higieny osobistej, oraz
zasad wydawania positkow i1 napojéow profilaktycznych dla pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Chodziezy, refundacji za okulary korygujace wzrok do pracy przy
obstudze monitoréw ekranowych,

2. Opracowywanie  projektow regulaminéw 1iinstrukcji  ogélnych  dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy we wspotpracy z Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych
w Chodziezy.

3. Prowadzenie pozostalych spraw oraz wspdipraca w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy, ktérych nie obejmuje obstuga Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych
w Chodziezy.
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§28
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH IN
Zajmuje si¢ zapewnieniem przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych.

1. Do podstawowych zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego.

2) Zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne.

3) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka.

4) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materialow 1 obiegu
dokumentow.

5) Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

6) Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7) Prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych.

8) Prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do
dostegpu do informacji niejawnych oraz o0s6b, ktérym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.

9) Przekazywanie ABW do ewidencji danych o0s6b uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec, ktérych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia
bezpieczenstwa.

§29
KIEROWNIK KANCELARII DS. NIEJAWNYCH KN

1. Do podstawowych zadan kierownika kancelarii ds. niejawnych nalezy:
1) Przyjmowanie, wtasciwe ewidencjonowanie, przechowywanie materialow
niejawnych.
2) Bezposredni nadzér nad obiegiem materiatow.
3) Udostegpnianie materiatéw osobom do tego uprawnionym.
4) Wydawanie materialdw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniajg
odpowiednie warunki do ich przechowywania.
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5) Egzekwowanie zwrotu materiatow.

6) Kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania 1 rejestrowania materialow
w kancelarii oraz jednostce organizacyjnej.

7) Zapewnienie rozliczalno$ci materiatéw niejawnych.

8) Prawidlowa realizacja zadan przez kancelarig.

9) Gromadzenie dokumentéw zgodnie z przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

10) Sprawdzanie prawidlowosci zamknigcia szaf i pomieszczen kancelarii po
zakonczeniu pracy.

11) Zgtaszanie petnomocnikowi ochrony wszelkich przypadkéw naruszenia zasad
ochrony informacji niejawnych.

12) Wiasciwe postepowanie z kluczami i kodami dostgpu do pomieszczen i szaf,
zgodnie z zasadami okreslonymi w planie ochrony.

13) Prowadzenie kontroli biezagcych ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepisOw o ochronie tych informacji.

14) Przygotowanie kancelarii do okresowej kontroli ewidencji materialéw i obiegu
dokumentéw.

15) Przygotowanie materialéw niejawnych do okresowych przegladéw majacych na
celu ustalenie, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony.

§ 30
STANOWISKO DS. KONTROLI /REWIDENT POWIATOWY/ KF

Przeprowadza wewnetrzne kontrole kompleksowe, problemowe, dorazne i sprawdzajace
powiatowych jednostek organizacyjnych, inspekcji, stuzb 1 strazy.

1. Do podstawowych zadanh stanowiska nalezy:

1) Opracowywanie rocznego planu kontroli.

2) Prowadzenie kontroli wykorzystania srodkéw publicznych przekazywanych z budzetu
Powiatu.

3) Kontrola realizacji ustaw i innych aktéw prawnych w zakresie dziatalnosci finansowe;,
gospodarczej i organizacyjno - administracyjnej w jednostkach podlegajacych kontroli.

4) Kontrola wykonania planu finansowego.

5) Kontrola gospodarki pozabudzetowej i zamdéwien publicznych.

6) Prowadzenie instruktazu w zakresie objetym przedmiotem kontroli.

7) Wspbtpraca z zewngtrznymi instytucjami kontrolnymi.

8) Wspdtpraca z pracownikami merytorycznymi Starostwa w zakresie bedacym
przedmiotem kontroli.

9) Wspdtpraca z audytorem wewngtrznym.

10) Sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych kontroli.

11) Przygotowywanie wnioskow pokontrolnych.
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12) Opracowywanie projektow pism zwigzanych z postepowaniem pokontrolnym.
13) Gromadzenie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli.

§31
AUDYTOR WEWNETRZNY AW

Realizuje ogot dziatan, przez ktdre Zarzad oraz Starosta uzyskuja niezalezng 1 obiektywna
ocen¢ funkcjonowania wydzialéw 1 samodzielnych stanowisk pracy Starostwa i1 jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie realizacji celéw 1 zadan przez systematyczng oceng
kontroli zarzadczej oraz czynno$ci doradcze.

1. Do podstawowych zadan stanowiska nalezy:

1) Przygotowanie planu audytu.

2) Wyznaczanie obszaréw ryzyka do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku
nastepnym, biorac pod uwagg:

a) wyniki analizy ryzyka,
b) wyniki analizy zasobéw osobowych,
c) uwagi Starosty.

3) Ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania jednostki audytowanej
poprzez:

a) zadania zapewniajace,
b) czynnosci doradcze,
¢) czynnosci sprawdzajace.

4) Przygotowanie dla Starosty informacji dotyczacej w szczegdlnosci oceny
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarach
audytowanych.

5) Okreslanie ewentualnych nieprawidtowosci.

6) Analiza przyczyn i skutkéw ustalonych uchybien.

7) Przedstawianie uwag i wniosk6w w sprawie usuni¢cia uchybien oraz usprawnienia
systemu kontroli zarzadczej jednostki audytowane;j.

8) Czynnosci sprawdzajace w zakresie wykorzystania propozycji 1 zalecen
sformutowanych w sprawozdaniu.

§ 32
POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW OK
Zajmuje si¢ wykonywaniem zadan w zakresie ochrony praw konsumenta.

1. Do podstawowych zadan stanowiska nalezy:

51

Id: EA655390-1A47-445A-992C-5201E519687C. Podpisany Strona 51



1) Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow.

2) Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie za ich zgoda do
toczacego si¢ postepowania w sprawach o ochrong intereséw konsumentow.

3) Sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow.

4) Wspoétdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organizacji, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona
interesOw konsumentow.

5) Udzielanie w innych formach pomocy prawnej w zakresie ochrony praw konsumentow.

6) Wystepowanie z wnioskiem o zalecenie prowadzenia bezplatnego poradnictwa
konsumenckiego dziatajacym na obszarze Powiatu organizacjom, do ktérych zadan
statutowych nalezy ochrona intereséw konsumentow.

7) Wystgpowanie z roszczeniami w razie dokonania czynu nieuczciwej konkurencji.

§33

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH IDO
Zajmuje si¢ wykonywaniem zadan w zakresie ochrony danych osobowych.

1. Do podstawowych zadah stanowiska nalezy:

1) Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych.

2) Cykliczne sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z obowigzujacymi
przepisami.

3) Nadzorowanie nad przestrzeganiem przez pracownikéw przepisow dotyczacych
ochrony danych osobowych.

4) Przygotowywanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5) Rozpatrywanie skarg osob fizycznych w zwiazku z rzekomym naruszeniem ich praw.

6) Opracowywanie sprawozdan dla Organu Nadzorczego.

7) Organizowanie cyklicznych szkolen w zakresie ochrony danych osobowych dla
wszystkich pracownikéw.

8) Opiniowanie dokumentacji pod katem zgodno$ci i kompletnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa zwigzanymi z ochrona danych osobowych.

9) Udzielanie osobom, ktérych dane osobowe sa przetwarzane, odpowiedzi wynikajacej z
prawa tych os6b do kontroli przetwarzania danych.

10) Wprowadzenie oraz stosowanie si¢ do wymagan Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnie
RODO: rozporzadzenie o ochronie danych.
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ROZDZIAL VI

TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA I ZALATWIANIA SKARG,
WNIOSKOW I PETYCJI

§33

1. Starosta lub wyznaczeni przez Starost¢ zastgpcy przyjmujg obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw w poniedziatki w godzinach od 13% do 15°°, natomiast gdy w poniedzialek
przypada dzieh wolny od pracy, w nastepnym dniu roboczym w godzinach od 13% do
15%.

2. Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik 1 kierownicy wydzialéw przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskéw w poniedziatki w godzinach urz¢gdowania Starostwa.

3. W przypadku, gdy w poniedzialek przypada dzien wolny od pracy, Wicestarosta,
Sekretarz, Skarbnik i kierownicy wydziatéw przyjmuja obywateli w sprawach skarg

i wnioskéw w nastepnym dniu roboczym w godzinach urz¢gdowania Starostwa.

4. Informacja o dniach i godzinach przyje¢ obywateli w sprawach skarg i wnioskdw winna

by¢ umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starostwa.

§ 34

1. Pracownik przyjmujacy obywateli w ramach skarg i wnioskéw sporzadza protokét
przyjecia zawierajacy:
1)  date przyjecia,
2)  imig, nazwisko i adres sktadajacego,
3)  zwiezle okreslenie sprawy,
4)  imig¢ i nazwisko przyjmujacego,
5)  podpis sktadajacego.

§35
Rejestr skarg i wnioskow prowadzi Wydziat Organizacyjny.

§ 36

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg, wnioskow i petycji oznaczajac poszczegdlne
rodzaje spraw symbolami:

S-skarga
W-wniosek

P- petycja
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2. Skargi, wnioski i1 petycje wnoszone przez senatorow, postow lub radnych opatruje si¢
dodatkowo literg ,,s”, ,,p” lub ,r”.

§ 37
1. Skargi, wnioski i petycje skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub
poszczegdlnych cztonkéw Zarzadu rozpatruje Wydzial Organizacyjny.
2. Skargi, wnioski 1 petycje sktadane lub adresowane do Rady Powiatu Chodzieskiego
prowadzi Biuro Rady.
3. Pozostate skargi i wnioski rozpatrujg wydzialy w ramach swej wtasciwosci rzeczowe;j.

§ 38

Odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje podpisuja:
1. W sprawach rozpatrywanych przez Wydzial Organizacyjny — Starosta lub cztonek
Zarzadu,
2. W pozostatych sprawach — kierownik wydziatu.

§39

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie 1 rejestrowanie skarg, wnioskéw 1 petycji
koordynuje Wydziat Organizacyjny, ktory:

1. Czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg, wnioskéw i petycji oraz udzielaniem
odpowiedzi.

2. Udziela obywatelom zglaszajagcym si¢ w sprawach skarg, wnioskéw i petycji
niezbednych informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywatela do wtasciwego
wydziatu lub organizuje przyjecie obywateli przez Starost¢ lub witasciwego cztonka
Zarzadu.

3. Prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg, wnioskow
1 petycji w wydziatach.

4. Opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji.

§40

Kierownicy wydziatéw odpowiedzialni sg za:
1. Wszechstronne i terminowe zatatwienie skarg, wnioskow i petycji.
2. Niezwloczne przekazywanie Wydziatlowi Organizacyjnemu wyjasnien, projektu
odpowiedzi oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg, wnioskéw i petycji
przez ten wydzial.
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ROZDZIAL VII
ORGANIZOWANIE DZIALALNOSCI KONTROLNE]
§41

Celem kontroli jest:
1. Zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarka Powiatu 1 podejmowania prawidtowych decyzji.
2. Ocena stopnia wykonania zadan, prawidlowosci i legalnosci dziatania oraz
skutecznosci stosowanych metod i1 sSrodkow.
3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

§42
1. System kontroli obejmuje kontrole wewnetrzna, zewnetrzng oraz audyt wewnetrzny.
2. Czynnosci kontrolne w ramach kontroli wewng¢trznej wykonujg kierownicy wydziatéw
iich zastepcy oraz pracownicy zobowigzani do prowadzenia kontroli.

ROZDZIAL. VIII
ZASADY PODPISYWANIA PISM
§43
1. Do podpisu Starosty zastrzezone s3:

1)  pisma w sprawach nalezacych do jego wtasciwosci,

2)  odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli 1 Prokuratora,

3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,

4)  pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
5)  korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkow Sejmu 1 Senatu oraz
postow 1 senatoréw,

b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,

¢) ministrow oraz kierownikow urzedéw centralnych,

d) wojewoddéw,

e) sejmikéw samorzagdowych wojewddztw,

f) starostéw.
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2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.

§ 44
1. Kierownicy wydziatow:

1)  aprobuja wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza
1 Skarbnika,

2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych
w podpunkcie 1, a nalezacych do zakresu dziatania wydziatu.

2. Kierownicy wydziatéw, ich zastgepcy i inni pracownicy podpisuja na podstawie
upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publiczne;j.

3. Pracownicy opracowujacy pisma umieszczaja pod tekstem z lewej strony: imi¢
1 nazwisko, stanowisko, numer telefonu oraz e-mail.

ROZDZIAL IX
ZASADY I TRYB OPRACOWYWANIA AKTOW PRAWNYCH.

§ 45

1. Projekty aktow prawnych Rady, Zarzadu i Starosty przygotowuja wiasciwi pod
wzgledem merytorycznym kierownicy wydzialéw badz stanowiska pracy w Starostwie
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Jezeli projekt aktu prawnego rodzi dodatkowe skutki finansowe dla budzetu podlega
akceptowaniu przez Skarbnika Powiatu.

3. Projekt aktu prawnego powinien by¢ sporzadzony zgodnie z zasadami techniki
legislacyjnej oraz z uwzglednieniem postanowien ustawy o samorzadzie powiatowym,
Statutu a takze innych przepiséw prawa i zawierac:

1) tytul,

2)  podstawe prawng - przepisy regulujgce sprawy bedace przedmiotem aktu,
3)  tekst aktu prawnego,

4)  wskazanie organu odpowiedzialnego za jego wykonanie,

5)  okreslenie terminu wejScia w zycie.

4. Projekty uchwal Rady 1 Zarzadu wymagaja uzasadnienia zawierajagcego
w szczegblnosci: wskazanie potrzeby podjecia uchwaty, oczekiwane skutki spoteczne
oraz skutki finansowe uchwaty 1 zrédta ich pokrycia. Brak wskazania przewidywanych
skutkéw finansowych lub o§wiadczenia projektodawcy, ze projekt nie powoduje takich
skutkéw, uniemozliwia nadanie projektowi dalszego biegu.
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5. Uzasadnienia do projektéw aktéw prawnych Rady podpisuje Starosta, a Zarzadu
podpisujg osoby wymienione w ust. 1.

6. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wzgledem formalnym i prawnym przez
radc¢ prawnego, po uprzednim uzgodnieniu, o ktérym mowa w § 47 ust. 2.

7. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 5 radca prawny, umieszcza na przedstawionym
projekcie swoj podpis lub pisemng opinig.

§ 46
1. Projekty uchwal Rady wymagaja zajecia stanowiska przez wilasciwa merytorycznie
komisje Rady.
2. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady Rady lub Zarzadu, badz
przedstawiony do podpisu Starosty winien by¢ uzgodniony z:

1)  wilasciwymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa — jezeli dotyczy zadah
wiecej niz jednej komorki,

2)  Sekretarzem Powiatu — jezeli powoduje zmiany w strukturze komorek
organizacyjnych Starostwa badz w organizacji i funkcjonowaniu Starostwa.

§47
Oryginaty aktéw prawnych przechowuja:

1)  Biuro Rady — uchwat Rady,
2)  Wydzial Organizacyjny — uchwat Zarzadu 1 Zarzadzen Starosty.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Chodziezy

SCHEMAT ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W CHODZIEZY
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art.35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 920 z po6zn. zm.) -organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Chodziezy okresla Regulamin Organizacyjny uchwalony zgodnie z art. 32 ust.1 pkt 6 przez
Zarzad Powiatu Chodzieskiego. Wprowadzenie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa
Powiatowego w Chodziezy przyjetego Uchwatg nr 121/2019 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 31 grudnia 2019 r. zmienionego Uchwatg nr 156/2020 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia30 marca 2020 r., Uchwalg nr 185/2020 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 16 lipca
2020 r., Uchwata Nr 196/2020 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 17 sierpnia 2020 r., Uchwala
Nr 275/2021 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 1 kwietnia 2021 r., Uchwalg Nr 288/2021
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia 28 maja 2021 r. uzasadnione jest potrzeba jego
ujednolicenia, ze wzgledu na duzg ilos¢ wprowadzonych zmian.

Zmiany dotycza wuaktualnienia oraz doprecyzowania funkcjonujacych zapisow
w zakresie organizacji Starostwa Powiatowego w Chodziezy.

Podjecie przedmiotowej uchwaly jest zasadne, nie rodzi dodatkowych skutkow
finansowych.
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