ZARZADZENTE AR ...\%| 200
STAROSTY CHODZIESKIEGO

2 dnia . 9. MARCA 1015+

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 101 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2018r. poz.395), art. 40 ust. 112 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 2077) i § 20 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych  siedzib¢ poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy, a okresami
sprawozdawczymi w roku obrotowym sa poszczegdlne miesiace.

§ 2. Ustala sie metody wyceny aktywow 1 pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy
oraz ustalenia wyniku finansowego w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce
prawo wyboru, stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala sie zasady i sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych zawierajgce:

1) Zaktadowy plan kont dla budzetu Powiatu Chodzieskiego, stanowiacy zatacznik nr 2
do zarzadzenia,

2) Zakladowy plan kont dla Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowe], stanowiacy
zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

3) Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych, stanowiacy zalacznik nr 4 do zarzadzenia,

4) Opis systemu informatycznego, stanowigcy zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 4. Ustala sie system stuzacy ochronie danych iich zbiorow, stanowiacy zalacznik
nr 6 do zarzadzenia.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu
przyjmuje si¢ krajowe standardy rachunkowosci, aw przypadku ich braku
miedzynarodowe standardy rachunkowosci.

§ 6. Za realizacj¢ zapisow wynikajacych =z niniejszego zarzadzenia w zakresie
prowadzenia ksigg pomocniczych odpowiedzialni sa: Kierownik Wydziatu
Organizacyjnego oraz Kierownik Wydziatu Geodezji, Kartogratii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Finansow.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 54/2016 Starosty Chodzieskiego z dnia 30 grudnia
2016 r. w sprawie zasad ustalenia prowadzenia rachunkowosci, zmienione Zarzgdzeniem
Nr 25/2017 Starosty Chodzieskiego zdnia 21 kwietnia 2017r. oraz Zarzadzeniem
Nr 66/2017 Starosty Chodzieskiego z dnia 15 listopada 2017 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do ewidencji
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3 442,
Zatgeznik Nr 1 do zarzgdzenia Nr f&;‘mo
Starosty Chodzieskicgo
z dnia i‘\ﬂ?,cP; 2018 r.

Metody wyceny aktywdéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
§ 1. Ogélne zasady rachunkowos$ci

1. Jednostka prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z przepisami:
1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 2. Szczegolne zasady rachunkowosci dotyczgee metod wyceny aktywow i pasywow

1. W Starostwie Powiatowym w Chodziezy prowadzona jest odrebna rachunkowos¢ budzetu
Powiatu oraz Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowej.

2. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu operacie dotyczace dochodéw
1 wydatkéw uymowane sa w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow i wydatkdéw dokonanych
na bankowych rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochoddéw 1 wydatkow
budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

3. W toku wykonywania planu finansowego obowigzuja zasady gospodarki finansowe]
okreslone ustawa o finansach publicznych.

4. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich trescia ekonomiczna.

5. W zwigzlu z rozliczaniem podatku VAT przyjmuje sie model netto — brutto, tzn. ze
dochody wykazuje sie w sprawozdaniach RB-27S w wartosciach netto, wydatki wykazuje
sie w sprawozdaniach RB-28S w wartosciach brutto.

6. Stosuje sie nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

1) ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i
ich rozliczenie";

2) do ewidencji kosztéw ponoszonych z gory (obeymujacych w szczegdlnosci:

prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia) nie stosuje sie konta 640 ,,Rozliczenia

miedzyokresowe kosztow”, gdyz nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na sytuacje

majgtkowa 1 finansowa oraz wynik finansowy jednostki (jednostka nie jest podatnikien

podatku dochodowego od 0sdb prawnych),
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3) w koszty danego miesigca ujmowane sy faktury, rachunki lub inne dokumenty
stanowigce dowod ksiegowy, kiore wplynely w danym miesigeu do kancelarii Starostwa
Powiatowego bez wzgledu na to jakiego okresu dotycza (wydzialy merytoryczne sa
zobowigzane przedlozy¢ je do Wydzialu Finansow najpdzniej do 3-go dnia nastepnego
miesigca), za wyjatkiem korfica rtoku obrotowego, gdzie w koszty danego roku
przyymowane sg faktury, rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowdd ksiegowy, ktdre
zostaly dostarczone do Wydziatu Finanséw w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie
sprawozdan,

4) koszty dotyczace wynagrodzen lub ich korekt uymuje si¢ w ksiggach rachunkowych
wylacznie na podstawie list plac,

5) listy plac dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego powinny by¢ dostarczone
do Wydzialu Finanséw najpozniej do dnia 20 stycznia.

7. Dochody ksieguje sie w terminie wplywu, a wydatki w terminie zaplaty, niezaleznie
od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

8. Przewiduje sie stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie
zestawienia zbiorczego.

9. Ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczefi poprzedzajacych platnosé dochodow i wydatkdw,
a w zakresie wydatkow i kosztdw takze zaangazowanie wydatkow.

10. Zaangazowanie wydatkow ksieguje si¢ na koniec kazdego miesigca odpowiednio
na kontach pozabilansowych na podstawie dowodu ksiegowego PK, ktdrego zatacznikami
sa wydruki z modulu ,.Zaangazowanie Srodkéw” (programu ,.Planowanie 1 Realizacja
Budzetu JST), sporzadzone przez pracownikdw, ktdrym powierzono plan finansowy.

11. W zaangazowaniu srodkdw ujmuje sie wartos¢ wydatkéw nie umownych oraz wartosé
wydatkéw wynikajacych z podpisanych umoéw, zaméwien, zlecen, porozumien, decyzji
oraz ich korekt (z wyjatkiem tych dokumentéw, na ktoérych brak okreslonej kwoty).
Wydatki wynikajace z umoéw zawartych na czas nieokreslony (umowy o prace) lub umdw,
z ktérych nie wynika jednoznacznie wysokos¢ wszystkich wydatkéw (statych 1
zmiennych, np. umowy na dostawe mediow), angazuje sie z dniem podpisania umowy w
trakcie roku Iub z dniem 1 stycznia kazdego roku - w wysokodci obejmujacej wydatki
stale do konca roku budzetowego (np. oplaty abonamentowe).

12. Na koncie 240 budzetu powiatu oprocz ewidencji blednych zapiséw, ujmuje sie
naleznosei od instytuc)i posredniczgcej z tytulu poniesionych wydatkéw sfinansowanych
z wlasnych $rodkdw, podlegajace refundacii ze srodkdw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zwanej dalej ,,ustawg
o finansach publicznych”.

13. Plan finansowy wydatkow budzetowych i wydatkdw niewygasajacych oraz jego korekty
ewidencjonuje si¢ na kontach pozabilansowych odpowiednio 980 oraz 981.
Réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych ewidencjonuje sie w okresach
miesiecznych na podstawie sporzadzanych zestawien obrotow i sald kont analitycznych
(130).

[4. Zwroty wydatkdw dokonane przez pracownikow lub inne osoby fizyczne lub prawne
w tym samym roku, wynikajace z wystawionych not ksiegowych, faktur VAT (refaktur)
stanowig dochody budzetu Starostwa — jednostki budzetowe;.
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15. Zwroty wydatkdéw dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktérym poniesiono
wydatek np. z tytulu wynagrodzen, refundacji z tytulu prac spoleczno-uzytecznych,
kosztéw sadowych, rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji, rozliczen
uruchomionych $rodkéw na poczet finansowania zadan mmwestycyjnych itp. zmniejszaja
wykonanie wydatkdéw roku budzetowego.

16. Zwroty dokonanych wydatkow budzetowych z Iat poprzednich przyjmowane sa
na rachunek dochoddéw Starostwa 1 podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu
Powiatu.

17. Jednostka nie prowadzi magazynu materialdéw. Zakupione materialy sa bezposrednio po
zakupie wydawane do zuzycia 1 zaliczone w ciezar wlasciwego konta kosztow. Na koniec
roku przeprowadza sie inwentaryzacje niezuzytych materialéw 1 wprowadza na stan
zapasow korygujac koszty o wartosc tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku, z
zastrzezeniem pkt 181 19.

18. Zasady dotyczace gospodarki materialowe] prowadzone; przez Wydzial Drog
Powiatowych zostaty okreslone odrebnym Zarzadzeniem Starosty.

19. Materialy biurowe, $rodki czystosci, materialy promocyjne, druki 1 tablice
komunikacyjne, paliwo, oleje zatankowane do zbiomikdéw, przeznaczone na biezace
potrzeby jednostki 1 wydawane sa bezposrednio do zuzycia, a rch wartos¢ odpisywana jest
w koszty w dacie zakupu 1 nie podlega korekcie kosztéw na dzien bilansowy, na
podstawie art. 26 ustawy o rachunkowogci.

20. Jesli na dzien bilansowy wycenia sie zapas materialéw faktycznie niezuzytych sposrad
tych, ktére w momencie zakupu zostaly w calo$ci odpisane w ciezar kosztow, to wartosc
ich, przy wycenie arkusza spisu z natury, ustala si¢ odpowiednio wedlug cen zakupu z
ostatnich faktur.

21. Srodki trwale, pozostale oraz wartosei niematerialne i prawne na dzien przyjecia do
uzytkowania wycenia sie w przypadku:

1) zakupu — wedhug .. rozszerzonej ceny nabycia”, ktéra obejmuje w szezegblnosei: cene
zakupu nalezng sprzedajacemu (pomniejszona o ewentualne rabaty, upusty 1 inne
zmniejszenia), clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np.
notartalne, skarbowe, podatek od czynnodci cywilnoprawnych zwiazanych z nabyciem 1
inne), koszty transportu, zatadunku i1 wyladunku, koszty przystosowania, montazu,
mstalacji, prob 1 innych czynnosci poprzedzajacych oddanie srodka trwatego do
uzywania, obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci nie podlegajacej
odliczeniu lub zwrotowi, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, prowizje oraz réznice
kursowe od zobowigzan i przedptat dotyczacych inwestycji do czasu ich zakoficzenia,

2} wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, ktory obejmuje ogdt
kosztéw pozostajacych w zwigzku przyczynowo - skutkowym z jego wytworzeniem
poniesionych od momentu podjecia decyzji o rozpoczecin procesu wytworzenia srodka
trwalego do dnia przyjecia do uzytkowania w stanie kompletnym, w szczegdlnosei:
wartos¢ zuzytych materialow, koszty pozyskania i przetworzenia zwiazane bezposrednio
ze $rodkiem frwalym, inne koszty poniesione w zwiazku z doprowadzeniem obiektu do
postaci i miejsca, w jakich znajduje sie w dniu przyjecia do uzytkowania,

3) nieodplatnego otrzymania, w tym w drodze darowizny, na podstawie decyzji
wlasciwego organu - w wartosci okreslonej w tej decyzji, a w przypadku braku wartosci
w decyzji - wedlug wartosci rynkowej, okreslonej na podstawie przecietnych cen
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22.

23.

24.

26.

27.

28.

29.

31.

stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia,

4) ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw, z
uwzglednieniem stopnia zuzycia, a przy ich braku - wedlug wartosci rynkowej, okreslonej
na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia; wawnione nadwyzki wprowadza
sie do ewidencji pod data ich zinwentaryzowania.

Koszty mwestycji, ktore nie daly efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu nie pozniej
niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu
lub ze odstapiono od jej kontynuowania, na podstawie decyzji Zarzadu Powiatu.
Rzeczowe skladniki majgtku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug
ich wartosci wynikajacej z ewidenc)i.

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwalych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,

a wyniki aktualizacji odnoszone sg na fundusz.

. Podstawowe zasady, tryb 1 metody przeprowadzania inwentaryzacji aktywow 1 pasywow

oraz zasady gospodarowania majatlkiem w Starostwie Powiatowym okreslaja odrebne
Zarzadzenia Starosty.

Pozostale srodki trwale to Srodki trwale o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochoedowym od osoéb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
miesigeu oddania do uzywania.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych jednorazowo za okies catego roku w grudniu, metody liniowa:

1) srodki trwale — stosuje sie stawki okreslone w zatgezniku Nr 1 ,,wykaz rocznych stawek
amortyzacyjnych” do ustawy o podatku dochodowym od 0sdb prawnych,

2) wartosci niematerialne 1 prawne; od licencji (sublicencji) na programy komputerowe
oraz praw autorskich — stosuje si¢ stawke minimalng 24 miesieczng okreslona w art. 16m
ustawy o podatku dochodowym od 0sdb prawnych.

W przypadku przekazania $rodkéw trwalych w ciggu roku innym jednostkom lub
likwidacji, amortyzacja naliczana jest w miesigcu przekazania lub wycofania =z
eksploatacji 1 obejmuje okres od poczgtku roku do konca tego miesiaca, w ktoérym
przekazano, sprzedano lub wycotano z eksploatacji srodek trwaty.

Nowo przyjete srodki trwale oraz warto§ci niematerialne 1 prawne umarza sig
1 amortyzuje poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktdrym przyjeto je
do uzywania.

. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

ksigzki 1 inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, meble 1 dywany, pozostate
srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci,
w momencie oddania do uzywania.

Nie umarza sie gruntéw.
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32. Bez wzgledu na wartosc¢, ewidencje szczegdlowy ilosciowo-wartosciowa w programie
WSTOCK™ prowadzi Wydzial Organizacyjny dla nastepujgcych pozostatych srodkéw
trwalych: meble, kalkulatory, zespoly komputerowe, wartosci niematerialne 1 prawne.

33. Pozostale srodki trwale umarzane w 100% o wartoscl jednostkowej nizszej lub réwnej
1.000,00 zt podlegaja wylgcznie pozaksiegowej ewidencji ilosciowe], a o wartosci
jednostkowej przekraczajgce] 1.000,00 2zl szczegdlowej ewidencji ilosciowo ~
wartosciowe] w programie ,,STOCK” prowadzone] przez Wydziat Organizacyjny.

34. Nie podlegajg ewidencji w programie ,,STOCK” pozostate srodk: trwate traktowane jako
materialy, do ktorych zaliczamy:

1) standardowe przybory biurowe wydawane pracownikom m.in. dziurkacze, zszywacze,
dingopisy, itp.,

2) standardowe niezbedne wyposazenie, dekoracje pomieszczeit biurowych, toalet,
korytarzy m.in: lampy, wycieraczki, wykladziny, kwietniki, donice z kwiatami,
popielnice, kosze na $mieci, miotly, wiadra, termosy, szklanki, filizanki, talerzyki,
tyzeczki 1tp.

35. Roczng amortyzacje, ktora jest podstawa ksiegowania umorzeid Srodkow trwalych
na koncie 071 — technikg komputerowa w programie ,,STOCK” sporzadza Wydzial
Organizacyjny oraz Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomos$cianii.

36. Ewidencje w zakresie obcego mienia w uzyczeniu prowadzi Wydzial Organizacyjny, na
podstawie umoéw przekazanych przez wydzialy, ktére uzytkuja obcey sprzet, zgodnie z
ponizszymi zasadami:

1) ewidencja prowadzona jest pozabilansowo, w szczegdnosci do celdw mwentaryzacji
obcego majatku pozostajacego w uzytkowaniu jednostki,

2) ewidencje prowadzi sie w ukladzie ilo$ciowo - wartosciowym, a jezeli umowa
uzyczenia nie okresla wartosci — w ukladzie ilosciowym,

3) réwnolegla ewidencje obcego mienia w uzyczeniu prowadzi Wydzial Finansow,

37. Wydzialy uzytkujace obce mienie sg zobowiazane po zawarciu, zmianie lub wygasnieciu
umowy  uzyczenia  zawiadomi¢ — Wydzial  Organizacyjny o  koniecznosci
zaewidencjonowania badZ wykreslenia z ewidencji obeych $rodkéw trwalyeh.

38. Deklaracje wekslowe oraz gwarancje bankowe wystawione przez powiat — stanowigce
forme zabezpieczenia zobowiazania - do momentu wystapienia ckolicznoscl, dla
powstania ktérych wystawiono dokumenty, podlegaja ewidencji pozabilansowej na koncie
988 oraz pozostaja w ewidencji prowadzonej w formie rejestru zawierajacego dane
umozliwiajgce identyfikacje poszczegodlnych wierzycieli 1 wydanych im dokumentdw.

39. Otrzymane zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw, gwarancje 1 rekojmie w postaci
niepienieznej pozostaja w ewidencji prowadzonej w formie rejestru, zawierajacego dane
umozliwiajace identyfikacje poszczegdlnych kontrahentdw 1 otrzymanych dokumentow.

40. Przewiduje sie stosowanie w miare potrzeb symboliki kont zgodnych co do tresci
ekonomiczne;j.

41. Na kontach zespotu 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe — obowiazuje zachowanie
zasady czystosci obrotdéw i konieczno$¢ stosowania technicznego zapisu ujenmnego.
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42. Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz mnych zadan

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51

52.

53.

zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, nalezne budzetowi panstwa,
nie sg zaliczane do dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego, dlatego
przypis naleznosci z tytulu tych dochodéw ksieguje sie w korespondencji z kontem 225
jako zobowigzanie wobec innego budzetu.

Dokonuje sie odpisow aktualizujacych warto§¢ naleznosci na szczeblu jednostki
nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci 1 zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie péznigj niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartalu,

Odsetki od nieterminowych platno$ci nalicza si¢ 1 ewidencjonuje nie pézniej niz na koniec
kazdego kwartalu.

Kierujac sie zasada istotnosei oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami
publicznymi wezwania do zaplaty oraz noty odsetkowe nie sa przesylane
do kontrahentdw, jesli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztow przesyiki pocztowej
poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Odsetki od uregulowanych naleznosci i zobowiazan okreslonych w uchwale Rady
Powiatu Chodzieskiego w sprawie m. in. zasad umarzania, odraczania lub rozkladania
na raty nalezno$ci Powiatu Chodzieskiego, ewidencjonuje sie na podstawie zestawienia
zbiorczego. Zbiorcze zestawienie zawiera wykaz imienny diuznikéw wraz z naleznymi
odsetlkami.

Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone
w walutach obcych wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlig zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

Dochody budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego nieujete w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych ewidencjonuje sie jako przychody urzedu
Jjednostki samorzadu terytorialnege odpowiednio na kontach Wn 222 1 Ma 720 kwartalnie
na podstawie PK wraz z zalagczonym zestawieniem kont 901. Podstawe sporzadzenia
sprawozdania stanowié beda ksiegi budzetu Powiatu.

Ze wzgledu na meistotny wplyw na sytuacje finansowg oraz wynik finansowy: zaleglosci
i nadplaty w dochodach budzetowych pobieranych przez wrzedy skarbowe na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, ktérych dane dostepne sg w informacji udostepnionej
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe] urzedu obslugujacego ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych w dziale; Finanse publiczne, Budzet panstwa,
nie beda ujmowane w ksiegach rachunkowych na koncie 221 1 720, jezeli ich kwota nie
przekroczy planowanych dochoddw budzetu.

Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych (4. na dzien 31 grudnia) jednostka sporzadza
sprawozdanie finansowe skladajace sie¢ z: bilansu, rachunku zyskow 1 strat (wariant
poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu, informacji dodatkowej.

Sprawozdanie finansowe jednostkowe Starostwa — jednostkt budzetowej sporzadza sie w
terminie 3 miesiecy od dnia, na ktdry zamyka sie ksiegi rachunkowe,

Wprowadza sig bilans otwarcia (BO) po zamknigciu ksigg rachunkowych poprzedniego
okresu tzn. bilansu zamknigcia (BZ), ktdre nastepuje w ciagu trzech miesiecy od dnia
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konczgcego rok obrotowy, Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje w ciggu
15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

54, Zamknigcie ksiag rachunkowych za poszezegdlne miesigce nastepuje w  terminie
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan, z zastrzezeniem pkt 55.

55. Z uwagi na potrzeby wprowadzenia BO pod datg 1 stycznia danego roku, zamkniecia
ksiag rachunkowych za m-c styczen i luty dokonuje sie po wprowadzeniu BO.

56. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisuje kierownik jednostki i giéwny ksiegowy.

57. Laczne sprawozdanie finansowe Powiatu Chodzieskiego sporzadza sie na podstawie
Jednostkowych sprawozdan finansowych otrzymanych od podleglych jednostek w
teremmie umozliwiajacym przekazanie tego sprawozdania do Regionalngj Izby
Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

58. Laczne sprawozdanie finansowe podpisuje Zarzad 1 Skarbnik Powiatu.

59. Sprawozdanie finansowe jednostkowe Starostwa oraz lgczne sprawozdanie finansowe
podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie do dnia 10 maja roku
nastepnego.

§ 3. Uregulowania w zakresie podatku VAT

1. Odliczenia podatku naliczonego odbywaja sie na poziomie Powiatu jako podatnika
podatku VAT i przyjmowane sa jako dochdéd powiatu w § 0970 najpdzniej
na koniec roku budzetowego. Na rachunek bankowy Powiatu Chodzieskiego — budzetu
(przeznaczony do rozliczen VAT) Starostwo 1 jednostki organizacyjne przekazuja kwote
podatku naleznego, wykazana w pozycji 39 Deklaracji VAT.

2. W przypadku nieterminowej zaplaty naleznosci przez kontrahentéw, podatek VAT w
imieniu Starostwa oplaci Powiat z planu wydatkdw z paragratu 43530. Po wplacie
naleznosci przez kontrahenta Starostwo zobowiazane jest do przekazania zaleglej kwoty
VAT na rachunek bankowy przeznaczony do rozliczen VAT.

3. Kwota podatku VAT wynikajgca z zaokragleit w zbiorczej deklaracji VAT:
1} w postaci niedoboru — oplacona zostanie przez Powiat z planu wydatkéw z paragrafu
4530.
2) w postact nadwyzki — przyjeta zostanie jako dochdd Powiatu w paragrafie 0970.
Réznice ujmowane beda na koncie 403 .,Podatki 1 oplaty™.

4. Ewidencje ksiegowa podatku VAT prowadzi sie w ksiegach rachunkowych

Starostwa na koncie ksiegowym 252 - | Rozrachunki z VAT” w podziaile na VAT nalezny,
VAT naliczony, wedlug potrzeb z dalszg analityka.

5. Ewidencje ksiggowsq rozliczen scentralizowanego podatku VAT z Urzedem Skarbowym
prowadzi si¢ w ksiggach budzetu Powiatu na Lkoncie 285 ,Rozliczenie VAT
w Centrali” w podziale na VAT nalezny, VAT naliczony, rozliczenie VAT z jednostkami,
wedlug potrzeb z dalszg analityka.

6. Szczegblowe schematy ksiegowe dla Starostwa i budzetu w zakresie ewidencji operacji
zwigzanych z podatkiem VAT okreslone zostaly odrebna uchwaly Zarzadu Powiatu
Chodzieskiego w sprawie ewidencji ksiggowej i procedur rozliczania podatku VAT w
Starostwie 1 jednostkach organizacyjnych Powiatu Chodzieskiego.

§ 4. Ustalenie wyniku finansowego
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. Przeksiegowania z kont 222 1 223 w Starostwie dokonuje sie raz w roku na podstawie
rocznege sprawozdania budzetowego, a w budzecie powiatu - na koniec kazdego
miesigea.

2. W szczegblnoscl nalezy w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosc,
uwzglednic:

1) zmniejszenta wartosci uzytkowe] lub handlowej skladnikéw aktywow, w tym rowniez
dokonywane w postaci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) wyltacznie niewatpliwe pozostale przychody operacyjne,

3) wszystkie poniesione pozostale koszty operacyjne.

3. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy uwzglednic¢ takze wtedy, gdy zostang one
yjawnione miedzy dniem bilansowym a dniem, w ktérym rzeczywiScic nastepuje
zamkniecie ksigg rachunkowych.

4. Ustalente wyniku finansowege odbywa sie za posrednictwem konta 860 ,,Wynik
finansowy".

5. Dla ustalenia wyniku finansowego pod data 31 grudnia ksieguje sie:

Na stronie Wn konta 860:
1) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na kontach: 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409, 410, 411
1) koszty operacji finansowych — Ma konto 751
2) pozostale koszty operacyjne — Ma konto 761
Na stronie Ma konta 860:

1) przychody z tytutu dochoddw budzetowych — Wn konto 720
2) przychody finansowe — Wn konto 750
3) pozestale przychody operacyjne — Wn konto 760,
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Zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia NT e
Starosty Chodzieskiego
z dnia e 2018 1

Zakladowy plan kont dla budzetu Powiatu Chedzieskiego
I. Informacje ogdlne

I. Nimejszy zakladowy plan kont obejmuje rowniez ewidencje ksiegowa srodkow,
o ktédrych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych, prowadzong
odrebnie dla kazdego programu lub projektu.

2. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb.

Ii. Wykaz kont ksiegi glownej

Konto 130 - Rachunek Centrali / Rozliczenia VAT
Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 135 - Rachunek $rodkdéw na niewygasajgce wydatki
Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 250 - Naleznoscei finansowe

Konto 260 - Zobowiazania finansowe

Konto 285 — Rozliczenia VAT w Centrali

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
Konto 901 - Dochody budzetu

Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 903 - Niewykonane wydatkt

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach
Konta pozabilansowe

K.onto 988 - Udzielone poreczenia i gwarancije
Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu
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Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

I1L. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej dia budzetu Powiatu Chodzieskiego

Symbol
konta
ksigai

glévwnej

Nazwa konta
ksiggi gldwne;

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomacniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi glownej

i

P

3

4

Rachunek Centrali
/ Rozliczenia
VAT

Zgodnie z zalgeznikieny nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paistwa, budzetéw jednostck
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
cclowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szezegdiowa do konta 130 jest
prowadzona wedlug stanu srodkéw na
rachunku bankowym dotyczacymn operacji
zwigzanych z rozliczeniami
scentralizowanego podatku VAT.

133

Rachunek budzetu

Zgodnie z zalgeznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
[3 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnege, jednostek
budzetowych, sameorzadowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskic)

Ewidencia szczegolowa do konta 133 jest
prowadzona wedlug stanu érodkdw
oddzielnie do kazdego rachunku
bankowego, w tym dla srodkow
otrzymanych z dotacji oraz wydatkdw
dokonywanych z tych srodkdw wedlug
podzialek kiasyfikacji budzetowej.

Kredyty bankowe

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowyceh jednostek
budzetowych majaeych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolilej Polskigj

Ewidencja szezegdlowa do konta 134 jest
prowadzona wedlug poszczegdlnyeh umow
kredytowych z podzialem kredytow
pozostatych do splaty na dingoterminowe

i krdtkoterminowe.

Rachunek
srodkéw na
niewygasajgce
wydatki

Zgodnie z zalacznikiem nr 2
Roezporzadzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawic
rachunkowescl oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdéw jednostek
samorzadu terytorialnegoe, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Ewidencja szczegolowa do konta 133 jest
prowadzona wediug stanu srodkdw na
niewygasajgce wydatki.

140

Srodki pienicZne
w dredze

Zgodnie z zalgeznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu lerytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy
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celowych oraz panstwowyeh jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Srodki pieniczne w drodze s
ewidencjonowane na biezaco.
Zgodnic z zalacznikiem nr 2 Ewidencje szczegdlowy do konta 222
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia | prowadzi si¢ z podzialem na poszczegélne
13 wrzesniz 2017 r. w sprawie Jjednostki budzetowe z tytalu
i . rachunkowosci oraz plandw kont dla zrealizowanych przez nie dochodow
Rozliczenie budzetu panstwa, budzetdow jednostek budzetowych.
222 dochodow samorzadu teryterialnego, jednostek
budzetowych budzetowych, samorzadowych zakiaddw
budzetowych, panstwowych funduszy
cetowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zalgeznikiem nr 2 Ewidencje szezegolowa do konta 223
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia | prowadzi si¢ z podzialem na poszczegolne
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie jednostki budzetowe, ktdre otrzymaly na
) i rachunkowosci oraz planow kont dla rachunki bankowe $rodki budzetowe
Rozliczenic budzetu panstwa, budzetdw jednostek przeznaczone na pekrycie realizowanych
223 wydatkdw samorzadu tervtorialnego, jednostek przez nie wydalkdw budzetowych.
budZetowych budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zalacznikiem nr 2 Ewidencja szezegdlowa do konta 224 jest
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia | prowadzona wedlug stanu naleznosci i
13 wrzednia 2017 r. w sprawie zobowiazan dla poszezegblnych tytuldw
rachunkowosci oraz planéw kont dla oraz wedlug poszczegélnych budzetow, tj.:
budzetu panstwa, budzetdw jednostek 1) rozliczen dochoddw budzetowych
samorzadu terytorialnego, jednostek realizowanych przez urzedy skarbowe na
budzetowych, samorzadowych zakladdw rzecz budZzetu,
budzetowych, pafistwowych funduszy 2} rozrachunkow z tytulu udziatéw w
celowych eraz panstwowych jednostek dochodach innych budzetow,
Rozrachunldi budzetowych majacych siedzibe poza 3 rozrachunkéw z tytulu dotacji i
224 ) granicami Rzeczypospolitej Polskiej subwencji,
budzetu i . ) .
4} rozrachunkow z tytutu dochedow
pobranych na rzecz budzety pafistwa.
Ewidencja szczegdlowa otrzymanych
dotacji na dzieci przebywajgee w
placéwkach opiekuizczo-wychowawezych i
radzinach zastepezych wedlug
poszczegdinych porozumies: jest
prowadzona przy uzyciu programu Excel
przez Stanowisko ds. Obywatelskich i
Pomocy Spolecznej (SOI)
Zgodnie z zalgeznikiem nr 2 Ewidencje szczegdlowsy do konta 225
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia | prowadzi si¢ z podzialem na poszczegdlne
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie jednostki budzetowe. ktdre otrzymaly na
i ] rachunkowosci oraz plandw kont dla rachunki bankowe érodki przeznaczone na
Rozliczenic budzetu panstwa, budzetow jednostek pokrycie realizowanych przez nie
225 niewygasajgcych samorzgdu terylorialnego, jednostek wydatkow niewygasajgeych.
wydatkdow budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zalgeznikiem nr 2 Ewidencje szczegdlowy do konta 240
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia | prowadzi si¢ wedlug poszezegdlnych
13 wrze$nia 2017 1. w sprawie tytuiow oraz kontrahentow.
246 Pozostale rachunkowoéci oraz plandw kont dla
rozrachunki budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
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celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Naleznogci
finansowe

Zgodnie z zalgcznikiem ar 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dia
budzetu paistwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencjg szczegdlowy do konta 230
prowadzi si¢ wedlug poszezegdlnych
lkontrahentéw oraz tytuléw naleznosei.

260

Zobowigzania
finansowe

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wizesnia 2017 r. w sprawic
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencje szezegdlown do konta 260
prowadzi si¢ wediug poszczegélnych
kontrahentéw oraz tytuléw zobowigzan.

2
el
wh

Rozliczenia VAT
w Centrali

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencjg szczegolowy do konta 283
prowadzi sig wediug poszezegolnych
jednostek oraz rozrachunkéw VAT
wynikajgeych z jednostkowych Deklaracji
VAT:

1) rozliczen VAT naleznego,

2) rozliczen VAT naliczonego,

3 rozliczea VAT z jednostkami.

Gdpisy
aktualizujace
naleznosci

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzeénia 2017 1. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samerzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Ewidencje szczegdlowy do konta 290
prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
tytulow.

§01

Dochody budzetu

Zgodnie z zalacznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu pafstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednosiek
budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospelitei Polskiej

Ewidencje szezegdtows do konta 901
prowadzi si¢ wedlug podzialek planu
finansowego.

Wydatki budzetu

Zgodnie z zalacznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017 1. w sprawie
rachunkowosdci oraz plandw kont dla
budzeta panstwa, budzetdw jednosiek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowyceh zakladéw
budzetowych, paistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek

Ewidencje¢ szczegdlowy do konta 902
prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacii
budzetowej.
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budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskig

Niewykonane
wydatki

Zgodnie z zalgeznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencjg szeczegolowa do konta 903
prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

904

Niewygasajgce
wydatki

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie
rachunkewosci craz plandw kont dia
budzetn panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zalkdaddw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz paidstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskigj

Ewidencje szczegélows do konta 904
prowadzi si¢c wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej.

909

Rozliczenia
migdzyokresowe

Zgodnie z zalgeznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wizesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
cefowyeh oraz panstwowych jednostek
budZzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospotlitej Poiskiej

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 909
prowadzi sig wedlug (ytuldw rozliczen
migdzyokresowych.

860

Skumuiowane
wyniki budzetu

Zgodnie z zalgeznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r, w sprawie
rachuakowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, painstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Przeniesienie sald kont 961 1 962
nastepuje w roku nastepnym pod data
zatwierdzeniu sprawozdania z
wykonania budzetu,

961

Wynik wykenania
budzetu

Zgodnie z zalacznikien nr 2
Rozporzadzenia Minisira Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dia
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zalkladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz paistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
aranicami Rzeczypospolite) Polskiej

Ewidencjg szezegdlows do konta 961
prowadzi si¢ wedlug Zrddel zwickszed
rodzajow zmniejszen wyniku wykonania
budzetu stosownie do potrzeb
sprawgzdawezosc.

Wynik na
pozostalych
operacjach

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
{3 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budZetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego. jednostek
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budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Poiskigj

KONTA POZABILANSOWL

988

Udziclone
poreczenia i
gwarancje

Konto stuzy do ewidencji udzielonych
porgczen oraz ich zmian.

Na stronie Ma konta uinmuje si¢ w
szezegolnosel zwigkszenia wynikajace ze
zmian umow zawartych w okresach
wezedniejszych oraz udziclenia nowych
porgezen 1 gwarancji.

Na stronie Wn konta ujimuje si¢ w
szezegolnosel zmniejszenia wynikajace ze
Zmian umodw zawartych w okresach
wezesniejszych oraz wygasnigcia
udzielonych poreczen 1 gwarancji.

Ewidencia szczegdlowa do konta 988 jest
prowadzona wedlug poszczegdlnych
kontrahentdw i tytutow porgezen.

991

Planowane
dochody budZetu

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzgdzenia Minisira Finansow z diia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowycl majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Ewidencj¢ szezegdlowy do konta 99}
stanowig wydruki z programu Planowanie 1
Realizacja Budzetu JST sporzadzone preex
Wydzial Finanséw z podzialem wedlug
klasyfikacji budzetowej.

Planowanc
wydatki budzetu

Zgodnie z zalgcznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 v, w sprawic
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu paistwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzgdowyvch zakladdw
budzetowych. panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencjg szczegdlows do konta 992
stanowig wydruki z programu Planowanie i
Realizacja Budzetu IST sporzadzone przez
Wydzial Finanséw z podzialem wediug
klasyfikacji budzetowej.

093

Rozliczenia z
innymi budzetami

Zgodnie z zalacznikiem nr 2
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawic
rachunkowodci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu ferytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednestek
budzetowych majgeyeh siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr ...................
Starosty Chodzicskiego
zdnia e 2018 1

Zakiadowy plan kont dla Starostwa Powiatowego - jednostki budzetowej
I. Informacje ogodlne

l. Niniejszy zakltadowy plan kont obejmuje ewidencje ksiegowq syntetyczna i analityczna,
bilansowg 1 pozabilansowa réwniez prowadzona odrgbnie dla kazdego programu
lub projektu finansowanego z udzialem $rodkow, o ktdrych mowa w art. Sust. 1 pkt 213
ustawy o fimansach publicznych.

2. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb.

[l. Wykaz kont ksiegi glownej

Zespol 0 - Majqgtek trwaly

Konto 011 - Srodki trwate

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 020 - Wartosci niematerialne 1 prawne

Konto 030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

Konto 071 - Umorzenie srodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych

Konto 072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkdw europejskich

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
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Konto 226 - Dhigoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto 252 — Rozrachunki z VAT

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i fowary

Konto 300 - Rozliczenie zakupu

Konto 310 - Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 401 - Zuzycie materiatdw 1 energii

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 403 - Podatki 1 optaty

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 410 - Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 411 - Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 870 - Podatki 1 obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

Konto 098 - Pozabilansowe srodki trwale

Konto 099 - Pozabilansowe pozostale $rodki trwale

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 980 - Plan finansowy wydatkdéw budzetowych

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Id: B37F19DA-D81E-4D89-8FaD-96B42733C7C4. Podpisany Strona 17



IIL. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej dla Starostwa Powiatowego - jednostki
budzetowej

Symbol
konta
ksiegi

glownej

Nazwa kanta
ksiegi glovwnej

Przyjcte zasady klasyfikacji zdarzen

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiggi glownej

l

2

[F%)

Zespdl 0 — Majatek trwaly

01l

Srodki trwale

Zgodnie z zalgcznikien: nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawic
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypaspolite] Polskiej

Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest
prowadzena technika komputerowa w
programic STOCK. Ewidencja szczegodlowa
(ksiggi pomocnicze) ilosciowo-wartosciowa
dla srodkow trwakych prowadzona jest
przez:

- Wydzial Geodezji. Kartografii. Katastru i
Gospodarki Nieruchomosciami dla grup 0,
1.2,3 KSTw programic STOCK,

- Wydzial Organizacyjny dla pozostalych
arup KST w programie STOCK.

Ewidencja szezegélowa pozwala na:
ustalenie: 0s6b lub komérek
organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki
trwale: wartosci poczatkowej
poszezegblnych obiektow drodkow
trvalych: nalezyte obliczenic umorzenia i
amortyzacji przez Wydzial Geodezji.
Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami oraz Wydzial
Organizacyjny; ustalenic wartosci gruntdw
stanowigcych wlasnosé jst, przekazanych w
uzytkowanic wieczyste innym podmictom.
Ewidencja jest prowadzona zgodnie z
obowigzujacy Klasyfikacia Srodkéw
Trwalych,

Ewidencja analityczna wartosciowa wedlug
grup K&T prowadzona jest techniky
komputerowq w programic QUORUM F-K
przez Wydzial Finansow.

Pozosiale érodki
triwvale

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorizlnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, paistwowych funduszy
cclowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskies

Ewidencja szczegdlowa do konta (13 jest
prowadzona technika komputerows w
programie STOCK. Ewidencja
szczegolowa (ksiggi pomocnicze}
ilosciowo-wartoiciowa oraz ilosciowo dla
pazostalyeh srodkéw trwalych o wartoscl
nizszej tub réwnej 1000 zt prowadzona jest
przez Wydzial Organizacyiny.

Ewidencja szczegdlowa pozwala na
ustalenie 0sdb lub komérek
organizacyjnych, ktorym powierzono
pozostale srodki trwale oraz wartosé
poczatkowsy pozostalych srodkdw trwalych.
Ewidencja analityczna wartosciowo z
podziatem na grupy KST (w razie potrzeby
uszczegolowione) prowadzona jest technikg
komputerowq w programie QUORUM F-K
przez Wydzial Finansow.

Mienie
zitkwidowanych
jednostek

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
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rachunkowodci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terylorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite) Polskiej
Zgodnie z zalgcziikiem nr 3 Ewidencja szczegdlowa do konta 020 jest
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzona technika komputerows w
13 wrzednia 2017 r. w sprawie programie STOCK. Ewidencja szezegdlowa
rachunkowosci oraz planow kont dia (ksiggi pomocnicze) ilosciowo-wartodciowa
budzetu panstwa, budzetow jednostek prowadzona jest przez Wydzial
samorzgdu terytorialnego, jednostek Organizacyjny 1 pozwala na nalezyte
budzetowych, samorzadowyceh zakladow obliczenie wiorzenia oraz ustalenie osdb
budzetowych, panstwowych funduszy lub komorek organizacyjnych, ktorym
Wartodc celowych oraz panstwowych jednostek powierzono wartodei niematerialne i
020 niematerialne budzetowych majgeyceh siedzibe poza prawne.
N granicami Rzeczypospolite] Polskiej Ewidencja analityczna wartosciowo z
1 prawne podzialem wedlug tytuldw {dot. wartosci
niematerialnych i prawnych, kiérych
warlo$é jest wyZsza od ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych) oraz pozostale wartosci
niematerialne i prawne na kontach:
wartojciowo, zbiorczo prowadzona jest
technikg komputerows w programic
QUORUM F-K przez Wydzial Finanséw.
Zgodnie z zalacznikiem nr 3 Ewidencja szczegdlowa do konta 030 jest
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia prowadzona wedlug tytuléw i pozwala na
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie ustalenie wartosci poszezegdlaych
rachunkowaosci oraz plandw kont dla skladnikéw dlugoterminowych aktywow
Dlusoterminowe budzetu panstwa, budzetéw jednostek finansowych.
030 akt "wq fnansowe samorzadu terytorialnego, jednostek
ywe budzetowych, samorzgdowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie)
Zgodnie z zalgezaikiem nr 3 Ewidencja szczegdlowa do konta 071 jest
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia prowadzona technikg komputerowy w
13 wrzednia 2017 1. w sprawie programie STOCK wedlug zasad podanych
) rachunkowosci oraz planow kont dla w wyjasnieniach do kont 011 1020 przez:
Umorzenie budzetu paistwa, budzetéw jedaostek - Wydzial Geodezji, Kartografii. Katastru i
srodkéw trwalych samorzgdu terytorialnego, jednostek Gospodark: Nieruchomosciami,
471 oraz warto$ci budzelowych, samorzadowych zakladow - Wydzial Organizacyjny,
niematerialnych budzetowych, panstwowych funduszy Ewidencia analityczna wedlug zasad
i prawnyeh celowych oraz panstwowych jednostek podanych w wyjasnieniach do kont 011 §
budzetowych majgeych siedzibe poza 020 (dot. kent z podzialen: wedlug tytulow)
granicaini Rzeczypospolitej Polskiej prowadzona jest technika komputerowy w
programic QUORUM F-K przez Wydzial
Finansdw.
Zgodnie z zalgeznikiem nr 3 Ewidencja z podziatem na:
Umorzenie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia - pozostale $rodki trwale (dot. konta 013),
pozostalych 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie - pozostale wartosel niematerialne i prawne
srodkéw trwaiveh, | rachunkowosel oraz planéw kont dla (dot. konta 020},
wartosei i budzetu panstwa, budzetow jednostek prowadzona jest technikg komputerows w
072 niematerialnveh samorzadu terytorialnege, jednostek programic QUORUM F-K przez Wydzial
) Y budzetowych, samorzadowych zakladow Finansow.
i prawnych oraz budzetowych, panstwowych funduszy
biorow celowych oraz passtwowych jednostek
bibliotecznych budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Odpisy Zgodnie z zalquni%ci@n nr$ ) '
073 aktualizujace Rozporzqd-zema Ministra F inansow z dnia
. 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
dlugaterminowe rachunkowosci oraz planéw kont dla
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aktywa finansowe

budzeta panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terylorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

080

Srodki trwale w
budowie
(inwestygje)

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnegoe, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pajdstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Ewidencja szezegdtowa do konta 080 jest
prowadzona dla poszezegolnych zadan
inwestyeyjnyeh i Zrodel ich finansowania.
Zakupy srodkdw trwalych sq
ewidencjonowane jako jedno z zadan
imwestycyjnych z podzialem wedlug Zrodel
ich finansewania. Ewidencja szezegélowa
prowadzona do konta 680 powinna
zapewni¢ co najimniej wyodrebnienie
koszidw srodkow trwalych w budowie
wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
imwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegoinych obiekidw srodkow
trwalych.

Zespol 1 — Srodki pienigine i rachunki bankewe

101

Kasa

Zgodnie z zaigeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Firansdw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawic
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu paiistwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, paistwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdiowa do konta 101 jest
prowadzona wedlug rachiunkow
bankowych, poszezegolnych walut i 0séb
materialnie odpowiedzialnych za
powierzong goltowke, w formie raportow
kasowych,

130

Rachunek biezgcy
jednostki

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu ferytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzelowych majgcych siedzibe poza
eranicami Rzeczypospolitej Polskiej

* W rejestrze 03 — Dochody Starostwa
Powiatowego oprocz ewidencji
szczegdlowej dochodow budzetowych
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej
prowadzi sig ewidencjg szczegdlowa
wedlug tytutow, ktérych nie ujmuje sic w
sprawoezdaniach budzelowych: pobranych
oplat ewidencyjnych naleznych CEPIK,
oplat za udostepnianic standardowych
opracowail kartograficznych naleznych
Glownemu Geadecie Kraju, rozliczen
podatlu od towardw i uslug VAT (VAT
naleznego).

Ewidencje¢ szczegélowy do konta 130
stanowig subkonta:

-dochodow budzetowych®,

~wydatkdw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i
wydatkdw budzetowych jest prowadzona
wediug podzialek klasyfikacji budzetowej z
podziaiem na: rodzaj zadania oraz
wydzialy, stanowiska realizujgee plan
finansowy. Ewidencja szczegdlowa do
koata 130 dla rachunkéw bankowych
wyodrebnionyeh do obslugi [inansowej
poszczegdinych programow lub projektdw
finansowanych z udzialem érodkow, o
ktorych mowa wart. Sust. 1 pkt 213
ustawy o finansach publicznych
prowadzona jest wedlug podzialek
kinsyfikacji budzetowe] z podzialem na
rodzaj zadania oraz wydzialy. stanowiska
realizujgee plan finansowy.

Rachunek srodkdw
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dia
budzetu paniistwa, budzetéw jednostek
samorzadu lerytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladdw
budzetpwych, panstwowych funduszy

Ewidencja szczegdltowa do konta 135 jest
prowadzona wedlug stanu srodkéw
poszezegainych funduszy specjalnego
przeznaczenia.
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celowych oraz panstwowyceh jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie)

139

Inne rachunki
bankowe

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawic
rachunkowodci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskigj

Ewidencia szezegdlowa do konta 139 jest
prowadzona wedlug stanu $rodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego oraz kontrahentow,

140

Kroétkoterminowe
aktywa finansowe

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panistwa, budzetow jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospelitej Polskic]

Ewidencja szezegdlowa do konta 140 jest
prowadzona wedlug poszezegélnych
skladnikow krotkoterminowych aktywow
finansowych, stanu poszczegéInych
krotkoterminowych aktywdw fnansowych
wyrazonego w walucie polskiej i obceej, z
pedzialem na poszezegdlne waluty obee
oraz wartosci krétkoterminowych akiywow
finansowych powierzonych poszezegolnym
osobom za nie edpowiedzialnym.

141

Srodki pienigzne w
drodze

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samoszgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiaddw
budzetowych, patistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Zespdt 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki z
odbiorcami
i dostawcami

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawic
rachunkowoéci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, paistwowyeh funduszy
celowych oraz pafnstwowych jednostek
budZzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadaf. wydzialéw,
stanowisk realizujgeych plan finansowy
oraz wedlug poszezegolnych kontrahentdw,

I~
b
—

Naleznoéci z tytulu
dachodow
hudzetowych

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu lerytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
cefowych oraz paistwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

W rejesteze 03 — Dochody Starostwa
Powiatowego oprocz ewidencji
szczegdiowe] dochoddw budzetowych
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
prowadzi sig ewidencje szczegdiows
wedlug tytuldw, ktarych nie ujmuje sie w
sprawozdaniach budzetowych: rozliczen

Ewidencja szezegolowa do konta 221 jest
prowadzona wediug podzialek klasyfikacji
budzetowej. dluznikdw, rodzaju zadaf oraz
wydzialow. stanowisk realizujacych plan
finansowy oraz budzetow, kidrych
naleznosci dotyeza.
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podatku ed towardw i uslug VAT (VAT
naleznego).

1~
138}

Rozliczenie
dochodow
budzetowych

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednosiek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzecezypospolitej Polskiej

2
43

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Zgodnie z zaigeznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz paistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz
platnosei z budzetu
srodkow
europejskich

Zgodnie z zalacznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw 2 dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawic
rachunkowosei oraz plandw kont dla
budzetu pafsiwa, budzetdw jednosiek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolite] Polskicj

Ewidencja szczegélowa do konta 224 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan. wydzialdw,
stanowisk realizujgcych plan finansowy,
jednostek dotowanych oraz przeznaczenia
dotacji (zadania). Ewidencja szczegdlowa
przekazanych dotacji na dzieci
przebywajgce w placowkach opickuicze-
wychowawezych i rodzinach zastepczych
wedbug poszezegolnych porozumien jest
prowadzona w przy uzyciu programu Excel
przez Stanowiske ds. Obywatelskich 3
Pomocy Spolecznej {(SOIT)

Rozrachunki z

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowodci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek

Ewidencja szczegdlowa do konta 223 jest
prowadzena wedlug podziaiek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan. wydzialow.
stanowisk realizujgeych plan finansowy
oraz kazdego z tytuldw rozrachunkdw z

budzetowych, panstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe paza

granicami Rzeczypospolite] Polskiej

225 . samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetem odr¢bnie.
budzetami . .
budzetowych, samorzgdowych zakladdw
budzetowych, patistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolilej Polskigj
Zgodnie z zalacznikiem nr 3 Ewidencja szczegdlowa do konta 226 jest
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia prowadzona wedlug kontrahentow. w
i3 wrzednia 2017 r. w sprawie sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
) rachunkowoscl oraz plandw kont dla poszczegdlnych dlugoterminowych
Diugoterminowe budzetw panstwa, budZzetdw jednostek naleznosei budzetowych,
2 naleznosci samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowe budzetowych, samorzgdowych zakladéw
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Pozostale
rozrachunki
publiczno-
prawne

[ge}
)
D

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachhunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegblowa do konta 229 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan, wydzialdw,
stanowisk realizujacych plan finansowy
oraz wedlug 1yluléw rorrachunkow i
podmiotéw, z ktdrymi sg dokonywanc
rozliczenia.

Rozrachunki z
wiulu
wynagrodzei

[}
(%)

Zgodnie z zalgeznikiem ne 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dia
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szezegdlowa do konta 231 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacii
budzetowej, rodzaju zadai, wydzialdw,
stanowisk realizujgcych plan finansowy.
Ewidencje szezegblowy stanowiy rowniez
karty wynagrodzed prowadzone przez
Wydzial Organizacyjny.

Pozostale
234 rozrachunki z
pracownikan

Zgodnie z zalacznikiem ar 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachankowosci oraz plandw konot dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szezegdlowa do konta 234 jest
prowadzona wediug podzialek klasyfikacji
budzetowsi, rodzaju zadas, wydzialdw.
stanowisk realizujgeych plan finansowy
oraz poszczegdlnych pracownikow i
tyiuldw rozrachunkow.

Pozoslale
rozrachunki

Zgodnie z zalacznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r, w sprawie
rachunkowodcl oraz plandw kont dia
budzetu paistwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadewych zakladow
budzetowych, paistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan. wydzialdw.
stanowisk realizujgcych plan finansowy
oraz poszczegdlnych tytuldw,

Wplywy do

wyjasnienia

-2
Ao
v

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samarzadowych zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzelowych majgeych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencia szczegolowa do konta 2435 jest
prowadzona wedlug poszczegdlnych
tytuléw.

Rozrachunki z
VAT

I
L
J

Zgodnie z zalgeznikiem nir 3
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kent dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pasastwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie]

Ewidencja szczegdlowa do konta 252 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacii
budzetowej, rodzaju zadat. wydzialow.
stanowisk realizujgcych plan finansowy
oraz poszezegoinych tytuldw:

13 VAT nalezny,

N VAT naliczony.

290 Odpisy

Zgodnie z zalgezailiem nr 3

Ewidencja szczegdlowa do konta 290 jest
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aklualizujgce
naieznosci

Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 . w sprawic
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakiaddw
budzetowych, pahstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

prowadzona wedlug poszczegdinych
tytulow.

Zespdot 3 — Materialy i towary

Zgodnie z zalacznikien nr 3
Rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzednia 2017 1. w sprawie
rachunkowoséci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terylorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladdw

300 Rozliczenie budzetowych, panstwowych funduszy
zacupu celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj
Konto 300 ,,Rezliczenic zakupu™ jest
wykorzystywane wyljcznie do wykazania stanu
dostaw w drodze 1 dostaw nie fakturowanych, nie
rezliczonych do koiica okresu sprawozdawezego
Zgodnie z zalgeznikiem nr 3 Ewidencja szczegdlowa do konta 310 jest
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia prowadzona w formie:
13 wrzesnia 2017 r. w sprawic - ewidencji ilosciowo-warlosciowej
rachunkowosci oraz plandw kont dla obrotow i standw, prowadzonej dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek poszczegoinych skladnikéw lub ich
samorzadu terytorialnege, jednostek Jednorodnych grup w kartotekach
budzetowych, samorzgdowych zakiadow magazynowych przez pracownika Wydzialu
budzetowych, panstwowych funduszy Drég Powiatowych (osebeg materialnie

310 Materialy celowych oraz panstwowych jednostek odpowiedzialng),

budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskigj

- ewidencji wartosciowej na kontach przez
Wydzial Finansdw z podzialem na
poszezegdine skladniki lub ich jednorodne
grupy.

Warto$¢ stanu zapasdw materialow. ktore w
momencie zakupu zostaly w caloédei
adpisane w cigzar kosztow wycenia si¢ raz
na koniec roku.

Zespil 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowesci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej

401

Zuzycie
materialdw i
energii

Zgodnie z zalaeznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosei oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, patistwowych funduszy
celowyeh oraz panstwowych jednostek
budzetowych maggeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskie;

Ewidencja szczegdlowa do konta 401 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyvfikacii
budzetowsej, rodzaju zadaf. wydzialow,
stanowisk realizuigeycls plan finansowy,
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Ustugi obce

Zgodnie z zalgezaikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ei oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samaorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowyeh, samorzgdowych zakiaddw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Ewidencja szczegdlowa do konta 402 jest
prewadzona wedlug podzialek klasyfikacii
budzetowej, rodzaju zadan, wydziatow,
stanowisk realizujacyeh plan finansowy.

403

Podatki i oplaty

Zgodnie z zalgcznikiem ar 3
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednosick
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospelitej Polskiej

Ewidencja szezegdlowa do konta 403 jest
prowadzona wedlug podziaiek klasylikacji
budzetowej, redzaju zadan. wydzialow.
stanowisk realizzjacych plan finansowy.

404

Wynagrodzenia

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Minisira Finansdw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz pianow kont dla
budzetu pafistwa, budzetdw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 404 jest
prowadzona wedlug podzialek kiasyfikacji
budictowej, rodzaju zadai, wydzialow,
stanowisk realizujacych plan finansowy.

Ubezpieczenia
spoleczne §inne
gwiadezenia

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzesdnia 2017 . w sprawie
rachunkowoéci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu ferylorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza

Ewidencja szczegdlowa do konta 403 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikac]i
budzetowej, rodzaju zadan, wydziaiow,
stanowisk realizujgcych plan finansowy.

409

Pazostale koszty
rodzajowe

granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosei oraz planow kont dla
budzetu paistwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 409 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan, wydzialdw,
stanowisk realizujacych plan finansowy.

410

Inne $wiadczenia
finansowane z
budzetu

Zgodnie z zalgcznikicm nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 1. w sprawie
rachunkowoécl oraz plandw kont dia
budzetu paiistwa, budzetow jednostek
samorzgdu terylorialnego, jednostek
budzetowych, samerzgdowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednestek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej

Ewidencja szezegolowa do konta 410 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe], rodzaju zadah. wydzialdw.
stanowisk realizujacyeh plan finansowy.

411

Pozostale

Zgodnie z zalgcznikiem ar 3

Ewidencja szezegdlowa do konta 411 jest
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obcigzenia

Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dia
budietu panstwa, budzetdw jednosiek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospoliiei Polskigj

prowadzena wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan, wydzialdw,
stanowisk realizujgcych plan finansowy.

Zespol 7 - Przychody, dochody i

koszty

720

Przychody z tytulu
dochodéw
budzetowych

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosei oraz plandw kont dla
budzetu paistwa, budzetoéw jednostek
samotzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz pansiwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospalitej Polskigj

Ewidencja szezegdlowa do konta 720 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetlowej, rodzaju zadan, wydzialow,
stanowisk realizujacych plan finansowy.

750

Przychody
finansowe

Zgodnic z zalzcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Minisira Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiaddw
budzetowych, pagstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
aranicami Rzeczypospolitej Polskiei

Ewidencja szczegélowa do konta 730 jest
prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowei, rodzaju zadan, wydziatdw,
stanowisk realizujgcych plan finansowy.

751

Koszty finansowe

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu lerytorizinego, jednostek
budzetowych, samerzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 751 jest
prowadzena wedlug podzialek klasyfikacii
budzetowej, rodzaju zadan, wydzialow,
stanowisk realizujacych plan finansowy.

760

Pozoslaie
przychody
operacyjne

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z daia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialucgo, jednostek
budzetowych, samerzadowych zakladéw
budzetowych, panstwovwych funduszy
celowych oraz pansiwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza
aranicami Rzeczypospolitej Polskigj

Ewidencja szczegolowa do konia 760 jest
prowadzaona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej. rodzaju  zadaf. dzialan,
wydziatow, stanowisk realizujgeych plan
finansowy.

761

Pozostale koszty
operacyjne

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetdow jednostck
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiaddw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 761 jest
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe], rodzaju zadan. wydzialdw.
stanowisk realizujacych plan finansowy.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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800

Fundusz jednostli

Zgodnic z zalgcznikicm nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzednia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnege, jednostek
budzelowych, samorzgdowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz paistwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicant Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szezegolowa do kenta 800 jest
prowadzona w sposob umozliwiajgey
ustalenie przyczyn zwigkszen 1 zmnigjszen
funduszu jednostki.

310

Dotacje
budietowe,
platnosci z budzetu
srodkow
curopejskich oraz
$rodki z budzetu
na inwestycje

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z daia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowoici oraz plandw kont dla
budzetu paiistwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majgeyeh siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencia szezegdlowa do konta 810 jest
prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, rodzaju zadan, wydzialéw,
stanowisk realizujacych plan finansowy.

840

Rezerwy i
rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dia
budzelu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskicj

Ewidencia szczegolowa do korda 840 jest
prowadzona wedlug podzialek kiasy{ikacji
budZetowej, w sposob umozliwiajgcy
ustzlenie stanu rezerwy oraz przyczyn jej
zwigkszen i zmniejszen oraz rozliczen
migdzyokresowych przychodow z
poszczegdinych tytulow oraz przyezyn ich
zwickszen { zmniejszen.

Zakladowy
fundusz $wiadezen
socjalnych

Zgodnic z zaigezaikiem nr 3
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa. budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szczegdlowa do konta 851 jest
prowadzona wedlug poszczegdinyely
redzajow dzialalnoéci socjalne).

Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Zgodnie z zalgcznikiem nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdoswych zakiaddw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz pafisiwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
grznicami Rzeczypospolitej Polskici

860

Wynik finansowy

Zgodnie z zalgcznikiem ar 3
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawic
rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych sicdzibe poza
sranicami Rzeczypospolitej Polskiej

Ewidencja szezegolowa do konta 860
pozwala na ustalenie wyniku finansowego
jednostki.

870

Podatki i

Zgodnie z zalgeznikiem nr 3

Ewidencja szczegolowa do konta 870 jest
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srodki trwale

oraz innych umow. w tym z fytuiu leasingu.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢: wycofanie
pozabilansowych srodkdw trwatych z
uzywania wynikajace w szczegdlnosei ze
Zniszezenia, zuzycia, spizedazy, Zwrotu
podmiotom uZyczajgcym oraz ujawnione
niedobory pozabilansowych srodkdw
trwalych.

obowigzkowe Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia prowadzona wedlug poszczegdliych
rozliczenia z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rozliczen z budzetem.
budzetem rachunkowodci oraz planéw kont dla
obigzajaee wynik budzetu panstwa, ll}udzelo\?f Jjednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek
finansowy budzetowych, samarzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgeych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
IKONTA POZABILANSOWE
Konto stuzy do ewidencji stanu oraz Ewidencia szezegdlowa do konta 098 jest
zwigkszel 1 zmnigjszen wartoscl prowadzona technikyg komputerowa w
poczalkowej pozabilansowych $rodkow programie STOCK. Ewidencia szezegolowa
trwalych. prowadzona jest przez:
Na stronic Wn konta ujmuje sig przychody - Wydzial Geodezji, Kartografii. Katastru i
nowych lub uzywanych pozabilansowych Gospodarki Nieruchomosciami dla grup 0,
srodkdw trwalych wynikajaeych w 1,2, 3 KST w programie STOCK,
Pozabilansowe szezegalnosci: z ich ujawnienia, - Wydzial Organizacyjny dla pozostalych
098 nieodplatnego przyjecia, uméw uzyczenia grup KST w programie STOCK,

Ewidencja szczegélowa pozwala na
ustalenie organdw, od ktorych otrzymano
srodki trwale, wartosci poszezegolnych
srodkéw trwalyceh.

Pozabilansowe

Konto sluzy do ewidencji stanu oraz
zwigkszen 1 zmniciszen wartoéci
poczathowe] pozabilansowych pozostalych
srodkow trwalych,

Na stronie Wa konta uimuje si¢ w
szczegdlnosei: przychody nowych lub
uzvwanych pozabilansowych pozosialych
srodkéw trwalych wiynikajgeyeh z ich
ujawnienia. nieodplatnego przyjecia, umoéw

Ewidencja szczegblowa do konta 099 jest
prowadzona technika komputerows w
programie STOCK. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona jest przez:

- Wydzial Geodezji. Kartografii, Katastru i
Gospodarki Nieruchomogciami dla grup 0,
1,2, 3KSTw programie STOCK,

- Wydziat Organizacyjny dia pozostalych
grup KST w programie STOCK.

budzetowych, samorzadowych zakladdw
budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednosick

099 pozastale $rodki uzyczenia oraz innych uméw, w tym z Ewidencja szczegblowa pezwala na
trwate tytulu leasingu, ustalenie organow, od ktorych otrzymano
Na stronie Ma konta ujmuje siec w pozostale srodki trvale oraz wartodci
szczegolnoscl: wycofanie pozabilansowych | poszezegdinyeh pozostatyeh Srodkow
pozostalych srodkow trwalych z uzywania trivalych.
ra skutek ich likwidacji z powodu
zZiszezenia, zuzycia, sprzedazy, zwrotn
podmiotom uzyczajgcym oraz ujawnione
niedobory pozabilansowych pozestalych
srodkdw trwalych.
Zgodnie z zalgezaikiem nr 3 Ewidencja szezegdlowa do konta 976 jest
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia prowadzona wedlug poszczegdlnych
13 wizesnia 2017 r. w sprawie jednostek i pozycji sprawozdan
. rachunkowaosci oraz planow kont dia finansowych (bilansu, rachunku zyskéw i
Wzajemne budzetu panstwa, budzetow jednostek strat oraz zestawienia zimian w funduszu
976 rozliczenia migdzy | samorzqdu terytorialnego, jednostek jednostki), w celu sporzadzenia lgcznega
jednostkami budzetowych, samorzadowych zakladow sprawozdania finansowego.
budzetowych, paastwowych funduszy
ceiowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnie z zalycznikiem nr 3 Ewidencjg szczegdlows do konta 980
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia prowadzona jest w programie ,,Planowanie i
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Realizacja Budzetu JST™ przez Wydzial
Plan finansowy rachunkowosci oraz plandw kont dla Finansow z podzialem wedlug klasyfikacji
980 wydatkdw budzetu panstwa, budzetow jednostek budzetowei, z wyodrghnieniem rodzaju
budzetowych samorzqdu terylorialnego, jednostek zadan), wydzialow, stanowisk realizujgeych

plan finansowy.
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budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Poiskicj
Zgodnie z zalgeznikiem nr 3 Ewidencje szczegdlowa do konta 981
Rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia prowadzona jest w programie ,.Plancwanie i
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie Realizacia Budzetu JST przez Wydzial
rachunkowosci oraz plandw kont dla Finansdw z podzialem wedlug klasyfikacji
Plan finansowy budzetu paistwa, budzetéw jednostek budzetowej, z wyodrgbnieniem rodzaju
981 niewygasajacych samorzadu terytorialnego, jednostek zadan. wydzialow, stanowisk realizujacych
wydatkow budzetowych, samorzgdowych zakladdw plan finansowy.
budzetowych, panstwowych lunduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskigj
Zgodnie z zalgcznikiem nr 3 Ewidencja szczegdiowa do konta 998 jest
Rozporzadzenia Minisira Finansow z dnia prowadzona wedlug podzialek klasyfilacji
13 wrzednia 2017 r. w sprawie budzetowej, z wyodrgbnieniem planu
Zaangazowanie rachunkowosci oraz plandw kont dia wydatkdw niewygasajgeych, rodzaju zadaf,
wydatkéw budzetu panstwa, budzctéw jednostek wydzialow, stanowisk realizujgeych plan
998 buds ) samorzgdu terytorialnego, jednostek finansowy.
udzetowych roku N R
o budzetowych, samorzgdowyeh zakladow
biezacego budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej
Zgodnic z zalgeznikiem nr 3 Ewidencia szczegodlowa do konta 999 jest
Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia prowadzona wedlug podzialek klasyfikacii
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie budzetowej, z wyodrebnieniem planu
Zaangazowanie rachunkowosci oraz planéw kont dia wydatkow niewygasajacych , rodzaju
wydatkdw budzetu panstwa, budzetdw jednostek zadan. wydzialéw. stanowisk realizujacych
999 buds samerzgdu terytoriainego, jednostek plan finansowy.
udzetowych b . ) - ez
udzetowych, samorzadowych zakladdw
przysztych lat budzetowych, panstwowych funduszy
celowych araz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Id: B37F19DA-DS1E-4D89-8F6D-96B42733C7C4. Podpisany

Strona 29



Zatgezaik Nr 4 do zarzadzenia Nr e
Starosty Chodzieskiege
zdnia e 2018 1

Wykaz zbiordw tworzgceych ksiegi rachunkowe

I. Ksiegi rachunkowe prowadzone technika komputerowy:
1. Program komputerowy ,,QUORUM F-K” - autor QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0. o.
Zabrze - zgodnie z opracowana dokumentacja modulu prowadzone sa ksiegi rachunkowe

budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego.

[} Komputerowe ksiegi rachunkowe prowadzone sa w formie rejestrow ksiegowych —
oznakowanych symbolami i nazwami wyodrebnionych ksigg:

Budzet Powiatu

Rejestry ksiegowe:

01 — Budzet Powiatu,

29 — Dochody Skarbu Panstwa JST,

80 — Rozliczenia VAT w Centrali,

nn — mm - inne w miare potrzeb, z wyodrebnieniem poszczegdlnych rachunkéw bankowych,
w tym dla srodkdw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. [ pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych,
przeznaczonych na realizacje programoéw lub projektéw finansowanych z udzialem ww.
srodkow, gdzie nn — oznacza symbol rejestru ksiegowego, mm ~ oznacza nazwe rejestri
ksiegowego.

Starostwo Powiatowe

Rejestry ksiegowe:

02 — Wydatki Starostwa,

03 — Dochody Starostwa,

04 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

10 — Sumy Depozytowe,

11 — Dochody Skarbu Panstwa JB,

15 — Wydatki niewygasajace Starostwa,

nn - mm; - inne w miare potrzeb, z wyodrebnieniem poszezegdlnych rachunkéw bankowych,
w tym dla programoéw lub projektdéw finansowanych z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy o finansach publicznych, przeznaczonych na realizacje
programow lub projektéw finansowanych z udzialem ww. $rodkow, gdzie nn — oznacza
symbol rejestru ksiegowego, mm - oznacza nazwe rejestru ksiegowego.
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2} Plan kont zawiera symbol konta o strukturze:
a) konta syntetyczne - trzy pierwsze znaki wedlug obowigzujacego planu kont,
b) konta z klasyfikacja budzetows:
- dzial - 3 znakowy symbol wedlug obowiazujacej klasyfikacji budzetowe],
- rozdzial - 5 znakowy symbol wedlug obowiazujacej klasyfikacji budzetowej,

- paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach i w wydatkach wedlug obowigzujacej
klasyfikacj1 budzetowej,

- grupa | —nazwa okreslajgca rodzaj zadania tj..
1} wiasne,
2) zlecone,
3) zlecone wg dziatan,
4) zlecone srodki wilasne,
5) porozumienia,
6) wiasne FOS,
7) wlasne PODGIK,
- grupa 2 — symbol okreslajacy wydzial, stanowisko realizujace plan finansowy tj:
[} GA I- Gabinet Starosty: stanowisko w zakresie promocji, kultury i sztuki,
2} GA II — Gabinet Starosty: stanowisko w zakresie kontaktu z mediami,
3) BR -~ Biuro Rady,
4) OR - Wydzial Organizacyjny,
5) FN - Wydzial Finansow,
6) Al - Wydziat Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Zamowien Publicznych,
7) OS — Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lednictwa,
8) GN — Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

9) KM — Wydzial Komunikacii,

kl

10) DR — Wydzial Drog Powiatowych,
11)OW — Wydzial Oswiaty,
12) ZP I - Stanowisko w zakresie funduszy Unii Europejskiej,

13) ZP Il — Stanowisko w zakresie funduszy Unii Europejskiej,
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14)SO T — Stanowisko w zakresie oclhwony zdrowia, bezpieczenstwa, porzadku
publicznego oraz zarzadzania kryzysowego,

15) SO II — Stanowisko ds. Obywatelskich i Pomocy Spotecznej,
16) SO TII — Stanowisko ds. Obronnych,

17)RP — Zespot Radcdw Prawnych

18} NN — inny w miare potrzeb,

- w miarg potrzeb mozna stosowac dodatkowa analityke do dalszego podzialu,

¢) konta rozrachunkowe z klasyfikacjg budzetows (analityka):
- dzial — 3 znakowy symbol wedtug obowiazujacej klasyfikacji budzetowej,
- rozdzial — 5 znakowy symbol wedlug obowiazujacej klasyfikacji budzetowej,

- paragraf — 4 znakowy symbol w dochodach 1 wydatkach wedlug obowigzujace;
klasyfikacji budzetowej,

- grupa 1 —nazwa okreslajaca rodzaj zadania,

- grupa 2 — symbol okreslajacy kontrahenta i rodzaj ustugi,

- grupa 3 — symbol okreslajacy wydzial realizujgcy plan finansowy,

- w nuare potrzeb mozna stosowac dodatkowsa analityke do dalszego podziatu,

d) konta analityczne (z wyjatkiem kont zespolu 2 z klasyfikacja budzetows) tworzy sie
poprzez dodanie do symbolu konta syntetycznego wedlug potrzeb znakoéw okreslajgcych
szczegblowy ich podzial: wedlug tytulow, rodzaju rozliczen, nazw kontrahentow
oraz dalszego podzialu szczegolowego, okreslonego w corocznych planach kont.

Nazwe stowna kont analitycznych tworzy sie poprzez okreslenie rodzaju rozrachunku
lub zapis na koncie.

W ksigdze 03 — Dochody Starostwa Powiatowego oprdcz kont z klasyfikacja budzetows
o strukturze jak opisano wyze] prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa pobranych optat
1 wplywow nie stanowigcych dochoddw powiatu, ktérych nie ujmuje sie w sprawozdaniach
budzetowych, wedlug tytuldw na kontach bez Kklasyfikacji budzetowej (np. oplaty
ewidencyjne mnalezne CEPIK, oplaty za udostepnianie standardowych opracowan
kartograficznych nalezne Gléwnemu Geodecie Kraju, rozliczenia podatku od towardéw i ustug
VAT). Struktura konta:

- konta syntetyczne - trzy pierwsze znaki wedlug obowigzujacego planu kont,

- grupa 1 — 3 znakowy symbol okredlajacy rodzaj oplat, tj: ewidencyjnej CEPIK i za
udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych nalezne Glownemu
Geodecie Kraju:

a) 001 - CEPIK
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b) 013 - oplaty kartograficzne

c) nnn- inne w miarg potrzeb

3) Koncowe zbiory danych (rodzaje podstawowych wydrukow):
a) plan kont,
b) plan finansowy,
c) Lksiega glowna,
d) ksiggi pomocnicze,
e) kartoteka,
f) kontrahenci - rachunki nierozliczone i rozliczone,
g} zobowiazania 1 naleznosci,
h) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych.

2. Program komputerowy .Place Optivum" - autor VULCAN Wroclaw — zgodnie z
opracowang dokumentacja modulu prowadzone sg wynagrodzenia pracownikow:

1) Rodzaje podstawowych wydrukow sporzadzane na podstawie list plac:
a) zatwierdzone listy plac, skladniki wynagrodzen, paski dla pracownikow,
b) sorty pieniezne,
c) przelewy na rachunki bankowe pracownikdw,
d) przelewy na konto ZUS,
e) przelewy potracen.
2} Zestawienia:
a) wyplaty wedlug klasyfikacji budzetowej,
b) potracenia wedlug klasyfikacji budzetowej,
¢} rozliczenia z ZUS,
d) liczby wyplaconych zasilkaow,
e} liczby dni nieobecnodci,
f} dane do PIT-4.

3. Program komputerowy ,,STOCK" do zarzadzania majatkiem - autor SmartMedia Gdansk -
stuzacy do prowadzenia ksiag pomocniczych do kont 011, 013, 020 - rodzaje podstawowych
wydrukow:

ay OT — przyjecie §rodka trwalego,

b) PT - przekazanie $rodka trwalego,

c) LT - likwidacja $rodka trwalego,

d) Tabele amortyzacyjne,

e) Zestawienie skladnikow majatku wedlug poszezegdlnych grup,

f) Zestawienie wartosci niematerialnych i prawnych.

4. Program komputerowy ,Besti@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu
Terytorialnego" - SPUTNIK Software Poznan ~ rodzaje podstawowych wydrukow:
a) Plan finansowy dochodow/wydatkéw budzetowych wedtug klasyfikacji budzetowe;,
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b) Plan finansowy dochodow/wydatkéow budzetowych wedtug jednostek budzetowych
lub wydziatéw/stanowisk,
¢) Plan finansowy dochodow/wydatkéw budzetowych wedlug poszczegolnych zadan.
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Zatacznilk Nr 5 do zarzgdzenia Nr ...
Starosty Chodzieskicgo
Zdmia o 2018y,

Opis systemu informatycznego

I. Wykaz programéw komputerowych stosowanych w systemie przetwarzania danych
(opis algorytmdéw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegdnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania tworzg
podreczniki uzytkowntka w formie elektronicznej):

1) ,,QUORUM F-K” - QNT Systemy Informatyczne Sp. z o. o. Zabrze — wersja 7.86-
0006/2017/2/P514, program sluzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z
zakladowym planem kont, stosowany z dniem 1 stycznia 2011 roku.

2} . Place Optivum" - VULCAN Wroclaw - wersja 12.00.1170, program sluzacy do
prowadzenia wynagrodzen pracownikéw itp., stosowany z dniem 1 stycznia 2006 roku, z
pozZniejszymi zmianami dostosowujgeymi program do aktualnych przepisow.

3) .Platnik” — Asseco Poland SA z Rzeszowa - wergja 10.01.001, program shuzacy do
tworzenia weryfikacji 1 wysylania dokumentdéw ubezpieczeniowych do ZUS, stosowany z
dniem 17 lutego 2001 roku (art. 47a, ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych — Dz. U. z 2017 r., poz. 1778 z pdzn. zm.), z pdzniejszymi
zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepisow.

4) . Kadry i ptace™ - TG Soft z Krakowa - wersja 5.5.20, program stuzgcy do prowadzenia
kartotek personalnych pracownika i ewidencji czasu pracy, stosowany z dniem 9 grudnia
2004 roku.

5) ,,Home Banking” - Zaklad Uslug Informatycznych NOVUM Sp. z 0. o. Lomza — wersja
1.3.90, stluzgcy do $wiadczenia przez Bank Spétdzielezy w Chodziezy uslug bankowych
za posrednictwem systemu elektronicznego, stosowany jest z dniem 1 stycznia 2011 r.

6} ,,.Budzet JST PLUS" - DOSKOMP L4dz Sp. z 0.0. - wersja 3.10.21 build 276, podstawowy
program do sprawozdawczoscl, stosowany z dniem | stycznia 2002 roku.

7) ,.Budzet JB PLUS" - DOSKOMP Lédz Sp. z o.0. — wersja 3.10.2i build 370, program
do sprawozdawczosci jednostki budzetowej, stosowany z dniem 1 sierpnia 2002 roku,
z pbzniejszymi zmianami dostosowujacymi program do aktualnych przepisow.
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8) ,Besti@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego" -
SPUTNIK. Software Poznah, wersja 4.066.01.41, program shuzgcy do planowania budzetu 1
sporzadzania sprawozdan zbiorczych, stosowany z dniem 1 maja 2006 roku.

9) Program komputerowy ,,.STOCK” do zarzadzania majgtkiem (ewidencja analityczna) —
autor SmartMedia Gdansk, wersja 4.04 SP8, stuzacy do prowadzenia szczegdlowej ewidencii
do kont 011, 013, 020 — Wydzial Organizacyjny oraz Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru
1 Gospodarki Nieruchomos$ciami. Stosowany z dniem 8 maja 2008 roku.

10) ,Planowanie 1 Realizacja Budzetu JST” - Osérodek Produkcyjno-Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z 0. 0. L.6dZ — program do elektronicznego sporzadzania planu finansowego
(modul ,.Planowanie 1 Realizacja Budzetu IST”, wersja 1.2.3.483), elektronicznego
sporzadzania Wieloletnie] Prognozy Finansowe] (modul ,,Plan B WPF”, wersja 1.2.3.483),
elektronicznego  prowadzenia  zaangazowania (modul ,Zaangazowanie  Srodkéw
Budzetowych”, wersja 1.89.2), stosowany z dniem 1 sierpnia 2012 roku.

11) ,.Centralny rejestr VAT dla JST — rVAT” ~ Oérodek Produkeyjno - Wdrozeniowy
DOSKOMP Sp. z 0. 0. L6dZ — program do elektronicznego prowadzenia rejestréw sprzedazy
1 zakupow, sporzadzania deklaracji VAT oraz pliku JPK; wersja 1.7.1), stosowany z dniem
1 stycznia 2017 roku.

2. Instrukcje uzytkowania programéw komputerowych zamieszczone sa w  katalogu
steciowym Firma / Instrukcje programow.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr ...
Starosty Chodzieskicgo
2dma e 2018 .

System ochrony danych i ich zbiordw

i. Dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci, ksiegi rachunkowe, dowody
ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz sprawozdania finansowe, nalezy przechowywac
w nalezyty sposéb i chronié¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszezeniem. Dokumenty przechowuje sie w
siedzibie jednostki, zapewniajgc dostep do nich wylacznie upowaznionym pracownikom oraz
uniemozliwiajac dostgp niepowolanym osobom poprzez odpowiednie zabezpieczenia i
zamknigcie pomieszezen stuzacych do przechowywania dokumentac;i.

2. Ochrona ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera:

1) uruchamianie komputera zabezpieczone jest haslem, ktdre jest okresowo zmieniane,

2) nanoszone operacje ksiegowe, celem zabezpieczenia przed ich utratg sg archiwizowane na
dysku twardym serwera,

3) po zamknigciu ksiag rachunkowych danego miesigca, ksiegi sg archiwizowane na dysku
twardym,

4) wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladaja sie z automatycznie numerowanych
stron 1 przechowywane sa w zamknietej szafie w Wydziale Finansow,

5) kopie zapasowe zbiordw dokonywane sa przez Wydzial Organizacyjny codziennie na
koniec kazdego dnia na twardym dysku serwera. Kopie zapasowe zbioréw za
poszczegodlne miesigee roku obrotowego przechowywane sa na twardym dysku serwera
przez okres 12 miesiecy.

6) kopie zbiordéw za poszczegoélne lata obrotowe przechowywane sa na serwerze i dodatkowo
na ptytach CD-R przez Wydzial Organizacyjny w szafie metalowej przez okres 5 lat, z
uwzglednieniem przepisow szczegolnych.

3. Dowody ksiegowe 1 dokumenty inwentaryzacyjne przechowywane sg w siedzibie

Starostwa w oryginalne] postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu

prowadzenia ksigg rachunkowych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposdb

pozwalajgcy na ich latwe odszukanie.

4. Roczne zbiory dowoddéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sie

okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat i koncowych numerdw w

zbiorze.

5. Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, dokumentacje

przyjetych zasad rachunkowosci, ksiegi rachunkowe oraz sprawozdania finansowe, w tym

réwniez sprawozdania z dziatalnosci jednostki, przechowuje sie odpowiednio w sposob

okreslony w ust. 3.

6. Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.

7. Pozostale zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat, z uwzglednieniem przepisdéw szczegolnych,
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2) karty wynagrodzen pracownikoéw — przez okres wymaganego dostepu do tych informacii,
wynikajacy z przepisOw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krdcej jednak niz 50
lat,

3) dowody ksiegowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytéw oraz
umoéw  handlowych, roszezen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po
roku obrotowym, w ktorym operacje, (ransakcje 1 postepowanie zostaly ostatecznie
zakoficzone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

4) dokumentacje¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy od
5 lat od uplywu jej waznosci,

5) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat

6) czeki gotdwkowe — 5 lat

7) druki $cislego zarachowania — 5 lat

8. Okresy przechowywania oblicza sie od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktdrego dane zbiory dotycza.

9. Okres przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja programow lub projektow
finansowanych z udzialem érodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy
o finansach publicznych reguluja odrebne przepisy.

10. Udostepnienie kserokopit zbiordw lub ich czeSci moze nastapié wylacznie na pisemny
wniosek, zawierajacy wskazanie celu ich wydania.

11. Udostepnienie osobie trzeciej zbiordw [ub ich czesci do wgladu na terenie jednostki
lub poza nig wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej,
poza siedziba jednostki dodatkowo pozostawienia pisemnego pokwitowania zawierajacego
spis wydanych dokumentéw. W przypadku wydawania na zewnatrz oryginatow dokumentow
ksiegowych - mnalezy sporzadzi¢ ich kopie, ktére po opatrzeniu stosowna adnotacja
przechowuje si¢ w miejscu dotychczasowego przechowywania oryginatldéw w zbiorach
dokumentow ksiggowych.
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