ZARZADZENIE NR 3/2016
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 11 stycznia 2016 .

w sprawie powolania Administratora Systemu Informatycznego w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy oraz osoby jego zastepujacej

Na podstawie art. 34 ust. 1 1 art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 z pézn. zm.), art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1202 z pozn. zm.) oraz realizujac
przepisy Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024), zarzadza sie co
nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie Pana Witolda Muche na Administratora Systemow Informatycznych
w Starostwie Powiatowym w Chodziezy.

§ 2. Na czas dtuzszej nieobecnosci w pracy Administratora Systeméw Informatycznych
(spowodowanej np.: urlopem, choroba), wyznacza si¢ Pana Mateusza Wieczorka do pelnienia
obowiazkow Administratora Systeméw Informatycznych w Starostwie Powiatowym
w Chodziezy w zakresie niezbednym do realizacji biezacych zdan.

§ 3. Do zadan Administratora Systemow Informatycznych nalezy:

1) stala aktualizacja 1nstrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych;

2) zarzadzanie systemem imnformatycznym, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe,
postugujac sie hastem dostepu do wszystkich stacji roboczych z pozycji administratora;

3) przeciwdziatanie dostgpowi oséb niepowolanych do systemu informatycznego, w ktorym
przetwarzane sa dane osobowe;

4) przydzielanie kazdemu uzytkownikowi identyfikatora 1 hasta do systemu informatycznego
oraz na polecenie Starosty dokonywanie ewentualnych modyfikacji uprawnien;

5) nadzorowanie dziatania mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikoéw oraz kontrola
dostepu do danych osobowych;

6) podejmowanie dzialan w zakresie ustalania i kontroli identyfikatorow dostepu do systemu
informatycznego;

7) wyrejestrowywanie uzytkownikow na polecenie administratora danych;

8) zmiana w poszczegdlnych stacjach roboczych hasla dostepu, ujawniajac je wylacznie
danemu uzytkownikowi oraz w razie potrzeby administratorowi bezpieczenstwa informacji
lub administratorowi danych;

9) w sytuacji stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego informowanie
ABI o naruszeniu 1 wspotdzialanie z nim przy usuwaniu skutkow naruszenia;

10) prowadzenie szczegdtowej dokumentacji naruszen bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych w systemie informatycznym,
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11) nadzorowanie ~ wykonywania napraw, konserwacji oraz likwidacji  urzadzen
komputerowych, na ktérych zapisane sa dane osobowe, sprawowanie nadzoru nad
wykonywanie kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz okresowym sprawdzaniem pod
katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii sytemu
informatycznego;

12) podejmowanie dziatan shuzacych zapewnieniu niezawodnosci zasilania komputerdw,
innych urzadzen majacych wplyw na bezpieczefistwo przetwarzania danych oraz
zapewnienie bezpiecznej wymiany danych w sieci wewnetrznej 1 bezpiecznej teletransmisji.

§ 4. Zobowiazuje si¢ Kierownikow Wydziatéw do zapoznania podleglych pracownikow
Starostwa z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2012 Starosty Chodzieskiego z dnia 27 kwietnia 2012
roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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