UCHWALA NR 134/2015
ZARZADU POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 21 grudnia 2015 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Chodziezy.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 w zwiazku z art. 35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1445) Zarzad Powiatu Chodzieskiego
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Chodziezy
stanowiacy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

Starosta

Julian Hermaszezuk .........oooeeeeveeeiiiieiiieeeieeeeeieeeen,
Wicestarosta

Mirostaw JUraszek .......oooovviviiiiiiiieiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
Czlonkowie
Zarzadu: Eugeniusz Bogdan ..............ccoeviueieieeecceieeeeceeennan

ROMAN GOICZ .. .evvviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Remigiusz NOWak .......ccccveciiriiniiniieieeieeieee e
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Zatacznik do Uchwaty Nr 134/2015
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 21 grudnia 2015 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO W CHODZIE ZY

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego wdzlay, zwany dalej ,Regulaminem”,
okresla organizagj i zasady dziatania Starostwa Powiatowego w Chagiziewanego dalej
.Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przewretrzne komaorki organizacyjne.

§2
Starostwo dziata na podstawie r@siiacych aktow prawnych:
1.Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdrze powiatowym / Dz.U. z 2015 r., poz. 1445/.
2.Statutu Powiatu.

§3

Starostwo jest jednostkbudzetowa z siedzila w Chodziey, przy pomocy ktorej Zasd
wykonuje zadania powiatu.

§4
Starostwo wykonuije:
1. Okr&lone ustawami:
1/zadania publiczne Powiatu o charakterze pgmathym,
2/zadania z zakresu administracjidawej,
3/inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozuirdawartych z organami administraciji
rzadowej lub samorgowej.

3. Zadania wynikajce z uchwat Rady i Zagdu.
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§5

1. Starostwo jest pracodagvdla zatrudnionych w nim pracownikow w rozumienadkksu
pracy.

2. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem ghowym pracownikow Starostwa jest Starosta.
3. Obowazki Starosty jako kierownika Starostwa, obgxki pracownikéw Starostwa,

organizagj i porzadek w procesie pracy, rozklad czasu pracy oraz spnawy zwizane ze
stosunkiem pracy okila Regulamin Pracy Starostwa.

ROZDZIAL I
ORGANIZACJA STAROSTWA

86

1.Wewrgtrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwaveydziaty zwane dalej ,wydziatami”
oraz jedno - i wieloosobowe stanowiska, w tyrspody, zwane dalej ,stanowiskami”.

2.Wydziaty i stanowiska, kaly w zakresie okonym w Regulaminie, podejmalj
dziatania i prowadgsprawy zwazane z realizagjzada Powiatu.

3. Organizagj wewretrzng wydziatow, a w szczegolkoi:

1/ liczky; etatow w wydziale,

2/ zastpcOw kierownikow,

3/ podziat na stanowiska pracy,

4/ rodzaje rejestréw prowadzonych w wydziale
okresla zaradzeniem Starosta

8§87
1. W skiad Starostwa wchoglmastpujace wydziaty i stanowiska, ktére przy oznaczaniwaepr

wywaja symboli:

a) Starosta ST

b) Wicestarosta WS

c) Etatowy Cztonek Zargu Cz

d) Sekretarz Powiatu SE

e) Skarbnik Powiatu SK

f) Gabinet Starosty GA

g) Biuro Rady BR
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h) Zespot Radcow Prawnych RP

i) Wydziat Organizacyjny OR
j) Wydziat Finansow FN
K) Wydziat Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Zadwien Publicznych

Al
) Woydziat OchronySrodowiska, Rolnictwa i Lénictwa (OR)
m) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodaxkeruchomdciami

GN
n) Geodeta Powiatowy GP
0) Wydziat Komunikacji KM
p) Wydziat Dr6g Powiatowych DR
N  Wydziat Gwiaty ow
s) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obywatelskich, Obrohnyc

Zarzdzania Kryzysowego, Ochrony Zdrowia i Pomocy Spohe|

t) Zespdt Funduszy Pomocowych i Rozwoju SOZP
u) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych IN
v) Administrator Bezpieczestwa Informacji ABI
w) Stanowisko ds. Kontroli /Rewident Powiatowy/ KF
y) Audytor Wewrtrzny AW
z) Powiatowy Rzecznik Konsumentow OK

2.Struktue organizacyja Starostwa Powiatowego w Chodajeokresla zahcznik do niniejszego
regulaminu.
§8

1. Wydziatami kieryj kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
zapewnigjc wiasciwe ich funkcjonowanie.

2. Kierownicy wydziatéw zapewniagzgodne z prawem wykonywanie przypisanych
wydziatom zadai w tym zakresie ponogodpowiedzialnét przed Starost

3. Kierownicy kieruj wydziatami przy pomocy swych zaptéw, ktérzy dziataj w
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zakresie spraw zleconych im przez kierownikgemosz przed nimi
odpowiedzialnét.

4. Osoby zatrudnione na stanowiskach samodzielwyslonup przypisane tym

stanowiskom zadania zgodnie z prawem i paposiym zakresie odpowiedzialfod
przed Starost

ROZDZIAL IlI

STAROSTA, WICESTAROSTA, ETATOWY CZtONEK ZARZ ADU,
SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU

§9
STAROSTA ST
Do zakresu zadai kompetencji Starosty jako kierownika Starostvadery:
1. Organizowanie pracy Starostwa.
2. Podejmowanie dzialazapewniajcych prawidtow realizacg zada.

3. Upowanianie pracownikéw Starostwa do wydawania w jegeimu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawachakresu administracji publicznej.

4. Realizacja polityki personalnej i ptacowej wiStwie.

5. Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnychgoanikow samoradowych
zatrudnionych na stanowiskachggziczych, podlegagych bezpérednio Starécie
zgodnie z obowkujaca struktug organizacyja Starostwa Powiatowego.

6. Wykonywanie uprawnienia zwierzchnikasdowego wobec pracownikow Starostwa z
zakresu prawa pracy.

7. Wykonywanie innych zadazastrzeonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady i
Zarzdu oraz wynikajcych z postanowieStatutu i Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa.

§10
WICESTAROSTA WS
1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje kvezie okrélonym przez Starost
W czasie nieobecka Starosty, lub niemaosci wykonywania przez niego funkgciji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowaniaodStevem wykonuje Wicestarosta.
2. Wicestarosta dokonuje okresowych ocen kwalifyjgagch pracownikow samogdowych

zatrudnionych na stanowiskachaahziczych, podlegagych bezpérednio
Wicestarécie zgodnie z obowkujaca struktug organizacyjn Starostwa Powiatowego.
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§11
ETATOWY CZLONEK ZARZ ADU Ccz

1. Etatowy Czionek Zaarlu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie @d&ngm przez
Starosi.

2. Czynndci z zakresu prawa pracy w stosunku do Etatowedonka Zaradu
wykonuje Starosta.

3. Bezpdrednim przetaonym stizbowym Etatowego Czionka Zadu jest Starosta.
§12

SEKRETARZ POWIATU SE

Do zada Sekretarza Powiatu nale
1. Czuwanie nad tokiem i termino¥aa wykonywanych zadaw Starostwie.

2. Koordynowanie prac zazanych z opracowywaniem projektow aktow regagygh
struktury i zasady dziatania Starostwa i jegmbkrek wewgtrznych.

3. Nadzorowanie toku przygotowywania projektow uahi#arzdu oraz prac
zwigzanych z organizagposiedzé Zaradu.

4. Koordynowanie prac dotygzych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materiatow przedstamych przez Zaez.

5. Zapewnianie warunkow materialno - technicznylehdziatalngci Starostwa.

6. Nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupdakow trwatych , remontow oraz
gospodarki powierzchniuzytkowa budynkéw wchodacych w sktad siedziby
Starostwa.

7. Wykonywanie czynniei z zakresu prawa pracy wobec Starosty, pozaagzawiem i
rozwhzaniem stosunku pracy oraz ustalaniem wynagrodZtaimsty.

8. Wykonywanie na podstawie upaiméenia w imieniu Starosty zafla zakresu zapewnienia
wiasciwej organizacji pracy Starostwa oraz realizowamubtyki zarzdzania zasobami
ludzkimi.

9. Wykonywanie innych zadgowierzonych przez Stargst
10. Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnyclagownikéw samormowych

zatrudnionych na stanowiskachaahziczych, podlegagych bezpérednio
Sekretarzowi zgodnie z oba&ujaca struktug organizacyjn Starostwa .
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11. W czasie nieobecfa Sekretarza zagistwo sprawuje wyznaczony przez Stagost
pracownik.
§13

SKARBNIK POWIATU SK
Do zad& Skarbnika Powiatu natg:

1. Zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu.
2. Kreowanie polityki rachunkowézi Powiatu.

3. Zarzdzanie strategiczne obszarami z zakresu opracowswanojektu budetu Powiatu,
dokonywania zmian w buecie, wieloletniego planowania finansowego w tyneloletniej
prognozy finansowe.

4. Zapewnienie bizacej kontroli wykonania budetu.

5. Kontrasygnowanie czyndoi prawnych mogcych spowodow@ powstanie zobowezan
finansowych powiatu oraz udzielenie upawn innym osobom do dokonania
kontrasygnaty.

6. Wykonywanie dyspozycgrodkami finansowymi do podlegtych jednostek.
7. Nadzorowanie wykorzystanizodkow budetowych przez podlegte jednostki.
8. Zapewnienie sporrizania sprawozaabudzetowych i finansowych.

9. Zapewnienie opracowywania okresowych analiz o sytufinansowej Powiatu oraz
zgtaszanie propozycji, uwag i wnioskéw Stanie.

10.Nadzér nad prawidtowym wykonywaniem zadazez Wydziat Finansow.
11.Wspotpraca z bankami w zakresie obstugi rachunkls{aevowego, lokat, kredytow itp.
12.Udziat w negocjacjach dotygeych zacigania kredytow, poyczek, gwarancji, pecze.

13.Wspoipraca z Regionalnizba Obrachunkow w zakresie bugktu i wieloletniej prognozy
finansowej.

14.Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych pracidw samoradowych
zatrudnionych na stanowiskach entmiczych, podlegagych bezpérednio Skarbnikowi
zgodnie z obowdzujaca struktun organizacyjn Starostwa Powiatowego.

15.Parafowanie projektow uchwat Rady, uchwat Zdiz oraz zargzen Starosty
przygotowywanych przez Wydziat Finansow.

16.Akceptowanie projektow aktéw prawnych przygotowywem przez wydziaty, stanowiska
oraz podlegte jednostki powiatu reg¥ch dodatkowe skutki finansowe dla batii.

17.Podpisywanie umow i dwiadczéh wymagaacych z mocy przepisow szczegoélnych jego
kontrasygnaty.
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18

19

.Podpisywanie pism w sprawach z zakresu swojejsamasci, nie zastrzegonych do
kompetencji Starosty.

.W czasie nieobecnosci Skarbnika zastepstwo sprawuje wyznaczony przez Staroste pracownik.

ROZDZIAL IV

ZADANIA WSPOLNE WYDZIALOW | STANOWISK

§14

Do wspolnych zadawydziatow i stanowisk naky:

1.

2.

10.

11.
12.

13.

Prowadzenie dziatal&a przypisanej przepisami prawa do ¥davosci Starosty.

Przygotowywanie dla potrzeb Starosty i Zdtzoraz w celu przedienia Radzie i jej
komisjom projektow uchwat, aktéw prawnych S&typ sprawozdg analiz i bigacych
informaciji o realizacji powierzonych zada

. Wspoétuczestniczenie w opracowywaniu przez Zespoduszy Pomocowych i Rozwoju

zamierzé rozwojowych Powiatu.

. Wspotpraca w wydziatami merytorycznymi w zakegsiojektéw dofinansowywanych z

funduszy unijnych.

. Rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu m@m Rady interpelacji i wnioskow

radnych.

. Wspdétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakregieacowywania projektu budtu oraz

wieloletniej prognozy finansowe;j.

. Prowadzenie pogiowania administracyjnego i przygotowywanie decyzgprawach

indywidualnych oraz wykonywanie zadaynikajacych z przepiséw o pagiowaniu
egzekucyjnym w administracji.

. Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wigbw i stanowisk oraz podejmowanie

dziat& na rzecz usprawnienia pracy Starostwa.

. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skiangnioskow.

Udzielanie informacji i wygamien w sprawie ztaonych petyciji.

Prowadzenie w zakresie ustalonym przez Stakasitroli i instruktau w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

Zapewnienie przestrzegania przepisow ustamgnoowieniach publicznych ochronie
informacji niejawnych, danych osobowych w tgrayjmowanie, rozpatrywanie i
zatatwianie wnioskéw o udephienie danych osobowych.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie wRkims o udzielenie informacji publicznej, nie
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

udostpnionej na stronie Biuletynu Informacji Publiczne,.

Wspétpraca z odpowiednimi shami w zakresie zwalczaniagkk zywiotowych.
Wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji keuskiej.

Przestrzeganie zasad kontroli zdczej.

Realizacja zadaz zakresu obronnoi, obrony cywilnej i zarzdzania kryzysowego.
Wykonywanie czynrigi zwiazanych z otrzymywanymi i przekazywanymi dotacjami.

Zapewnienie przestrzegania postanawegulaminu pracy Starostwa, w szczegétno
przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpsstwa i higieny pracy oraz ochronie
przeciwpgarowe;.

Nadzér nad prawidtowoia stosowania instrukcji kancelaryjne;.
Opracowywanie wewtrznych procedur kontroli w wydziatach.

Wspotdziatanie z innymi wydziatami, osobamimzajacymi stanowiska samodzielne,
jednostkami organizacyjnymi Powiatu,zdami, inspekcjami i stemmi przy realizacji
zada Powiatu.

Dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnyclagownikéw samorglowych
zatrudnionych na stanowiskacheahziczych, podlegagych bezpérednio kierownikom
wydziatdw zgodnie z obowdujaca struktug organizacyja Starostwa.

Zgtaszanie, za pednictwem Administratora Bezpiedstwa Informacji, Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych dosegeji zbioréw danych osobowych
tworzonych w celu realizacji przez wydziasamodzielne stanowiska pracy Starostwa
okrdlonych prawem zada oraz zgtaszanie zmian informacji zawartych w ggéemiu.

Zapewnienie obstugi organizacyjnej i protokoe&gmarad i spotkaorganizowanych przez
Starost lub Wicestarostz zakresu dziatania merytorycznego wydziatu laonadzielnego
stanowiska pracy.

Wspotpraca przy tworzeniu strony internetowajvRatu oraz dostarczanie danych i
informacji publikowanych w sieci teleinfortgaznej oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne.

Wspotpraca w realizacji zadawiazanych z wysipowaniem do#&lu o orzeczenie
przepadku usugtych z drogi pojazdéw na rzecz Powiatu i wykondego orzeczenia w
trybie ustawy o pagbowaniu egzekucyjnym w administracji. Starosta pevearzdzeniem
Zespot do realizacji wej okr&lonych zada.

Niezwitoczne przekazywanie do organuse#aego zgodnie z Kodeksem Pgstwania
Administracyjnego podavniesionych niewigciwie do Starostwa.
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ROZDZIAL V
PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW | STANOWISK
§15
GABINET STAROSTY GA
Do zada Gabinetu Starosty, zwanego dalej Gabinetemzpale

1. Wspotdziatanie z przedstawicielatnodkéw masowego przekazu oraz
informowanie ich o dziataldoi i zamierzeniach sama@u powiatowego.

2. Organizowanie konferencji prasowych oraz spothéormacyjnych Starosty,
a takke kontaktéw Starosty i kierownikdéw wydziatéw z dagkarzami.

3. Analizowanie publikacji prasowych oraz inspiroweaudzielania odpowiedzi
na krytyk prasowy dotyczca dziatalngci Starostwa Powiatowego.

4. Prowadzenie monitoringu prasy lokalnej.

5. Prezentowanie, wyjaianie i uzasadnianie dziat@rganoéw Powiatu w waych
sprawach namgcych do zakresu ich dziatania.

6. Informowanie o dziatalr$gi Starostwa Powiatowego na stronach
internetowych www oraz prowadzenie monitorimgiormacji wydziatow
Starostwa na internetowej stronie Biuletynwinfacji Publiczne,;.

7. Prowadzenie kalendarium rocznic i uroczysitawiazanych zzyciem spoteczno -
gospodarczym i kulturalnym mieszaké&w Powiatu.

8. Prowadzenie bigcej i okoliczndciowej korespondenciji Starosty.

9. Organizowanie wizyt osobisin zycia publicznego wraz z obstugrotokolarn,
tych wizyt.

10. Koordynowanie dziatezwiazanych ze wspétprazagranicza.

11. Promowanie potencjatu gospodarczego, kultugalméurystycznego gmin
Powiatu w kraju i za granic

12. Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéonmcyjno - informacyjnych o Powiecie.
13. Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odmbvidgd znakéw lub napisow.

14.Przyjmowanie informacji od osob prowagdych roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku.
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15.Zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkowvygkopalisku lub znalezisku
archeologicznym.

16.Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra ukyltw formie ustanowienia
tymczasowego zegia.

17.Prowadzenie dziataldoi zwiazanej z organizowaniem dziatakod kulturalnej oraz
tworzeniem powiatowych instytucji kultury.

18.Podejmowanie dziatazapewnigicych rozwoj twoérczéci artystycznej, otaczanie opigk
amatorskiego ruchu artystycznego.

19. Zatatwianie spraw zwizanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kujtur

20.Ustalanie zadaprogramowo — artystycznych imprez kulturalnychasiggu powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizaciji.

21.Prowadzenie spraw zwdanych z rozwojemzycia kulturalnego Powiatu w sferze
organizacyjno - prawnej, finansowej i kadrowej, wanlzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury.

22.Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowahiezacej dziatalnéci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystaneydatkowanych na te cekeodkow
budzetowych.

23.Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej.

24.Wspétdziatanie w organizacjgwiat i innych uroczystéci, imprez artystycznych i
rozrywkowych.

25.Prowadzenie spraw zw#anych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotekljganych.

26. Tworzenie warunkOw prawno - organizacyjnych i ekoimeznych dla rozwoju kultury
fizycznej.

27.Prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportolnyc

28.Wykonywanie czynn€ci zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatgino
stowarzysze kultury oraz zwazkow sportowych.

29.0Organizowanie dziataldoi w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzendpowiednich
warunkow materialno - technicznych dla rozwojuymt

1/ popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,
2/ organizacja zg&j, zawodow i imprez sportowo - rekreacyjnych,

3/ szkolenie kadry instruktoréw i kierowaite do prowadzenia zgj
rekreacyjnych,
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4/ tworzenie, utrzymywanie i udgghianie danych bazy sportowo - rekreacyjne;.

30. Prowadzenie i monitorowanie spraw Zz@nych z paytkiem publicznym i
wolontariatem.

§16
BIURO RADY BR

Zapewnia obstugadministracyjn Rady Powiatu i Komisji Radly.

Do podstawowych zadaBiura naley:

1.Gromadzenie i przygotowywanie materiatow nighttych dla pracy Rady i Komisji.

2. Protokotowanie obrad Rady i posiefizx@misji.

3. Prowadzenie Rejestru:

1/ uchwat Rady,
2/ wnioskow i opinii Komisji,
3/ interpelacji i wnioskow radnych.

4. Przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Radyipskow Komisji i interpelacii
radnych zainteresowanym kierownikom wydziatGstanowiskom oraz czuwanie nad
terminowym ich zatatwieniem.

5. Przedkladanie organom nadzoru uchwat Rady.

6. Udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obgekiow radnego.

7. Prowadzenie spraw zazianych z éwiadczeniami magkowymi radnych.

8. Prowadzenie spraw zazianych ze zionymi petycjami do Rady.

9. Przekazywanie aktow prawa miejscowego, ohpwicego na obszarze Powiatu
stanowionych przez Raddo publikacji w Dzienniku Urglowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§17

ZESPOL RADCOW PRAWNYCH RP
Zapewniawiadczenie pomocy prawnej.
Do podstawowych zadazespotu naley:

1. Udzielanie wyjénien i sporadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zalz,
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Starosty i wydziatéw.

2. Udziat w negocjowaniu warunkOéw umow i porozufmiawieranych przez Powiat,
opiniowanie projektéw tych uméw i porozumie

3. Wykonywanie zagpstwa procesowego przegbami w sprawach dotygzych
dziatania Powiatu Chodzieskiego i Skarbaddaa.

4. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekoaejeznoici Starostwa oraz
wspotdziatanie w podejmowaniu czysoow zakresie pogpowania egzekucyjnego.

5. Informowanie Zargu, Starosty i kierownikow wydziatow o zmianachwngch
dotycacych dziatalnéci organéw Powiatu.
§18
WYDZIAL ORGANIZACYJINY OR
Zapewnia sprawnorganizag i funkcjonowanie Starostwa, obstugdministracyja Zarzdu,
organizacgj przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wniosk@atatwianie spraw kadrowych
I szkoleniowych pracownikow.
Do podstawowych zadavydziatu naley:

1. Opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jegwvelizacji.

2. Opracowywanie projektow Regulaminu organizagyimeRegulaminu pracy
Starostwa oraz kontrola ich realizacji.

3. Inicjowanie dziala usprawniggcych formy i metody pracy Starostwa.

4. Wdraanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancghegjy archiwalnej
i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

5. Prowadzenie zbioru upowden do prowadzenia spraw w imieniu Starosty:
1/ projekt upowanienia przygotowuje kierownik wsaiwego wydziatu lub osoba
zajmujca stanowisko samodzielne i po uzyskaniu opinicygorawnego przedstawia

Stardcie.

2/ udzielenia i cofpcia upowanienia dokonuje Starosta ndpie poprzez daczenie
osobie, ktérej ono dotyczy,

3/ oryginat upowanienia przekazywany jest do Wydziatu Organizacyjneg
6. Prowadzenie zbioru porozumispraw powierzonych innym jednostkom.

7. Opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prggh Rady, Zargdu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgllem redakcyjnym i prawnym.

8. Obstuga posiedaeZarzdu.
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9. Prowadzenie sekretariatow Starosty i Wicestgrost
10. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opraceanje analiz.

11. Przyjmowanie interesantéw zgtaszgch skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktoéw ze Starast Wicestarost.

12. Prowadzenie spraw zyganych ze zioonymi petycjami, o ktérych mowa ustawie z dnia 11
lipca 2014 r. o petycjach z wgkiem petycji ztazonych do Rady.

13. Prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dotygj zawieranych przez Starest
ponadzaktadowych uktadéw zbiorowych pracy.

14. Prowadzenie dokumentacji w sprawachazamych ze stosunkiem pracy oraz prowadzenie
akt osobowych pracownikéw Starostwa i kiemdw jednostek organizacyjnych z
wyjatkiem kierownikéw szkét i placéwekswiatowych i poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

15. Prowadzenie spraw zyanych z éwiadczeniami magkowymi.

16. Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow.

17. Koordynowanie szkohe doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracodvmik

18. Planowanie i realizacja wydatkOw osobowych &tava:

1/ prowadzenie dokumentaciji ptacowej,

2/ naliczanie wynagrodad naleznych obcazen od uméw zlecei umow o dzieto,

3/ naliczanie, pobieranie i odprowadzanie podatichddowego od o0séb fizycznych oraz
sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

4/ sporadzanie dokumentacji wymaganej dla ustalenia wy&akapitatu pocztkowego,
5/ sporadzanie sprawozdaeastatystycznych,
6/ prowadzenie spraw zgdanych z Zaktadowym Funduszéwiadczeé Socjalnych.

19. Administrowanie budynkami Starostwa.

20. Prowadzenie rejestru zatizen Starosty Chodzieskiego.

21. Zabezpieczenie mienia Starostwa.

22. Zatatwianie catoksztattu spraw aw@nych z zaopatrzeniem materiatowo -
technicznym oraz konserwaegyyposaenia Starostwa.

23. Zatatwianie catoksztattu spraw zamanych z piecxiami urzdowymi,
nagtowkowymi i tablicami.
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24. Gospodarowanie drukami i formularzami.
25. Wdraanie pos{pu technicznego w pracy Starostwa.
26. Zabezpieczenie informacji wizualnej dla intargsw.
27. Prowadzenie biblioteki oraz archiwum Starostwa.
28. Zabezpieczeniadzndici telefonicznej, teletekstowej i alarmowe.
29.Wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa.
30. Obstuga informatyczna Starostwa
1/ administrowanie sieckomputerow i bazami danych w Starostwie,
2/ nadzor nad wdeaniem i eksploatagjzakupionych programow,
3/ wdrazanie nowych technologii informatycznych,
4/ wdrazanie procedur zabezpieczenia dpstdo systemu komputerowego,
5/ ochrona systemow teleinformatycznych,
6/ prowadzenie konserwacji spta komputerowego,

7/ nadzor nad prawidtowym tworzeniem kopii danyamoaliwiajacych ich odtwarzanie
w przypadku awarii oraz ich archiwizowaniem.

Szczegotowy zakres zatalla informatykow w zakresie ochrony systemow iinfatycznych
okresli Starosta w drodze zadzenia.

31. Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.
32. Wykonywanie zadazwiazanych z wyborami.

33. Wykonywanie zadazwiazanych z utrzymywaniem paidku i czystéci w
budynkach Starostwa oraz w ich otoczeniu.

34. Dbanie o stan techniczny i prawidipeksploatag budynkow Starostwa.

35. Zapewnienie prowadzenia konserwacji i drobnyapraw bieacych w budynkach
Starostwa.

36. Prowadzenie spraw zgianych z ubezpieczeniem ngiiu Starostwa i Powiatu.
37. Prowadzenie Biura Obstugi Klienta.

38. Realizacja zdawynikajacych z ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oramkad;i
prawnej.
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§19
Wydziat Finanséw FN

Prowadzi rachunkowis budzetu Powiatu i Starostwa jako jednostki betbwej (ktéra dostarcza
informacji finansowych o wykonaniu bgetu, niezkdnych w procesach ich planowania,
kontroli i analizy), w tym projektow finansowanydab wspotfinansowanych zérodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegaych zwrotowi lub z bugktu Unii
Europejskiej.
Ujmuje w kskgach rachunkowych otrzymane dowodyc¢keiwe sprawdzone pod wazglem
merytorycznym i w obowzujacych terminach przekazane do Wydzialu Finanséw zprze
komorki organizacyjne Starostwa.
Odpowiada za stranksiegowo-rachunkow operacji finansowych.
Prowadzi windykagj naleznosci Skarbu Pastwa i Powiatu realizowanych przez Starostwo.
Przygotowuje projekt uchwaty bietowej, wieloletniej prognozy finansowej Powiatuch
zmiany oraz sprawuje higca kontrok nad ich wykonywaniem.
Sporadza sprawozdawcz6 z realizacji planu finansowego Starostwa orazzbtudPowiatu.
Prowadzi sprawy zwrane z utrzymaniem ptynéa finansowej oraz obstagdiugu Powiatu.
Dokonuje wszelkich czynroi zwiazanych z obstugbankow Powiatu.
Do podstawowych zadaNydziatu naley:
I. W zakresie prowadzenia rachunkowéci budzetu Powiatu i Starostwa:
1. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznegietu Powiatu w zakresie:

1/ dochodéw wptywajcych na rachunek buadtu Powiatu i ich rozliczenia,

2/ srodkéw przekazywanych do podlegtych jednostek,

3/ srodkdéw przekazywanych do bietu Powiatu przez podlegte jednostki,

4/ zacagnietych kredytow i ich spiaty,

5/ zacagnietych i udzielonych paoyczek oraz ich spiaty,

6/ lokowania wolnychrodkow,

7/ rozrachunkow,

8/ innych przychodow i rozchodow hietu Powiatu,

9/ wydatkow niewygasagych,

10/ dochodéw Skarbu Rstwa przekazywanych przez podlegte jednostki.

2. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i anality¢gz8éarostwa jako jednostki bietowej
w zakresie:

1/ wydatkéw budetowych realizowanych zaflavtasnych i zleconych,
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2/ dochodow buzktowych realizowanych zadlavtasnych i zleconych,
3/ sum depozytowych i na zlecenie,

4/ optat ewidencyjnych,

5/ Zaktadowego FundusAwiadczeé Socjalnych.

3. Dokonywanie wsgpnej kontroli zgodngri operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym Starostwa.

4. Dokonywanie wsgpnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentow dotyccych operacii
gospodarczych i finansowych.

5. Sporadzanie zestawie obrotow i sald, dziennikéw i zestawiedziennikdw oraz ksyi
gtéwnej dla poszczegoblnych rachunkow.

6. Biezace monitorowanie realizacji planu finansowego qrezekazywanie informaciji

o realizacji planéw finansowych wydziatom i stanském, ktére wykonuj zadania Powiatu
okreslone niniejszym Regulaminem.

7. Rozliczanie kosztéw podrg krajowych i zagranicznych.

8. Dokonywanie zakupu i zwrotu walut obcych do hapk rozliczeniu delegacji zagranicznej.

9. Prowadzenie ewidencji zaliczek i nadzor nadéminowym rozliczaniem.

10. Prowadzenie obstugi kasowej weitvanej Starostwa.

11. Prawidtowe naliczanie odsetek od niezaptacomgahinowo nalénosci.

12. Pobieranie i dochodzenie zalegtych mabéci skarbu pastwa oraz Powiatu Chodzieskiego
wynikajacych z ksig rachunkowych prowadzonych przez Wydziat Finanspwy
wspotudziale Zespotu Radcow Prawnych.

13. Dokonywanie zarachowania kwot nadptaconycmna halenosci lub ich zwrot.

14. Wystawianie faktur, prowadzenie rejestru zakigurzeday, sporadzanie deklaraciji
VAT-7.

15. Odprowadzanie kwoty naleego podatku VAT oraz deklaracji w ob@a&ujacym terminie.
16. Prowadzenie na wyagmionym rachunku bankowym ewidencji dochodéw skarhistwa
pobieranych przez podlegte jednostki i terminoweegazywanie ich do Wielkopolskiego

Urzedu Wojewddzkiego.

17. Rozliczanie niewykorzystanycirodkow budetowych zada wilasnych i zleconych na
koniec roku oraz zwracanie ich w obawujacym terminie.

18. Prowadzenie ewidencji pozabilansowe.
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19. Prowadzenie ewidencji udziatow Powiatu w spditkaraz weryfikacja sald z wydziatami i
stanowiskami.

20. Prowadzenie ewidencji watiowe] maatku oraz uzgadnianie z ewideadjosciowo —
wartasciowa prowadzon przez Wydziat GN w zakresie gruntow i budynkowzoeavidency
ilosciowo — wartdciows i ilosciowa prowadzon przez Wydziat OR w pozostatych grupach.

21. Prowadzenie ewidencji amortyzacji na podstavakczenia spordzonego przez Wydziat
OR i GN.

22.Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wynikarisowego.

23. Okresowe ustalanie lub sprawdzanie diogrentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow, w tym pisemne potwierdzanie sald orgemine udokumentowanie
inwentaryzacji drog weryfikacji sald, a take nadzorowanie rozliczenia inwentaryzacji (z
wytaczeniem odpowiedzialdoi za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie s@su
natury).

24. Prowadzenie ewidencji druk@eistego zarachowania stosowanych w Wydziale Finansé

25. Sporadzanie kalkulacji kosztéw, w oparciu o dane wynikajz ksig rachunkowych.

26. Prowadzenie rozlicadinansowych zwjzanych z tworzeniem, podziatem i likwidacj
jednostek organizacyjnych Powiatu.

27. Opracowywanie dokumentacji prayjch zasad (polityki) rachunkowa oraz innych
instrukcji i procedur finansowych w zakresie dzm#aWydziatu oraz ich aktualizacja.

28. Opracowywanie projektéw upowaen, petnomocnictw Starosty dotygzch dziatania
Wydziatu i ich aktualizacja.

29. Sporadzanie prognozy wydatkow i dochoddw na podstavweeartych zapotrzebowigprzez
wydziaty, stanowiska oraz podlegte jednostki oramitoring ich wykorzystania.

30. Kwalifikowanie do zaptaty dokumentow &gowych.

31. Przygotowywanie przelewdw oraz obstuga bankoialektronicznej.

32. Wykonywanie dyspozycjrodkami piengznymi z rachunkéw bankowych Starostwa.

33. Przygotowywanie dyspozygrodkami pientznymi do podlegtych jednostek bietowych
Powiatu na podstawie ztonych zapotrzebowa

34. Realizacja przelewow (na podstawie dyspozyajgchunkédw bankowych bietu Powiatu.

35.Biezace analizowanie ptynioi finansowej budetu Powiatu.

36.Przygotowywanie propozycji lokowania wolnyérodkdéw budetu Powiatu na rachunkach
bankowych.
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37.Prowadzenie rejestru zagnictych przez Zargd zobowizan w granicach ustalonych przez
Rack.

38.Prowadzenie rejestru weksli i pozer otrzymanych oraz wystawionych przez Powiat.

39.Przygotowywanie projektow uchwat dotycych szczegdétowych zasad i trybu udzielania ulg
naleznosci pienkznych magcych charakter cywilnoprawny.

[I. W zakresie planowania irealizacji budzetu Powiatu:

1. Opracowywanie trybu prac nad projektem uchwaly Zetwive] oraz przygotowywanie
wytycznych do opracowania materiatdw planistycznydin projektu bugetu Powiatu i
wieloletniej prognozy finansowe;j.

2. Opracowywanie materiatdbwdo projektu uchwaly bugtowej i wieloletniej prognozy
finansowej w oparciu 0 materiaty wiasne, informacjezymane z Ministerstwa Finanséw,
Wielkopolskiego Urzdu Wojewoddzkiego oraz dokumentagjanistyczia dostarczoa przez
wydziaty, stanowiska, podlegte jednostki azaknateriaty przygotowane i zweryfikowane
przez pozostate Wydziaty.

3. Ocena zgodnwmi, kompletndci i poprawndci materialdw planistycznych na etapie
projektowania i wykonywania budtu oraz wieloletniej prognozy finansowej,
przygotowanych przez wydziaty, stanowiska oraz egidl jednostki.

4. Przygotowywanie projektow uchwat dotycych budetu oraz wieloletniej prognozy
finansowej oraz ich zmiany.

5. Przekazywanie podleglym jednostkom, wydzialom | netgiskom informacji
o kwotach przytych w projekcie uchwaly bugtowej, niezhdnych do opracowania
projektow ich planéw finansowych oraz o prgych przedsiwzigciach.

6. Weryfikowanie otrzymanych projektéw oraz plandéw afirsowych pod wzgtem ich
zgodndci z projektem lub uchwatbudzetowa.

7. Przekazywanie Zasglowi autopoprawek zimnych przez kierownikéw podlegtych
jednostek, wydziatéw i stanowiska.

8. Zawiadamianie wydziatow, stanowiska, podlegte jexikioo kwotach ujtych w uchwale
budzetowe]j oraz wieloletniej prognozie finansowej.

9. Opracowywanie planu finansowego zada zakresu administracji gdowej oraz innych
zada zleconych Powiatowi ogbnymi ustawami.

10.Przygotowywanie projektéw zaydzen Starosty w sprawie zmian w planie finansowym
Starostwa.

11.Prowadzenie ewidencji zmian w bigtie Powiatu oraz planie finansowym Starostwa.

12.Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie wydatkdwore nie wygasajz uptywem
roku budetowego.
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13.Opracowywanie projektéw uchwal, informacji i danydbtyczacych zasad wykonywania
budzetu.

14.Weryfikacja projektow umow, uchwat oraz zauzen Starosty, ktére powodajzmiany w
budzecie lub wywotuy skutki finansowe przedktadanych Skarbnikowi dogosd.

15.Dokonywanie okrdonych analiz realizacji bugtu oraz przedstawienie wnioskow
zmierzajcych do poprawy dyscypliny finanséw publicznych ackowania réwnowagi
budzetowe.

16. Przygotowywanie prognozydznej kwoty dtugu Powiatu na koniec roku beatbwego i lata
nastpne, wynikagcych z planowanych i zagnigtych zobowazan.

17.Przygotowywanie prognozy kosztow obstugi diugu,uldinry zadhienia oraz cigte
monitorowanie poziomwéznej kwoty dtugu.

18.Przygotowywanie procesu zagania payczek i kredytdbw, emitowania papierow
wartagsciowych oraz udzielania pgrzen 1 gwarancji do kwot okrdonych przez Rad
Powiatu oraz przygotowanie stosownych projektownath

19.Przygotowywanie dokumentow do prowadzenia obstugibomviazaa Powiatu z tytutu
wyemitowanych papieréw warciowych, zacignictych kredytéw i payczek, udzielonych
poreczen i gwarancji oraz wspotpraca w tym zakresie z bamka

20.Realizacja zada w procesie pozyskiwania zwrotnyaitodkéw finansujcych potrzeby
pozyczkowe budetu Powiatu.

21. Weryfikacja wnioskow dotyccych udzielania peczer i gwarancji przez Powiat.

22.Uzyskiwanie opinii regionalnej izby obrachunkowej roazliwosci sptaty kredytu lub
pozyczki lub wykupu papieréw wargoiowych.

[ll. W zakresie sporzadzania sprawozdawczéci Starostwa i Powiatu:

1. Sporadzanie sprawozaaz wykonania procesow gromadzedi@dkédw publicznych i ich
rozdysponowania oraz w zakresie ogoétu operacjinsosvych w oparciu o prowadzpn
ewidencg ksiegowa budzetu Powiatu oraz Starostwa.

2. Kontrolowanie poprawniei sprawozda sporadzanych przez podlegte jednostki.

3. Sporadzanie i przekazywanie w terminie sprawazdawykonania proceséw gromadzenia
srodkéw publicznych i ich rozdysponowania oraz wreske ogotu operacji finansowych na

podstawie sprawozdgrzediaonych przez podlegte jednostki.

4. Sporadzanie sprawozdania finansowego (bilansu, rachunyskéw i strat, zestawienia
zmian funduszu) na podstawie dggrachunkowych Starostwa.

5. Sporadzanie i przekazanie w terminie bilansu z wykondmidzetu Powiatu.
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6. Sporadzanie i przekazanie w termingcnych sprawozdafinansowych (bilansu, rachunku
zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu) ndspmwie jednostkowych sprawozda
przedt@zonych przez podlegte jednostki.

7. Sporadzanie i przekazanie w terminie skonsolidowanetgnbu budetu Powiatu.

8. Opracowywanie dodatkowych informacji, analiz i a@@gr dotyczcych organizacji i
realizacji finanséw powiatu.

9. Sporadzanie rocznego sprawozdania statystycznego w giakuleiatania Wydziatu.

10.Sporadzanie sprawozdania o stanéeodkéw finansowych na rachunkach bankowych
Powiatu i podlegtych jednostek.

11.Sporadzanie sprawozdania w zakresie ulg matéci pienkgznych magcych charakter
cywilnoprawny w oparciu o prowadzgrewidenc{ ksieggowa Starostwa oraz na podstawie
sprawozda przediaonych przez podlegte jednostki.

12.Dokonywanie analiz z przebiegu wykonania ketd i wieloletniej prognozy finansowe.

13.0cena zgodrimi, kompletngci i poprawndci materiatbw informacyjnych i
sprawozdawczych przygotowanych przez wydziaty,staska oraz podlegte jednostki.

14.Sporadzanie informacji za | poilrocze o przebiegu wykadaamplanu finansowego,
ksztattowaniu s wieloletniej prognozy finansowej w oparciu 0 m&gr wtasne oraz
dostarczone przez wydzialy, stanowiska, podlggiaostki a take materiaty przygotowane
I zweryfikowane przez pozostate wydziaty.

15. Sporadzanie sprawozdania rocznego z wykonaniazbtwdw oparciu o materialy wiasne
oraz dostarczone przez wydzialy, stanowiska, eumidl jednostki a tale materiaty
przygotowane i zweryfikowane przez pozostate wylgzia

16.W celu realizacji zadakierownik wydziatu (gtéwny kgigowy Starostwa) ma prawo:

1/ zadat od kierownikéw innych komaorek organizacyjnych weania w formie ustnej lub
pisemnej nieziwinych informacji i wyjdnien, jak rowniez udosgpniania do wgidu
dokumentow i wyliczé bedacychzrodiem tych informaciji i wyjénien,

2/ wnioskowé& do Starosty o okétenie trybu, wedtug ktérego mabpy¢ wykonywane przez
inne komorki organizacyjne prace niedbe do zapewnienia prawidtowm gospodarki
finansowej oraz ewidencji kgjowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawazo

IV. Wspotdziatanie z:

1. Ministerstwem Finanséw w zakresie subwencji ogéingjzialu w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych.

2. Regionaln 1zba Obrachunkow w zakresie kontroli i nadzoru.

3. Wielkopolskim Urzdem Wojewddzkim w zakresie dotacji z laatl pastwa.
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4. Urzedami Skarbowymi w zakresie udziatu w podatku dochwogn od oséb prawnych oraz
podatku VAT.

5. Jednostkami samadu terytorialnego w zakresie otrzymanych i przekgzha dotaciji.
6. Bankiem prowadarym obstug budzetu Powiatu, Starostwa i podlegtych jednostek.
7. Bankami/instytucjami udzielagymi kredytéw, payczek i gwarancji.

8. Bankami, w ktorych lokowane swolnesrodki finansowe Powiatu.

9. Podlegtymi jednostkami w zakresie przypisanych aada

10. Kontrahentami.

11.Wydziatami i stanowiskami w zakresie gospodarkiafisowej oraz ewidencji kgowej,
kalkulacji kosztow i sprawozdawcam.

12.Zespotem Radcéw Prawnych w przypadkach wymggah opinii prawnych oraz
windykacji nalenaosci.

§20

WYDZIAL ARCHITEKTURY, BUDOWNICTWA, INWESTYCJI | Z AMOWIE N
PUBLICZNYCH Al

Zapewnia obstugw zakresie: udzielania pozwalena budow i rozbiorke obiektéw, zmiaa
sposobu #ytkowania obiektow oraz przyjmowania zgtoszeobiektéw nie oljtych
pozwoleniem na budoy Realizuje zadania dotygze problematyki planowania i realizaciji
remontow i inwestycji, przygotowywania i przeprowadia posipowai o udzielenie zamowie
publicznych oraz zabezpieczenie przestrzeganiaano&tvie przepiséw dotygzych poradku,
bezpieczéstwa i higieny pracy.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

I. W zakresie architektury i budownictwa:

1. Realizowanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno —
budowlanego w zakresie zgodoiczagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikapcymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrego oraz
wymaganiami ochrongrodowiska.

2. Realizowanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno -
budowlanego w zakresie zapewnienia warunk@pieez@éstwa ludzi i mienia w
projektach i przy wykonywaniu robo6t budowlanych

3.Wykonanie zadazwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresi

1/ zgodnéci rozwiazan architektoniczno — budowlanych z przepisami técino —
budowlanymi, obowizujacymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy techmégz
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2/ wiaciwego wykonywania samodzielnych funkcji techniczimyv budownictwie,

4. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykaoejsamodzielne funkcje w
budownictwie, uprawnfedo petnienia tych funkcji.

5. Prowadzenie spraw zygzianych z udzielaniemabdz odmows zgody na odgpstwo od
przepisow techniczno — budowlanych.

6. Przygotowanie decyzji o obayzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego
oraz zapewnienia nadzoru autorskiego.

7. Przygotowywanie pozwalena budow.

8. Przyjmowanie zgtosheo zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowdéinyie
obgtych obowazkiem uzyskania pozwolenia na budow

9. Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz omykvania robét i naktadanie
obowazku uzyskania pozwolenia na budpw

10. Przyjmowanie zgtoszenia o rozbiorce niegtdpjobowinzkiem uzyskania
pozwolenia.

11. Naktadanie obowtku uzyskania pozwolenia na rozbiérk

12. Naktadanie obowtku usun¢cia nieprawidtowéci w projekcie budowlanym i
zatwierdzenie projektu budowlanego.

13. Stwierdzenie wydgaigcia decyzji o pozwoleniu na budew

14. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu ndolag i przechowywanie
dokumentow okjych pozwoleniem na budaw

15. Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwialea budow na rzecz innej
osoby.

16. Naktadanie obowrku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej assinku do obiektéw wymaggjych
zgtoszenia.

17. Rozstrzyganie o niegtnasci wejscia do gsiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomexi oraz warunkéw korzystania z tego budynku, lokaku
nieruchomsxi.

18. Przygotowywanie pozwalena zmiag sposobu zytkowania obiektu budowlanego.

19. Uzgadnianie rozwkan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach
zamkngtych w zakresie:

1/ linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlahygrojektowanych od strony drég, ulic,
placéw i innych miejsc publicznych,
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2/ przebiegu i charakterystyki technicznej drogii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia
terenu, wyprowadzonych poza granierenu zamkriego, a take podhczen tych
obiektow do sieciaytku publicznego.

20. Przygotowywanie pozwalena budow sktadowisk odpaddow.
21. Przygotowywanie decyzji 0 zezwoleniu na reajizawestycji drogowe].

22. Prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagampehnia przestrzennego,
odnoszcych sg do obszaru Powiatu i zagadfiggo rozwoju.

23. Opiniowanie projektow plandw zagospodarowanzggtirzennego wojewodztwa.

24. Potwierdzenie spetnienia wymagsamodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia ogbnej wiasnéci lokali.

25. Potwierdzenie powierzchniytkowej i wyposaenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celdéw dodatku mieszkaeigaov

26. Pdwiadczenie éwiadczeé zamawiajcego wykonanie rob6t dotygzych
infrastruktury towarzyszej budownictwu mieszkaniowemu dla celow podat#u o
towarow i ustug.

[I. W zakresie inwestycji i remontow

1. Planowanie rzeczowo - finansowe remontow i inw@isrealizowanych przez
Powiat we wspotpracy z merytorycznie yaiavymi komaérkami organizacyjnymi
Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi idtw

2. Przygotowanie procesow inwestycyjnych w tymakiwanie decyzji o warunkach
zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentagfiowlanej. Uzyskiwanie
pozwolenia na budayoraz kompletowanie dokumentéw do wniosku o weziez
postpowania o zamowienie publiczne w zakresie daiaavestycyjnych
finansowanych z budtu Powiatu.

3. Nadzorowanie i koordynowanie realizowanych aadaestycyjnych i
remontowych.

4. Rozliczanie finansowe zrealizowanych zaohavestycyjnych i remontowych
prowadzonych przez Powiat oraz przekazywargalizowanych inwestycji i
remontéw do eksploatacji.

5. Biezaca kontrola zgodnii z planem finansowym inwestycji i remontow oraz
wartéci wynikajacych z kosztoryséw ofertowych wykonawcéw realizowan
zada.

6. Przygotowywanie do akceptacji wshych koncepcji planowanych zada
inwestycyjnych oraz sprawdzanie dokumentagjgktowo - kosztorysowych
wykonanych w oparciu o zaakceptowane koncepcje
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7. Sporadzanie kosztorysow inwestorskich.

8. Przygotowywanie materiatow, sprawogdaanaliz zwiazanych z inwestycjami i
remontami realizowanymi przez Starostwo daiazeb Zarzdu i Rady Powiatu.

[ll. W zakresie zamoOwien publicznych
1. Przygotowywanie i przeprowadzanie ppstvai 0 udzielenie zamowiepublicznych
prowadzonych przez Powiat zgodnie z wnioskaoranymi przez wydziaty

i samodzielne stanowiska pracy.

2. Prowadzenie rejestru zamowigublicznych, odwolai protestow, ustalanie
harmonogramu udzielanych zamofviblicznych w danym roku badtowym.

3. Nadzor nad przestrzeganiem przepisow o zaméaghrpublicznych.

4. Doradztwo w przygotowywaniu p@pbwai prowadzonych przez powiatowe
jednostki organizacyjne.

IV. W zakresie bezpieczastwa, higieny pracy i ochrony przeciwpaarowej
1. Opracowywanie rocznych analiz stanu bhp i p.poStarostwie.
2. Formutowanie wnioskow w celu poprawy bezpidst@a pracy.

3. Prowadzenie wgbnych szkolé dla pracownikéw Starostwa w zakresie bhp oraz
wspoétdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym wreshe szkolé okresowych.

4. Prowadzenie kontroli stanowisk pracy patkkn spetniania wymogow bhp.
5. Wspotpraca z jednostkami upasagonymi do dokonywania badavarunkéw na
stanowiskach pracy — w zakresie organizowgymila bada i pomiaréw czynnikow

uchzliwych dla oceny ryzyka zawodowego.

6. Opracowywanie projektow regulamindéw i instrukagiolnych dotyczcych
bezpieczistwa, higieny pracy i ochrony przeciwjawowej.

7. Wykonywanie czynniei w zakresie ochrony przeciwparowej i ewakuacji pracownikow.

8. Wspotdziatanie z wybranym lekarzem medycyny pi@aey organizowaniu
okresowych badaekarskich pracownikéw.

9. Udzielanie porad w zakresie bhp.
§21
WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA | LE SNICTWA (ON

Zajmuje s¢ realizacy zada wynikajacych z zakresu prawa wodnego, geologicznego, oghron
srodowiska, ochrony przyrody, rybactwbdladowego , prawa towieckiego i gospodarlsriej.
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Do podstawowych zadavydziatu naley :
I. W zakresie gospodarki wodnej

1. Przygotowywanie decyzji o préeju gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami
ptyracymi do zasobdw Skarbu Rstwa, oraz ich wykiéenie z zasobu — na wniosek
wiasciwego organu lub jednostki.

2. Przygotowywanie decyzji ustadagj linie brzegu dla ciekdéw naturalnych, jezioronanych
naturalnych zbiornikdw wodnych.

3. Przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniu grunt&tdre byty pokryte wodami przed
wykonaniem urgzenia wodnego, od pozostatych gruntow.

4. Przygotowywanie decyzji ustadagj udziat witacicieli wéd w kosztach utrzymania budowli i
muréw tworacych brzeg wéd, niegdacych uradzeniami wodnymi.

5. Przygotowywanie decyzji ustadapj udziat w kosztach utrzymania wod i agizen dla
zaktadoéw, ktore poprzez wprowadzeftekow do wod lub w inny sposob przyczynisgje
do wzrostu kosztow utrzymania waod.

6. Przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatugyrowadzeniu powszechnego
korzystania z wod w celu zaspokajania potrzaibstych, gospodarstwa domowego lub
rolnego, z wéd powierzchniowych innyctt giddladowe powierzchniowe wody publiczne.

7. Przygotowywanie na wniosek taciela ugcia wody i na jego koszt decyzji, nakiagtagj na
wiascicieli gruntow potaonych na terenie ochrony gpedniej obowizek zlikwidowania
nieczynnych studni.

8. Przygotowywanie na wniosek taciela ugcia wody decyzji nakladagej na widciciela
gruntu potaonego na terenie ochronygpedniej obowazek zlikwidowania, na jego koszt,
ogniska zanieczyszczenia wody.

9. Przygotowywanie decyzji o ustanowieniu strefiirony obejmujcej teren ochrony
bezpéredniej ugcia wod, na wniosek i koszt wigiciela ugcia wody.

10. Przygotowywanie decyzji ustajegj udziat w kosztach utrzymania adzenia wodnego dla
odnoszcych korzyci z tego uradzenia.

11. Przygotowywanie decyzji o legalizacji alzenia wodnego wykonanego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego oraz ustalenie opéajsilizacyjnej.

12. Przygotowywanie decyzji ustajegj udziat w kosztach rozbudowy lub przebudowy
uradzer wodnych w zwazku z udzielonym pozwoleniem wodnoprawnym na &gl
wod, stosowanie do uzyskanych kazyrzez wihacicieli tych uradzen.

13. Przygotowywanie decyzji ustajegj szczegotowy zakres i terminy wykonania obaku
utrzymania urmzexr melioracji wodnych szczegdtowych, proporcjonaltiekorzyci
odnoszonych przez vfz@cieli gruntu.
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14. Przygotowywanie po uzgodnieniu z Wojewalgcyzji nakazujcej usungcie drzew
i krzewow z watdéw przeciwpowodziowych .

15. Przygotowywanie na wniosek \étawej stuzby decyzji ustanawiagej strefy ochronne
urzadzer pomiarowych stab paistwowych.

16. Prowadzenie spraw zyanych z przygotowaniem decyzji o udzieleniu pozna
wodnoprawnego na:

1/ szczegolne korzystanie z wod,

2/ regulagj wod oraz uksztattowanie terenu na gruntach prayegch do waod,
magcych wptyw na warunki przeptywu wody,

3/ wykonanie urgzen wodnych,

4/ rolnicze wykorzystanigciekow, w zakresie nieoldym zwyklym korzystaniem
z wod,

5/ diugotrwate obrenie poziomu zwierciadta wody podziemnej,
6/ pktrzenie wody podziemnej,

7/ gromadzenigciekOw oraz odpaddw w oddsie obszaréw gorniczych utworzonych dla
wad leczniczych,

8/ odwodnienie obiektéw lub wykopow budowlanyrihz zakladéw gorniczych,
9/ wprowadzanie do wdzer kanalizacyjnych, &dacych wtasnécia innych
podmiotéwsciekdw przemystowych zawierglych substancje szczegdlnie
szkodliwe dl&rodowiska wodnego ,
10/ wydobywanie kamieniawiru, piasku, innych materiatow oraz ich sktadoveani
17. Przygotowywanie decyzji w sprawie:
1/ stwierdzenia wygaigcia pozwolenia wodnoprawnego,

2/ cofnécia lub ograniczenia pozwolenia wodnoprawnego,

3/ orzeczenia o przeniesieniu prawa wiasharzadzenia wodnego na wiasitowtasciciela
wody.

18. Przygotowanie decyzji o unieruchomieniu zaktadujego czsci w przypadku zaniedlhav
zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktéryabze powsta stan zagrzajacy zyciu lub
zdrowiu ludzi albo zwient badz srodowisku.

19. Prowadzenie spraw zyganych z przygotowaniem decyzji :

1/ zatwierdzapej statut spotki wodnej,
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2/ o0 whczeniu zaktadu do spétki wodnej na wniosek spatki zainteresowanego
zaktadu,

3/ 0 podwyszeniu wysokéci skladek i innychwiadczeé na rzecz spotki wodnej,

4/ o ustaleniu wysokoi i rodzajuswiadcze ponoszonych na rzecz spotki wodnej przez
osoby fizyczne lub osoby prawne nigddze cztonkami spo6tki wodnej oraz jednostki
organizacyjne nie posiaglzg osobowsgci prawnej, a odnoaze korzyci z uradzen
spoiki lub przyczyniage st do zanieczyszczenia wody.

20. Sprawowanie nadzoru nad dziatdbig spotek wodnych, w tym przygotowanie
decyzji:

1/ w sprawie stwierdzenia niesvasci uchwat organow spoiki,

2/ 0 rozwazaniu zarzdu spotki i wyznaczeniu osoby pedngj jego obowgzki,
3/ o0 ustanowieniu zagdu komisarycznego spotki,

4/ o rozwazaniu spotki wodnej,

a take przygotowywanie wniosku o wyldlenie spotki wodnej z katastru wodnego.

[I. W zakresie rybactwa $rodladowego

1. Wydawanie kart wdkarskich i kart towiectwa podwodnego.

2. Przygotowywanie zezwalena przegradzanie sieciowymi rybackimi ngtziami
potowowymi wecej niz potowy szerokéci tozyska wody ptyacej nie zaliczanej do
srodladowych wodzeglarskich.

3. Wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich ¢@aizpotowowych na
wodachsrédladowychzeglownych na szlakzeglownym lub w bezpwednim jego
isiedztwie.

4. Rejestracja speiu ptywajpcego shaacego do potowu ryb.

5. Przygotowywanie wniosku o powotanie Spoteczriegz$ Rybackiej.

6. Wystawianie legitymacji stzaikom Spotecznej Stég Rybackiej.

7. Cofanie osobom niepetnoletnim kartdkarskich w przypadku naruszenia przez
nie zakazow obowzujacych przy dokonywaniu amatorskiego potowu ryb.

lll. W zakresie gospodarki lesnej
1. Sprawowanie nadzoru nad gospodaekna w lasach nie stanowgych wiasnéci Skarbu

Pastwa. Przygotowywanie porozumig sprawie powierzenia przez Starostasciwym
organom Laséw Ratwowych spraw z zakresu nadzoru.
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2. Przygotowywanie decyzji okdlajacych zadania dla wdaicieli laséw, w przypadku nie
wykonywania przez nich oboyzkow ksztattowania rownowagi w ekosystemadcimyeh,
podnoszenia naturalnej odpafciodrzewostanéw, dotyazych:

1/ wykonywania zabiegéw profilaktycznych i ochnych zapobiegagych powstawaniu
I rozprzestrzenianiugspaozarow,

2/ zapobiegania, wykrywania i zwalczania nadmepojawiajcych i rozprzestrzenigych
st organizméw szkodliwych,

3/ ochrony gleby i wéd $aych .

3. Przygotowanie decyzji o wykonaniu na koszt nadtdw zabiegow zwalczagych
i ochronnych w lasach nie stangeyich wiasnéci Skarbu Pastwa, w razie wysgpienia
w nich organizmow szkodliwych w stopniu zagiacym trwatcci tych lasow.

4. Prowadzenie spraw dotycxch przyznanidarodkow z budetu Pastwa na finansowanie
kosztoéw zagospodarowania i ochronyaaanych z przebudawlub odnowieniem lasow nie
stanowdcych wtasnéci Skarbu Pastwa, w ktorych wyspity szkody powstate w wyniku
oddziatywania gazow i pytdw przemystowych, ovaprzypadku pgarow lub innych kisk
zywiotowych spowodowanych czynnikami biotycznymbi@tycznymi, zagrzajacych
trwalaci lasow.

5. Przygotowywanie decyzji 0 przyznaniu dotacjiuritetu Pastwa na cgsciowe lub catkowite
pokrycie kosztéw zalesienia gruntow: rigiki, grunty rolne nieprzydatne do produkcji rolnej
i grunty rolne nie kytkowane rolniczo oraz inne grunty nagtag s¢ do zalesienia okéone
w miejscowym planie zagospodarowania przestrego lub w decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu.

6. Dokonywanie oceny udatém upraw zalesionych gruntow w zyzku z przekwalifikowaniem
gruntu rolnego naday.

7. Cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nimmwatacych wtasnéci Skarbu Pastwa.

8. Uznawanie lasu za ochronny lub pozbawianie go tharakteru dla laséw nie stangeyich
witasndgci Skarbu Pastwa.

9. Przygotowywanie decyzji okdlajacych zasady gospodarkgteej dla lasow rozdrobnionych
0 pow. do 10 ha nie stanaaych wiasnéci Skarbu Pastwa.

10. Zlecanie wykonania planow adzenia lasu dla laséw nie stanaayich wtasnéci Skarbu
Pastwa, naleacych do osob fizycznych i wspodlnot gruntowych.

11. Zlecanie wykonania inwentaryzacji stanu lasa Jaséw rozdrobnionych o pow. do 10 ha
nie stanoveicych wtasnéci Skarbu Pastwa.

12. Przygotowywanie decyzji w sprawie uznania lidouznania zastrzen lub wnioskéw
wnoszonych przez zainteresowanychsaitaeli lasow dotyczcych projektu planu
urzdzenia lasu.
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13. Zatwierdzanie i nadzor nad wykonaniem uproszgzio planéw urgdzenia laséw nie
stanowgcych wtasnéci Skarbu Pastwa.

14. Przygotowywanie decyzji dla vitacieli laséw nie stanowctych wtasnéci Skarbu Pastwa:

1/ wyraajacej zgo@ na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczongmem
uradzenia lasu lub niezgodnie z olanymi zadaniami z zakresu gospodarkniel
w przypadkach losowych,

2/ nakazujcej wykonanie okrdonych obowazkow i zada zapewniggcych prawidtovy
gospodarklesna i zgodnych z planem wdzenia lasu, w przypadku ich
nieprzestrzegania.

15. Przygotowywanie decyzji o przekazaniu w zdrizaséw Pastwowych gruntéw
stanowgcych wtasné¢ Skarbu Pastwa, przewidzianych do zalesienia w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego loyzge warunkach zabudowy
zagospodarowania terenu

16. Przygotowywanie wnioskéw o przekazanie przegylRastwowe nieprzydatnych dla
potrzeb gospodarkideej budynkéw i budowli wraz z gruntem pod nimi wytkowanie
wieczyste osobie prawnej lub innej jednostgmnizacyjnej nie posiadgjej osobowsci
prawnej.

17. Wydawanie opinii w sprawie rocznego planu Zalga gruntéw nie stanoagéych wtasnéci
Skarbu Rastwa.

18. Przygotowanie decyzji o zmianie lasu agtek rolny w przypadkach szczegdlnie
uzasadnionych potrzeb Wdieli lasow.

19. Dokonywanie oceny udatfw upraw i wnioskowanie do Wydziatu Geodezji, Kaytafii,
Katastru i Gospodarki Nieruchogeami o przekwalifikowanie z ugdu gruntu rolnego na
grunt lény.

IV. W zakresie prawa towieckiego

1. Przygotowywanie zezwalena:

1/ przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktOrasmta w jej posiadanie w wyniku osierocenia,
wypadku lub innego uszkodzenia ciata zayiey, majc na uwadze potrzelpodgcia

koniecznej opieki i leczenia,

2/ hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasdwld ich mieszacow oraz cofanie tych
zezwolg,

3/ odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny weppadku szczegblnego zagemia w
prawidtowym funkcjonowaniu obiektow prdayjnych lub wyteczndci publiczne;.

2. Prowadzenie spraw zazianych z wydzierawianiem polnych obwodow towieckich.
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. W zakresie ustawy o odpadach

. Przygotowywanie decyzji w sprawie nzdaia ha wytwore odpadow z wypadkdow,

obowizku przekazania odpadow wskazanemu posiadaczowddap Gospodarowanie
odpadami z wypadkéw w przypadku niemaéci wszczcia pos¢powania egzekucyjnego
dotycacego obowizku zagospodarowania tych odpadow albo bezskutéczegzekucji lub
gdy jest konieczne natychmiastowe zagospodariewgch odpadow ze wzglu na
zagraeniezycia, zdrowia lub maiwosci zaistnienia szkéd wrodowisku.

. Wydawanie lub odmowa wydania zezwote prowadzenie zbierania odpaddw przetwarzania

odpaddw.

. Wydawanie zezwotena transport odpadow do czasu utworzenia przezidta

Wojewddztwa Wielkopolskiego rejestru podmiot@prowadzajcych produkty, produkty w
opakowaniach i gospodagaych odpadami.

. Prowadzenie pagiowar w sprawie cofania zezwalena prowadzenie zbierania lub

przetwarzania odpadow bez odszkodowarm@lijposiadacz odpadéw mimo wezwania, nadal
narusza przepisy ustawy lub dziata niezgodmgdanym zezwoleniem.

VI. W zakresie ochronysrodowiska

1.

Prowadzenie spraw zazianych z opracowaniem i wcianiem powiatowego programu
ochronysrodowiska oraz przygotowaniem raportu z realizagigramu.

. Przygotowanie opinii Starosty w zwku z okrélonym przez marszatka wojewodztwa

projektu uchwaty w sprawie programu ochrony @kza dla okréonej strefy

. Opiniowanie uchwaly sejmiku wojewodztwa citegacego plan dziatakrétkoterminowych

w przypadku ryzyka wyspienia przekroczedopuszczalnych lub alarmowych poziomow
substancji w powietrzu.

. Prowadzenie okresowych badakaosci gleby i ziemi.

. Prowadzenie aktualizowanego corocznie rejestwierapcego informacje o terenach

zagraonych ruchami masowymi ziemi oraz terenow, na lddnyystpuja te ruchy.

. Prowadzenie spraw zazianych z wydaniem decyzji o dopuszczalnym pozidmiasu w

przypadku przekrocaedopuszczalnych pozioméw hatasu.

. Przygotowanie projektu uchwaty Rady Powiatu maagzeniu lub zakaziezywania

jednostek ptywagych lub niektorych ich rodzajow na okienych zbiornikach
powierzchniowych wod stgiych oraz wodach piyeych oraz prowadzenie spraw z tym
zwigzanych.

. Prowadzenie spraw zazianych z opracowaniem programu ochrémgdowiska przed

hatasem, dla terendw na ktorych poziom hatageklpacza poziom dopuszczalny.

. Prowadzenie spraw zyzanych ze sposzlzeniem mapy akustycznej.
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10. Przygotowywanie decyzji o wysakd odszkodowania nzdanie poszkodowanego w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nierucome zwiazku z ochron zasobow
srodowiska.

11. Prowadzenie spraw zyganych z podjciem przez RagPowiatu uchwaty o utworzeniu
obszaru ograniczoneggytkowania dla przedsivziec, dla ktdrych organem
ochronyrodowiska jest Starosta, a ktGre mimo zastosowdwsg&pnych rozwizan
technicznych, technologicznych i organizaggjnnie mog dotrzyma standardow jakii
srodowiska.

12. Przyjmowanie informacji o wynikach pomiaréw wamzonych w zwizku z eksploatag;
instalacji.

13. Przygotowywanie decyzji naktadegj na prowadzcego instalagjlub uzytkownika
uradzenia obowizek prowadzenia w okienym czasie pomiaréw wielkoi emisji
wykraczajcych poza obowviizki wynikajace z przepiséw o ochronseodowiska.

14. Przyjmowanie zgtosaenstalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwaéemogcych
negatywnie oddziatywanasrodowisko.

15. Przygotowywanie decyzji oldlajacych wymagania w zakresie ochrodtgdowiska,
dotycacych eksploatacji instalacji, z ktorych emisja wigmaga pozwolenia.

16. Przyjmowanie od zagdzapcego drog, linia kolejowa wynikdéw pomiaréw poziomow
substancji i energii wprowadzanych ddrodowiska, ktore maj znaczenie
dla systematycznej obserwacji zmian standowiska.

17. Przygotowywanie decyzji o nakniu na zargdzapcego drog, linia kolejowa obowizku
prowadzenia w okéeonym czasie pomiaréw poziomow substancji i enargirodowisku
w zwhzku z eksploatagjtych obiektow.

18. Prowadzenie spraw zyanych z wydawaniem, cofaniem ograniczeniem i ¥yigaiem
pozwol@: zintegrowanego, na wprowadzanie gazow lub pytéwpawietrza,
wodnoprawnego na wprowadzateekow do wod lub do ziemi, na wytwarzanie odpadow.

19. Ustanawianie w pozwoleniach zabezpieczeniarasz tytutu wysapienia negatywnych
skutkdw wsrodowisku, w przypadku zagrenia pogorszenia stadtodowiska w znacznych
rozmiarach.

20. Przygotowywanie decyzji 0 przeniesieniu na mafgypraw i obowazkow wynikapcych z
udzielonego wcZaiej pozwolenia.

21. Prowadzenie pagiowania kompensacyjnego.
22. Przygotowywanie decyzji zobazujacej podmiot prowadgcy instalacg nalezaca
do przedsivzig¢ innych niz zawsze mogeych znaczco oddziatywa nasrodowisko do

przeditaenia przegidu ekologicznego.

23. Okrglenie wymogow dotyceych przegidu ekologicznego w przypadku przegegzied,
ktore nie g kwalifikowane jako mogce znaczco oddziatywa nasrodowisko.
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24. Przygotowywanie decyzji naktadeych na podmiot obowzki ograniczenia oddziatywania
nasrodowisko i przywroceniarodowiska do stanu wdaiwego przedsiwzigcia mogcego
potencjalnie znagzo oddziatywa nasrodowisko.

25. Sprawowanie kontroli przestrzegania i stoseavpreepisow o ochroni@odowiska w
zakresie obfym wiasciwoscia Starosty oraz wysgpowanie w charakterze oskgciela
publicznego w sprawach o wykroczenia przgmizepisom o ochroni@odowiska.

VII. W zakresie ochrony przyrody

1. Prowadzenie rejestru posiadaczy i provaageh hodowd zwierzt, gatunkéw wymienionych

w zahcznikach A i B rozporzdzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r
sprawie ochrony gatunkoéw dzikiej fauny i flasydrodze regulacji handlu nimi, zaliczonych
do ptazéw, gadéw, ptakoéw lub ssakéw oraz wydagvagwiadczeé o wpisie do w/w rejestru.

2. Wydawanie zezwotedotyczcych usuwania drzew i krzewow z terenu nieruch&no
bedacych wtasnécia gminy.

VIII. W zakresie ustawy prawo geologiczne i gérnica

1. Prowadzenie spraw z zakresu prawa geologiczng@miczego natecych do
wiasciwosci starosty przy pomocy geologa powiatowego.

2. Prowadzenie spraw zazianych z udzielaniem, cofitiem, wyganieciem oraz
przeniesieniem koncesji na wydobywanie kopadireli jednoczénie spetniones
odpowiednio nagpujace wymagania:

1/ obszar udokumentowanegozamieobgtego wiasnécia gornicz nie przekracza 2 ha,

2/ wydobycie kopaliny ze zta w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m

3/ dziatalné¢ bedzie prowadzona metaadkrywkows oraz bez @ycia srodkow
strzatowych.

3. Prowadzenie spraw zazianych z przygotowaniem decyzji w sprawie:

1/ zatwierdzenia projektow robo6t geologicznpechz dokumentacii geologicznych,
dotycacych:

a) zi6z kopalin nieobjtych wiasndcia gornica, poszukiwanych lub rozpoznawanych na
obszarze do 2 ha w celu wydobycia matodkrywkowg w ilosci do 20 000 mw roku
kalendarzowym i bezaycia srodkéw strzatowych,

b) ujgé wod podziemnych, ktérych przewidywane lub ustalaasoby nie przekraczab0
m°/h,

c) bada geologiczno-inynierskich wykonywanych na potrzeby zagospodarosvani
przestrzennego gminy oraz warunkOow posadawianiaektbyv budowlanych z
wytaczeniem ponadwojewddzkich inwestycji liniowych,

d) odwodnié: budowlanych o wydajrigi nieprzekraczagej 50 ni/h,
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e) robot geologicznych wykonywanych w celu wykorzyséywa ciepta ziemi,

f) warunkow hydrogeologicznych w zazku =z zamierzonym wykonywaniem
przedsgwzig¢ mogcych negatywnie oddziatywana wody podziemne, w tym
powodowa ich zanieczyszczenie, dotygz/ch inwestycji zaliczonych do przedsizieé
mogacych znaczco oddziatywa na srodowisko, dla ktérych obowkek sporzdzenia
raportu o oddziatywaniu przedsiziccia na srodowisko mae by wymagany, z
wytaczeniem przedswzig¢ mogicych negatywnie oddziatywana wody lecznicze oraz
ponadwojewddzkich inwestycji liniowych.

2/ zgtoszenia sprzeciwu do projektu robot geolagych obejmujcych wyhcznie wiercenia w
celu wykorzystywania ciepta ziemi,

3/ ustalenia optaty dodatkowej w przypadku dzia&n wykonywanej raacym naruszeniem
warunkéw okréonych w koncesji lub zatwierdzonym projekcie rbgéologicznych.

4. Przyjmowanie zgtosze
1/ zamiaru rozpoeeia roboét geologicznych,

2/ projektu roboét geologicznych obejrpych wyhcznie wiercenia w celu wykorzystywania
ciepta ziemi albo wykonywanie wykopow oworéw wiertniczych o gbokasci do 30 m
w celu wykonywania ¢ wod podziemnych na potrzeby poboru wod podziemnych
ilasci nieprzekraczafej 5 nt na dolg na obszarach gérniczych utworzonych w celu
wykonywania dziatalr$ei metod, otworéw wiertniczych.

5. Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatdg regulowa ustava w zakresie zada
przypisanych stafoie.

IX. W zakresie ochrony zwierzt

Przygotowanie opinii dotyezre] uzyskania ezwolenia na pozyskiwanie zwiatz
wolno zyjacych (dzikich) w celu preparowania ich zwiok.

X. W zakresie przeznaczania gruntéw rolnych do zaldenia w czsci dotyczacej
wyptat ekwiwalentow

1. Prowadzenie spraw zazianych z naliczaniem i wypkaekwiwalentu za wylczenie
gruntu rolnego z upraw rolnych i prowadzenieawyy lesnej oraz wydawanie decyzji
0 wstrzymaniu wyptaty ekwiwalentu i nakazieratu pobranego ekwiwalentu wraz
z odsetkami.

2. Dokonywanie oceny udatém upraw i wnioskowanie do Wydziatu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchofnmmi o przekwalifikowanie z uezlu
gruntu rolnego na gruntsiey.

3. Wspotpraca z AgencRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakiees
przekazywaniagrodkow na wyptat ekwiwalentu.

4. Wspétpraca z Nadieictwami w zakresie nadzoru nad wykonywaniem zeabesi
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XI. W zakresie ustawy o handlu uprawnieniami do ensji gazow cieplarnianych.

Prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem zezwalena emisi dla instalacji ohjtych
systemem handlu uprawnieniami do emisji gazéw argphnych.

XIl. W zakresie udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie

1. Udostpnianie informacji grodowisku i jego ochronie, znajdigiych s¢ w posiadaniu
Starostwa.

2. Prowadzenie publicznie dgphego wykazu dokumentow zawiergych informacije o
srodowisku i jego ochronie w formie elektroniczne.

3. Przygotowanie decyzji odmawialch udosipnienia informacji.

4. Wspotdziatanie w dziedzinie ochrofrpdowiska z organizacjami ekologicznymi,
jednostkami pomocniczymi samedzi gminnego, samagdu pracowniczego, jednostkami
ochotniczych stégy pozarnych oraz zwizkami zawodowymi.

XIIl. W zakresie ustawy o odpadach wydobywczych:

1. Przygotowanie decyzji zatwierdzegj program gospodarowania odpadami wydobywczymi
dla posiadacza odpad6w wydobywczych.

2. Przygotowanie decyzji o wstrzymaniu dziatdlrigposiadacza odpadéw wydobywczych w
zakresie olfym programem gospodarowania odpadami wydobywcxymizypadku
naruszania, mimo wezwania, przepisow ustawydkibtania niezgodnie z decyzj
zatwierdzajca program gospodarowania odpadami wydobywczymi.

3. Przygotowanie zezwala zmian zezwol& na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania
odpaddéw wydobywczych.

4. Przygotowanie decyzji o wstrzymaniu dziatdkigosiadacza odpadéw wydobywczych w
zakresie olfym zezwoleniem na prowadzenie obiektu unieszkadha odpadéw w
przypadku naruszania, mimo wezwania, przepisstawy lub dziatania niezgodnie z
wydanym zezwoleniem.

5. Przygotowanie decyzji na zamékcie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych

6. Przygotowanie pozwalena wytwarzanie odpadow w przypadku, gdy odpadyokydcze
skladowane w obiekcie unieszkodliwiania odpaadwobywczych maj by¢ z niego
pozyskane.

XIV. W zakresie ustawy o planowaniu i zagospodarowau przestrzennym:

1. Opiniowanie rozwizan przyjetych w projekcie studium uwarunkowakierunkow

zagospodarowania przestrzennego gminy, w zigknadezacym do wigciwosci organu
administracji geologiczne.
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2. Opiniowanie projektu miejscowego planu zagospmalania przestrzennego gminy w
zakresie udokumentowanych zkopalin i wod podziemnych oraz terenow zagimych
osuwaniem gimas ziemnych.

3. Uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokatiji inwestycji celu publicznego oraz
decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu woo&ntowanych ztokopalin i wéd
podziemnych oraz teren6w zagwaych osuwaniem simas ziemnych.

§22

WYDZIAL. GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU | GOSPODARK |
NIERUCHOMO SCIAMI GN

Zajmuje s¢ gospodarowaniem nieruchoketami, wywtaszczaniem nieruchoisu,
ochrory gruntéw rolnych oraz realizacgada paistwowej stiby geodezyjnej i
kartograficznej.

Do podstawowych zadavydziatu naley:
I. W zakresie gospodarki nieruchoméciami Powiatu i Skarbu Paistwa

1. Tworzenie powiatowego zasobu nieruchéonoraz zasobu nieruchore Skarbu
Pastwa.

2. Prowadzenie spraw dotycxch gospodarowania zasobem nieruchg&mBowiatu
i Skarbu Pastwa.

3. Prowadzenie spraw zazianych z ustaleniem sposobu i terminu zagospodatiawa
nieruchomeéci gruntowych.

4. Naliczanie i aktualizacja optat z tytutiaytkowania wieczystego i trwatego zadz.

5. Opiniowanie podziatu nieruchosw stanowacych wiasné¢ Skarbu Pastwa
dokonywanego z wdu.

6. Prowadzenie pagiowania wywtaszczeniowego.

7. Przygotowywanie zezwalena zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchiomo
ciagdéw drenaowych, przewodéw i usdzen stuzacych do przesytania ptynéw, pary,
gazéw i energii elektrycznej oraz gnlizer tacznaici publicznej i sygnalizacji, a tak
innych podziemnych lub nadziemnych obiektowzadzen niezkzdnych do
korzystania z tych przewodow i gdzen jezeli wiasciciel lub wytkownik wieczysty
nie wyrazit na to zgody.

8. Przygotowywanie zezwalena prowadzenie dziatalé@ polegajcej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu&opstanowicych wiasnéc
Skarbu Piastwa jeeli wtasciciel lub wytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.
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9. Przygotowywanie zezwalena czasowe zggie nieruchoméci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapobemnia powstania znacznej szkody.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Prowadzenie spraw zyganych ze zwrotem wywtaszczonych nieruchéeno
zwrotem odszkodowania, w tym zaknieruchomgci zamiennej oraz z
rozliczeniami z tytutu zwrotu i terminami zotu.

Zabezpieczenie wierzytekun Skarbu Pastwa przez wpisanie w kglze wieczystej
hipoteki oraz wydawanie ggiadczé o sptaceniu wierzytelrioi.

Prowadzenie spraw zyganych z powszechrtaksacy nieruchomeci.

Podejmowanie czynia zwiazanych z regulagjprawra nieruchomeci Skarbu
Pastwa lzdacych w posiadaniu 0sob fizycznych i prawnych oeinpstek
organizacyjnych.

Zaliczanie wart@i mienia nieruchomego pozostawionego za gean&pokrycie
optat za gytkowanie wieczyste lub ceny sprzegalziatki budowlanej i potonych
na niej budynkow lub lokali stanaeiych wiasné¢ Skarbu Pastwa osobom, ktére
w zwhzku z wojra rozpoczta w 1939 r. pozostawity nieruchorm na terenach nie
wchodzcych w sktad obecnego obszarnstava.

Skfadanie wnioskow o wpis do &gi wieczystej prawa wiasioi nieruchoméci
przegtych na cele reformy rolnej.

Przygotowywanie decyzji zgaanych z wyraeniem zgody na nadanie resztowki.

Prowadzenie spraw zyganych z orzekaniem o nadaniu na widgno
nieruchomsxi.

Prowadzenie spraw zyganych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu
Zwiazkowi Dziatkowcow gruntow Skarbu Rstwa przeznaczonych w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego aad\wnicze ogrody dziatkowe.

Prowadzenie spraw zyganych ze stwierdzaniem wygeecia dotychczasowych
decyzji o oddaniu nieruchosmn Skarbu Pastwa w uytkowanie spotdzielniom,
osobom fizycznym, a ta& innym niepastwowym jednostkom organizacyjnym oraz
przekazaniem tego mienia do Zasobu WissriRolnej Skarbu Restwa.

Prowadzenie spraw dotycych nieodptatnego przekazywania Lasomsdaowym
gruntéw wchodcych w sktad zasobu, przeznaczonych do zalesiemaejgcowym
planie zagospodarowania przestrzennego albdecyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu.

21.Wystpowanie do Agencji Wtasioi Rolnej Skarbu Restwa o przekazanie

22.

nieodptatnie nieruchorda na cele zwizane z inwestycjami infrastrukturalnymi
stizacymi wykonywaniu zadawtasnych.

Przygotowywanie na wniosek 0séb fizycznych dgoyprzeksztatceniu prawa
wytkowania wieczystego gruntow SkarbuB@ava w prawo wiasriai.

Id: 73E3A31F-07FD-446D-9504-DE430C3F3865. Uchwalony Strona 37



23. Prowadzenie spraw zyanych z nieodptatnym przyznawaniem dziatki gruntu
dziatek pod budynki osobie, ktére przekagmispodarstwo rolne Rstwu w
zamian za regt

24. Prowadzenie spraw zywanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskoweg
zaradu gruntéw stanowcych wiasné¢ Skarbu Pastwa bez pierwszej optaty
rocznej.

25. Przygotowywanie decyzji o przeju nieruchoméci lub jej czsci pozostajcej
w zarzdzie organdw wojskowych, uznanej zadim na cele obronrigi i
bezpieczestwa Pastwa.

26. Prowadzenie spraw zganych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego
decyzji o zajciu nieruchoméci Skarbu Pastwa na zakwaterowanie prgapwe.

27. Przeprowadzenie kontroli wykonania obgekiu zawarcia umowy ubezpieczenia
budynkéw wchodeych w sktad gospodarstwa rolnego od ognia i inmgatarzé
losowych oraz odpowiedziakw cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego.

28. Przygotowywanie Zaviadcze stwierdzagcych nabycie prawa do zaliczenia
wartdci pozostawionych nieruchoréim na pokrycie optat zazytkowanie wieczyste
lub ceny sprzedg dziatki budowlanej oraz ceny sprzegaotozonych na niej
budynkow lub lokali stanowgych wiasné¢ Skarbu Pastwa osobom, ktore w
zwhzku z wojry  rozpocezta w 1939 r. pozostawity nieruchorm na terenach nie
wchodzcych w sktad obecnego obszarugava, a ktdre na mocy umoéw
mgdzynarodowych zawartych przezagavo miaty otrzyméa ekwiwalent za mienie
pozostawione za granic

29. Przygotowywanie decyzji w sprawach o przeksetak prawa kytkowania
Wieczystego, przystugigego osobom fizycznym w prawo wiasob

30. Przygotowywanie decyzji ustalagj wysokd¢ odszkodowania za nieruchoieq ktére staty
st wtasndacia Powiatu lub gminy na skutek wydania decyzji o zetewiu na realizagj
inwestycji drogowe;.

31. Realizacja zadazwiazanych z ujawnianiem w kgjach wieczystych prawa wiasioo
nieruchoméci Skarbu Pastwa oraz jednostek samadz terytorialnego.

32. Prowadzenie punktu informacyjno-konsultacyjndgstpnego dla mieszkadow
Powiatu udzielagego szczeg6towych informacji o rodzaju | sposobiziatar
niezlednych do uzyskania tytutu prawnego do zajmowanycrez nich nieruchonsoi
I ujawnienia ich praw w kgyach wieczystych.

33. Sporzdzanie informacji o stanie mienia w oparciu 0 matgmwiasne oraz przygotowane
przez pozostate wydziaty i jednostki orgacigne.

II. W zakresie geodezji, kartografii i gospodarki guntami rolnymi i le snymi

1. Prowadzenie pogbowar w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow z
uwzgkdnieniem zalesiedokonanych przez mieszi@w Powiatu Chodzieskiego.
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2. Prowadzenie spraw zgdanych z wyiczeniem gruntow rolnych z produkcji.

3. Przygotowywanie decyzji naktadag] obowazek zdgcia prochniczej warstwy gleby oraz jej
wykorzystania.

4. Prowadzenie spraw zwdanych =z nakazaniem widcielowi gruntdw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zaémia na nich trwatychaytkow zielonych ze wzghu na
ochrorg gleb przed erozj

5. Przygotowywanie decyzji naktadapj na osob powodujca utrat lub ograniczenie warfoi
uzytkowej gruntdw obowazku ich rekultywaciji.

6. Przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw wsta ochronie gruntow rolnych i
lesnych.

7. Prowadzenie spraw zgaanych z nakladaniem podwszonych optat w razie stwierdzenia
wytaczenia gruntow z produkcji niezgodnie z przepisastawy lub bez decyzji zezwadag]
na wyhczenie.

8. Prowadzenie spraw zwdanych z naktadaniem podugzonych optat za nie zakezenie w
okreslonym terminie rekultywacji gruntéw zdewastowanych.

9. Prowadzenie sprawozdaw@zoz zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnyctimyeh.
10. Ustalenie, ktore nieruchorba stanows wspolnot gruntows badz mienie gromadzkie.

11. Ustalenie wykazu osOb uprawnionych do udzialu w@oNsocie gruntowej oraz wykazu
obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych i wéeilprzystugujcych im udziatow we
wspolnocie.

12. Przygotowywanie decyzji zatwierdaaych uproszczone plany zagospodarowania gruntow
lesnych, lasow i niezytkbw przeznaczonych do zalesienia, opracowywarzezporgany
spotki wspolnoty gruntowej.

lll. W zakresie dziatania Powiatowego QGrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej.

1. Prowadzenie prac zgzianych z realizagjzada powiatowej staby geodezyjnej.

2. Zlecanie, nadzor i odbiér robot geodezyjnych i égraficznych, udziat w przygotowaniu
dokumentacji przetargowej, udziat w pgstwaniach dotycxych udzielania zaméowie
publicznych.

3. Aktualizacja operatu ewidencyjnego poprzez wprowadz zmian na wniosek strony lub z
urzedu, zawiadamianie o wprowadzonych zmianach zaistevanych oséb, organow
podatkowych, wiéciwego miejscowo g&lu rejonowego prowadeego ks¢gi wieczyste oraz
wihasciwych miejscowo organdéw statystycznych.
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4. Sukcesywna modernizacja ewidencji gruntow i budynkdbejmupca m.in. zaktadanie
ewidencji budynkow i lokali jak réwnielikwidacije rozbieznosci pomiedzy cz:s$cia opisow |
graficzry operatu ewidencyjnego oraz dostosowanigtkéw gruntowych do zgodroi z
obowiazujacymi przepisami prawa.

5. Udostpnianie danych z baz danych ewidencji gruntéw iymkdw w tym sporzdzanie
wypisOw i wyrysow z operatu ewidencji gruntéw idymkow, informacji o przedmiocie,
informacji dla potrzeb pogbowar prowadzonych przez komornikdéwady, CBA, policg
oraz inne organy.

6. Sporadzanie gminnych i powiatowych zestawiebiorczych danych oflych ewidencj
gruntéw i budynkow.

7. Przyjmowanie i rejestracja zgtoszeobot geodezyjno - kartograficznych, przygotowanie
materiatbw niezdnych do ich wykonania, a tak opracowywanie wytycznych do
warunkow technicznych dla zgtoszonych robot.

8. Przyjmowanie wptywaicych do zasobu opracowgeodezyjnych i kartograficznych.

9. Kontrola opracowa geodezyjnych przed przyiem do zasobu.

10. Nadawanie przytym do zasobu oraz wydawanym zleceniodawcom opracmm cech
dokumentu.

11. Udostpnianie map i informacji z powiatowego zasobu gegfego.

12. Wytaczanie z zasobu materiatbw nieprzydatnych do dgtszewykorzystania
oraz przekazywanie materiatow archiwalnych do ava zaktadowego.

13. Zaktadanie i prowadzenie geodezyjnej ewidencijiigiegbrojenia terenu.

14. Naliczanie optat za czynda geodezyjne i kartograficzne, udzielanie inforjnaa takze
wykonanie wyrysow i wypisOw z operatu ewidencyjnego

15. Zaktadanie osnéw szczegdétowych.

16. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych ime&gcznych.

17. Tworzenie, prowadzenie i udgphianie nasfpujacych baz danych:
1/ ewidencji gruntéw i budynkow (katastru nieruchui),
2/ geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,
3/ rejestru cen i warfgi nieruchoméci,
4/ szczegobtowych osnéw geodezyjnych.

18. Dla terendbw miast oraz zwartych zabudowanymtzéznaczonych pod zabudgabszarow

wiejskich zaktadanie i prowadzenie w systetaieinformatycznym bazy danych obiektow
topograficznych o szczegoétosepzapewnigjcej tworzenie standardowych opracdwa
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kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5 0G@armonizowanych z bazami danych, o ktorych
mowa w pkt.18, a tak standardowych opracow&artograficznych: map ewidencyjnych i
map zasadniczych.

19. Uzgadnianie sytuowania projektowanych siecrojgmia terenu na obszarach miast oraz w
pasach drogowych na terenie istiiej lub projektowanej zwartej zabudowy obszarow
wiejskich.

§23
GEODETA POWIATOWY GP

Do zada i uprawniéh Geodety Powiatowego nalew szczegolngci:

1. Wykonywanie zada Starosty — jako organu administracji geodezyjné§artograficznej
wynikajacych z przepisow ustawy - Prawo geodezyjne i kaatficgne.

2. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnegatod@ficznego, ewidencji gruntow i
budynkow, gleboznawczej klasyfikacji gruntow i geagijnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu.

3. Uzgadnianie sytuowania projektowanych sieci amia terenu na obszarach miast oraz w
pasach drogowych na terenie istaogf Iub projektowanej zwartej zabudowy obszarow
wiejskich.

4. Zaktadanie osnow szczegotowych.

5. Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruckoimmraz opracowywanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotygz/ch nieruchomgxi.

6. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznymiagnetycznych.

7. Tworzenie, prowadzenie i udegghianie powiatowych baz danych wchadygch w skiad
krajowego systemu informacji o terenie.

8. Tworzenie, prowadzenie i udegghianie standardowych opracawakartograficznych
w zakresie map ewidencyjnych i map zasadniczych.

9. Nadzor nad dziataldoia Powiatowego @odka Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficzne,;.

10. Wspotdziatanie z organami nadzoru geodezyjn&gotograficznego w zakresie
realizacji zada Stuzby Geodezyjnej i Kartograficzne.

11. Kontrola opracowaprzyjmowanych do powiatowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego.

12. Przeprowadzanie kontroli:

1/ pod wzgtdem zgodnéci wykonywania prac geodezyjnych ze standardanhirtieznymi
dotycacymi geodezji i kartografii oraz krajowego systeimiormaciji o terenie,
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2/ wypetniania obowizkOw zgtaszania prac geodezyjnych i kartograficony@az
przekazywania materiatdw i informacji uzyskamye wyniku tych prac do gstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

3/ uzyskania zgody na rozpowszechnianie, rozproamdz reprodukowanie materiatow
fotogrametrycznych, teledetekcyjnych starymytch pastwowy zaséb geodezyjny i
kartograficzny,

4/ posiadania uprawniezawodowych przez osoby wykonog samodzielne funkcje w
dziedzinie geodezji i kartografii.

§ 24
WYDZIAL. KOMUNIKACJI KM
Zatatwia sprawy zwizane z rejestragjpojazdow wydawaniem, zatrzymywaniem dokumentow
stwierdzagcych uprawnienia do kierowania pojazdami, zezwealgnina zarobkowy przewoz
0sOb oraz zardzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych.
Do podstawowych zadavydziatu naley:

I. W zakresie ruchu drogowego:

1. Przyjmowanie wnioskOw o staiczasow i warunkow rejestragi pojazdow
oraz przyjmowanie wnioskdw o0 czasowe wyrejegtiuie.

2. Wydawanie za opftadowodow rejestracyjnych, zalegalizowanych talgjestracyjnych,
nalepek kontrolnych oraz kart pojazdu dla pd§az samochodowych sprowadzonych
Z zagranicy i tam zarejestrowanych.

3. Wydawanie pozwoteczasowych, tablic tymczasowych i nalepek na takilyenczasowe.

4. Wpisywanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnymism dotycacego TAXI, LPG, zastaw
rejestrowy, wspétwtasisé.

5. Przyjmowanie zgtosheo zmianie stanu faktycznego wymagaggo zmiany danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym cieapojazdu jeeli byta wydana.

6. Przedtaanie terminu wanosci pozwolenia czasowego i przyjmowanie pozwiaeasowych
I tymczasowych tablic rejestracyjnych po uplgwerminu czasowej rejestracji.

7. Kierowanie pojazdéw na dodatkowe badanie tecmeiov razie uzasadnionego
przypuszczeniage zagraa bezpieczestwu ruchu lub narusza wymagania ochrony
srodowiska.

8. Przyjmowanie od Policji oraz jednostek upamianych do przeprowadzania bada
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyrgmpzwolenia czasowego/.

9. Zwracanie dowodu rejestracyjnego / pozwolerdsasowego / po ustaniu przyczyny
uzasadniafej jego zatrzymanie.
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10. Przyjmowanie zgtosae zbyciu pojazdu.

11. Wyrejestrowywanie pojazdu w przypadku: przekeézaojazdu w celu jego utylizacji
do przedsbiorstwa utylizacji pojazdéw lub do skfadnicy ztawyznaczonej przez
Wojewod, kradziey pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, zniszczeniakabacji za granig
udokumentowanej, trwatej i zupetnej utraty.

12. Ponowna rejestracja pojazdu wyrejestrowanegdzgskanego po kradzig zabytkowego,
uznanego przez rzeczoznawamochodowego za unikatowy.

13. Wprowadzanie obowaku wyposaenia pojazdéw zapegowych w hamulec.

14. Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu, na wniogekcwgiela pojazdu lub podmiotu, ktéremu
powierzono pojazd zgodnie z ustarawo o ruchu drogowym, wydajstosown decyzg.

15.Wydawanie i cofanie upowaien do przeprowadzania badeechnicznych dla stacji kontroli
pojazdow.

16. Przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojéad

17. Zatatwianie spraw zazanych z wydawaniem i cofaniem uprawndagnostom
do wykonywania badatechnicznych.

[I. W zakresie ustawy o kierujacych pojazdami:

1. Przyjmowanie wnioskOw o wydanie prawa jazdycdnynarodowego prawa jazdy
lub pozwolenia na kierowanie tramwajem.

2. Przyjmowanie wnioskéw o wymiamrawa jazdy w zwazku ze zmian stanu faktycznego.
3. Przyjmowanie od kierowcow zawiadomhie zgubieniu prawa jazdy, rdzynarodowego
prawa jazdy i pozwolenia na kierowanie tramwaj@az przyjmowanie oryginatdw

dokumentow w przypadku ich odnalezienia.

4. Przyjmowanie wnioskéw o wymiaiprawa jazdy wydanego przeziagavo cztonkowskie na
polskie prawo jazdy.

5. Przyjmowanie wnioskéw o potwierdzenie kwalifikagstepnej, kwalifikacji wstpnej
przyspieszonej, kwalifikacji wgbnej uzupetniajcej, kwalifikacji wstpnej uzupeniajcej
przyspieszonej albo szkolenia okresowego.

6. Przyjmowanie wnioskow o wydanie, przegiunie lub rozszerzenie zakresu zezwolenia
na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lubgzolem przewacym wartaci pienizne.

7. Przyjmowanie zawiadomieo wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jgadgz
prokuratora lubzsl.

8. Przyjmowanie od policji zatrzymanego prawa jazdy

Id: 73E3A31F-07FD-446D-9504-DE430C3F3865. Uchwalony Strona 43



9. Wydawanie Profilu Kandydata na Kieraywe celu przystpienia do szkolenia i egzaminu

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

sprawdzajcego kwalifikacje.

Sporzadzanie i przekazywanie zamowiaa wykonywanie praw jazdy.

Wydawanie praw jazdy w drodze decyzji admiaisgmnej, za optatoraz po uiszczeniu
optaty ewidencyjnej.

Wydawanie za opkatmiedzynarodowych praw jazdy.

Wydawanie za opkakzezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanyinpojazdem
przewaacym wartgci pienkzne.

Przygotowywanie decyzji administracyjnej o séaniu kierowcy lub osoby posiadeg]
pozwolenie na kierowanie tramwajem na konegdprawdzenie kwalifikacji w formie
egzaminu pesstwowego, jeeli istniep uzasadnione zastrzmnia co do kwalifikacji.

Przygotowywanie decyzji administracyjnej o séaniu kierowcy lub osoby posiadeg]
pozwolenie na kierowanie tramwajem na badkkiarskie.

Przygotowywanie decyzji administracyjnej o séweaniu kierowcy lub osoby posiadegj
pozwolenie na kierowanie tramwajem na badpsyehologiczne.

Przygotowywanie decyzji administracyjnej o zatnaniu prawa jazdy lub pozwolenia
na kierowanie tramwajem.

Przygotowywanie decyzji administracyjnej o ¢etiu uprawnié do kierowania pojazdami.
Przygotowywanie decyzji administracyjnej o pve§ceniu uprawni@ do kierowania
pojazdami po ustaniu przyczyn, ktdre spowoalgwego cofn¢cie, oraz po uiszczeniu optaty

ewidencyjnej.

Wydawanie zatrzymanych lub caftyich uprawnié po zdaniu odpowiedniego egzaminu
pastwowego.

Prowadzenie rejestru przegisorcow prowadzcych grodek szkolenia kierowcow.

Dokonywanie za opfatvpisu do rejestru przedsiiorcow prowadzcych grodek szkolenia
kierowcow i wydawanie zeviadczenia o dokonaniu wpisu.

Sprawowanie nadzoru w zakresie prowadzenideszieooséb ubiegagych sé o uzyskanie
uprawnié do kierowania motorowerem lub pojazdami silnikovykursu dla kandydatow
na instruktoréw i kandydatow na wyktadowcomaz dla instruktorow i wyktadowcéw,

z wymaganiami okéeonymi w przepisach ustawy.

Rozpatrywanie skarg dotyez/ch dziatalnéci osrodka szkolenia kierowcow.

Prowadzenie kontroli dziatalém osrodka szkolenia kierowcow i wydawanie zalece
pokontrolnych.
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26. Przygotowywanie decyzji administracyjnych oaak wykonywania przez przedsiorce
dziatalnéci gospodarczej w zakresie prowadzerfiddka szkolenia kierowcow i skdlenie
przedsibiorcy z rejestru przedgiiorcow prowadzcych grodek szkolenia kierowcow.

27. Prowadzenie ewidencji instruktorow i wyktadowcd

28. Wpisywanie za opfado ewidencji instruktoréw lub wyktadowcow w dreddecyzji
administracyjnej oselspetniajca wymagania ustawy oraz wydawanigwedcze
0 wpisie do ewidencji.

29. Wydawanie instruktorowi legitymacji instruktddo przedtdanie wanosci legitymacii
na okres wynikagy z termindw badalekarskich i psychologicznych.

30. Przygotowywanie decyzji administracyjnych oeslaniu instruktora lub wyktadowcy
z ewidencji instruktoréw lub wyktadowcéw. Pgotowywanie decyzji administracyjnych
0 zakazie wykonywania przez przefigirce dziatalngci gospodarczej w zakresie
prowadzeniasvodka szkolenia kierowcow i skdlenie przedsibiorcy z rejestru
przedsibiorcow prowadzcych grodek szkolenia kierowcow.

[ll. W zakresie drog, kolei i prawa przewozowego:

1. Koordynacja rozktadéw jazdy przemwokow wykonupcych zarobkowy przewéz oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transgozbiorowym dla linit komunikacyjnych
ponadgminnych, przebiegaych wyhcznie na obszarze jednego Powiatu.

2. Organizowanie koordynacji rozktadow jazdy nazalnse Powiatu oraz uzgadnianie
rozktadow jazdy w przypadku gdy dana linia kankacyjna przebiega poza obszarem
Powiatu.

3. Ograniczanie obowzku przewozu w odniesieniu do powiatowego transpziorowego
ze wzgtdu na potrzeby obronsa lub bezpiecziéstwa Pastwa adz w wypadku késki
zywiotowej.

4. Prowadzenie spraw zazianych z wyraeniem zgody i ustaleniem warunkéw ograniczenia
obowizku przewozu w powiatowym transporcie zbiorowynzear przewenikow
w wypadkach oké&onych w ustawie.

5. Natazenie na przewmika obowazku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego
jezeli jest to niezbdne w przypadku kkki zywiotowej.

6. Przygotowanie projektu przepiséw pagitkowych dotyczcych powiatowego transportu
zbiorowego.

7. Wspotdziatanie z organami powotanymi do prze@mdzenia poszukiweai organizowanie
akcji ratowniczej w razie zagguia lub innego wypadku statku powietrznego, zagnia
bezpieczistwa powietrznego albo przymusowegddwania statku poza lotniskiem, azak
z organami powotanymi do przeprowadzenia hakaliczngci i przyczyn wypadkow
lotniczych oraz brania udziatu w akcji zapolaegzej na wezwanie organow ruchu
lotniczego w razie zagtenia statku powietrznego.

Id: 73E3A31F-07FD-446D-9504-DE430C3F3865. Uchwalony Strona 45



IV. W zakresie transportu drogowego:

1. Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sgrmudzielenia, odmowy udzielenia,
zmiany lub cofricia licencji oraz zezwolenia na wykonywanie zawpdzewanika
w zakresie transportu drogowego w krajowymgpamcie drogowym z wyfkiem
przewozéw takséwkowych.

2. Wydawanie wypisu lub wypiséw licencji oraz zet&ona wykonywanie zawodu
przewanika w zakresie transportu drogowego w liczbie adipdapcej liczbie pojazdéw
samochodowych, okdlenych we wniosku o udzielenie licencji lub zezwuoée

3. Przenoszenie na wniosek w drodze decyzji adimagignej uprawnienia wynikagego
z licencji lub zezwolenia na wykonywanie zawgurewanika w razie:

1/émierci osoby fizycznej posiadggej licencg lub zezwolenie na wykonywanie zawodu
przewanika i wstpienia na jej miejsce spadkobiercy w tym rowmsoby fizycznej
dacej wspolnikiem w szczegdélia spotki jawnej lub spotki komandytowej,

2/ pohczenia, podziatu lub przeksztatcenia zgodnie zlmaymi przepisami przedgdiorcy
posiadagego licengi lub zezwolenie.

4. Prowadzenie spraw zazianych z wydawaniem, zmiancofaniem zezwole
na wykonywanie przewozoéw regularnych i przewazégularnych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym na obszar wykragzgj poza granice jednej gminy.

5. Wydawanie zaviadcze oraz wypisow z Zaviadczenia potwierdzagego zgtoszenie przez
przedsibiorce prowadzenia przewozow drogowych jako dziatatm@omocniczej
w stosunku do jego podstawowej dziatabi@ospodarcze.

6. Prowadzenie spraw zazianych z nakladaniem na przewika drogowego obowzku
przedstawienia informacji i dokumentéw potwigagcych,ze spetnit on wymagania
ustawowe i warunki okéene w licencji lub zezwoleniu.

7. Przeprowadzanie kontroli przegisiorcy w zakresie zgodidoi wykonywania transportu
drogowego lub przewozow na potrzeby wtasnezegisami ustawy i warunkami udzielonej
licencji lub zezwolenia albo aaiadczenia.

8. Przeprowadzanie pgpbwania kontrolnego na podstawie wydanego w tej\sjg
postanowienia okéajacego zakres kontroli oraz osoby upawiane do jej przeprowadzenia.

§25

WYDZIAL DROG POWIATOWYCH DR

Do zakresu dziatania wydziatu najezarzadzanie drogami powiatowymi z terenu Powiatu
Chodzieskiego, wykonywanie oba@kow z zakresu planowania, budowy, modernizacji,
utrzymania i ochrony drog oraz zatizanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych.
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Do podstawowych zada wydziatu nalezy:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

18

Opracowywanie projektéw planéw rozwoju siecigbwej.

Opracowywanie projektéw planoéw finansowania buglautrzymania i ochrony drég oraz
obiektow mostowych.

. Utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektovynieryjnych, uradzex zabezpieczagych

ruch i innych urgdzea zwiazanych z drogami.

. Realizacja zadaw zakresie iaynierii ruchu.

. Przygotowanie infrastruktury drogowej dla pobromdronnych oraz wykonywanie innych

zada na rzecz obronrsai kraju.

. Koordynacja robot w pasie drogowym.

. Wydawanie decyzji zezwalalych na zajcie pasa drogowego i umieszczanie w nimydza

nie zwazanych z funkcjonowaniem drég oraz na budayazdow z drég, a tak pobieranie
optat i kar pieriznych z tego tytutu zgodnie z obawujacymi przepisami.

. Prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektdastowych.

. Sporadzanie informacji o drogach publicznych oraz przskeanie ich Generalnemu

Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu dadgektow mostowych.
Wykonywanie robét interwencyjnych, rob6t utramowych i zabezpieczajych.
Przeciwdziatanie niszczeniu drog przeytkownikow.

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeaemmomsrodowiska, mogcym powsta lub
powstaggcym w nastpstwie budowy lub utrzymania drég.

Wprowadzanie ograniazebadz zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wysfte bezpérednie zagrgenie bezpiecaesstwa
0s6b lub mienia.

Dokonywanie okresowych pomiarow ruchu drogowego

Sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew wWaneoraz pie¢gnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi.

. Przygotowywanie zezwotena wykorzystanie drég w sposéb szczegdlny pagagciu
opinii Komendanta Wojewodzkiego Policiji.

.Prowadzenie spraw zwdanych z wyznaczeniem jednostki do usuwania nat kasgciciela
pojazdu, ktéry zagta bezpieczestwu w ruchu.
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19. Przygotowywanie niezloinej dokumentacji celem wytonienia w drodze przgpigednostki
do usuwania pojazdéw oraz prowadzenia parkingesinego dla pojazdow usuych.

20.Wyznaczanie parkingu strzenego dla pojazdow usugtych oraz ustalenie wysoka optat
za usurgcie i parkowanie.

21.Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu ugaalych stawki kwotowe optat dla
pojazdow usurtych z drogi w przypadkach, o ktérych mowa w ustaRrawo o ruchu
drogowym.

22.Prowadzenie gospodarki nieruchcimi@mi pozostajcymi w zaradzie organu
zarzdzapcego drog.

23.Prowadzenie spraw zw#anych z inwestycjami drogowymi finansowanymi z tetd
Powiatu.

§ 26

WYDZIAL O SWIATY ow

Zajmuje s¢ organizacj szkot ponadgimnazjalnych i szkét specjalnych, gleek Gwiatowo-
wychowawczych, pracy pozaszkolnej, ksztalcenia wistanego, poradni psychologiczno-
pedagogicznych i innych poradni specjalistycznych.

Do podstawowych zadavydziatu naley:

1. Planowanie i sprawowanie nadzoru w zakresie sprgamnzacyjnych, finansowych
i administracyjnych nad jednostkami orgaoygaymi Powiatu Chodzieskiego
obgtymi ustava 0 systemie @wiaty.

2. Udzielanie pomocy merytorycznej dyrektorom szkotplacowek w zakresie spraw
organizacyjnych wynikagych z ustawy o systemidwiaty i ustawy — Karta Nauczyciela.

3. Prowadzenie rejestru funkcjomaych publicznych szkot i1 placowek oraz szkot
i placéwek niepublicznych, ktore uzyskaty wpis doowiatowej ewidencji jednostek
niepublicznych.

4. Wydawanie zéwiadczé o wpisie do ewidencji swiatowych jednostek niepublicznych oraz
przygotowywanie decyzji o odmowie wpisu do ewidéencj

5. Przygotowanie decyzji o nadaniu lub cefriu uprawni@ szkoty publicznej.

6. Przygotowywanie projektéw uchwat Rady w sprawiebtryudzielania i rozliczania dotacji
dla niepublicznych szkét ponadgimnazjalnych o wmiagniach szkét publicznych.

7. Prowadzenie spraw zwdanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji dlgpuielicznych

szkét ponadgimnazjalnych o uprawnieniach spkiblicznych.

8. Opracowywanie projektu planu sieci publicznych s$zkgdacéwek, o ktérych mowa
w pkt 1.
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9. Przygotowywanie projektow uchwat Rady i Zgilm w szczegolniei z zakresu:
1) ustalania planu sieci szkdt ponadgimnazjalnych,
2) tworzenia, likwidowania i przeksztatcania jednostékiatowych,
3) nadania statutu nowo tworzonym jednostkom,

4) realizacji zada okreslonych przepisami prawa dla organu prowgdgo szkoty
i placowki gwiatowe.

10. Organizowanie przeprowadzenia konkursu na stanowdgkektora szkoty (placéwki).

11.Przygotowywanie projektu uchwaly Zadu o powierzeniu stanowiska dyrektora szkoty
(placowki) lub odwotaniu nauczyciela ze stanowidlgeektora.

12.Przygotowywanie projektbw uméw i porozumie dotycacych wspoétpracy lub
wspotdziatania ze stowarzyszeniami lub innymi poabanini w zakresie realizacji zata
oswiatowych.

13.Wspotdziatanie z innymi organami w sprawach zmiagnwprowadzania nowych zawodow
I profili ksztatcenia zawodowego w szkotach ponadgazjalnych.

14.Nadzér nad realizagjpostanowi@ sadowych i orzecze kwalifikacyjnych do spetniania
przez dzieci i mtodzie obowikzku szkolnego i obowrku nauki w szkotach specjalnych
oraz mtodzieowym crodku socjoterapii.

15.Realizacja zadawynikajacych z ustawy — Karta Nauczyciela, a zwlaszcza:

1) prowadzenie spraw zwdanych z ocenianiem pracy i dorobku zawodowegokdgréw
jednostek éwiatowych, wspotdziatanie z organem nadzoru pedagoggo,

2) przygotowanie projektu oceny pracy dyrektora,
3) udziat w pracach komisji nadgjej nauczycielom kolejne stopnie awansu zawodowego,

4) organizowanie posiedaékomisji Egzaminacyjnej nadgej nauczycielom awans
zawodowy nauczyciela mianowanego,

5) prowadzenie rejestru wydawanychiwaadczé o zdanym egzaminie na stofpi@awansu
zawodowego nauczyciela mianowanego,

6) przygotowywanie decyzji administracyjnych o nadargwansie zawodowym,

7) prowadzenie pogpowania wyjdniajacego do odwotania od decyzji dyrektora jednostki
oswiatowej w sprawach nadania nauczycielom stopnnawaawodowego,

8) prowadzenie spraw zw#anych z przyznawaniem nagrody Starosty Chodzigskie
nauczycielom szkot i placowek.
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16. Analizowanie projektow organizacyjnych szkét i pdack przed zatwierdzeniem organizaciji
roku szkolnego.

17.Wspotdziatanie z Wielkopolskim Kuratoremé@iaty, Qsrodkiem Metodycznym, Centrain
Komisja Egzaminacyja i organizacjami zwizkOw zawodowych w sprawach wymag@jch
uzgodni& lub opinii.

18.Przygotowywanie projektow zasad wynagradzania prvad@ww pedagogicznych oraz
przyznawania i wyptacanigwiadcze pracowniczych nauczycielom jednosteiv@atowych
prowadzonych przez Powiat.

19. Prowadzenie spraw osobowych dyrektorow szkét igphaek, o ktorych mowa w pkt 1.

20.Przygotowanie projektow usprawrdaych organizagf nadzorowanych jednostek
oswiatowych oraz udzielanie nieginej pomocy w zakresie realizacji statutowych aada
szkét i placéwek, o ktérych mowa w pkt 1.

21.Realizowanie zada zwiazanych z przyznawaniem uczniom powiatowych szkoét
ponadgimnazjalnych stypendium Starosty Chodzieskieg

22.Koordynowanie zadazwiazanych z doskonaleniem i doksztatcaniem nauczycieli

23.Analiza i opiniowanie materiatdw do projektu tmeth i wieloletniej prognozy finansowe
oraz ich zmian przygotowywanych przez nadzorowadrostki dwiatowe wraz z kontral
poprawndci pod wzgtdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym zgodrze
obowiazujacymi zasadami.

24.Opracowywanie zbiorczych materiatdw do projektu dmid oraz wieloletniej prognozy
finansowe] w oparciu 0 materiaty wlasne oraz zwkoyane materiaty planistyczne
dostarczone przez nadzorowane jednostkiaowe.

25.Kontrola danych i wskanikow stuzacych do naliczania subwencigwiatowej.

26.Opracowywanie informacji z wykonania planu batbwego w zakresieswiaty w oparciu o
analizy sprawozdawc#oi oswiatowej i statystycznej dotygeej funkcjonowania szkot i
placéwek @wiatowych.

27.Przygotowywanie wnioskdw o dotacje celowe oraz puodwanie dziala w celu
pozyskiwania dodatkowycKrodkéw finansowych z edych zrédet na realizagj zada
oswiatowych.

28.Petnienie roli dystrybutora materiatdbw szkoleniowyanformacyjnych przekazywanych do
szkot i placowek przez Ministerstwo Edukacji Narodp i Wielkopolskie Kuratorium
Oswiaty oraz inne instytucje.

29.Prowadzenie spraw zwdanych ze stypendiami przeznaczonymi na wyrownyg/azians
edukacyjnych dla studentéw oraz ucznidw ze szk&ygwtowupcych do egzaminu
maturalnego, realizowanych w ramach Dzialania 2.Mtegrowanego Programu
Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, finansowanegaoakdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego orazodkéw Budetu Pastwa.
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30.Koordynowanie prac zwkanych z przygotowaniem projektow udiwiajacych
pozyskiwaniesrodkdw pomocowych z Unii Europejskiej przeznaczdnga dwiate.

31.Prowadzenie i koordynacja prac zmanych z systemem informacgwiatowej na szczeblu
Powiatu.

§ 27
WIELOOSOBOWE STANOWISKO DS. OBYWATELSKICH, OBRON NYCH,

ZARZ ADZANIA KRYZYSOWEGO, OCHRONY ZDROWIA | POMOCY
SPOLECZNEJ SO

Realizuje zadania dotygze problematyki prawno — administracyjnej, wojskpwabronne;j,
zarzdzania kryzysowego, nadzor nad stowarzyszeniarhrony zdrowia oraz realizacja zada
Powiatu dotyczcych pokrywania kosztow utrzymania dzieci z ter@uawiatu, umieszczonych
w placowkach opiekiczo - wychowawczych i w rodzinach zgstzych.

Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

I. W zakresie ogllnym:

1. skrélony

2. Zatatwianie spraw zwranych z organizowaniem imprez masowych.

3. Wykonywanie zadaz zakresu sprawowania nadzoru nad dziatgino
stowarzysze

4. Organizowanie na terenie Powiatu obchodow r@czwiazanych z walkami
0 niepodlegi i ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

5. Kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskgch.

6. Prowadzenie spraw zazianych z wyraaniem zgody na rozwazanie przez zakiad
pracy stosunku pracy z inwalidrojennym i wojskowym oraz kombatantem iann
osola uprawnioa w okresie 2 lat przed agjnieciem wieku uprawniagego do
wczdéniejszego przégia na emerytugr

7. Organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji skgwej.

8. Organizowanie akcji kurierskiej.

9. Przyjmowanie zgtosheo znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywaygh t
rzeczy oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionychdimayu.

10. Wykonywanie zadez zakresu obrony cywilnej i obronsu.
11. Prowadzenie kancelarii ds. niejawnych.

12. Wykonywanie zadawynikajacych z ustawy o fundacjach.
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13

1.

10

11.

12.

13.

14.

15.

. Prowadzenie spraw zyzanych z udzielaniem pomocy finansowej
repatriantom i refundacja kosztow dot. akiagji zawodowej repatriantow.

W zakresie ochrony zdrowia:
Prowadzenie spraw zazianych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacj

publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, nadawanstatutu oraz sprawowaniem
nadzoru.

. Przygotowywanie propozycji wysod® optat za pobyt dziecka wobku wedtug cen

umownych.

. Opracowywanie projektu uchwaty oklagacej zasady dokonywania zakupu lub

przygcia darowizny aparatury i sgtet medycznego przez zakitad opieki zdrowotnej
oraz okrélenie przeznaczenia i standardu tej aparaturyzcgp

. Organizacja konkursu na stanowisko kierownikdazhu opieki zdrowotnej oraz

zastpcy kierownika zaktadu w zaktadzie, w ktorym kierglwnie jest lekarzem oraz
nawazywanie stosunku pracy z ogolvybrary po zasggnieciu opinii komisji
konkursowej, jgeli w wyniku posgpowania dwdéch kolejnych konkurséw kandydat nie
zostat wybrany z przyczyn oktenych w ustawie.

. Przygotowywanie projektu uchwaty o tworzeniuyag@otecznej.

. Prowadzenie spraw zazianych z gospodarowaniem mieniem samodzielnychiqautylch

zespotéw opieki zdrowotne;.

. Przygotowywanie projektow zadzen lub uchwat o zmianie formy gospodarki

finansowej samodzielnego zaktadu lub o jegwililacii.

. Wykonywanie zadazwiazanych z przewlektym leczeniem chorych nazticg.

. Realizacja zadazwiazanych z zapewnieniem kobietom wizgi opieki socjalnej,

medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psyzhego.

. Prowadzenie spraw zyzanych z pokrywaniem kosztéw przewozu oséb
podlegajcych przymusowej hospitalizaciji.

Przygotowywanie projektow decyzji o powotangoby do pracy przy zwalczaniu
epidemii.

Opracowywanie decyzji o0 wydaniu zwiok szkotoiyrszym.

Powotywanie z upowaienia Starosty, osoby do stwierdzenia zgonu i @ggczyn
w razie braku lekarza.

Przygotowanie zezwdalaa sprowadzenie zwiok i sztkOw z obcego pastwa.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem usiamyentarzach i chowaniu
zmartych.
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16. Przygotowywanie propozycji rozktadu godzin graptek ogolnodogpnych.

17. Przyjmowanie, weryfikowanie i przedktadanie Zdowi informacji o przebiegu wykonania
planu finansowego zaktadu opieki zdrowotreeperwsze potrocze oraz sprawozdania
rocznego z wykonania planu finansowego.

18. Podejmowanie dziatav zakresie promocji zdrowia.

19. Opracowywanie i aktualizacja powiatowego plaabezpieczenia medycznych
dziata ratowniczych.

20. Wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarmypakresie zagren
epidemiologicznych.

21. Rozpoznawanie i monitorowanie zagaodlazycia lub zdrowia na obszarze
Powiatu.

[ll. W zakresie pomocy spotecznej:

1. Dokonywanie wszelkich czyném zwiazanych z realizagjzada Powiatu
dotycacych pokrywania kosztéw utrzymania dzieci z terBowiatu,
umieszczonych w placéwkach opiékrmo-wychowawczych i rodzinach
zastpczych, rOwnie na terenie innego powiatu.

2. Prowadzenie spraw zygianych z Warsztatami Terapii Zajowej w zakresie
finansowania z buetu Powiatu.

3. Wspoitpraca z Powiatowym Wdem Pracy w zakresie zadaalezacych do Starosty, a
wynikapcych z ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotegaraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych.

4. Obstuga organizacyjno-administracyjna PowiatdResjly Zatrudnienia.

5. Wspoltpraca z PowiatewSpoteczn Rady ds. Osob Niepetnosprawnych.

6. Wspoipraca z Powiatowym Centrum Pomocy RodzinEakresie Rgstwowego Funduszu
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

7. Wspotpraca z instytucjami centralnymi i regionethi z zakresu polityki spotecznej (m.in. z
Ministerstwem Pracy i Polityki Spotecznej, Biar Peinomocnika Reu ds. os6b
Niepetnosprawnych, Ugdem Marszatkowskim, z Regionalnynsr@dkiem Polityki
Spoteczng)).

IV. W zakresie zarzmadzania kryzysowego:

1. Planowanie, monitorowanie, analiza i ocena zagrkryzysowych, przygotowywanie i stata
aktualizacja planu zadzania kryzysowego Powiatu Chodzieskiego.

2. Obstuga Powiatowego Centrum Zatzania Kryzysowego Starosty Chodzieskiego na
potrzeby uruchamiania planéw i procedur reagoavkryzysowego.
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3. Obstuga Powiatowego Zespotu Zatzania Kryzysowego.
4. Obstuga Powiatowego Centrum Zgatzania Kryzysowego.
V. W zakresie bezpieczistwa i porzadku publicznego:

1. Monitorowanie stanu bezpieestwa i poradku publicznego, na terenie Powiatu
Chodzieskiego, przekazywanie informacji i wikibs Stardcie.

2. Opracowywanie projektéw programow poprawy bezgagstwa powszechnego obywateli i
poradku publicznego oraz nadzér nad ich realizacj

3. Obstuga administracyjna Powiatowej Komisji Bexaigistwa i Porzdku.

4. Utrzymywanie wspotpracy ze shami, inspekcjami i sttmmi szczebla powiatowego oraz
terenowymi organami administracji wojskowapnymi instytucjami radowymi,
samorzdowymi i pozaradowymi w celu wiaciwej realizacji zada

VI. W zakresie spraw obronnych:

1. Wykonywanie zadazwiazanych z podwiszeniem gotow&ei obronnej Pastwa.

2. Utrzymywanie Stanowiska Kierowania w gotdgeiodo wykonywania zadaezwiazanych z
kierowaniem bezpiecastwem narodowym.

3. W stanie statej gotowoi obronnej wykonywanie zadalanistycznych, organizacyjnych,
szkoleniowych i kontrolnych mggych na celu przygotowanie systemu obronnego Powliat
podwyszenia gotowsri obronnej.

4. Opracowanie oraz aktualizacja planu operacyjriegkcjonowania Powiatu w warunkach
zagraenia bezpieczestwa Pastwa i w czasie wojny.

5. Wspotpraca z WojewadNielkopolskim w zakresie przedsizie¢ dotyczacych mobilizacji
gospodarki.

6. Planowanie i organizowanie przegzic¢ z zakresu szkolenia obronnego.

7. Monitorowanie, analizowanie i prognozowanie pagi bezpieczéstwa Pastwa i obywateli
w okresie stanu wojennego.

§28
ZESPOt FUNDUSZY POMOCOWYCH | ROZWOJU P

Do zakresu dziatania Zespotu Funduszy Pomocowybzivojunaleza sprawy opracowywania
standardéw dziatania w obszarze pozyskiwariemdkéw pomocowych, realizowania
wyznaczonych zada w procesie pozyskiwanigrodkOw pomocowych, wykorzystania i
rozliczania projektow z udziatem tycérodkdéw oraz nadzorowania realizacji projektéw z
udziatem srodkébw pomocowych. Koordynuje dziatania w zakreslk@mpleksowego
programowania rozwoju gospodarczego Powiatu Chekiago.
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Do podstawowych zadazespotu naley:
I. W zakresie funduszy pomocowych:

1. Pozyskiwanie i analiza informacji o istrieych zrodtach finansowania z programow i
funduszy UE, poddtem maliwosci ich wykorzystania na potrzeby komorek organiapsh
Starostwa oraz powiatowych jednostek organirgci.

2. Rozpoznanie potrzeb poszczegolnych komorek argayjnych Starostwa oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych w zakresie potrzetmypkaniasrodkow z funduszy i programéw
UE na realizagjzada zapisanych w bugkcie Powiatu Chodzieskiego oraz Wieloletnim
Programie Inwestycyjnym.

3. Prowadzenie aktywnej polityki informacyjnej o #iych zrodtach finansowania zafla
programow i funduszy UE dla poszczegdlnych vigidav i stanowisk pracy Starostwa oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych.

4. Rozpoznanie potrzeb poszczegodlnych wydziatGari@visk pracy Starostwa oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych i nada@moie procesu pozyskiwania przysztych
beneficjentéwsrodkdéw unijnych.

5. Przeprowadzanie weryfikacji propozycji projektdwvestycyjnych i nie inwestycyjnych
zgtoszonych przez wydzialy i stanowiska pratar&twa oraz powiatowe jednostki, pod
katem spetnienia podstawowych kryteribw oraz andiizenalna otrzymanych materiatow.

6. Opracowywanie listy propozycji projektéw inwesgjnych i nie inwestycyjnych zgtoszonych
przez wydziaty i stanowiska pracy Starostwa grawiatowe jednostki organizacyjne,
kwalifikujacych s¢ do dofinansowania zgodkow UE.

7. Przygotowanie i aplikacja projektow inwestycyghyi nie inwestycyjnych do pozyskania
dofinansowania w ramaéhodkéw bezzwrotnych dla wydziatéw i stanowisk pr&tgrostwa
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych.

8. Pomoc i konsultacje przy wasmiu projektdw inwestycyjnych i nie inwestycyjnych
wspoftfinansowanych w ramagtodkow bezzwrotnych dla wydziatow i stanowisk pracy
Starostwa oraz powiatowych jednostek organirgci.

9. Konsulting obejmugy indywidualm wspotprag z poszczegolnymi wydziatami i
stanowiskami pracy Starostwa oraz powiatowyadnpstkami organizacyjnymi od pedia
decyzji o przygotowaniu wniosku do jego ostatmgo rozliczenia.

10. Koordynacja prac zazanych z przygotowaniem listy rankingowej zgtoszanprojektéw
inwestycyjnych i nie inwestycyjnych, ktoryckreficjentem jest Powiat Chodzieski.

11. Monitorowanie projektéw inwestycyjnych i nianastycyjnych, ktdrych beneficjentem jest
Powiat Chodzieski na kdym poziomie wdrzania projektu.

12. Rozliczanie projektéw inwestycyjnych i nie irstycyjnych, ktérych beneficjentem jest
Powiat Chodzieski chybze prowadzenie projektu zostato powierzone jednostce
organizacyjnej Powiatu lub innemu wydziatowi.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wspotpraca w przygotowaniu materiatow przetengdh oraz udziat w komisjach
przetargowych dla projektow inwestycyjnyafie inwestycyjnych, ktérych beneficjentem
jest Powiat Chodzieski.

Wspotpraca przy przygotowywaniu uméw w ramaagktow inwestycyjnych i nie

inwestycyjnych, ktérych beneficjentem jest FadtvChodzieski.

Udziat w spotkaniach i naradach roboczych datyech projektow inwestycyjnych i nie
inwestycyjnych, ktorych beneficjentem jestwad Chodzieski.

Organizacja szkale konferencji o tematyce zazanej z przygotowaniem i realizacj
projektow wspétfinansowanych z funduszyagmamow UE, na potrzeby komorek
organizacyjnych Starostwa oraz powiatowyinpstek organizacyjnych i podmiotéw
gospodarczych.

Prowadzenie dziatgpromocyjnych projektéw wspotfinansowanychszredkéw UE we
wspotpracy z pozostatymi komorkami organizagmi Starostwa oraz powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi i podmiotami gogdarczymi.

Przygotowywanie informacji i analiz w zakred®atalnaci Zespotu.

Przygotowywanie projektow procedur westvanych zwiazanych z realizagji rozliczaniem
projektéw inwestycyjnych i nie inwestycyjnydtiorych beneficjentem jest Starostwo.

Przygotowywanie projektow procedur zetwvnnych i wewrtrznych okrélajacych tryb
zatatwiania spraw nalgcych do zakresu dziatania Zespotu (zapewnienienspggo systemu
informacyjnego, racjonalizacji obiegu dokurtgam).

[I. W zakresie rozwoju gospodarczego:

1.

Opracowywanie projektéw programow rozwoju spoiec- gospodarczego Powiatu

wynikapcych z dokumentow planistycznych opracowywanycBzzeblu krajowym

i wojewddzkim.
. Przygotowywanie, wspolnie ze Skarbnikiem, zedodo prac nad projektem bietu.
. Powadzenie bigcej analizy ekonomicznej Powiatu.
. Opracowywanie kierunkéw dziatakod inwestycyjnej Powiatu.

. Podejmowanie inicjatyw organizacyjnych i ekonomio - finansowych, twoszych

warunki dla rozwoju gospodarczego Powiatu.

. Sporadzanie dla potrzeb Zadu, okresowych informacji oraz analiz problemowych
i ocen sytuacji spoteczno - gospodarczej Piwia

7. Wspotpraca z wyspecjalizowanymi instytucjamizooaganizacjami okoto biznesowymi,

majca na celu podejmowanie inicjatyw krajowych i ewjsgich na rzecz rozwoju
lokalnego.
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[ll. W zakresie pomocy publicznej dla przedsgbiorcow:

1. Przestrzeganie przepisow dotycych pomocy publicznej.

2. Przekazywanie Prezesowi &dr Ochrony Konkurencji i Konsumentow, sprawazda
udzieleniu pomocy publicznej albo informagjgej nieudzielaniu, a take Koordynowanie
aplikacji SHRIMP (System HarmonogramowanigeReowania i Monitorowania Pomocy
Publiczne.

3. Dokonywanie analiz rynku i opracofivabiorczych dot. podmiotdw gospodarczych.

4. Podejmowanie dziatawvspierajcych powiatowy rozwoj matej przedbiorczaci.

5. Przygotowywanie zezwalena prowadzenie dziatalba gospodarczej
w zakresie drobnej wytworco przez zagraniczne osoby prawne i fizyczne.

6. Rozpowszechnianie informacji nt. kredytéw #ypazek udzielanych zgéodkow inicjatywy
unijnej Jeremie oferowanej m.in. przez Wieltdsa Agencg Rozwoju Przedsgbiorczaci.

§29
PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH | N
Zajmuje s¢ zapewnieniem przestrzegania przepisow o ochrafiernaciji niejawnych.
Do podstawowych zadaPetnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnycheagi

1. Zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tgtosowanigrodkow bezpieczestwa
fizycznego.

2. Ochrona systemow i sieci teleinformatycznyclktérych s przetwarzane informacje
niejawne.

3. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz mtteegania przepisow o ochronie
tych informacji.

4. Okresowa kontrola ewidenciji, materiatow i obiemkumentow.
5. Opracowywanie planu ochrony Starostwa i nadzarogjego realizacji.
6. Szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony infocjnaiejawnych.

7. Prowadzenie zwyklych pegtowan sprawdzajcych oraz kontrolnych pagiowan
sprawdzajcych.

8. Prowadzenie wykazu 0s0b zatrudnionych w Staliesktore posiadajuprawnienie do
dostpu do informacji niejawnych oraz osob, ktérym odvigno wydania péwiadczenia lub
je cofneto.
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9. Zaradzanie ryzykiem bezpiecastwa informacji niejawnych, w szczegoftoszacowanie
ryzyka.

10. Wspotpraca z wiaiwymi jednostkami stzb ochrony Pastwa.

§ 30
ADMINISTRATOR BEZPIECZE NSTWA INFORMACJI ABI
Zajmuje s¢ ochrony danych osobowych w systemie informatycznym, wegélndci
przeciwdziata dogpowi 0sOb niepowotanych do systemu, w ktérym przehane g dane
osobowe oraz podejmuje odpowiednie dziatania wgmadiu wykrycia naruszew systemie
zabezpiecze

Do podstawowych zadaAdministratora Bezpiecastwa Informacji naley:

1. Prowadzenie spraw zazianych z rejestragzbiorow danych osobowych oraz ich
przetwarzaniem zgodnie z przepisami ustawytwate danych osobowych.

2. Prowadzenie rejestru os6b upanianych do przetwarzania danych osobowych.

3. Zapewnienie ochrony danych osobowych oraz praesieé szkolé pracownikow z zakresu
ochrony danych osobowych.

4. Opracowanie i stata aktualizacja dokumentadydacej bezpieczestwa danych osobowych.

Szczegotowy zakres zatldla Administratora Bezpiecistwa Informacji okréli Starosta w
drodze zargdzenia.

§31
STANOWISKO DS. KONTROLI /REWIDENT POWIATOWY/ K F

Przeprowadza wewitrzne kontrole kompleksowe, problemowe, doe i sprawdzage
powiatowych jednostek organizacyjnych, inspekdjizis i strazy.

Do podstawowych zadastanowiska naley:

1. Opracowywanie rocznego planu kontroli.

2. Prowadzenie kontroli wykorzystarfiandkow publicznych przekazywanych z lhetl
Powiatu.

3. Kontrola realizacji ustaw i innych aktow prawhyw zakresie dziatalr$ai finansowej,
gospodarczej i organizacyjno - administracyjmg¢gdnostkach podlegajych kontroli.

4. Kontrola wykonania planu finansowego.

5. Kontrola gospodarki pozabistowej i zamdwigé publicznych.
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6. Prowadzenie instrukia w zakresie olfym przedmiotem kontroli.
7. Wspotpraca z zewirznymi instytucjami kontrolnymi.

8. Wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Stawastv zakresie dlacym przedmiotem
kontroli.

9. Wspotpraca z audytorem wegtrznym.

10. Sporadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli.

11. Przygotowywanie wnioskéw pokontrolnych.

12. Opracowywanie projektow pism zmanych z pogpowaniem pokontrolnym.

13. Gromadzenie dokumentacji z przeprowadzonychr&tn

§32
AUDYTOR WEWN ETRZNY AW
Realizuje ogot dzialg przez ktore Zawgl oraz Starosta uzyskujniezalena i obiektywm
ocerg funkcjonowania wydziatdw i samodzielnych stanowigkacy Starostwa i jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie realizacji weld zada przez systematyczanocery
kontroli zaradczej oraz czynnei doradcze.
Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

1. Przygotowanie planu audytu.

2. Wyznaczanie obszaréw ryzyka do przeprowadzeadazapewniajcych w roku nagpnym,
bionc pod uwag:

1/ wyniki analizy ryzyka,
2/ wyniki analizy zasobow osobowych,
3/ uwagi Starosty.
3. Ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkojaamoa jednostki audytowanej poprzez:
1/ zadania zapewniag,
2/ czynnéci doradcze,
3/ czynnéci sprawdzajce.

4. Przygotowanie dla Starosty informacji dotyogj w szczegollniwi oceny adekwatrsai,
skuteczngi | efektywndci kontroli zaradczej w obszarach audytowanych.
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5. Okrélanie ewentualnych nieprawidtoda.
6. Analiza przyczyn i skutkow ustalonych uchybie

7. Przedstawianie uwag i wnioskow w sprawie ugtiaiuchybi@ oraz usprawnienia systemu
kontroli zaradczej jednostki audytowane.

8. Czynndci sprawdzajce w zakresie wykorzystania propozycji i zalecgormutowanych
w sprawozdaniu.

§ 33
POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW OK
Zajmuje st wykonywaniem zadaw zakresie ochrony praw konsumenta.
Do podstawowych zadastanowiska nalsy:

1. Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnicimfarmaciji prawnej w zakresie
ochrony ich intereséw.

2. Wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow oragpewanie za ich zgaddo
toczcego st postpowania w sprawach o ochrpimtereséw konsumentow.

3. Skfadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zyiprzepiséw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

4. Wspdétdziatanie z wkaiwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organizacji, do ktérych zasatutowych naley ochrona
interesOw konsumentow.

5. Udzielanie w innych formach pomocy prawnej wreaie ochrony praw
konsumentow.

6. Wystpowanie z wnioskiem o zalecenie prowadzenia bezgdpt poradnictwa
konsumenckiego dziafgym na obszarze Powiatu organizacjom, do ktorydaza
statutowych nafy ochrona intereséw konsumentow.

7. Wystpowanie z roszczeniami w razie dokonania czynuaziewej konkurencji.

ROZDZIAL VI

Id: 73E3A31F-07FD-446D-9504-DE430C3F3865. Uchwalony Strona 60



TRYB PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA SKAR G
| WNIOSKOW

§34

1. Starosta lub wyznaczeni przez Stayaststpcy przyjmui obywateli w sprawach skarg i
wnioskéw w poniedziatki w godzinach od®i8o 15°, natomiast gdy w poniedziatek
przypada dziewolny od pracy, w nagpnym dniu roboczym w godzinach od°18o 15°.

2. Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i kierownigglvatow przyjmug obywateli w sprawach
skarg i wnioskow w poniedziatki w godzinach ¢ggtawania Starostwa.

3. W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dlzi®lny od pracy, Wicestarosta, Sekretarz,
Skarbnik i kierownicy wydziatéw przyjmapbywateli w sprawach skarg i wnioskow w
nas¢gpnym dniu roboczym w godzinach gdowania Starostwa.

4. Informacja o dniach i godzinach prgypbywateli w sprawach skarg i wnioskow
winna by umieszczona w widocznym miejscu w gmachu Starastwa

§35
Pracownik przyjmujcy obywateli w ramach skarg i wnioskow spmtza protokét przyjcia
zawierajcy:
1/ dat przyjecia,

2/ imig, nazwisko i adres sktadagego,

3/ zwigzte okrélenie sprawy,

4/ imig i nazwisko przyjmujcego,

5/ podpis sktadagego.
§ 36

Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi Wydziat Organizag.
§ 37

1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wrd@skznaczajc poszczegolne rodzaje
spraw symbolami:

S-skarga
W-wniosek

2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, pestd radnych opatruje i
dodatkowo liteg ,s”, ,p” lub r".
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§ 38

1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do afhrzStarosty lub poszczegdlnych
cztonkow Zarzdu rozpatruje Wydziat Organizacyjny.

2. Pozostate skargi i wnioski rozpatyuyydziaty w ramach swej wdaiwosci rzeczowe).

§ 39
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpiguj

1. W sprawach rozpatrywanych przez Wydziat Organyijrey — Starosta lub cztonek
Zaradu,

2. W pozostatych sprawach — kierownik wydziatu.
§ 40

Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie i rejestraie skarg i wnioskow koordynuje Wydziat
Organizacyjny, ktory:

1. Czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wkéw oraz udzielaniem
Odpowiedzi.

2. Udziela obywatelom zgtaszaym sk w sprawach skarg i wnioskéw niezimych
informacji o toku zatatwiania sprawy, kiergbywatela do wiciwego wydziatu lub
organizuje przygie obywateli przez Staresiub wiaciwego cztonka Zagdu.

3. Prowadzi kontrel przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywaniargkavnioskow
w wydziatach.

4. Opracowuje okresowe analizy rozpatrywania iteaémnia skarg i wnioskow.
8§41

Kierownicy wydziatdw odpowiedzialniasza:

1. Wszechstronne i terminowe zatatwienie skargiogkow.

2. Niezwtoczne przekazywanie Wydziatowi Organijaeynu wyj&nien oraz
dokumentacji niezloinych do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez tedzig.

ROZDZIAL VII

ORGANIZOWANIE DZIALALNO SCI KONTROLNEJ
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§42
Celem kontroli jest:

1. Zapewnienie Zaszlowi informacji niezkdnych do efektywnego kierowania
gospodark Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji.

2. Ocena stopnia wykonania zadprawidtowdaci i legalngci dziatania oraz
skuteczngri stosowanych metodsirodkow.

3. Doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiathyednostek organizacyjnych.
8§43
1. System kontroli obejmuje konteolvewretrzng, zewretrzng oraz audyt wewgtrzny.

2. Czynndci kontrolne w ramach kontroli wewtiznej wykonuj kierownicy wydziatow
i ich zastpcy oraz pracownicy zobog#ani do prowadzenia kontroli.

ROZDZIAL VI
ZASADY PODPISYWANIA PISM
§44
1. Do podpisu Starosty zastioee 9.
1/ pisma w sprawach natgych do jego wigciwosci,
2/ odpowiedzi na wyspienia Najwyszej 1zby Kontroli i Prokuratora,
3/ decyzje w sprawach kadrowych pracownikow &tava,
4/ pisma w sprawach k@orazowo zastrzenych przez Starosto jego podpisu,
5/ korespondencja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, marszatkéymBe Senatu oraz postow
i senatorow,

b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministrow,

c) ministréw oraz kierownikéw urdow centralnych,
d) wojewoddw,

e) sejmikéw samoradowych wojewodztw,

f) starostéw.
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2. W czasie nieobecho Starosty dokumenty okilene w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.
§ 45
1.Kierownicy wydziatow:

1/ aprobuj wsigpnie pisma w sprawach zasttpaych dla Starosty, Sekretarza i
Skarbnika,

2/ podpisug pisma w sprawach nie zasttpaych dla os6b wymienionych w podpunkcie 1,
a naleicych do zakresu dziatania wydziatu.

2. Kierownicy wydziatéw, ich zagpcy i inni pracownicy podpisajna podstawie
upowanienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawaclalkresu administracji
publiczne.

3. Pracownicy opracowagy pisma umieszczapod tekstem z lewej strony:
imig i nazwisko, stanowisko, numer telefonu oraz e-mail

ROZDZIAL IX
ZASADY | TRYB OPRACOWYWANIA AKTOW PRAWNYCH.
§ 46
1. Projekty aktow prawnych Rady, Zadu i Starosty przygotowsiwiasciwi pod wzgkdem
merytorycznym kierownicy wydziatdwatiz stanowiska pracy w Starostwie oraz

kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu.

2. Jeeli projekt aktu prawnego rodzi dodatkowe skutkafisowe dla buktu podlega
akceptowaniu przez Skarbnika Powiatu.

3. Projekt aktu prawnego powiniendssporadzony zgodnie z zasadami techniki legislacyjnej
oraz z uwzgldnieniem postanowfeustawy o samoszizie powiatowym, Statutu a tad
innych przepiséw prawa i zawiéra
1/ tytut,

2/ podstaw prawry - przepisy regulace sprawy bdace przedmiotem aktu,
3/ tekst aktu prawnego,
4/ wskazanie organu odpowiedzialnego za jegoonwghkie,
5/ okrélenie terminu wecia wzycie.
4. Projekty uchwat Rady i Zagdu wymagaj uzasadnienia zawiers@ego w szczegolisoi:

wskazanie potrzeby pegdja uchwaty, oczekiwane skutki spoteczne oraz sKirtknsowe
uchwaty izrédta ich pokrycia. Brak wskazania przewidywanykhtkow finansowych lub
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agswiadczenia projektodawcye projekt nie powoduje takich skutkéw, unietriwia nadanie
projektowi dalszego biegu.

5. Uzasadnienia do projektow aktéw prawnych Radypmuje Starosta, a Zadu podpisyj
osoby wymienione w ust. 1.

6. Projekt aktu prawnego podlega kontroli pod wdghm formalnym i prawnym przez ragdc
prawnego, po uprzednim uzgodnieniu, o ktérynwaev § 47 ust. 2.
7. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 5 ragcawny, umieszcza na przedstawionym
projekcie swoj podpis lub pisemapinic.
8§47

1. Projekty uchwat Rady wymagagagcia stanowiska przez wdeiwa merytorycznie komisj
Rady.

2. Projekt aktu prawnego przed wniesieniem podapRady lub Zarzdu, mdz przedstawiony
do podpisu Starosty winien &yzgodniony z:

1/ wiagciwymi komaorkami organizacyjnymi Starostwa zgé dotyczy zada wiccej niz jednej
komorki,

2/ Sekretarzem Powiatu =z@i powoduje zmiany w strukturze komaorek organizaggh
Starostwadulz w organizacji i funkcjonowaniu Starostwa.

§48
Oryginaty aktéw prawnych przechovauj
1/ Biuro Rady — uchwat Rady,

2/ Wydziat Organizacyjny — uchwat Zadu i Zaradzex Starosty.
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Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Chodziezy

SCHEMAT ORGANIZACYJNY STAROSTWA POWIATOWEGO W CHODZIEZY

| STAROSTA ST ]
|
— Gabinet Starosty | GA | [SKARBNIK | sK | [WICESTAROSTA | WS | [ETATOWY CZLONEK [SEKRETARZ | SE |
ZARZADU CZ
| |Wydziat O$wiaty
ow |Wydziat Finanséw | FN | | |Wydziat Architektury, —Biuro Rady | BR |
Budownictwa,
Inwestycji i Zaméwien —Wydziat Organizacyjny | OR |
I Zesp6t Radcéw Prawnych | RP | Publicznych Al
Wieloosobowe
|__|stanowisko ds.
Stanowisko ds. kontroli | KF | | |wydziat Ochrony obywatelskich,
Srodowiska, Rolnictwa obronnych, zarzadzania
i Lesnictwa 0OS kryzysowego, ochrony
Administrator zdrowia i pomocy
Bezpieczenstwa Informacji| ABI Wydziat Komunikacji spotecznej
KM SO
Petnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych IN | |Zespot Funduszy
Pomocowych i
Powiatowy Rzecznik Rozwoju ZP
Konsumentow OK
—Geodeta Powiatowy | cp ~ |wydziat Drég DR
Powiatowych
Wydziat Geodezji,
| |Kartografii, Katastru i
Gospodarki
Nieruchomosciami GN
Powiatowy Osrodek
| __|Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej

— Audytor Wewnetrzny AW
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UZASADNIENIE
do uchwaly Nr .........

Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
zdnia ....cooeviniiniinnnn. 2015 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Chodziezy

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. poz. 1195) daje mozliwos$¢ sktadania
petycji do organéw wiadzy publicznej. W zwiazku z powyzszym wprowadzono stosowne zmiany do
regulaminu organizacyjnego w § 14 pkt 10, § 16 pkt 8 oraz § 18 pkt 12.

Zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1255), ktéra naklada na powiaty nowe zadania zwiazane z
udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej dodano w § 18 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Chodziezy pkt 38 dotyczacy realizacji zadan wynikajacych z ww. ustawy.

W zwiazku z zaleceniem audytora wewngtrznego w § 30 pkt 4 wprowadzono zmiany
zgodne z przypisang odpowiedzialno$cia i wykonywanym obowiazkom ABI.

Ponadto w zwiazku z ustawa z dnia 24 kwietnia 2015 r. 0o zmianie ustawy o samorzadzie
powiatowym (Dz U. z 2015 r., poz 871), do kompetencji zarzadowi powiatu przekazano uchwalanie
regulaminu organizacyjnego, okreslajacego organizacj¢ i1 zasady funkcjonowania Starostwa
Powiatowego. Podjecie wigc przedmiotowej uchwaly przez Zarzad Powiatu Chodzieskiego jest w
pelni uzasadnione.

Uchwala Nr V1I/34/2015 Rady Powiatu Chodzieskiego w Chodziezy z dnia 29 kwietnia 2015
r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Chodziezy,
zachowuje swoja moc do dnia wejScia w zycie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Chodziezy uchwalonego przedmiotowa uchwata Zarzadu Powiatu w Chodziezy,
co wynika z art. 2 ww. ustawy.
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