ZARZADZENIE NR 74/2014
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 6 listopada 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzenin w sprawie wprowadzenia Instrukeji
kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Chodziezy

Na podstawie art. 10 ust. 1i -2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (tj.
Dz. U.z2013r.,, poz. 330ze zm.) oraz art. 34 ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz U.z2013r, poz. 595ze zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzgdzenia Nr 69/2011 Starosty Chodzieskiego z dnia 30 grudnia
2011 r. wsprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli iobiegu doKumentéw ksiggowych
w Starostwie Powiatowym w Chodziezy, zmienionym Zarzadzeniem Nr 31/2012 Starosty
Chodzieskiego zdnia 26lipca 2012r. oraz Zarzadzeniem Nr 53/2013 Starosty
Chodzieskiego z dnia 20 grudnia 2013 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. w § 4 ust. 2 dodaje sig pkt 11 - 13 w brzmieniu:
»11) Pz (magazyn przyjmie) — dotyczy przyjecia materialow z zewnatrz, _
12) Rw (pobranie materialow) — dotyczy pobrania wewnetrznego materialow,

13) Wz (wydanie materialow na zewngtrz).”.

w2

.w § 7 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Dokonanie wstgpnego sprawdzenia merytorycznego i zaklasyfikowania w uktadzie
klasyfikacji budzetowej i kategorii wydatlku wynikajacego z faktury (rachunku) lub
rozliczenia oraz zatwierdzenia do zaplaty powinno zawieraé opis na odwrocie
dokumentu, co najmniej w brzmieniu jak ponizej iwinno byé podpisane. Brak
stosownego opisu skutkowac bedzie zwrotem dokumentacji dla wlasciwego jej
uzupeinienia bez realizacji finansowej, a czasokres dodatkowy do otrzymania starannie
wypelnionej dokumentacji obciazat bedzie kierownika wydziatu.

Potwierdzam wykonanie zadania zgodnie z umowq/zleceniem Nr......z dnia... ...
(na dowodach ksiggowych dotyczqcych wezesniej zawartych umdw itp.)

Wpisano do zaangazowania w miesigcu ... ... ... ...

Nie wnosze uwag co do terminu i jakoesci wykonania zadania... ... ...

Termin platnosci... ... ... oo v veer v vee v RA IWOLE oo B

Zadanie.......(np. wlasne/zlecone/na podstawie porozumienia/wlasne
FOS/wiasne PODGIK)

Planowane ze Srodkdw budzetowych... ... ... ......(np. wlasnych/dotacji/dochodow
FOS/dochodow PODGIK)
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Podpis pracownika wlasciwego rzeczowo (kierownika wydzialu} ... ... ... ..........

Ponadto nalezy dokonac¢ zakwalifikowania dokonanych wydatkow strukturainych
zgodnie  zodrgbnym  zarzadzeniem  Starosty Chodzieskiego — w sprawie
kwalifikowania, ewidencji 1isporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WSa
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w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Starostwo. Przy realizacji
programéw lub projektéw finansowanych z udziatem Srodkow, o ktérych mowa
wart. 5ust. 1 pkt 21 3 ustawy o finansach publicznych, dowody ksiegowe
opatrzone s3 dodatkowymi pieczeciami iadnotacjami wynikajacymi zumow
i wytycznych obowigzujgcych przy realizacji tych projektow. Dowody ksiegowe
podlegajg  weryfikacji przez pracownika Zespolu Funduszy Pomocowych
i Rozwoju.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Wicestaroscie, Sekretarzowi i1 Skarbnikowi

Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

S

Julian Hermaszcajil
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