ZARZADZENIE NR 41/2014
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2013r., poz. 595 z pdZn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty
30 000 euro, dokonywane sa z pominigciem trybow postgpowania, okre$lonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej ustawa,

2. Wydatki dokonywane w ramach zamowiefi, o ktorych mowa wust. [, powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektdw zdanych nakladow oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacjg
zamowienia.

3. Wartoéé szacunkowsa zamowienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
dokonanie zamowienia. -

4. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zaméwienia pracownik ma obowigzek ustalic, czy
tozsame zamoOwienie nie zostato zaplanowane do realizacji w drodze postgowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie ustawy.

5. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje oraz archiwizacjg, z zastrzezeniem
obowiazku poinformowania o danym zamowieniu pracownika prowadzacego rejestr zamowien
do 30 000 euro.

6. Rejestr wymieniony w ust. 5 prowadzony jest w Wydziale Architektury,Budownictwa,
Inwestycji i Zamdwien Publicznych

7. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigey podstawe przeliczenia wartosci
zamdwienia, okresla sig zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie
art. 35 ust, 3 ustawy,

§ 2. 1. Podstaws ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw iustug, ustalone znalezytg starannoscia przez
pracownika dokonujacego wyceny.

2, Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustala sie zgodnie =z postanowieniami art. 32 -
34 ustawy.

3. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace sig okresowo
wartos¢ zamowienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

4. Przy ustalaniu wartoéei szacunkowej danego zamdwienia nalezy w sposob szczegolny
przestrzegaé przepiséw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdwieni na czgéei oraz zaniZania
ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

5. Wzér druku na ustalenie wartosci szacunkowej stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.
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§ 3. 1. Udzielenie zaméwienia, ktérego wartosc jest réwna lub przekracza kwote stanowigeg’
rownowartos¢ 5000 euro, dokonuje sig w formie pisemnej umowy, zatwierdzonej przez
Kierownika Zamawiajgcego. o

2. Zamdwienia nieprzekraczajace kwoty stanowigce] réwnowartosé 5000 euro moga byé
realizowane sg na podstawie pisemnego zlecenia, zatwierdzonego przez Kierownika
Zamawiajgcego.

§ 4. 1. Przy dokonywaniu zamoéwien o wartosci stanowigcej réwnowartosé od 5000 euro do

30 000 euro nalezy dokona¢ w sposob bezstronny, ‘obiektywny, staranny analizy rynku
poprzez wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej 2 Wykonawcdow.

2.Po przeprowadzeniu analizy pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dokonanie
zamowienia wybiera Wykonaweg, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte.

3. Przez najkorzystniejsza ofert¢ rozumie sig ofertg w najwyzszym stopniu speiniajaca
wymagania Zamawiajacego odnosnie: towaru, uslugi lub roboty budowlanej bedacych
przedmiotem zapytania ofertowego.

4. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, lcierowanegd
do Wykonawcédw w formie pisemnej, lub elektronicznej, z podaniem terminu skladania ofert.

5. Wzér zaproszenia stanowi zalgeznik nr 2do niniejszego zarzadzenia. Wzér
o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu stanowi zalacznik nr 3.

6. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktdrej mowa w ust. 1, nie dotyczy przypadkdw,
gdy dostawy, ushigi Iub roboty budowlane mogg byé swiadczone tylko przez jednego-
Wykonawceeg z przyczyn o obiektywnym charakterze oraz ushug szkoleniowych.

7. Obowigzek dokonania analizy rynku, o ktdérej mowa wust. 1, nie dotyczy: zakupow
artykutéw spozywezych, srodkéw czystodei, komputerowych programéw uzytkowych oraz
wykonania kart do glosowania i obwieszezen wyborezych.

8. W razie awarii wymagajgcej natychmiastowego dokonania naprawy, jesli warto$é ustugi
nie przekracza kwoty stanowiacej réwnowarto$é 30 000 euro, dopuszcza sig odstapienie od
obowiazku dokonania analizy rynku, oraz od zawarcia umowy w formie pisemnej. W takim
przypadku usunigeie awarii nastgpuje na podstawie pisemnego zlecenia.

§ 5. Postgpowanie zatwierdza do realizacji Starosta Chodzieski.

§ 6. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Kierownikom Wydziatéw
i pracownikom zatrudnionym na stanowiskach jednoosobowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 14/2010 Starosty Chodzieskiego z dnia 15 marca 2010 r.
wsprawie udzielania zaméwiefi publicznych o wartodci szacunkowej nie przekraczajace;
wyrazong] w zlotych réwnowartodci 14 000 euro zmienione Zarzadzeniem Nr 5/2012 Starosty
Chodzieskiego z dnia 29 lutego 2012 r.

Beat iewska
ca plawny
Bd P-195
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Zalyeznik nr 1

do Zarzydzenia

Nr 41/2014

Starosty Chodzieskiego

z dnin 16 kwietnia 2014 r.

Numer SPIAWY covrevrenneniaririrnaeion
USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWLEJ

1. Nazwa zadania.
2. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiot zamdwienia okresla — specylikacja techniczna przedmiotu
zamdwienia.

3. Cechy techniczne i jakosciowe przedmictu zamoéwienia z zachowaniem Polskich Norm przenoszgeych
normy europejskie lub normy innych panstw czlonkowskich Europejskiego Obszaru gospodarczego
przenoszacych te normy, szczegdlne wymagania techniczne i jakosciowe odnoszace sig do przedmiotu
zaméwienia.

Cechy techniczne okrefla - specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia.

4. Tlosc i rodzaj.

Olreéla - specyfikaeja techniczna przedmiotu zaméwienia.

5. Inne dane.

........................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------
........................................................................

........................................................................

7. Warunki, jakie winien spetni¢ Wykonawca w postgpowaniu o ndzielenie zamdwienia:

» spelniajy warunki zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zaméwied publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) - druk ofwiadczenia o spelnianiu
warunkdw udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne - zaljeznik nr 2 zarzadzenia,

* nie podlegajg wykluczeniu z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych - druk
ofwiadczenia o spelnianiu warunkdéw udzialu w postepowanin o zamodwienic publiczne -
zalgcznik nr 2 zarzadzenia. ‘

8.  Wskazania w zakresie preferencji (opakowan, dopuszczer, atestow, zezwolen itp.).

........................................................................................................................

9. Zakres przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem prawa opcji.
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10. Szacunkowa wartodé zamowienia ustalona na dziefi ........eceeuece.
WYHOSE? crverseesnconennees 7l
w przeliczenin na EURO wynosi: ........

11. Podstawa ustalenia wartos¢ przedmiotu zaméwienia.
na podstawie kwoty zaplanowanej w budZecie ...,

12. Inne.

Chodziez, dataz...c.cccoveivvicereeecinieennns

Imie i nazwisko........ erereebeerteiaaaanrans
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Zalgeznik nr2

do Zarzgdzenia
Nr41/2014

Staresty Chodzieskiego

z dnin 16 kwietnin 2014 r,

Chodziez, data .....cooovevvervvrneieerienns
NUMET SPrAWY = vovviisesrererieesiannsens

Nazwa i adres WYKONAWCY: ..covveimmriinemirercnniniienesnies

...................................................................................................

...................................................................................................

ZAPROSZENIE DO Z¥.0ZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU
o wartosci szacunkowej nie przelraczajgcej progu stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U z2013 r. poz. 907 ze zm.) okreslonego w art. 4 pkt 8.

1. Nazwa zadania.

przedmioct zamdwienia okresla — specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia.

.ls.)

Wspdlny Slownik Zamawien.

........................................................................
....................

........................................................................

...............................................................................................................................

Proszg o podanie w ofercie (na wlasnym formularzu cenowym) ceny netto i brutto za zrealizowanie
niniejszego zaméwienia.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie - CENA 100 %

Miejsce i termin zlozenia oferty:
Starostwo Powiatowe w Chodzieiy

Oferte nalezy zlozyc:
do dnia: .......eemen. do godz. .............
w siedzibie zamawiajjcego w Biurze Obslugi Klienta

Nazwa Zamawiajacego:

Powiat Chodzieskdi

Ul Wigsny Ludéwnr 1

64 - 800 Chodziez

Biurc Obslugi Klienta (parter)

Osobami do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania jest/sa:
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............................................................. zajmowane stanowisko,
............................................................. zajmowane stanowisko,
() T OO PP

2o PP SO PP PSP

w godz. pomigdzy 8.00 - 14.00

Zalaeznikami do niniejszego zaproszenia sa:
e specylikacja techniczna przedmiotu zaméwienia - zalgcznik nr 1,

e druk o§wiadezenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu 0 zaméwienie publiczne -
zalycznik nr 2 zarzqdzenia. '

Kierownik Zamawiajacego
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Zalaeznilk nr 3

do Zarzgdzenia

Nr 41/2014

Starosty Chodzieskiego

z dnia 16 kewietnia 2014 r.

Zalacznik do formularza ofertowego

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy

.................................................................................................

.................................................................................................

MiEISCOWOSE veverereerereeeeeeerenr e e eas Data ...oovieicicnae.

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreélone szezegblowo w specyfikacii
technicznej przedmiotu zamowienia i nie podlegamy wylkluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia
na mocy art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych ( Dz, U

z 2013 r. poz. 907 ze zm.)

.................................................................................

(data i czytelny podpis Wykonawcy)
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