Zarzadzenie Nr £.0./2011
Starosty Chodzieskiego
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie zasad wnoszenia i zwrotu wadium oraz zabezpieczenia nalezytego

wylkonania umowy w postegpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z péZn. zm.) oraz art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn.

zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

1.

§1

Ilekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwiefl publicznych (tekst Jednolity Dz. U, 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn, zm.),

2) wydziale zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ wydziat wymieniony
w  Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w  Chodziezy,
odpowiedzialny za realizacje zamdwienia publicznego,

3) organizatorze postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu
Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Zaméwiert Publicznych, odpowiedzialnego
za organizacjg i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) Wydziale Finanséw — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Starostwa
zajmujaca si¢ obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa,

5) Zespole Radcow Prawnych —~ nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjng
Starostwa zajmujacg si¢ obstuga prawng Starostwa,

6) rachunku sum depozytowych — nalezy przez to rozumieé rachunek bankowy sum
depozytowych Powiatu Chodzieskiego — Starostwa, BS Chodziez nr 53 8945 0002
0026 2004 2000 0040,

7) rachunku dochodéw — nalezy przez to rozumieé rachunek bankowy dochodow
Powiatu Chodzieskiepgo - Starostwa, BS Chodziez nr 11 8945 0002 0026 2004 2000
0020,
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8) kasie — nalezy przez to rozumieé kas¢ Starostwa Powiatowego prowadzong przez
pracownika Wydziatu Finanséw, znajdujgca sig na drugim pigtrze budynku Starostwa
- pokdj nr 208,

9) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonaweg, o kiérym mowa w art. 2 pkt 11
ustawy Pzp.

§2

Wadium moze byé wnoszone w nastgpujgcych formach:

1) pieniadzu — przelewem, wplacane w taki sposob, by przed uplywem terminu skladania
ofert znajdowato sie na rachunku sum depozytowych,

2) poreczeniach i gwarancjach, o ktorych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy Pzp —
deponowane w kasie przed uplywem terminu skiadania ofert badz sktadane wraz
z oferts.

Wadium wnoszone w formie gwarancji i porgczen winno spelnia¢ nastgpujace wymogi:

1) by¢ wystawione na Powiat Chodzieski (64-800 Chodziez, ul. Wiosny Ludéw 1),

2) zawiera¢ w swej tresci oswiadczenie gwaranta (porgczyciela), w ktérym zobowiazuje
si¢ on do bezwarunkowej wyplaty kwoty wadium na pierwsze zadanie Zamawiajacego
zawierajace o$wiadczenie, iz zaszla jedna z przestanek wymienionych w art. 46 ust. 4a
i 5 ustawy Pzp,

3) w przypadku, gdy wykonawecy wspolnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamOwienia —
obejmowa¢ zobowiazanie gwaranta (porgezyciela) do bezwarunkowej wyplaty kwoty
wadium na pierwsze zadanie Zamawiajgcego, w przypadku wystgpienia dziatan lub
zaniechan wykonawcy opisanych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp — dla kazdego
z tych wykonawcow,

4) okres waznosci nie moze by¢ krétszy niz okres zwigzania oferta.

Wysokosé wadinm, jego formy oraz warunki jego wnoszenia, o ktérych mowa w ust. 112

winny byé okreglone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Organizator postgpowania rozpoczynajgc postgpowanie powiadamia Wydziat Finansow

o wysokoéci wadium i terminie, do ktérego ma by¢ wniesione, a takze informuje

o ewentualnych zmianach w tym zakresie.

W przypadku ziozenia wadium w formie gwarancji lub poreczenia wraz z oferta,

organizator postgpowania przekazuje oryginat dokumentu stanowigcego wadium do kasy

w dniu otwarcia ofert.

W przypadku zlozenia nowego wadium w formie gwarancji lub porgczenia albo aneksu

do takiego wadium w toku postgpowania (np. w sytuacjach przewidzianych w art. 46, ust.
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3, art. 85, ust, 4 oraz art. 184 ustawy Pzp) organizator postepowania przekazuje oryginat
dokumentu stanowiacego wadium do kasy w dniu jego otrzymania.
Obsluga kasy dokonuje jedynie potwierdzenia zdeponowania wadium w formach

dopuszczonych zarzadzeniem i odnotowuje na dokumencie date i godzing jego zlozenia.

§3

Dyspozycj¢ dokonania platnosei tytutem zwrotu wadium wykonawcy, organizator
postepowania sklada Wydziatowi Finanséw niezwlocznie po zajsciu okolicznosci takiego
ZWTOtU.

Organizator postgpowania skiada réwniez Wydzialowi Finanséw dyspozycje dokonania
platnosci tytulem zwrotu wadium wykonawcy, ktory wniést wadium, lecz nie ztozyh
oferty w postepowaniu.

Wadium wniesione w pienigdzu zwraca si¢ wraz z odsetkami (naliczanymi przez Wydziat
Finans6w) wynikajgcymi z umowy rachunku sum depozytowych, pomniejszonymi o
ewentualne koszty i prowizje bankowe.

Wadium wniesione w formie gwarancji i porgezen pracownik Wydziatu Finanséw wydaje
organizatorowi postgpowania za pokwitowaniem, ktéry przesyla je wykonawcom za
potwierdzeniem odbioru.

W przypadku wyrazenia przez wykonawce pisemnej zgody na zaliczenie wadium wraz z
odsetkami wynikajacymi 2z umowy rachunku sum depozytowych na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, informacje o zlozeniu takiej zgody

organizator postgpowania niezwlocznie przekazuje Wydzialowi Finansow.

§4
W przypadku gdy wykonawca traci wadium na rzecz Powiatu Chodzieskiego, organizator
postgpowania niezwlocznie sktada Wydziatowi Finanséw dyspozycje dokonania platnosci
wadium (z odsetkami, jesli zostalo wniesione w pienigdzu) na rachunek dochodéw.
W przypadku gdy gwarant (porgezyciel) odmawia wyplaty kwoty wadium, Wydziat
Finanséw informuje o tym fakcie organizatora postgpowania i przekazuje sprawe

Zespolowi Radeéw Prawnych.

§5

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wnoszone w nastepujacych

formach:



1) pienigdzu — przelewem, wplacane w taki sposob, by przed podpisaniem umowy
znajdowalo sie na rachunku sum depozytowych,

2) porgczeniach i gwarancjach, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1 pkt. 2-5 ustawy Pzp -
skladane w kasie przed podpisaniem umowy.

Formy wymienione w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp oraz potracenia z naleznodci za

czeSciowo wykonane zamowienie opisane w art, 150 ust. 3-6 ustawy Pzp nie sg

akceptowane jako formy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy skiadane w formach gwarancji i poreczen

musi spelniaé nastepujace wymogi:

1} byé wystawidne na Powiat Chodzieski (64-800 Chodziez, ul. Wiosny Ludéw 1),

2) zawiera¢ w swej treéci o$wiadezenie gwaranta (porgczyciela), w ktérym zobowiazuje
si¢ on do bezwarunkowej wyplaty kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy mna pierwsze zadanie Zamawiajgcego  zawierajace oswiadczenie, iz
zabezpieczenie to jest mu nalezne,

3) okres waznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ krotszy
niz okres realizacji umowy lub okres realizacji umowy i rekojmi za wady.

Wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jego formy oraz warunki jego

wnoszenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 winny by¢ okreslone w specyfikacji istotnych

warunkdow zamdwienia.

W przypadku wymogu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, umowa

0 zamowienie publiczne na roboty budowlane lub ustugi winna zawiera¢ nastepujace

uregulowania:

1) jezeli w zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy wniesionym w postaci
gwarancjii lub porgczenia zawarty bedzie wymédg informowania gwaranta
(porgczyciela) o zmianach umowy badZ uzyskiwania jego akceptacji w tym zakresie,
wykonawea bedzie zobowigzany — przed podpisaniem kazdego aneksu do umowy —
przedstawié zamawiajacemu potwierdzenie poinformowania gwaranta (porgczyciela)
0 zmianach umowy badz jego akceptacje tych zmian albo wniedé nowe
zabezpieczenie. W przypadku, gdy zmiana umowy powoduje koniecznogé Zmiany
zabezpieczenia, wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé aneks do obecnego
zabezpieczenia, uzupelnié zabezpieczenie lub wnie$é nowe zabezpieczenie przed
terminem podpisania aneksu, W razie uchybienia temu zobowiazaniu zamawiajacy
uprawniony bedzie do zadania wyplaty przez gwaranta (porgczyciela) kwoty
zaBezpicczenia, ktéra zostanie zatrzymana przez zamawiajgcego jako zabezpieczenie

wniesione w pienigdzu,




2) wykonawca jest uprawniony w kazdym czasie do zmiany formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy pod warunkiem, ze zmiana formy bgdzie dokonana z
zachowaniem cigglosci zabezpieczenia, a nowe zabezpieczenie bedzie spelniaé
wymogi okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formach gwarancji lub porgczenia

skladane jest w kasie za potwierdzeniem przyjgcia, po uprzednim sprawdzeniu jego

zgodnodei z warunkami umowy i specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przez
organizatora postgpowania.

. Procedura opisana w ust. 6 obowigzuje takze w przypadku zlozenia w toku realizacji

umowy nowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji lub

poreczenia albo aneksu do takiego zabezpieczenia.

. Obowiazek przestrzegania zasad skladania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

spoczywa na wydziale zamawiajacym.

§6

. Dyspozycje dokonania platnosdci tytulem zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wydzial zamawiajgcy sklada Wydziatowi Finanséw nie pozniej niz na siedem dni
przed uplywem terminu zwrotu zabezpieczenia.

. Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu zwraca si¢ wraz z odsetkami (naliczanymi przez
Wydzial Finanséw) wynikajacymi z umowy rachunku sum depozytowych,
pomniejszonymi o ewentualne koszty i prowizje bankowe.

. Zabezpieczenie wniesione w formie porgczen i gwarancji kasa wydaje wydziatowi

zamawiajgcemu, a ten przesyla wykonawcy za potwierdzeniem odbioru.

§7

. W przypadku gdy wykonawca traci zabezpieczenie naleZzytego wykonania umowy na
rzecz Powiatu Chodzieskiego wydzial zamawiajacy niezwlocznie sktada Wydziatowi
Finansow dyspozycje dokonania platnodci zabezpieczenia (z odsetkami, jesli zostalo
wniesione w pienigdzu) na rachunek dochoddéw oraz powiadamia o tym fakcie
wykonawce.

. Procedura opisana w ust. 1 obowigzuje takze w przypadkach zadania wyplaty wskazanych

w § 5 ust. 5 pkt 1, przy czym kwota zabezpieczenia jest przekazywana na rachunek sum

depozytowych.
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3. W przypadku gdy gwarant (porgczyciel) odmawia wyplaty kwoty zabezpieczenia,
Wydzial Finanséw informuje o tym fakcie wydzial zamawiajacy i przekazuje sprawe
Zespolowi Radcow Prawnych.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Architektury, Budownictwa,
Inwestycji i Zaméwien Publicznych oraz Kierownikowi Wydziatu Finansow.

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2012 roku.
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