Zarzgdzenie nr 56/2011
Starosty Chodzieskiego
zdnia 17 listopada 2011r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 2 Instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 08 grudnia 2009 r. stanowigce]
zalacznik do Zarzadzenia Nr49/2009 Starosty Chodzieskiego z dnia 08 grudnia
2009 r. w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej, w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009, Nr 152, poz. 1223 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§t
Ustalam , ze inwentaryzacja w 2011 roku odbywaé sig bedzie od dnia 20 grudnia 2011 r.
do dnia 30 grudnia 2011 r.

§2

W skiad Komisji inwentaryzacyjnej powoluje nastepujace osoby:

1. Jadwiga Skrzypacz-Kopaszewska - Przewodniczaca
2. Janusz Rogala - Z-ca przewodniczgcego
3. Jaroslaw Pietrysiak ' : - Selkretarz
4. Magdalena Kraskowska- Swist - Czlonek
§3

Do zespolu spisowego powoluje nastepujgce osoby:

1. Anna Maciejewska - Przewodniczaca
2. Aleksandra Rolka - Czlonek
3. Lidia Kruk - Czlonek

§ 4

Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyinej do zapoznania wszystkich o0s6b
biorgecych udzial w inwentaryzacji ze sposobami przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcja inwentaryzacyijna,
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Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidencji:

- oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentow,

— przeprowadzenia protokolarnej likwidacji $rodkéw trwalych, narzedzi i innych
skladnikow  majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiggowej (LT itp.) do dnia spisow,

- uporzadkowania  ewidencji  iloSciowo-wartodciowej  érodkow  trwalych
i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej,

- uporzgdkowania ewidencji ilosciowej.
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§6
Zawiesza sie nieobecnosci z tytulu urlopow wszystkich pracownikéw materialnie

odpowiedzialnych, czlonkow Komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych
w okresie, w ktdrym przypadaja czynnodci inwentaryzacyjne.

§7

Po  zakonczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych — Przewodniczacy — komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwtocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§8

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika jednostki) winny byé ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawezego,

§9
Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisdw rocznych powinny byé

dostarczone Kierownikowi Wydziatu Finansow w terminie najpozniej do 15 stycznia roku
nastepnego po okresie sprawozdawczym

§ 10
Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych oraz kompletno$¢ dokumentacji inwentaryzacyjnej dotyczacej
dokonywanych spiséw z natury jest Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.

§11

Odpowiedzialny za prawidlowa, kompletng i terminows inwentaryzacje aktywow
1 pasywow nie objgtych spisem z natury jest Kierownik Wydzialu Finansow.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jiltinn Heramszeziek
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