Zarzadzenie Nr 22/2011
Starosty Chodzieskiego
z dnia 19 kwietnia 2011 r.

w sprawie wyznaeczenia koordynatora czynmoSci kancelaryjnych wykonywanych w
Starostwie powiatowym w Chodziezy.

Na podstawie art. 34 ust, 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) oraz § 2 ust. 2
instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Karing Nowak — pracownika Wydziatu Organizacyjnego na
koordynatora czynnosci kancelaryjnych wykonywanych w Starostwie Powiatowym w
Chodziezy.

§ 2. Koordynatior czynnosdci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego
nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnodei w
zakresie doboru klas z wykazu alkt do zalatwianych spraw, wlasciwego zaktadania spraw i
prowadzenia akt spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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