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Zarzadzenie Nr 55/2010
Starosty Chodzieskiego
Z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie procedury monitorowania i sprawozdawczoSci oraz Sciezki obiegu
dokumentow projektowych projektu pn. ,,Zakup wraz z trwalym montazem
profesjonalnego sprzetu do ksztalcenia praktycznego i ustawicznego w Centrum
Edukacji Zawodowej w Chodziezy”, wspélfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszun Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pd2n. zm.) zarzadzam

co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam procedury monitorowania i sprawozdawczosci projektu pn. ,Zakup wraz
z trwalym montazem profesjonalnego sprzetu do ksztalcenia praktycznego i ustawicznego
w Centrum Edukacji Zawodowej w Chodziezy”, wsp6ifinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, Priorytetu V Infrastruktura dla kapitatu
ludzkiego, Dziatanie 5.2 Rozwoj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztalcenia ustawicznego,
Schemat 11 Projekty z zakresu wsparcia infrastruktury ksztalcenia ustawicznego.

Celem procedury jest:

1. okreslenie trybu pozyskiwania informacji o stanie realizacji projektu, pozwalajacych
na prowadzenie sprawozdawczodci przez Beneficjenta (Powiat Chodzieski) do
Instytucji Zarzadzajacej WRPO (Zarzadu Wojewo6dztwa Wielkopolskiego)- IZ WRPO,
zgodnie z przepisami wspdlnotowymi i krajowymi,

2. okreslenie podziali obowiazkéw Stanowisk/Wydzialéw zaangazowanych we
wdrazanie oraz realizacje projektu,

3. monitorowanie realizacji projektu i przeptywu informacji,



4. weryfikacja ewentualnych nieprawidlowosci mogacych powstaé w procesie wdrazania
1 realizacji projektu.

Monitorowanie obejmuje zaréwno monitoring rzeczowy, bedacy elementem zarzadzania dla

osiagnigcia celow okreslonych w programach operacyjnych, jak i monitorowanie wskaznikdw
finansowych, bedacych funkcjg zarzadzania finansowego programami i projektami.

W celu prowadzenia skutecznego monitoringu i oceny wszystkich wydatkéw publicznych
(zaréwno wspolnotowych jak i krajowych) w monitoringu biorg udzial wszystkie stanowiska
zaangazowane we wdrazanie projektu.

Monitoring rzeczowy — dostarcza danych, ktére obrazuja postep we wdrazaniu projektu oraz
umozliwia oceng jego realizacji w odniesieniu do zalozonych celow.

Monitoring finansowy — dostarcza danych, ktore dotycza finansowych aspektoéw realizacji
projektu bedacych podstawa do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na jego

realizacje srodkow.

§ 2. W skiad personelu zaangazowanego we wdrazanie oraz realizacje projektu
wchodza:

1. Sekretarz Powiatu (SE),

2. Glowny specjalista w Zespole Funduszy Pomocowych i Rozwoju peligcy role
Koordynatora projektu, zwany w dalszej czesci Zarzadzenia ,,Glownym specjalista w ZP™,

3. Kierownik Wydzialu Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Zamdéwien Publicznych,
pelniacy rolg Kierownika projektu, zwany w dalszej czesci Zarzadzenia ,, Kierownikiem AT,
4. Kierownik Wydzialu Finansow, zwany w dalszej czesci Zarzadzenia ,,Kierownikiem FN”,
5. Kierownik Wydziatu Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej zwany w dalszej czesci

Zarzadzenia ,,Kierownikiem FB”

§ 3. Okreslam podzial obowiazkéw dla Stanowisk/ Wydzialow:
1. Do obowigzkéw Sekretarza Powiatu (SE) nalezy zarzqdzanie zasobami
niematerialnymi projektu tzn. bazami informacji i wiedzy, a w szczegélnosei:
1) nadzér nad wdrazaniem projektu, postgpem prac i czasem realizacji projektu,
2) aprobata dokumentéw zwigzanych z projektem pod wzgledem merytorycznym
(tj. dokonanie kontroli gospodarnosci, celowosci i legalnosei operacji gospodarczej),
zgodnie z obowigzujacymi procedurami,

3) kontrola dokumentacji zaméwien publicznych,



2. Do obowigzkoéw Gléwnego Specjalisty w ZP, w szczegélnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

wnioskowanie do Skarbnika za posrednictwem Kierownika FB o otwarcie i zamkniecie
wyodrebnionych kont bankowych dla projektu,

koordynowanie, nadzorowanie zakresu merytorycznego i organizacyjnego dziatan
projektowych zgodnie z umowa o doﬁnanéowanie,

wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o wprowadzenie dochodéw projektu do budzetu
powiatu oraz wymaganych Zrodet finansowania projektu,

organizacja i podziat zadan oraz ustalenie zakresu wspdlpracy pomigdzy stanowiskami
zaangazowanymi we wdrazanie projektu, zgodnie z procedurami ustalonymi przez
[Z WRPO oraz specyfikacja projektu,

weryfikacja zgodnosci wydatkéw z wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich
kwalifikowanie,

rozliczenie projektu poprzez sporzadzanie wmioskéw o platnosé refundacyjnych,
zaliczkowych i sprawozdawczych dla IZ WRPO w oparciu o kserokopie dowodéw
ksiggowych potwierdzone za zgodnosé z oryginalem, zatwierdzone zgodnie z instrukcja,
obiegu dokumentdw przyjeta w Starostwie Powiatowym w Chodziezy,

biezgca ocena stopnia zaawansowania projektu oraz informowanie Starosty i Skarbnika o
zagroZzeniach zwiazanych z realizacja formalnej strony projektu oraz ich czescia
finansowa,

informowanie Skarbnika o wplywie $rodkéw z IZ WRPO w innym terminie, niz
wykazany w montazu finansowym (w przypadku braku mozliwosci przesunigcia
terminéw platnosci wydatkow, zapozyczenie srodkéw budzetu powiatu na realizacje
projektu moze nastgpi¢ po wydaniu pozytywnej opinii Skarbnika Powiatu),

kontrola obowigzkdw promocﬁnych 1 informacyjnych natozonych na Kierownika Al
zwigzanych z realizacja projektu, do czasu wymaganego umowa projektowa;

10) monitoring projektu pod wzgledem zgodno$ci z umowa o dofinansowanie w zakresie

terminowego rzeczowego realizowania projektu oraz prawidlowosci przeptywow
finansowych projektu, zgodnie z zachowaniem terminéw okreslonych w montazu
finansowym, na podstawie sporzadzanych i zatwierdzanych przez 1Z WRPO wnioskéw
0 platnosé sprawozdawezych, refundacyjnych i zaliczkowych,

11) niezwlocznie powiadomienie Starosty oraz oséb zaangazowanych w realizacig projektu o

nieprawidiowosciach, a takze terminie kontroli w zakresie oceny rzeczowej, operaciji

finansowych oraz systeméw zarzadzania i kontroli.



3. Do obowigzkéw Kierownika Al w szczegélnodcei nalezy:
1) wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o wprowadzenie wydatkéw projektu do budzetu

powiatu,

2) sporzadzenie montazu finansowego projektu przy wspoipracy z Gldwnym specjalista

w ZP oraz przekazanie go Kierownikowi FB;

3) prawidlowa realizacja projektu w zakresie merytorycznym w zgodnosci z przyjetym
harmonogramem, kosztorysem, planem dziatar i powierzonym planem finansowym,

4) potwierdzanie i prawidlowa realizacja wszelkich wydatkdéw ujetych w harmonogramie
projektu,

5) wnioskowanie do Kierownika FN o kserokopic dowodéw ksiegowych zwiazanych
z rozliczaniem projektu;

6) wspomaganie Glownego specjalisty w ZP w przygotowaniu i realizacji projektu,
a zwlaszcza w przygotowaniu wnioskéw o platnosé refundacyjnych, zaliczkowych
1 sprawozdawczych dla 1Z WRPO;

7} wspolpraca z Gléwnym specjalista w ZP w zakresie formalno — prawnej realizacji
projektu,

8) przeprowadzenie procedury przetargowej;

9) przygotowanie umoéw, w tym cywilnoprawnych zwiazanych z realizacja projektu;

10) sporzadzanie harmonogramu platnodci w odniesieniu do budzetu projektu oraz umowy
z Wykonawca;

11) wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie projektu,

12) opracowanie/zlecenie opracowania materialdw informacyjnych i promocyjnych
zwiazanych z realizacjg projektu we wspdlpracy z Gtéwnym specjalista w ZP;

13) prowadzenie informacji i promocji wymagane] umowa projektowa we wspolpracy
z Glownym specjalista w ZP;

14) monitoring projektu pod wzgledem zgodnosci z harmonogramem zadan/robot
1 przypisanym tym zadaniom harmonogramem wydatkéw oraz prawidfowosci postepu
rzeczowego projektu zmierzajacego do osiagniecia wskaznikow okreslonych we wniosku
o dofinansowanie w oparciu o zatwierdzane czesciowe protokoty odbioru.

15) informowanie Starosty o stanie prac dotyczacych realizacji projektu i ewentualnych

nieprawidlowosciach zwigzanych z jego realizacja;



4. Do obowigzkéw Kierownika FN w szczegélnosci nalezy:

1y

2)
3)

4)

5)

6)

7

wstepna kontrola dowodow ksiggowych pod wzgledem formalnym (zgodno$é z
zapisami ustawy o rachunkowosci) oraz rachunkowym (zgodnosé arytmetyczna),
ewidencja srodkéw zwigzanych z realizacja projektu,

realizacja przelewow (uregulowanie zobowiazania wynikajacego z zatwierdzonego
dowodu ksiggowego — dyspozycja $rodkami pienieznymi),

prowadzenie na podstawie zatwierdzonych dowodéw ksiggowych ksiag
rachunkowych ( w tym wyciagéw bankowych) zwigzanych z realizacja projektu,
udostgpnianie Wydziatlowi Al na pisemny wniosek potwierdzonych za zgodnosé z
oryginalem kserokopii dowoddow ksiggowych,

sprawdzanie dokumentéw projektowych pod wzgledem zgodnosci z ksiegami
rachunkowymi,

monitoring projektu pod wzgledem prawidlowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

5. Do obowigzkéw Kierownika FB w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

sprawdzanie dokumentéw projektowych pod wzgledem zgodnosci z uchwaly
budzetowa,

sprawdzanie dokumentéw projektowych pod wzgledem zgodnosci otwartego
rachunku bankowego z umowa bankowa,

weryfikacja wnioskéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym o dokonanie zmian
planu finansowego oraz przygotowanie projektu budzetu,

sprawdzanie wnioskow o platnosé pod wzgledem przeptywu srodkéw pienieznych z
montazem finansowym,

monitoring projektu pod wzgledem zgodnosci z uchwata budzetowa,

§ 4. Osobami upowaznionymi do podpisywania dokumentacji projektowej sa: dwaj

cztonkowie Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad (zgodnie z

art. 48 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym, Dz. U z 2001 . Nr

142, poz. 1592 ze zm.) oraz w kazdym przypadku kontrasygnata Skarbnika Powiatu lub

osoby przez niego upowaznionej. Kontrasygnata Skarbnika Powiatu zlozona obok podpiséw

pracownikow wlasciwych rzeczowo oznacza potwierdzenie, ze powiat dysponuje

odpowiednimi zasobami finansowymi zabezpieczonymi w budzecie na realizacj¢ danego

zadania oraz Ze nie zglasza zastrzezen, co do kwestii legalnosci.



§ 5. Wszystkie osoby uczestniczace w procesie kontrolnym, na dowod przeprowadzonej

kontroli dokonujg podpisu imiennego wraz z data dokonania kontroli.

.-§.6. Przechowywanie dokumentacji.:.... e e

1. Ustala si¢ nastgpujacy sposdb archiwizowania dokumentacji projektu:

1) Oryginal umowy projektowej wraz z aneksami, wnioski o platnos¢ oraz korespondencjg
projektowa, z zastrzezeniem pkt 2, 3 i 4 przechowuje sig w Zespole Funduszy
Pomocowych i Rozwoju;

2) Oryginaly dokumentacji finansowej w tym m.in. dowody ksiggowe i wyciagi bankowe
przechowuje sig w Wydziale Finansow,

3) Oryginal umowy bankowej z wyodrebnionymi rachunkami do obstlugi projektu oraz
dokumentacji budzetowej projektu przechowuje si¢ w Wydziale Planowania
1 Sprawozdawczosci Budzetowej,

4) Oryginaly dokumentacji technicznej 1 przetargowej projektu oraz oryginaly umoéw
z Wykonawcami: na dostawg i trwaly montaz sprzetu oraz na wykonanie innej
dokumentacji projektowej, a takze korespondencje w zakresie w/w dokumentow
przechowuje si¢ w Wydziale Architektury, Budownictwa,. Inwestycji 1 Zamowien
Publicznych.

2. Przechowywanie dokumentacji projektu musi by¢ zgodne z obowigzujgcymi przepisami,
a w szczegolnosci z zasadami okreslonymi w Wytyeznych IZ WRPO w sprawie archiwizacji

dokumentow zwigzanych z realizacja projektow.

§ 7. Wprowadzam procedury obiegu dokumentéw projektowych projektu pn. ,,Zakup wraz
z trwalym montazem profesjonalnego sprzgtu do ksztalcenia praktycznego i ustawicznego
w Centrum Edukacji Zawodowej w Chodziezy”, wspolfinansowanego ze érodkdw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013.

System obiegu dokumentow spelnia dwie podstawowe funkcje: porzadkuje dokumenty
1 zabezpiecza przed ich utrata. Sprawny obieg dokumentacji zwieksza efektywnosé
realizowanych dzialan oraz podnosi jakasé pracy.

Sciezka obiegu dokumentow projektowych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§ 8. Projekt realizowany bedzie zgodnie z:

1)

3)

4)

umowa o dofinansowanie projektu pn. ,Zakup wraz z trwalym montazem
profesjonalnego sprzgtu do ksztalcenia praktycznego i ustawicznego w Centrum
Edukacji Zawodowej w Chodziezy” nr UDA-RPWP.05.02.02-30-002/10-00 z dnia
15 czerwcea 2010 r. oraz aneksem pierwszym nr UDA-RPWP.05.02.02-30-002/10-01
z dnia 29 grudnia 2010 r. zawartymi pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa
Wielkopolskiego a Powiatem Chodzieskim w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 - Priorytet V Infrastruktura dla kapitalu
ludzkiego, Dzialanie 5.2 Rozwdj infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztalcenia
ustawicznego, Schemat II Projekty z zakresu wsparcia infrastruktury ksztalcenia
ustawicznego;

ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. oraz z przyjetymi przez Starostwo
Powiatowe zasadami polityki rachunkowosci;

ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r., oraz przyjetymi przez
Starostwo Powiatowe procedurami kontroli obiegn dokumentéw, a takze z innymi
obowiazujacymi uchwatami, badz Zarzadzeniami Starosty;

z obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym procedurami kontroli zarzadczej.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 55/2010
Starosty Chodzieskiego

z dnia 31 grudnia 2010 r,

SCIEZKA AUDYTU

Do projekiu pn. ,Zakup wraz z trwalym montazem profesionalnego sprzetu do ksztalcenia praktyeznego i ustawicznego w_Centrnm_ Edukacji
Zawodowej w Chodziezy” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 - Priorytet V, Dzialanie 5.2 Rozwdj
infrastruktury edukacyjnej, w tym ksztalcenia ustawicznego, Schemat IT Projekty z zakresu wsparcia infrastruktury ksztaleenia ustawicznego.

Wydzialy i stanowiska zaangazowane we wdrazanie projektu (pracownicy Starostwa Powiatowepo w Chodziezy):
1) Sekretarz Powiatu (SE) /osoba zastgpujaca,

2) Zespot Funduszy Pomocowych i Rozwoju (ZP):
a. Giéwny Specjalista w Zespole Funduszy Pomocowych i Rozwoju (Gléwny specjalista w ZP) /osoba zastgpujaca,
b. Podinspektor w Zespole Funduszy Pomocowych i Rozwoju (Podinspektor ZP) / osoba zastgpujaca,
3) Wydziat Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych (Wydziat AI):
a.  Kierownik Wydzialu Architektury, Budownictwa, Inwestycji i Zaméwien Publicznych (Kierownik AT) /oscba zastepujaca
b. Inspektor w zakresie zamdwien publicznych w Wydziale Al / osoba zastepujaca,
¢. Glowny specjalista w zakresie inwestycji i remontéw w Wydziale Al / osoba zastepujaca,
4)  Wydzial Finansow (Wydzial FN):
a. Kierownik Wydzialu Finanséw (Kierownik FN) / osoba zastepujaca,
3) Wydzial Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej (Wydzial FB):
a. Kierownik Wydziatu Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej (Kierownik FB) /osoba zastepujaca,

.1



"o

Keontrasygnata

Stanowisko/ X
. . Dokument Skarbnika
.. Termin Komdrka osoba Przeprowadzone . - . C
Lp. Czynnos¢ procesu . . Lo Dokument wynikowy Zrodlowy wynikowy Powiatu i
realizacii odpowiedzialna | odpowiedzialna kontrole A ) i
wtorny podpisy osdb
zatwierdzajgcych
1 2 3 4 5 6 7 8 9

L. Odebranie informaciji o 31.12.2009r. | ZP Podinspektor ZP | Gléwny Specjalista w | Informacjz ze strony internetowej
mozliwosci zlozenia ZP Urzedu Marszatkowskiego
wniosku o dofinansowanie Wojewddztwa Wielkopolskiego

(UMWW)

2. Przygotowanie wniosku o | 17.02.2010r. | ZP/ Wydziat Al Podinspektor ZP/ | Glowny Specjalista w | Wniosek o dofinansowanie Skarbnik Powiatu,
dofinansowanie z Kierownik Al Zp/ Starosta,
zalacznikami i zlozenie do Sekretarz Powiatu/ Wicestarosta,
Urzedu Marszalkowskiego Kierownik FN/

Wojewodztwa Kierownik FB
Wielkopolskiego
(UMWW)

3. Dokonanie korekt i 20.03.2010r. | ZP/ Wydziat Al | Podinspektor ZP/ | Gléwny Specjalista w | Wniosek o dofinansowanie-korelta Skarbnik Powiatu,
uzupekien do wniosku o Kierownik Al ZP/ Starosta,
dofinansowanie Sekretarz Powiatu/ Wicestarosta,

Kierownik FN/
Kierownik FB

4. Oirzymanie informacji o 07.05.2010r. | ZP Podinspektor ZP | Gidéwny Specjalista w | Pismo z UMWW WND-
pozytywnym wyniku FAY RPWP.05.02.02-30-002/10
oceny merytorycznej
wniosku

5. Otrzymanie informacji o 14.05.2010r. | ZP Podinspektor ZP | Gléwny Specjalista w | Pismo z UMWW WND-

przyznaniu
dofinansowania projekiu

Zp

RPWP.05.02.02-30-002/10




Stanowisho/ Podpisy oséb
. . Termin Komérka osoha Przeprowadzone . .. Dolu.lment zatwierdzajacych
Lp. Czynnosi procesu e . . . Dokument wynikowy Zrodlowy wynikowy .
realizacji odpowiedzialna | odpowiedzialna kontrole ) i kontrasygnata
wtorny .
Skarbnika
1 2 3 4 5 & 7 8 9

6. | Przygotowanie 21.05.2010r. | ZP/ Wydziat Al | Podinspektor ZP/ | Gloéwny Specjalista w | Zalaczniki do umowy Aneks do Skarbnik Powiatu,
zatacznikdw do umowy o Kierownik Al ZP/ Umowy o Starosta,
dofinansowanie m. in. Kierownik FB bankowa Wicestarosta,
wniosek o otwarcie obshige
wyodregbnionych Powiatu
rachunkéw bankowych na
potrzeby realizacii
projektu

7. Zawarcie umowy o 15.06.2010r. | ZP Glowny Radca Prawny/ Umowa o dofinansowanie Projektu Skarbnik Powiatu,
dofinansowanie projektu Specjalista w ZP | Kierownik Al/ pt. ..Zakup wraz z trwalym montazem Starosta,

Sekretarz Powiatu/ profesjonalnego sprzetu do Wicestarosta,
Kierownik FN/ ksztalcenia praktycznego i
Kierownik FB ustawicznego w Centrum Edukacji

Zawodowej w Chodziezy” nr UDA-~

RPWP.05.02.02-30-002/10-00

z dnia 15 czerwca 2010 .

8. Ziozenie wniosku o Czerwiec ZP/ Wydzial AT | Glowny Sekretarz Powiatu/ Pisma zlozone przez Glownego Uchwala Nr | Przewodniczacy
dokonanie zmian planu 2010r. oraz Specjalista w ZP/ | Kierownik FB/ Specjalistg w ZP i Kierownika Al XLVI1/323/10 | Zarzadu,
finansowego oraz wg potrzeb Kierownik Al Skarbnik Powiatu/ oraz inne wnioski wg potrzeb Rady Przewodniczacy
wprowadzenie planu Starosta Powiatu z Rady Powiatu
finansowego do budzetu 29.06.2010r,

Powiatu w sprawie
zmiany
budzetu
powiatu na
2010 rok




Stanowisko/

Podpisy osdb

m. in. dokumentacja dot.
procedury przetargowej,
umowa z Wykonawca,
uaktualniony wniosek o
dofinansowanie

Kierownik FB

. . Dokument . .
, Termin Komorka osoba Przeprowadzone . .. . zatwierdzajqcych
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9. Ogloszenie procedury Lipiec 2010 r. | Wydziat AL Inspektor w Giowny specjalista w | Dokumentacja przetargowa Ogloszenie o | Starosta
przetargowej zakresie zakresie inwestycji i przetargu
zamowienl remontow w
publicznych w Wydziale Al/
Wydziale Al Kierownilk Al/
Sekretarz Powiatu
10. | Wylonienie Wykonawcy PaZdziernik/ | Wydzial Al Kierownik Al Komisja przetargowa | Umowa Nr Skarbnik Powiatu,
listopad 2010 w zakresie 7/ Al/2010 z dnia 25.11.2010r. na Starosta,
I. rozstrzygniecia dostawe i trwaly montaz sprzetu Wicestarosta,
przetargu/ Inspektor
w zakresie zamowien
publicznych w
Wydziale Al/ Glowny
specjalista w zakresie
inwestycji i remontéw
w Wydziale Al/
Sekretarz Powiatu/
Kierownik FN
1. | Przygotowanie 10.12.2010 . | ZP/ Wydzial Al | Podinspektor ZP/ | Giéwny Specjalista w | Zalaczniki do aneksu do umowy o Skarbnik Powiatu,
zalgcznikdw do aneksu do Kierownik Al Zp/ dofinansowanie projektu Starosta,
umowy o dofinansowanie Kierownik FN/ Wicestarosta,
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12. | Zawarcie aneksu 20.12.2010r. | ZP Glowny Radca Prawny/ Aneks pierwszy do umowy o Skarbnik Powiatu,
pierwszego do umowy o Specjalista w ZP | Kierownik Al/ dofinansowanie projektu Starosta,
dofinansowanie projektu Sekretarz Powiatu/ pt. ,,Zakup wraz z trwatym montazem Wicestarosta,

Kierownik FN/ profesjonalnego sprzetu do
Kierownik FB ksztalcenia praktycznego i
ustawicznego w Centrum Edukacji
Zawodowej w Chodziezy nr UDA-
RPWP.05.02.02-30-002/10-01
z dnia 29 grudnia 2010 .,

13. | Przygotowanie wnioskow | Zgodnie z ZP/ Wydzial Al | Podinspektor ZP/ | Gléwny Specjalista w | Wnioski o platnosé wg rodzajéw Skarbnik Powiatu,
o platnosc umowsg o Kierownik Al ZpP/ Starosta,
sprawozdawczych, dofinansowan Sekretarz Powiatu/ Wicestarosta,
refundacyjnych , ie, Kierownik FN/
zaliczkowych, harmonogram Kierownik FB
rozliczajacych zaliczke em wydatkow
oraz o platnosc koncowa i rzeczowej

realizacji







