UCHWALEA NR 4% /10
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia 40 kwietnia 2010r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w Chodziezy z
siedziba w Milczu

Na podstawie art.36 ust.]1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z

2001 r. nr 142, poz.1592 z péZn. zm.) Zarzad Powiatu Chodzieskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢g Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Chodziezy z siedziba
"~ w Milczu, w brzmieniu zalacznika do niniejszej uchwaty. Regulamin Organizacyjny okresla

organizacje i zasady funkcjonowania jednostki.

- § 2. Traci moc uchwata nr 152/354/2006 z dnia 30 pazdziernika 2006 roku w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w Chodziezy.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie oraz Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog

w Chodziezy z siedziba w Milczu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 14,/10
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego
z dnia A0 kwietnia 2010 1.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W CHODZIEZY
z siedzibg w MILCZU

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Powiatowy Zarzad Drég w Chodziezy z siedziba w Milczu, zwany dalej PZD dziata na podstawie
Statutu uchwalonego przez Radg Powiatu Chodzieskiego.

Statut okresla nazwe, siedzibe i przedmiot dziatalnosci, w tym dziatalnosci podstawowej PZD,

PZD jest jednostka organizacyjna Powiatu dziatajaca w formie Jjednostki budzetowej, utworzona w celu
wykonywania zadan Powiatu.

ROZDZIAL IT
PRZEDMIOT DZIALALNOSCI
§2

- Do podstawowej dziatalnosci PZD jako zarzadcy drég nalezy wykonywanie w szczegdlnosci

nastgpujacych zadan:

1) opracowanie projektéw planéw rozwaju sieci drogowej,

2) opracowanie projektéw planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz obiektow
mostowych,

3) petnienie funkcji inwestora,

4) utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynieryjnych, urzadzen zabezpieczajacych ruch i
innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych, oraz wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robdt w pasie drogowym,

8) wydawanie decyzji zezwalajacych na zajecie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drég, oraz na budowe zjazd6w z drég, a takze pobieranie oplat i kar
pienigznych z tego tytutu zgoednie z obowiazujacymi przepisarmi.

9) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi
Drég Krajowych i Autostrad,

11} przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

12) wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

13) przeciwdzialanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw,

14) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska, moggacym powstaé lub powstajacym w
nastgpstwie budowy lub utrzymania drég,



15) wprowadzanie ograniczen, badz zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych dla ruchu, oraz
wyznaczanie objazddw, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

16) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

17) sadzenie, utrzymanie, oraz usuwanie drzew i krzewdw, oraz pielegnacja zieleni w pasie drogowym
poza obszarami zabudowanymi,

18) prowadzenie gospodarki nieruchomogciami pozostajacymi w zarzadzie organu zarzadzajacego
droga.

2. Do ubocznej dziatalno$ci PZD nalezy realizacja zadai powierzonych PZD przez Zarzad Powiatu

Chaodzieskiego Uchwala nr 45/103/2004 z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie pobierania oplat za
parkowanie pojazdow w strefie platnego parkowania na terenie miasta Chodziez.

ROZDZIAY IIT
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§3
1. PZD kieruje Dyrektor, zatrudniany i zwalniany przez Zarzad Powiatu Chodzieskiego.
2. Dyrektor ponosi edpowiedzialnos¢ za realizacje powierzonych PZD zadan,
3. Dyrektor kieruje jednostkq przy pomocy Gléwnego ksiegowego.

4. W stosunkach z innymi podmiotami Dyrektor dziata na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez
Zarzad Powiatu,

5. Dyrektor reprezentuje PZD na zewnatrz.
6. Szczegdlowy zakres obowigzkow Dyrektora okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
7. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Chodzieski.
§4
Wymagania kwalifikacyjne i zasady wynagradzania pracownikéw PZD okreslaja przepisy odrebne.
§5
1. Jednostka ma strukture bezwydziatowa.
2. Ze wzglgdu na charakter wykonywanych czynnosci dokonano podziahu na nastgpujace sekcje:
1) finansowo-administracyjna,

2) techniczno-liniows,
3) strefy platnego parkowania.



3. Strukturg organizacyjna PZD przedstawia schemat organizacyjny stanowiacy zalacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

4. Szczegdiowy zakres zadan sekeji i wymaganych stanowisk pracy okresla zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

5. Szezegolowy zakres obowigzkow funkcjonujacych stanowisk pracy znajduje sie w aktach osobowych
pracownika zajmujacego dane stanowisko.

ROZDZIAL IV
GOSPODARKA FINANSOWA

§6

1. PZD prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych w ustawie o finansach publicznych
oraz przepisdw wykonawczych do tej ustawy.

2. Odpowiedzialno$¢ za catos¢ gospodarki finansowej PZD ponosi Dyrektor.

3. Dyrektor moze powierzy¢ okreslone obowiazki w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki.

4. Gléwnym ksiggowym jednostki jest pracownik, ktéremu Dyrektor powierzyt obowiazki
i odpowiedzialnosé w okreslonym zakresie (prowadzenie rachunkowosci jednostki, wykonywanie
dyspozycji érodkami pienigznymi, dokonywanie wstepnej kontroli).

ROZDZIAY, V
KONTROLA ZARZADCZA

§7

1. Kontrola zarzadcza stanowi ogdt dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w
sposdb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Za organizowanie i prawidiowe dzialanie kontroli zarzadczej odpowiedzialny jest Dyrektor.

§8

1. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczepGlnosci:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dzialania, ‘
3) wiarygodno$ci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przesirzegania i promowania zasad etycznego postgpowania
6) efektywnosei i skutecznosci przeplywu informacji,
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b

1) zarzadzania ryzykiem.
Szczegdlowe zasady kontroli zarzadezej reguluja unormowania wewnetrzne PZD w postaci zarzadzen,

procedur, instrukeji i regulamindw.

ROZDZIAL, VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
W razie nieobecnoscei Dyrektora PZD, zastepuje go upowazniony i wyznaczony przez niego pracownilk.

W razie nieobecnosci Gléwnego ksiggowego PZD, zastepstwo wyznacza Dyrektora PZD w formie
upowaznienia.

Dyrektor Zarzadu Drég moze udzieli¢ petnomocnictw do dokonywania czynnodei wynikajacych ze
zwyklego zarzadu upowaznionemu i wyznaczonemu przez niego pracownikowi.

Zastepstwa w przypadku nieobecnosci pracownikéw poszezegdlnych sekeji wyznacza Dyrektor PZD,

Zastepstwo moze by¢ petnione w danej sekeji przez pracownika innej sekeji.

§10

Zmiany niniejszego Regulaminu Organizacyjﬁego wymagajg uchwaly Zarzadu Powiatu.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Zarzqd Powiatu.



Zatacznik Nr 1
Zakres zadan i odpowiedzialnosci Dyrektora
Powiatowego Zarzadu Drég w Chodziezy z siedzibg w Milezu

1. Zadania finansowo-administracyjne

1.
a)

b)
c)
d)
e)
1)
g)

Gospodarka finansowa PZD:

prowadzenie gospodarki finansowej na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych oraz przepiséw wykonawczych do tej ustawy,

planowanie budzetu,

wykonanie budzetu,

sprawozdawczosc,

kontrola finanséw,

gospodarowanie majatkiem jednostki,

wprowadzanie uregulowan wewngtrznych dotyczacych gospodarki finansowej i kontroli
zarzadezej.

2. Administrowanie i organizacja pracy PZD:

a)
b)
c)
d)
€)

caloksztalt spraw zwigzanych z organizacjg pracy,

caloksztalt spraw kadrowo- ptacowych,

catoksztatt spraw socjalnych i ZFSS,

caloksztatt spraw zwigzanych z bezpieczenistwem i higiena pracy,

wprowadzanie uregulowan wewnetrznych dotyczacych funkcjonowania jednostki.

II. Zadania zarzadcy drég

1.

Wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania drogami powiatowymi wynikajacych z ustawy
o drogach publicznych i rozporzadzen do tej ustawy.

Wykonywanie zadan powierzonych PZD przez Zarzad Powiatu Chodzieskiego w drodze
uchwal, umoéw i porozumien.
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Zalacznik nr 3
Zadania selcji i stanowiska pracy
Powiatowego Zarzadu Drog w Chodziezy z siedziba w Milezu

L. Sekcja Finansowo - Administracyjna
1. Zadania sekcji:

a) wykonywanie zadan z zakresu finansow wynikajacych z ustawy o finansach publicznych i
rozporzgdzen do te] ustawy w zakresie:

- planowania budzetu,

- wykonania budzetu,

- rachunkowosci,

- sprawozdawczosci,

- prowadzenia finanséw,

- majatku jednostki,

- uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej.

b) wykonywanie zadan administracyjnych tj.
prowadzenie sekretariatu,
- prowadzenie spraw kadrowych,
- prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikoéw i ich rozliczenie,
- prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem ZFSS,
- zaopatrzenie i gospodarka materialami administracyjnymi,
- gospodarowanie powierzonym mieniemn.

2. Wymagane 1 funkcjonujgce stanowiska pracy:

a) glowny ksiggowy,
b) specjalista ds. administracyjno — kadrowych,
c) sprzataczka.

II. Sekcja Techniczno — Liniowa z Obwodem Drogowym

1. Zadania sekcji:

a) wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania drogami powiatowymi wynikajacych z ustawy o
drogach publicznych i rozporzadzen do tej ustawy w zakresie wymienionym w
§ 2 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego PZD.

b) praca Obwodu Drogowego to :

- patrolowanie sieci drogowej,

- okreslanie biezacego zakresu robét utrzymaniowych,

- utrzymanie przejezdnodci drog,

- wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z bezpieczeiistwem ruchu drogowego,

- wykonywame prac utrzymaniowych w pasie drogowym a w szczegdinosci: drobnych
napraw 1 remontéw drdg, utrzymanie i wymiana oznakowania, utrzymanie w nalezytym
stanie poboczy i row6w, utrzymanie zieleni przydroznej, biezace utrzymanie obiektéw
inzynieryjnych,

- koordynacja i czynny udziat w pracach zwigzanych z zimowym utrzymaniem drég,

- gospodarowanie powierzonym mieniem,

- wspdlpraca z Komendg Powiatowa Policji i Komends Powiatows, Panstwowej Strazy
Pozarne;j.



2. Wymagane i funkcjonujace stanowiska pracy:

a) specjalista ds. technicznych,
b) specjalista ds. zamowien publicznych,
c) pracownicy Obwodu Drogowego:

- majster (starszy) majster,

- droznik specjalista (dr6znik).

III. Sekcja Strefy Platnego Parkowania

1.

~2

Zadania sekcji:

a) administrowanie 1 zarzadzanie platnymi miejscami postojowymi na ulicach miasta Chodziez,

b) kontrola wnoszenia przez uzytkownikow pojazddéw wymaganych regulaminem oplat za
parkowanie w strefie,

c) pobieranie oplat za parkowanie pojazdéw samochodowych w strefie platnego parkowania,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z egzekwowaniem naleznosci za nieoplacony czas postoju,

e) pospodarowanie powierzonym mieniem,

f) zglaszanie zakresu koniecznych robdt utrzymaniowych na parkingach strefy,

g) skiadanie sprawozdan rzeczowo - finansowych zawierajacych informacje o przychodach i
wydatkach z dziatalno$ci strefy platnego parkowania,

h) wspélpraca z Komenda Powiatowa Policji i Strazg Miejska.

. Wymagane i funkcjonujace stanowiska pracy:

a) specjalista (referent, starszy referent) ds. administracyjnych,
b) specjalista (referent, starszy referent) ds. windykacji,
c) kontrolerzy.



Uzasadnienie do

Zarzadu Powiatu Chodzieskiego

z dnia .20 bt 2010r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Chodziezy z

siedzibg w Milczu

W zwiazku z wprowadzeniem zmian w statucie Powiatowego Zarzadu Drog w Chodziezy
(Uchwata Nr XXX/207/09 Rady Powiatu Chodzieskiego z dnia 31 marca 2009r.) i koniecznoscia
dostosowania schematu (struktury) organizacyjnego do nazewnictwa okreslonego w przepisach o
wynagradzaniu w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2000r., Nr 50, poz. 398) oraz w Zarzadzeniu Dyrektora PZD
Chodziez nr 4/2009 z dnia 14 kwietnia 2009r. w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania
Pracownikéw Powiatowego Zarzadu Drog w Chodziezy z siedzibg w Milczu, wystapita koniecznosé
zmiany regulaminu organizacyjego Powiatowego Zarzadu Drog w Chodziezy.

Dotychczasowy Regulamin Organizacyjny =zawieral inne dane adresowe, ponadto
dotychczasowy schemat organizacyjny i nazewnictwo stanowisk nie w peini odzwierciedlato istniejacy

stan faktyczny.

Stad pedjecie przedmiotowej uchwaly jest w pelni uzasadnione.



