UCHWALA NR 383/2018
ZARZADU POWIATU CHODZIESKIEGO

z dnia 17 sierpnia 2018 r.

w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i uslug przez Powiat
Chodzieski

W  zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrze$nia 2015 r. w sprawie o nr C-276/14 oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzes$nia 2016 r.
o szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem
srodkdw pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U. z2018r. poz.280), napodstawie art.32 ust. 1 oraz art. 33 ustawy z dnia
Sczerwca 1998 1. osamorzadzie powiatowym (Dz.U. z2018r. poz.995ze zm.),
w zwigzku zart. 99, art. 109, art. 106a i 106n, 108a, art. 111 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow iustug (Dz. U. 22017 r. poz. 1221 ze zm.) oraz art. 62b
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r, poz. 1876 ze zm.)
uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powiat Chodzieski od 1stycznia 2017r. prowadzi skonsolidowane rozliczenie
ztytutu podatku od towarow iustug [dalej jako: VAT] obejmujace czynnosci (transakcje)
przeprowadzane bezposrednio przez Powiat oraz jednostki budzetowe Powiatu [dalej
jako: Jednostki].

2. Czynnosci (transakcje) przeprowadzane bezposrednio przez Powiat obstugiwane sa
przez Starostwo Powiatowe w Chodziezy [dalej jako: Starostwo]. Ilekro¢ w niniejsze;j
uchwale stanowi si¢ o ,,dziatalno$ci” lub ,,czynno$ciach” Starostwa, nalezy to odnosi¢ do
czynnosci (transakcji) przeprowadzanych bezposrednio przez Powiat, ktore sa
obslugiwane przez Starostwo.

3. Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT okreslone niniejsza uchwata obejmuja
Jednostki wymienione w zataczniku nr 1 do uchwaty 1 Starostwo.

4. Deklaracje VAT-7 Powiatu Chodzieskiego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.) [dalej
jako: ustawa o VAT] sporzadza iprzekazuje do wiasciwego urzedu skarbowego
Starostwo.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Jednostek 1 Starostwa do:

1) prowadzenia rozliczen =ztytulu VAT zwigzanych z dziatalnoscig Starostwa
1 Jednostek w zakresie ich dziatalno$ci zgodnie z przepisami ustawy o VAT, ustawy
z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegodlnych zasadach rozliczen podatku od towardéw
1 ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje
projektow finansowanych zudzialem §rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii
Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z2018r. poz. 280) oraz
aktow wykonawczych,

2) sporzadzania na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencji (rejestrow)
sprzedazy, w ktorych ujmuje si¢, wykonywane przez Starostwo i Jednostki czynnosci
(transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej jako: Rejestr sprzedazy VAT],
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3) sporzadzania na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencji (rejestrow)
zakupow VAT, w ktorych ujmuje si¢ warto$¢ towaréw 1ustug nabywanych przez
Starostwo i Jednostki w zwigzku z prowadzona dziatalno$ciag opodatkowang VAT
[dalej jako: Rejestr zakupow VAT],

4) sporzadzania Informacji dotyczacej dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT
[dalej jako: Deklaracja VAT],

5) sporzadzania Informacji podsumowujacej w obrocie krajowym, dotyczacej transakcji,
dla ktorych podatnikiem jest nabywca, [dalej jako: Informacja podsumowujgca
w obrocie krajowym],

6) przekazywania — zgodnie z zasadami okreslonymi w uchwale — Deklaracji VAT oraz
Informacji podsumowujacej w obrocie krajowym, atakze innych danych
1 dokumentow zwigzanych z rozliczeniami podatku VAT.

2. Kierownicy Starostwa iJednostek — w zakresie powierzonych uchwala zadan —
ponosza wszelka odpowiedzialno$¢ okreslong w przepisach prawa podatkowego
oraz w przepisach Kodeksu karnego skarbowego oraz innych przepisach obowiazujacego
prawa.

3. Przepis ust. 2 niniejszego paragrafu nie uchybia obowigzujacym przepisom prawa
dotyczacym powierzenia okreslonych obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci w zakresie
ich realizacji osobom trzecim.

§ 3. 1. Rejestr sprzedazy VAT oraz Rejestr zakupéw VAT [dalej lacznie jako:
Rejestry VAT] sporzadza si¢ 1 prowadzi dla okreséw miesi¢cznych.

2. Rejestry VAT prowadzi si¢ w formie elektronicznej przy uzyciu programu
komputerowego pn. ,,Centralny rejestr VAT dla JST — rVAT” [dalej jako: rVAT].

3. W Rejestrze sprzedazy VAT ujmuje si¢ wytacznie warto§¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych VAT, tj. opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki oraz zwolnionych
przedmiotowo od VAT, atakze warto$¢ transakcji, w odniesieniu do ktorych podatek
rozlicza nabyweca (transakcje objete tzw. odwrotnym obcigZzeniem).

4. W Rejestrze zakupow VAT ujmuje si¢ wylgcznie warto§¢ nabywanych towardw
1 ushug udokumentowanych fakturami i wykorzystywanych do wykonywania czynnos$ci
opodatkowanych VAT wg wiasciwej stawki, w tym wykorzystywanych jednocze$nie
do czynno$ci opodatkowanych VAT wg witasciwej stawki 1 zwolnionych przedmiotowo
od VAT lub niepodlegajacych VAT. W Rejestrze zakupéw VAT nie nalezy ujmowac
warto$ci nabywanych towardw i ustug zwiazanych:

1) wytacznie z dziatalno$cig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

2) wylacznie z dziatalnoscia podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong
przedmiotowo z VAT,

3) tacznie z dzialalnos$cia niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz dziatalno$cia
podlegajaca opodatkowaniu VAT, aczkolwiek zwolniong przedmiotowo z VAT.

Zakupy, oktorych mowa w ust. 4 nalezy ujmowa¢ w ewidencji ksiegowe;j
Starostwa i Jednostek, zgodnie z przyjetymi zasadami i obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa.

5. Rejestry VAT za dany miesigc nalezy sporzadzi¢ najpdzniej do 15. dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, za ktdry sa sporzadzane. Wraz z uptywem tego terminu
dokonuje si¢ zamkniecia Rejestrow VAT w rVAT przez osobg prowadzaca rozliczenia
VAT w Starostwie lub osobe ja zastepujaca.
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6. Wskazane w ust. 5 niniejszego paragrafu ,,zamknigcie Rejestrow VAT w rVAT”
oznacza trwale uniemozliwienie dokonywania nowych zapisow lub dokonywanie zmian
zapisow wprowadzonych w Rejestrach VAT.

7. Deklaracje VAT sporzadza si¢ w programie rVAT za okresy miesigczne w oparciu
o dane wynikajace z Rejestrow VAT. Wartosci wskazywane w Deklaracji VAT nalezy
wykazywac w groszach.

8. Deklaracje VAT sporzadza si¢ bez wzgledu na warto$§¢ czynnosci (transakcji)
podlegajacych opodatkowaniu VAT zrealizowanych przez Starostwo lub Jednostke,
atakze warto$¢ towarow 1iustug nabywanych przez Starostwo lub Jednostke
w zwigzku zprowadzong dziatalnoscia opodatkowang VAT. W przypadku braku
powyzszych czynnosci (transakcji) sporzadza si¢ Deklaracje VAT ,,zerowa”.

9. Informacj¢ podsumowujaca w obrocie krajowym sporzadza si¢ w programie rVAT
w odniesieniu do okreséw miesigcznych, w ktorych doszto do dostaw lub $wiadczenia
ushug, dla ktorych podatnikiem jest nabywca. Brak zlozenia przez Starostwo lub
Jednostke Informacji podsumowujacej w obrocie krajowym za dany miesigc oznacza, ze
Starostwo lub Jednostka nie zrealizowata dostaw lub $wiadczenia ustug, dla ktorych
podatnikiem jest nabywca.

10. Sporzadzone przez Jednostki Deklaracja VAT oraz Informacja podsumowujgca
w obrocie krajowym [dalej tacznie jako: Dokumentacja VAT] za poszczegdlne miesigce
kalendarzowe, wygenerowane z programu rVAT — podpisane przez Kierownika Jednostki
w pozycji pn. ,,Podpis podatnika lub osoby reprezentujacej podatnika” i Gtoéwnego
ksiegowego lub osoby ich zastepujace — przekazuje si¢ w formie papierowej do Biura
Obstugi Klienta Starostwa w terminie do 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
za ktory Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

11. Dokumentacje VAT Starostwa za poszczegdlne miesigce kalendarzowe podpisuje
Starosta w pozycji pn. ,,Podpis podatnika lub osoby reprezentujgcej podatnika” i Gtoéwny
ksiggowy lub osoby ich zastepujace w terminie do 15. dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, za ktory jest sporzadzana.

12. W przypadku =zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych dokonanie zmian
w przekazanej przez Jednostki do Starostwa Dokumentacji VAT, dokonuje si¢ jej
korekty. Korekte sporzadza si¢ niezwlocznie iprzekazuje do Biura Obstugi Klienta
Starostwa wraz z pisesmnym uzasadnieniem przyczyn jej zlozenia, w terminie 7 dni
od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem
ust. 13 niniejszego paragrafu. Do sktadanych korekt odpowiednio stosuje si¢ § 3 ust. 1-10
uchwaty.

13. W przypadku, gdy przed terminem zlozenia deklaracji VAT-7 przez Powiat
(w rozumieniu przepisOw ustawy o VAT) nastapi po stronie Jednostki stwierdzenie
okolicznosci uzasadniajacych sporzadzenie korekty, o ktérej mowa w ust. 12, dokonuje
si¢ jej niezwlocznie, przekazujac poprawiong Dokumentacj¢ VAT najpozniej do 22. dnia
miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktéry jest sporzadzana. W przypadku
stwierdzenia okolicznos$ci uzasadniajacych sporzadzenie korekty po 22. dniu miesigca
nastgpujacego po miesigcu, za ktory Dokumentacja VAT jest sporzadzana i przed
ustawowym terminem ztozenia deklaracji VAT-7 przez Powiat, przekazanie korekty
nastgpuje najpdzniej 24.dnia miesigca (nastgpujacego po miesigcu, za ktory
Dokumentacja VAT jest sporzadzana) do godziny 10.00. Informacje o tych
okolicznosciach przekazuje si¢ jednoczesnie telefonicznie osobie prowadzacej rozliczenia
VAT w Starostwie lub osobie ja zastepujacej.
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14. Jednostka nie moze samodzielnie dokona¢ otwarcia zamknigtych — stosownie do §
3 ust. 516 uchwaly — Rejestrow VAT wrVAT. W celu dokonania korekty Rejestrow
VAT oraz Deklaracji VAT, ponownego otwarcia Rejestrow VAT wrVAT dla danej
Jednostki dokonuje osoba prowadzaca rozliczenia VAT w Starostwie lub osoba ja
zastgpujaca, po otrzymaniu z Jednostki stosownej informacji telefoniczne;.

15. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sporzagdzonych Rejestrach VAT
w programie rVAT osoba prowadzaca rozliczenia VAT w Starostwie lub osoba ja
zastepujaca (po zamknieciu rejestrow VAT zgodnie z § 3 ust. 5 uchwaly), informuje
Jednostke telefonicznie idokonuje ponownego otwarcia Rejestrow. Po dokonanych
zmianach przez jednostke, osoba prowadzaca rozliczenia VAT w Starostwie lub osoba ja
zastepujaca dokonuje ponownego zamkniecia rejestrow.

16. Zasady ust. 13 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio do Starostwa.

17. Jezeli termin wigzacy si¢ z dokonaniem jakiegokolwiek obowigzku przez
Starostwo lub Jednostke na mocy niniejszej uchwaly — w szczegdlnosci terminy,
o ktorych mowa w ust. 10 1 11 niniejszego paragrafu — przypada na dzien wolny od pracy,
dokonanie stosownych czynno$ci powinno nastgpi¢ najp6zniej w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym ten dzien.

§ 4. 1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawcg (podatnikiem VAT) 1 nabywca towarow
1 ushug w odniesieniu do czynnosci (transakcji) realizowanych przez Starostwo 1 Jednostki
jest Powiat.

2. Wszelkie faktury zwigzane z dziatalno$cia Jednostek w pozycji (miejscu)
okreslajagcym nazwe sprzedawcy (podatnika) albo nabywcy powinny zawierac:

1) dane obowiazkowe:
POWIAT CHODZIESKI
64-800 Chodziez
ul. Wiosny Ludow 1

NIP: 6070069997

2) dane dodatkowe dotyczace wystawcy albo odbiorcy faktury:
Nazwa Jednostki
Adres Jednostki

Dane dodatkowe moga zosta¢ ujete w dowolnym miejscu na fakturach
(np. w pozycji okreslajacej wystawce albo odbiorce faktury lub w uwagach do
faktury).

3. Wszelkie faktury zwigzane z dzialalno$cig Starostwa w pozycji (miejscu)
okreslajacym nazwe sprzedawcy (podatnika) albo nabywcy powinny zawiera¢ dane wg
ponizszej konfiguracji:

POWIAT CHODZIESKI
64-800 Chodziez
ul. Wiosny Ludow 1
NIP: 6070069997

4. Zobowigzuje si¢ Jednostki do stosowania symboli im nadanych zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do uchwaty.

5. Ustala si¢ nastgpujacy sposob numeracji w odniesieniu do wystawianych faktur:
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1) Jednostki stosujag numeracje¢ faktur wedtug ponizszej zasady:
FV /,x”/rok / miesigc / nr

gdzie:

X~ — oznacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do uchwaty

rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana

miesigc — oznacza miesigc, w ktorym faktura jest wystawiana

nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu
2) Starostwo stosuje numeracj¢ faktur wedlug ponizszej zasady:

FV /rok / miesiac / nr

gdzie:

rok — oznacza rok, w ktorym faktura jest wystawiana

miesigc — oznacza miesigc, w ktorym faktura jest wystawiana

nr — numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu

6. Starostwo 1 Jednostki stale monitorujg okolicznosci stanowigce o obowigzku
rozpoczecia prowadzenia ewidencji obrotu 1 kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych. W przypadku stwierdzenia konieczno$ci rozpoczecia prowadzenia
ewidencji obrotu ikwot podatku przy zastosowaniu kas rejestrujacych Starostwo lub
Jednostka sg zobowigzane do podjecia stosownych czynnosci w celu rozpoczecia
prowadzenia ewidencji wten sposéb we wlasciwym terminie istosownie do
obowigzujacych przepisoOw z zakresu VAT.

§ 5. 1. Rozliczenia pomiedzy Jednostkami, a takze pomiedzy Powiatem (w zakresie
w jakim obstugiwany jest przez Starostwo) a Jednostkami powinny by¢ traktowane jako
czynno$ci niepodlegajace opodatkowaniu VAT idokumentowane wylacznie w drodze
dowodoéw ksiegowych wewnetrznych (np. not ksiggowych). Wartosci tych rozliczen
nie ujmuje si¢ w Rejestrze VAT.

2. Jednostki informuja kontrahentéw (w szczeg6lnosci sprzedawcow towarow i ustug
na rzecz Jednostek) o prawidlowym zapisie danych wykazywanych na fakturach
dokumentujacych nabycia towardw i1ustlug przez Jednostki, aw wuzasadnionych
przypadkach dokonuja stosownych zmian w obowigzujacych umowach (np. w formie
aneksow).

3. W przypadku zamiaru nabycia przez Jednostke towaréw lub ustug, dla ktérych
obowigzanym do rozliczenia podatku jest lub moze by¢ nabywca towaru lub ustugi
(transakcje objete tzw. odwrotnym obcigzeniem VAT), Jednostka jest zobowigzana
niezwlocznie poinformowac¢ o takim zamiarze osobe prowadzaca rozliczenia VAT
w Starostwie lub osobg¢ ja zastgpujaca, conajmniej 15dni przed planowanym
dokonaniem zakupu towaru lub wustugi, zzastrzezeniem uzasadnionych sytuacji
wymagajacych natychmiastowego dokonania zakupu. Informacj¢ podpisang przez
Kierownika jednostki i Gtéwnego ksiggowego lub osoby ich zastepujace, nalezy przestac
w formie pliku droga elektroniczng na adres e-mail: rozliczenia-vat@powiat-
chodzieski.pl

4. W przypadku zmian dotyczacych osob, ktorym powierzono obowiazki w zakresie
rozliczen Jednostki z tytutu VAT (0séb odpowiedzialnych za prowadzenie rozliczen VAT
w Jednostce), atakze osob ich zastgpujacych, Kierownik Jednostki sktada pisemna
informacje aktualizujacg w Biurze Obstugi Klienta Starostwa w terminie 7 dni od dnia
wystapienia takiej zmiany.

Id: 9FD5D1AD-7C06-4FDA-91AA-85B5AB38A725. Uchwalony Strona 5


mailto:rozliczenia-vat@powiat-chodzieski.pl
mailto:rozliczenia-vat@powiat-chodzieski.pl

§ 6. 1. Starostwo 1iJednostki przekazuja kwote podatku naleznego wykazang
w Deklaracji VAT w terminie, o ktorym mowa w § 3 ust. 10 uchwaly. Rozliczenia
podatku od towarow iushug zwigzanego z dzialalno$cia poszczegdlnych Starostwa
1Jednostek dokonuje si¢ za posrednictwem rachunkéw bankowych Powiatu
Chodzieskiego.

2. W przypadku wplywu VAT na rachunki bankowe VAT Starostwa i Jednostek (w
zwigzku z mechanizmem podzielonej ptlatnosci), kwota VAT przekazywana jest przez
Starostwo 1 Jednostki na rachunek bankowy nr: 95 8945 0002 0000 3900 2000 0850.

3. Pozostata kwota VAT przekazywana jest przez Starostwo i Jednostki na rachunek
bankowy nr: 29 8945 0002 0000 3900 2000 0680.

§ 7. Obliguje si¢ osoby zajmujace si¢ rozliczaniem VAT, gltownych ksiegowych
Starostwa 1 Jednostek, atakze osoby wskazane zgodnie z§ 5 ust.4 uchwaty, do
znajomosci zasad rozliczania VAT, w tym monitorowania zmian (nowelizacji) przepisow
w tym zakresie.

§ 8. Traci moc Uchwata Nr226/2017 Zarzadu Powiatu Chodzieskiego z dnia
30 stycznia 2017 w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od towarow i ustug
przez Powiat Chodzieski, zmieniona Uchwalg Nr256/2017 Zarzadu Powiatu
Chodzieskiego z dnia 4 kwietnia 2017 roku, Uchwalg Nr 282/2017 Zarzadu Powiatu
Chodzieskiego z dnia 31 lipca 2017 roku oraz Uchwalg Nr 314/2017 Zarzadu Powiatu
Chodzieskiego z dnia 21 listopada 2017 roku.

§ 9. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staro$cie, Skarbnikowi Powiatu, Kierownikom
Jednostek, Gléwnym ksiegowym oraz pracownikom majacym w zakresie swoich
obowigzkow prowadzenie rozliczen VAT.

§ 10. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Julian HermaszczukK.........ooovvvvevveeeeeiiiiiiii .

Wicestarosta Mirostaw Juraszek........o.ovuveeeinii i,

Czlonkowie Zarzadu:
1. Eugeniusz Bogdan .........ccccoooiviiiiininen,

2. Remigiusz NOWak .......ccccovevviienvireiieceeeeeee

3. Adrian Urbanski ..........cccovevieeeiiiiiiiiiiiieeen,
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Zalacznik do uchwaty Nr 383/2018

Zarzadu Powiatu Chodzieskiego

z dnia 17 sierpnia 2018 1.

Wykaz jednostek budzetowych, ktorych dotyczy uchwala:

L.p. | Nazwa jednostki Symbol jednostki

1 | I Liceum Ogolnoksztatcace im. Sw. Barbary w Chodziezy I1LO

2 | Zespot Szkot im. Jozefa Wybickiego w Ratajach ZS-R

3 | Zespot Szkot im. Hipolita Cegielskiego w Chodziezy ZS-CH

4 | Centrum Edukacji Zawodowej w Chodziezy CEZ

5 | Mlodziezowy Osrodek Socjoterapii w Chodziezy MOS

6 | Mlodziezowy Dom Kultury im. Janusza Korczaka w Chodziezy MDK

7 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chodziezy PPP

8 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Chodziezy PCPR

9 | Dom Pomocy Spotecznej w Chodziezy DPS

10 | Centrum Obstugi Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Szamocinie COPOW

11 | Dom Dziecka w Szamocinie DDz

12 | Placowka Opiekunczo-Wychowawcza ,, Rodzina” Rodzina

13 | Placowka Opiekunczo-Wychowawcza nr 1| w Studzcach POW nr 1
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Uzasadnienie
do Uchwaly Nr ..............
Zarzadu Powiatu Chodzieskiego

Z dnia ........... sierpnia 2018 r.

w sprawie zmiany Uchwaly w sprawie zasad prowadzenia rozliczen podatku od
towarow i ustug przez Powiat Chodzieski

Potrzeba zmiany wynika z koniecznos$ci doprecyzowania zapisOw dotyczacych
zasad prowadzenia rozliczen podatku od towardéw i ustug przez Powiat Chodzieski.
Niniejsze zapisy zmiany wynikajag w szczegdlnosci ze zmian przepisoéw dotyczacych
mechanizmu podzielonej ptatnosci, okreslajacych sposob zaptaty nalezno$ci przez
podatnikow VAT. Ze wzgledu na powyzsze podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.

Niniejsza uchwata nie wywotuje skutkow finansowych.
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