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w sprawie wdrazania i realizacji projektu pn. "Nowa jakos¢ ksztalcenia ogélnego
w Powiecie Chodzieskim", wspélfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020.

Na podstawie art. 34 ust. | i art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995 ze zm.) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. 1 Wprowadzam procedury monitorowania i sprawozdawczodci projektu partnerskiego
pn. ,Nowa jakos$¢ ksztalcenia ogdlnego w Powiecie Chodzieskim”, wspoifinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, wramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 8, Poddziatanie 8.1.2 Ksztalcenie
ogdine — projekty konkursowe.

Celem procedury jest:

1) okreslenie trybu pozyskiwania informacji o stanie realizacji projektu, pozwalajagcych na
prowadzenie sprawozdawczosci przez Beneficjenta do Instytucii Zarzadzajacej WRPO
2014+ (IZ WRPO 2014+), zgodnie z przepisami wspdlnotowymi i krajowymi,

2) okreSlenie podziatu obowigzkéw Stanowisk/Wydzialéw zaangazowanych we wdrazanie oraz
realizacje projektu,

3) monitorowanie realizacji projektu i przeplywu informacji,

4) weryfikacja ewentualnych nieprawidlowodci moggeych powsta¢ w procesie wdrazania
i realizacji projektu.

2. Monitorowanie obejmuje zaréwno monitoring rzeczowy, bedacy elementem zarzgdzania
dla osiggnigcia celéw okreslonych w programach operacyjnych, jak i monitorowanie
wskaznikéw finansowych, be¢dgcych funkcjg zarzadzania finansowego programami
£ i projektami.
3. W celu prowadzenia skutecznego monitoringu i oceny wszystkich wydatkéw publicznych
(zarowno europejskich, jak ikrajowych) w monitoringu biorg udzial wszystkie stanowiska
zaangazowane we wdrazanie projektu.

4. Monitoring rzeczowy — dostarcza danych, ktére obrazuja postep we wdrazaniu projektu
oraz umozliwia oceng jego realizacji w odniesieniu do zalozonych celow,

5. Monitoring finansowy — dostarcza danych, ktére dotycza finansowych aspektéw realizacji
projektu bedacych podstawg do oceny sprawnosci wydatkowania przeznaczonych na jego
realizacjg srodkow.

§ 2. W skiad personelu zaangazowanego we wdrazanie oraz realizacje projektu wchodza:

1) Zespot Funduszy Pomocowych iRozwoju (ZP): Inspektor ds. funduszy UE w Zespole
Funduszy Pomocowych i Rozwoju (Inspektor ZPII) / osoba zastgpujaca,

2) Zespot Szkot im. H. Cegielskiego w Chodziezy (ZS-CH): Dyrektor Zespotu Szkét im. H.
Cegielskiego w Chodziezy (Dyrektor ZS-CH)/ osoba zastgpujaca,
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3)1 Liceum Ogolnoksztatcgce im. Sw. Barbary w Chodziezy (ILO): Dyrektor I Liceum
Ogolnoksztatcacego im. Sw. Barbary w Chodziezy (Dyrektor ILOY osoba zast¢pujaca

4) Wydzial Organizacyjny (OR): Kierownik Wydzialu Organizacyjnego (Kierownik OR)/
osoba zastepujaca,

5) Wydzial Finansow (FN): Kierownik Wydzialu Finanséw (Kierownik FN)/ osoba
zastepujaca,

6) Sekretarz Powiatu (SE) /osoba zastepujaca.

§3.1. Inspektor ds. funduszy UE w Zespole Funduszy Pomocowych i Rozwoju, Dyrektor
Zespotu Szkét im. H. Cegielskiego w Chodziezy, Dyrektor I Liceum Ogolnoksztatcacego im.
Sw. Barbary w Chodziezy odpowiedzialni sa za merytoryczny postep realizacji projektu
1 prawidlowo$¢ rozliczen finansowych projektu.

2. Inspektor ds. funduszy UE w Zespole Funduszy Pomocowych i Rozwoju odpowiedzialny
jest za wspomaganie jednostek organizacyjnych- Zespolu Szkét im. H. Cegielskiego
w Chodziezy oraz I Liceum Ogoélnoksztatcacego w Chodziezy w realizacji projektu w zakresie
okreslonym niniejszym zarzadzeniem.

§ 4. Okreslam podziat obowiazkow dla Stanowisk/ Wydziatéw:
1. Do obowigzkéw Inspektora ZPII w szczegolnosci nalezy:

a) wnioskowanie do Kierownika FN o otwarcie izamknigcie wyodrebnionych rachunkéw
bankowych dla projektu,

b) nadzorowanie zakresu merytorycznego 1 organizacyjnego dzialan projektowych zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie oraz umows o dofinansowanie,

¢) wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o wprowadzenie dochodéw projektu iwydatkéw do
budzetu powiatu i WPF z uwzglednieniem zrédet finansowania projektu,

d) sprawdzanie dokumentow zlozonych przez ZS-CH i ILO do Wydzialu Finanséw Starostwa
pod wzgledem ich zgodnosci z umowa o dofinansowanie (m. in. wnioski o zmiane planu,
zapotrzebowania),

e) sporzgdzanie i przedktadanie wnioskow o platnos¢ do IZ WRPO 2014+ celem rozliczenia
wydatkdw w projekcie oraz otrzymania $rodkéw na dofinansowanie zadan, w tym
monitorowanie stopnia osiagniecia wskaznikéw zadeklarowanych we wniosku,

f) przekazywanie §rodkow do ZS-CH i ILO na realizacj¢ planowanych zadan,

g) przekazywanie Srodkéw w formie dotacji celowej Partnerowi projektu tj. Stowarzyszeniu
Absolwentéw i Przyjaciét [ Liceum Ogdlnoksztalcgcego w Chodziezy na realizacje
planowanych zadan,

h) potwierdzanie zlozonych przez Partnera zestawien dokumentéw z poniesionych wydatkéw
w ramach udzielonej dotacji, w zakresie prawidlowej realizacji projektu,

i) biezgca ocena stopnia zaawansowania projektu oraz informowanie Starosty iSkarbnika
o zagrozeniach zwiazanych z realizacja formalnej strony projektu oraz ich czescig finansowa,

J) informowanie Skarbnika o prognozowanych dochodach z 1Z WRPO 2014+,

k) niezwloczne powiadamianie Starosty oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu
o ewentualnych nieprawidlowosciach, a takze terminie kontroli w zakresie oceny rzeczowej,
operacji finansowych oraz systemdow zarzadzania i kontroli,

[) wspétpraca z OR  wzakresie wydatkow osobowych Starostwa zwiazanych zrealizacja
projektu.
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2. Do obowiazkéw Dyrektora ZS-CH i Dyrektora ILO w szezegdlnofci nalezy:

a) wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o wprowadzenie wydatkéw projektu do budzetu powiatu
oraz wnioskowanie w sprawie zmian w budzecie projektu i WPF,

b) koordynowanie zadan w ramach projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, umowa
o dofinansowanie oraz wytycznymi w zakresie realizacji projektu,

¢) zapewnienie prawidlowosci operacji finansowych,

d) gromadzenie informacji o uczestnikach projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020,

e) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja zadan,

) wspdlpraca z Zespolem Funduszy Pomocowych i Rozwoju w zakresie formalno — prawnej
realizacji projektu,

g) przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
h) przygotowanie uméw, w tym cywilnoprawnych zwigzanych z realizacja projektu,

i) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji z osobami zaangazowanymi we wdrazanie
projektu,

}) nadzér nad terminowa realizacja oraz powierzonym planem finansowym projektu, wtym
kontrolowanie kosztow projektu ze stanem ewidencji ksiegowej wydatkéw oraz ich
kwalifikowanie,

k) informowanie Zarzadu o przebiegu realizacji projektu i ewentualnych nieprawidiowosciach
zwigzanych z jego realizacja,

) inne obowiazki okreslone wumowie o dofinansowanie projektu — zapoznanie sig
z postanowieniami ww, umowy iwytycznymi oraz przestrzeganie obowigzkow z niej
wynikajgcych.

3. Do obowigzkéw Kierownika OR w szczegodlnosci nalezy:
a) wnioskowanie do Zarzadu Powiatu o wprowadzenie wydatkow projektu do budzetu powiatu,
b) dysponowanie érodkami pieni¢znymi w ramach przydzielonego planu finansowego,
¢) realizacja wydatkéw osobowych Starostwa zwiazanych z realizacjg projektu,

d) prowadzenie zaangazowania wydatkéw w zakresie wynagrodzeni ipochodnych w ramach
kosztdw posrednich projektu,

e) wspolpraca z ZP w zakresie prawidlowej realizacji projektu.
4. Do obowigzkéw Kierownika FN w szczegélnosci nalezy:

a) kontrola dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym w zakresie
planu finansowego Starostwa,

b) ewidencja srodkdéw finansowych zwiazanych z realizacjg projektu,

¢) realizacja przelewdw (uregulowanie zobowigzania wynikajacego z zatwierdzonego dowodu
ksiggowego — dyspozycja srodkami pienigznymi),

d) prowadzenie ksiag rachunkowych na podstawie zatwierdzonych dowodow ksiggowych (w
tym wyciagdw bankowych) zwigzanych z realizacjg projektu,

¢} udostgpnianie na pisemny wniosek potwierdzonych za zgodnoé¢ z oryginalem kserokopii
dowodow ksiegowych,
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f) sprawdzanie dokumentéw projektowych pod wzgledem zgodnosci z ksiggami rachunkowymi,

g) sprawdzanie dokumentéw projektowych pod wzgledem zgodnosci z uchwaly budzetowa
i WPF,

h) sprawdzanie dokumentéw projektowych pod wzgledem zgodnosci otwartego rachunku
bankowego z umowa bankows,

i) weryfikacja wnioskéw pod wzglgdem formalnym i rachunkowym o dokonanie zmian planu
finansowego i WPF oraz przygotowanie zmian planu finansowego i WPF,

) sprawdzanie wnioskdw o platnosé pod wzgledem przepltywu srodkéw pienigznych.

5.D0 obowigzkéw Sekretarza Powiatu (SE) nalezy =zarzadzanie zasobami
niematerialnymi projektu tzn. bazami informacji i wiedzy, a w szczegélnosci:

a) nadz6r nad wdrazaniem projektu, postgpem prac i czasem realizacji projektu,

b) aprobata dokumentoéw zwigzanych z projektem pod wzgledem merytorycznym (tj.
dokonanie kontroli gospodarnosci, celowosci ilegalnosei operacji gospodarczych), zgodnie
z obowiazujgcymi procedurami w Starostwie Powiatowym w Chodziezy,

¢) wprowadzenie w zycie niniejszej procedury oraz podanie jej do wiadomosci pracownikom€
zaangazowanym w realizacj¢ projektu.

§ 5. Osobami upowaznionymi do podpisywania dokumentacji projektowej (wniosek
o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie itp.) jest Starosta i Wicestarosta przy
kontrasygnacie Skarbnika Powiatu lub osoby przez niego upowaznionej. Kontrasygnata
Skarbnika Powiatu zlozona obok podpisow pracownikow wilasciwych rzeczowo oznacza
potwierdzenie, ze powiat dysponuje odpowiednimi zasobami finansowymi zabezpieczonymi
w budzecie na realizacje projektu,

§ 6. Wszystkie osoby uczestniczace w procesie kontrolnym, na dowdd przeprowadzone]
kontroli dokonuja podpisu imiennego wraz z datg dokonania kontroli.

§ 7. Przechowywanie dokumentacji projektu musi by¢ zgodne z obowiazujacymi przepisami,
aw szczegolnosci zzasadami okreslonymi wumowie o dofinansowanie projektu oraz
Wytycznych 1Z WRPO 2014+,

§ 8. Wprowadzam procedury obiegu dokumentéw projektowych projektu pn. ,Nowa jakos¢
ksztalcenia ogdlnego w Powiecie Chodzieskim”, wspdtfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu (
Operacyjnego na lata 2014-2020. )

System obiegu dokumentdéw spefnia dwie podstawowe funkcje: porzadkuje dokumenty
i zabezpiecza przed ich utratg. Sprawny obieg dokumentacji zwieksza efektywnosé
realizowanych dziatani oraz podnosi jakos¢é pracy.

Sciezka audytu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 9. Projekt realizowany bgdzie zgodnie z:

1} wnioskiem oraz umowa o dofinansowanie projektu pn. ,Nowa jakos¢ ksztatcenia ogdlnego
w Powiecie Chodzieskim™;

2) wytycznymi w zakresie realizacji projektu, o ktorych mowa w umowie o dofinansowanie
projektu;

3) ustawg o rachunkowosdci z dnia 29 wizesnia 1994 r. oraz 7z przyjetymi przez Starostwo
Powiatowe oraz szkofy zasadami polityki rachunkowosci;
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4) ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. oraz przyjetymi przez Starostwo
Powiatowe oraz szkoly procedurami kontroli obiegu dokumentéw, atakze zinnymi
obowiazujgcymi uchwatami, badz Zarzadzeniami Starosty;

5) obowiazujacymi w Starostwie Powiatowym, ZS-CH i ILO politykami rachunkowosci oraz
procedurami kontroli zarzadcze;j.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu oraz Dyrektorom ZS-CH
i IEG.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Izabz&\/aV apiecek
,kA NY
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