ZARZADZENIE NR 21/2016
STAROSTY CHODZIESKIEGO

z dnia 7 czerwea 2016 1.

w sprawie udzielania zamoéwieh publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2015 1., poz. 1445 ze zm.) zarzadza sig co nastepuje;

§ 1. [. Zamowienia, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 30000
euro, dokonywane sg z pominigciem trybdw postepowania, okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych, zwane] dalej ustawa.

2. Wydatki dokonywane w ramach zamowien, o ktdrych mowa w ust. 1, powinny by¢
dokonywane
w sposdb celowy 1 oszezedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zamowienia.

3. Warto$¢ szacunkows zamodwienia ustala pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
dokonanie zamdwienia.

4. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamdwienia pracownik ma obowigzek ustalic, czy
tozsame zamowienie nie zostalo zaplanowane do realizacji w drodze postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie ustawy,

5. Cala dokumentacja z postgpowania 0 zamodwienie przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje oraz archiwizacje, z zastrzeZzeniem
obowiazku poinformowania o danym zamowieniu pracownika prowadzacego rejestr zamowien
do 30 000 euro.

6. Rejestr wymieniony w ust. 5 prowadzony jest w Wydziale Architektury, Budownictwa,
Inwestycji
1 Zamdwiein Publicznych.

7. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamdwienia, okresla sig¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy.

§ 2. 1.Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od fowardw 1 ustug, ustalone z nalezyty starannoscig przez
pracownika dokonujacego wyceny.

2. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32 - 34
ustawy,

3. W przypadku dokonywanta wydatkdéw na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo
warto$¢ zamoéwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy.

4. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zamowienia nalezy w sposob szczegdlny
przestrzegac przepisdw ustawy dotyczgcych zakazu dzielenia zamdwien na czesci oraz zanizania
ich wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy.

5. Wzérdruku na ustalenie wartosci szacunkowej stanowi zalgczuik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.
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§ 3. 1.Udzielenie zamodwienia, ktérego wartosé jest rowna lub przekracza kwote stanowiaca
réwnowartos¢ 5000 euro, dokonuje sie w formie pisemne] umowy, zatwierdzonej przez
Kierownika Zamawiajacego.

2. Zamdwienia o rownowartosci kwoty od 1000 euro do 5000 euro moga by¢ realizowane na
podstawie pisemnego zlecenia, zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe
upowazniona przez Kierownika Zamawiajacego.

3. Zamowienia nie przekraczajace rownowartosci kwoty 1000 euro moga by¢ realizowane
bez pisemnego zlecenia zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajacego

§ 4. 1. Przy dokonywaniu zamdwien o wartosci stanowiacej roéwnowartos¢ od 5000 euro do
30 000 euro nalezy dokonac¢ w sposob bezstronny, obiektywny, staranny analizy rynku poprzez
wyslanie zapytania ofertowego do co najmniej 2 Wykonawcow oraz zamieszczenia ogloszenia
na stronie BIP Starostwa Powiatowego w zakladce ,,Ogloszenia/Zamowienia publiczne™.

2. Po przeprowadzeniu analizy pracownik merytorycznie odpowiedzialny za dokonanie
zamowienia wybiera Wykonawcg, ktdry przedstawil najkorzystniejsza oferte.

3. Przez najkorzystniejsza oferte rozumie si¢ oferte w najwyzszym stopniu spelniajgca
wymagania Zamawiajacego odnosnie: towaru, ushugi lub roboty budowlanej bedacych
przedmiotem zapytania ofertowego.

4, Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie¢ w drodze zapytania ofertowego, kierowanego
do Wykonaweow w formie pisemnej, elektronicznej oraz zamieszczenia ogloszenia na stronie
BIP Starostwa Powiatowego w zakladce .,Ogloszenia/Zamowienia publiczne”, z podaniem
terminu skladania ofert.

5. Wzér zaproszenia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wzér
o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniustanowi zalacznik nr 3.
Os$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z postpowania stanowi zalacznik nr 4 do
zarzadzenia.

6. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktérej mowa w ust. I, nie dotyczy przypadkow,
¢dy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawcee z przyczyn o obiektywnym charakterze oraz usiug szkoleniowych.

7. Obowiazek dokonania analizy rynku, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy: zakupdw
artykulow spozywczych, $rodkéw czystosci, komputerowych programoéw uzytkowych oraz
wykonania kart do glosowania 1 obwieszczen wyborczych.

8. W razie awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy, jesli wartos¢ ustugi
nie przekracza kwoty stanowiacej réwnowartos¢ 30 000 euro, dopuszcza sie odstapienie od

obowiazku dokonania analizy rynku, oraz od zawarcia umowy w formie pisemnej. W takim
przypadku usunigeie awarii nastgpuje na podstawie pisemnego zlecenia.

§ 5. Postepowanie zatwierdza do realizacji Starosta Chodzieski.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Kierownikom Wydzialow i
pracownikom zatrudnionym na stanowiskach jednoosobowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 41/2014 Starosty Chodzieskiego z dnia 16 kwietnia 2014 r.
w sprawie udzielania zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci 30 000 euro zmienione Zarzadzeniem Nr 46/2015 Starosty
Chodzieskiego z dnia 5 listopada 2015 r.

Beat ewska

Rgdca priwny
d P-‘IFS
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 21/2016
Starosty Chodzieskiego

7 dria 7 czerwea 2016 1.

NUMEEr SPrawy ..ocviiiiiiiieannes

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ

1. Nazwa zadania.

2. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiot zamdwienia okresla — specyfikacja techniczna przedmiotu

zamdwienia.

3. Cechy techniczne 1 jakosciowe przedmiotu zamdwienia z zachowaniem Polskich Norm

przenoszacych normy europejskie lub normy innych panstw czlonkowskich Europejskiego
Obszaru gospodarczego przenoszacych te normy, szczegolne wymagania techniczne i

Jakosciowe odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.
Cechy techniczne okresla - specyfikacja techniczna przedmiotu zaméwienia.
4. Tlo$é i rodzaj.
Okresla - specyfikacja techniczna przedmiotu zamdéwienia.

5.  Inne dane.

6. Nazwy / kody okreslone dla przedmiotu zamodwienia we Wspdlnym Skowniku
Zamowien

7. Wskazania w zakresie preferencji (opakowan, dopuszczen, atestow, zezwolen itp.).

8. Zakres przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Q. Szacunkowa wartes¢ zamowienia ustalona na dziein .ooeeeeeeennn,

R332 1 L1 1) z
w przeliczeniu na EURO wynosi: ...,

10. Podstawa ustalema warto$¢ przedmiotu zamdwienia,

na podstawie kwoty zaplanowanej w budzecie ..........

11, Inne.
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Zalgcrnik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 2172016
Starosty Chodzieskiego

z dma 7 czerwea 2016 1

Chodziez, data .ovevveiniien.
NUMET SPIAWY = wevveevreeeerinrecreennns

Nazwa i adres Wykonawey: oo ivverevereiesecccceeiee e

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU

o wartosci  szacunkowe] nie przekraczajgce] progu stosowania ustawy z  dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U z 2015 r. poz. 2164)
okreslonego w art. 4 pkt 8.

I. Nazwa zadania.

przedmiof zamowienia okres§la — specyfikacja techniczna przedmiotu zamdwienia,
2. Wspdlny Stownik Zamowien.
3. Termin wykonania zamowienia.

Proszg o podanie w ofercie (na wilasnym formularzu cenowym) ceny netto
1 brutto za zrealizowanie niniejszego zamoéwicnia.

Kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie:

Miejsce 1 termin zlozenia oferty:

Starostwo Powiatowe w Chodziezy

Oferte nalezy zlozyé:

do dnia: .vinin do godz. .......c....

w siedzibie zamawiajacego w Biurze Obslugi Klienta
Nazwa Zamawiajgcego:

Powiat Chodzieski

UL Wiosny Luddw nr 1

64 - 800 Chodziez
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Biuro Obslugi Klienta (parter)
Osobami do kontaktdw w sprawie niniejszego zapytania jest/sa:
............................................................ zajmowane stanowisko,
cereeeneens ZAJIMOWaANE stanowisko,
el
12 TP
w godz. pomiedzy 8.00 - 14.00
Zalacznikami do niniejszego zaproszenia sg:
specyfikaeja techniczna przedmiotu zamdwienia - zalacznik nr 1,

druk oSwiadczenia o spelnianiu warunkdéw udzialu w postepowaniu o zamoéwienie
publiczne - zalgcznik nr 2

- druk o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o zamoéwienie
publiczne - zalacznik nr 3

Kierownik Zamawiajacego
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 21/2016
Starosty Chodzieskiego

z dnia 7 czerwea 2016 1.

Zalacznik do formularza ofertowego nr 2

MICISCOWOSE ovvrrrrrnssssrsrsserensemsassnessnsssossnsssos Data .niiiiiniinnns

Os$wiadcezenie o spelnianiu warunkéw udziaht w postepowaniu,
wraz z informacja w zakresie dysponowania wiedza i doswiadezeniem oraz odpowiednimi
zasobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia w postepowaniu na:

Przystepujac  do postepowania w  sprawie udzielenia zamowienia publicznego
oSwiadezam/y*, Ze spetniamy/y™ warunki udziatlu w niniejszym postepowaniu, tj.:

1} postadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub  czynnosci
w zakresie objetym zamowieniem,

2} posiadamy wiedze 1 doswiadczenie/polegamy na wiedzy 1 dodwiadczeniu innych
podimiotéw®,

3} dysponujemy  odpowiednim  potencjatem  technicznym oraz  osobami  zdolnymi
do wykonania zamowienia/ dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz
polegamy na osobach zdolnych do wykonania zamowienia innych podmiotéw/ dysponujemy
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia oraz polegamy na potencjale technicznym
innych podmiotow*

4} znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomiczne] 1 finansowej zapewniajace] wykonanie zamowienia/
znajdujemy sig w sytuacji ckonomiczne] zapewniajace] wykonanie zamowienia oraz
polegamy na zdolnosciach finansowych innych podmiotdw®,

*Iniepotrzebne skreghié

L L LT T Ty T P Y T TP PP PP T T Ty

(czyvtelny podpis osoby uprawnionej/osob uprawnionveh

do d=ziatania w imieniu Wykonawer/ Wykonawcowwspalnie

biorqeych udziahy postepowaniu fub pelnomocnika)
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 21/2016
Starosty Chodzieskiego

z dnia 7 czerwca 2016 1.

Zalacznik do formularza ofertowego nr 3

MigjSCOWOSC i Data...cooeeeeeiiiiiree e,
Oéwiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia w postepowaniu na:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
o$wiadczam/y®, Ze na dzien skladamia oferty brak jest podstaw do wykluczenia nas
z ninigjszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. ¢j.:

1} w stosunku do nas nie otwarto likwidacjl 1 nie ogloszono upadiosei,

2) nie zalegamy z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskaliSmy przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztoZzenie na raty zaleglych platnodei lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

3) nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dimia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji t konsumentdw (Dz. U. Nr 30, poz. 331, z pdZn. zm.}, nie zlozylismy
odrgbnych ofert w tym samym postepowaniu/ wykazujemy, ze istniejace migdzy nami
powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwe) konkurencyl pomiedzy Wykonawcami w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz zalaczamy liste podmiotow, nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej, co reprezentowany przeze mnie podmiot: *,

4) nie jestesmy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

(czvtelny podpis osoby uprawnionej/osob

uprawnionych do dzialania w imieniu Wykonawcey/ Wykonaweow wspdlnie bioracyeh
udzial

w postepowaniu lub pelnomocnika)

* niepotrzebne skreslic
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